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ETAPE 1 : L'INSCRIPTION DE VOTRE BUREAU COMPTABLE
PARTIE 1 : Le mailing

Lorsque vous avez signé le bon de commande, vous recevrez dans votre bofte mail un message contenant un lien direct avec la plateforme DOAPPY.

Attention, il arrive que le
message arrive dans votre
boite de courrier indésirable.

» Activer le lien repris sur le mail recu.

<* O @ https://outlook.live.com/mail/0/inbox/i1d/AQQkADAWATM3ZmYAZSD 1 ZmYAYy TINDImLTAwWAIDWMACAEACHFBY%2BcPUrlSaue58V9%2Bvk1a

Outlook £ Rechercher CH  Rejoindre maintenant <) g

| = Accueil Afficher Aide

= T Supprimer ~ T Archiver (1) Signaler ~ <« Ranger Cg Déplacer vers - % Répondre atous ~ ) lu/nonlu ¢ Catégoriser ~ [ Marquer / démarquer ~ 5 Epingler/détacher  (T) Répéter -

.
o5 v Favoris @) Prioritaire  Autres = Filtrer Invitation a rejoindre Doappy €2 - &
£ Boitederé.. 1 noreply@doappy.com
12 O L o &
i Invitation a rejoindre Doappy 07:31 o noreply@doappy.com ) \
= Eléments env... Bonjour, La fiduciaire DEMO a été invit... A: Vous I
v
77/[’ Brouillons
o Prise en main e X D
Ajouter un fav...
. ~* 1 sur 6 terminée(s) doappy
~ Dossiers
Chaisir I'apparence
& £ Boitederéc.. 1
@ Confirmer le fuseau horaire Bonjour
- F3 Courrier ind... 1 !
- S Importer des contacts La fiduciaire DEMO a été invitée 4 rejoindre la plateforme Doappy
77 Brouillons . . . e .
Utilisez le bouton ci-dessous pour répondre & l'invitation et créer votre

[] Tétécharger Outlook Mobile
> Eléments env... compte.
@ Effectuer une mise a niveau vers Micr...

E Eléments su... 4
Répondre a l'invitation

Archive

]
[@ Notes
B

Si vous rencontrez des problémes lors du clic sur le bouton ci-dessus, utilisez TURL

Historique de...
suivante :

Créer un dossier , . P
https://doappy-accept.b12-consulting.com/apifinvite/?

token=eyJ1c2VybmFtZSI6ImRIBWIkb2FweHIAb3V0bGIvay5jb20iLCIKY XRIljoiMjAy
My 0wy 0wMSAwNjozMTo TMC40NzMxO0Tgil CJ0cnVzdGVIX25hbWUICIJERU1 Pliwi
dHWZSI6InRy dXNOZWViaW52axRlin0: 1pX GOE:KUdx3nvviz GQAGXTFUmMjZBYPACE

~  Groupes

Nouveau grou...



Afin d’obtenir une meilleure
performance, il est conseillé
d’utiliser la plateforme DOAPPY
avec le navigateur

e

Google Chrome

PARTIE 2 : Création du compte

» Compléter le mot de passe de la fiche et appuyer sur « Confirmer votre compte ».

Ces données sont indicatives. Le
courriel repris ainsi que le nom de
votre bureau comptable sont ceux
repris sur la fiche de commande.

Créer un compte!
Email

demodoappy @outlook com

Fiduciaire

Mot de passe

A sesssnse Mot de passe personnel sesssscsl Confirmation du mot de passe

Confirmer votre compte

Mot de passe oublié 7

“ous avez deja un compte? Connectez-vous!



» Compléter la Fiche « Fiduciaire ».

Ma fiduciaire

FIDUCIAIRE

E-mail de contact

Ces données sont celles de votre bureau
comptable et seront reprises dans la lettre de
mission ainsi que sur les éventuels moyens de
communication avec votre client.

Enregistrer

Mom *
‘ l Doappy DEMO

l l demodoappy@outlook.com v

Numéro d'ITAA * Numéro d'entreprise TEL/GSM Site internet
l 123456 v l l 0123.456.789 v l l 000000000 v l URL
Type * Représentant de I'entreprise

Prénom MNom
() Personne Physique
® Société 3 responsabilité limitée (SRL) Doappy pEsY
O Société Anonyme (SA)

Rue et numéro Code postal Wille

Rue de la Démo, 1 1234 DEMO

» Créer votre propre facturation en ajoutant, modifiant ou supprimant des types de prestations.

FACTURATION

Type de prestation

[ AJOUTER ]

Prestations Doappy

200|

£€/h

Prestations administratives

Prestations comptables

Prestations fiscales

Prestations juridiques

Prestations fiscales spécifiques

Déplacements

50 €/h

60 €/h

80 €/h

100 €/h

100€/h

S0 €/h

Montant de I'heure |



FACTURATION MODIFIER

Type de prestation Montant de I'heure
Prestations Doappy 200 €/h
Prestations administratives 50 €£/h
Prestations comptables 85 £/h ° 0
Prestations fiscales 80 €£/h
Prestations juridiques 100 €/h
Prestations fiscales spécifigues 100 £/h
Déplacements 50 €/h
FACTURATION SUPPRIMER
Type de prestation Montant de I'heure
Prestations Doappy 200 €/h
Prestations administratives 50 €/h
Prestations comptables 85 €/h
Prestations fiscales 80€/h
Prestations juridiques 100 €/h
Prestations fiscales spécifiques 100 €/h v

Déplacements 50 €/h



» Compléter ou modifier votre profil d’utilisateur.

UTILISATEURS

Rechercher

Photo de profil Prénom et Nom Statut E-mail
D DEMO Doappy 4 demodosppy@outiook.com ‘ @

Annuler Enregistrer

Modifier utilisateur

Prénom Mom
Doappy DEMO
E-mail *
demodoappy@outlook.com

» Inviter d’autres utilisateurs de la plateforme pour votre bureau comptable.

UTILISATEURS
Rechercher ‘ @

Photo de profil Prénom et Nom Statut E-mail
DEMO Doappy v demodoappy@outlook.com
ﬂ DEMOZ Doappy2 X demecdoappy2@outlook.com
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Inviter un nouvel utilisateur

E-mail de contact *

demodoappy2@outiook.com

Prénom de I'utilisatewr * MNom de |'utilisateur *

Doappy? vy ‘ ‘ DEMOZ




PARTIE 3 : Présentation de la plateforme DOAPPY

La simplicité de la plateforme est ce qui a été recherché en premier. A cette volonté premiére a été ajoutée I'implémentation des process
comptables avec toutes les exigences que cela implique.

Doappy se présente comme un logiciel comptable dans lequel nous avons ajouté la majorité des raisonnements et traitements comptables de base.
Doappy se veut le plus intuitif et convivial possible.

SECTION 1 : la plateforme présente une vue générale de la gestion de votre bureau comptable et des dossiers que vous avez intégrés. La
vue générale est divisée en 4 sections.

l. Ma fiduciaire

Il. Clients

[l Dossiers clients

V. Partager un commentaire

s .
V. Déconnexion
Ma fiduciaire
dmoappy FIDUCIAIRE
Mom * E-mail de contact *
P ®
‘ DEMO info@doappy.be
A Ma fiduciaire Numdro d'ITAA * Numéro d'entreprise TEL/GSM * Site internet
o2 Clients 123456 0123 456 789 123456789 URL
Type = Représentant de I'entreprise

B Dossiers clients
Prénom * Mom *

) Personne Physigue

@ Société 3 Responsabilité Limitée (SRL) Doappy DEMO

O Société Anonyme (SA)

i Partager un commentaire

()  Deconnexion . . ' .
) Société Coopérative Rue st numéro Code postal ville
k ) ) Société en Nom Collectif Rue de la démo, 1 1234 DEMO
) Société en Commandite
)

Société Simple

13



l. Ma fiduciaire

La section « Ma fiduciaire » vous permettra de remplir les informations propres a votre bureau comptable. Lorsque vous vous connectez a la
plateforme, cette section est votre page d’accueil.

Ma fiduciaire

E FIDUCIAIRE
doappy

Nom = E-mail de contact ©
] L)
‘ DEMO info@doappy.be
Ma fiduciaire Muméro d'ITAA * Numéro d'entreprise TEL/GSM * Site internet
2 Clients 123456 0123 456 789 123456789 URL
Type * Représentant de |'entreprise
B Dossiers clients vee " e
Prénom * Nom *

) personne Physique

@ société 3 Responsabilité Limitée (SRL)
) Société Anonyme (SA)

ociété Coopérative

ociété en Nom Collectif Rue de la démo, 1 1234 DEMO
ociété en Commandite

() Société simple

E 13 Partager un commentaire Doappy DEMO

U] Deconnexion Rue et numdro * Code postal * Wille =

FACTURATION (P)

Type de prestation Montant de I'heure o
Prestations administratives S0 €/h
Prestations comptables 60 €/h
Prestations fiscales 80 €/h
Prestations juridiques 100 €/h
Prestations fiscales spécifigues 100 €/h
Déplacements S0€/h

Prestations client Doappy 200€/h



I. Clients

La section « Clients » reprend un listing et une vue complete des dossiers client que vous avez créés sur la plateforme.

Vous trouverez également :

1* Des informations sur chaque dossier (le nom, la situation d’indépendant principal ou complémentaire, le numéro de téléphone et le courriel).
La partie notification vous informe si certains documents sont manquants et si le dossier est en ordre d’un point de vue cl6ture.

2* Une section dédiée a la recherche directe d’un client en particulier.
3* Le bouton dédié a la création d’un nouveau dossier client.

4* Les éventuelles pages et sélection de celles-ci.

Clients

«
doappy @

a

Nom

Situation

Téléphone E-mail

Notification

Nouveau
client

1 BOND James

Indépendant principal

0123456789  james@bond.be

ossiers clients
%  Partager un commentaire
()  Deconnexion

\g
» Entrer dans la fiche du client et le module « profilage » en cliquant sur I'icbne / .

» Entrer dans le dossier et le module de traitement comptable en cliquant sur I'icbne

Clients
doappy Rechercher
a
Nom
B Ma fiduciaire

BOND James
2t Clients

B Dossiers dients

[T ] n 0 B

Situation

Incépendant principal

Téléphone E-mail

0123456789  james@bond.be

=

Notification

Nouveau
client

15



. Dossiers clients

La section « Dossiers clients » permet de gérer le dossier client a la fois pour le paramétrage et la tenue du dossier permanent et également pour le
traitement comptable global (encodage et cl6ture).

Pour bénéficier de plus d’informations sur le module paramétrage et le module traitement comptable, veuillez consulter la partie d’explication dans
les pages suivantes.

doappy
o
8 Ma fiduciaire

a2
-

=lal
M Dossiers clients

¥  Partager un commentaire

(¢ Deconnexion

4
D EXOTEST X D TVATEST X

TVATEST Démo

Indépendant principal

Année 2024 ~

o

%, 0123456789
tvatest@démo_be

Profil
Situation patrimoniale
p Paramétrage

} Gestion interne

Le saviez-vous ?

DOAPPY vous permet d’introduire d’ouvrir

plusieurs dossiers clients en méme temps.

Achats  IRVELIGH Compte d'exploitation ~ Annexe comptes généraux Amortissements Opératic /erses TVA Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture eIl Sélect. fichiers EANIAVIRI TR TES

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.

16



V. Partager un commentaire

Si vous rencontrez un bug ou si vous souhaitez nous transmettre un commentaire ou une demande, la section « Partager un commentaire » est
dédiée a cette problématique. La fiche a compléter reprend :

1* Votre nom.

2* Votre Courriel.

Plus le message est précis et est
accompagné éventuellement du lien URL,
plus notre réaction sera adaptée a vos
besoins.

3* Le message que vous souhaitez nous transmettre.
Lorsque ces différentes informations sont complétées :

» Cliquer sur le bouton « Envoyer ».

Vous souhaitez partager un bug, un commentaire
ou une demande?

Notre équipe prendra le temps d'analyser votre demande et répondra a celleci dans
les plus brefs délais

‘ ¥ Partager un commentaire
i VOTRE NOM

Jane Bloggs

VOTRE EMAIL

jean@exemple.com

VOTRE MESSAGE

‘ T b s - Crash reports powered by 48\ SENTRY

—m—

17



V. Déconnexion

> Cliquer sur « Déconnexion » et vous sortez directement de la plateforme pour étre redirigé vers la page de connexion.

Bienvenue !

Email

doappy
bl

demodoappy@outlock.com

Mot de passe
B Ma fiduciaire

00000000|

Connexion

Mot de passe oublié 7

SECTION 2 : la plateforme et en particulier la section « Dossiers clients » vous permet d’accéder a 3 modules spécifiques a la tenue
administrative et comptable compléte d’un dossier client.

Les 3 modules sont :
Ces 3 modules peuvent étre répertoriés selon un seul

l. Module de création et profilage identifiant :
I. Module de paramétrage et gestion interne

[ll.  Module de traitement comptable

Module de création et profilage = PROFILAGE
Module de paramétrage et gestion interne = PARAMETRAGE
Module de traitement comptable = COMPTABILITE

18



Module de création et profilage => Nommé « MODULE PROFILAGE »

Ce module est principalement employé lors de la création d’un nouveau dossier client ou lorsque des modifications de pourcentage de déductions
de frais ou de biens déductibles interviennent. Il vous guide au fur et a mesure a I'aide de questionnaires et de fiches pratiques afin d’établir le profil

de déductibilité de votre dossier client. Ce module comprend 5 onglets :

1* U'onglet « Général »

2* L'onglet « Activité »
3* 'onglet « Locaux professionnels »

4* 'onglet « Véhicule »

5* L'onglet « Communication »

doappy
o

8 |. a I|| ire
M Dossiers clients
3  Partager un commentaire

U Deconnexion

Modification du client : BOND James

Période sélectionnée - 0

L ]
1 Janwier °

Locaux professionnels Véhicule

Communication

Date de création *
01/01/2023
Mom =
Bond

Date de début d'activitd ~
01/01/2020

TEL/GSM *
0123456789

Date de naissance

01/01/1980

ADRESSE DU DOMICILE

Rue et numéro *
Rue 007
Code postal *

1234

Lieu de naissance

Jupiter

Date de début d'encodage *
01/01/2023

Prénom *

James

MNom commercial

Bond James

E-mail *

james@bond.be

Ville *

o Année 2024w

Enregistrer et passer a I'étape suivante

19



]
N ’

- -
4 \
-—

~ Le saviez-vous ?

Il est facile de trouver le MODULE DE

PROFILAGE, il suffit de suivre I'icone

On accede a ce module de 3 facons différentes :

1* Dans la section « Clients », lors de la création du dossier client en cliquant sur le bouton « Nouveau dossier ».

Clients

4
tma@y Rechercher
-

Aucun client ne correspond a votre recherche ou n'est actuellement enregistré.

A e ldudaire

B Dossiers clients
#  Partager un commentaire

®  Deconnexion

g
2* Dans la section « Clients », lors de la sélection du dossier client en cliquant sur I'icone / :

Clients

4
doappy Rechercher Nouveau
client
-]

Nom Situation Téléphone E-mail Notification

R Ma fiduciaire
@ BOND James Indépendant principal 0123456789  james@bond.be

i | |
B Dossiers clients

20



g
3* Lorsque vous étes dans le dossier du client en cliquant sur I'icne / .

4
J. BOND %
BOND James Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil
doappy
Indépendant principal .
o Liste des factures
Année 2024
@  m™a fiduciaire i
%, 0123456789 Afficher les filtres
3 Clients james@nbond.be

+ Nouvelle facture [ Bl Sélect. fichiers [RVIRETE gL}

Profil

Situation patrimoniale

()  Deconnexion

rametr i i de Ci
b Parameétrage Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.
p Gestion interne

. Module de paramétrage et gestion interne => Nommé « MODULE PARAMETRAGE »

Ce module concerne essentiellement la tenue administrative du dossier et le recueil et traitement des informations essentielles pour la bonne
gestion du dossier clients. Ce module comprend 4 onglets :

1* L'onglet « Profil »
2* 'onglet « Situation patrimoniale » Ce module est expliqué en détail dans la
3* L'onglet « Paramétrage » suite du manuel.

4* 'onglet « Gestion interne »

J. BOND X

BOND James o Achats Ventes  Compte d'exploitation ~ Annexe comptes généraux ~ Amortissements  Opérations diverses ~ TVA Impression Profil

Indépendant principal

o : Liste des factures
Année 2024

¥, 0123456789 Afficher les filtres

3 Clients james@bond.be
=+ Nouvelle facture UM Sdlect. fichiers [RIVCVRTdTI=IgeylelE]

Profil

J¥  Partager un commentaire
Situation patrimoniale
()  Deconnexion
ramétr i i de Ci
» Parametrage Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.
» Gestion interne
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[lI.  Module de traitement comptable => Nommé « MODULE COMPTABILITE »

Ce module regroupe toutes les fonctionnalités pour la tenue comptable réguliere, trimestrielle ou annuelle d’un dossier.

Ce module comprend 9 onglets :

doappy

ts
M Dossiers clients

1* L'onglet « Achats » destiné a I'’encodage des factures d’achat, les notes de crédit et les frais divers.

2* 'onglet « Ventes » destiné a I'’encodage des factures de ventes, les notes de crédit et autres recettes, prestations et produits.

3* 'onglet « Compte d’exploitation » reprend les codes principaux de la déclaration fiscale.

4* 'onglet « Annexe comptes généraux » reprend en détails le compte de résultat avec chaque compte général (libellé) mouvementé.
5* L'onglet « Amortissements ».

6* L'onglet « Opérations diverses » liste I'ensemble des principales OD rencontrées lors de la cl6ture d’un dossier.

7* L'onglet « TVA » permet de sortir et de gérer les déclarations de TVA du dossier client.

8* L'onglet « Impression » permet d’extraire I'ensemble des journaux et historiques de la plateforme DOAPPY.

9* L'onglet « Profil » renvoie directement a la fiche client.

Ce module est expliqué en détail dans la
suite du manuel.

J.BOND X

BOND James o Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses VA Impression Profil

Indépendant principal .
Liste des factures
Année 2024~

¥, 0123456789 Afficher les filtres

james@bond.be
=+ Nouvelle facture [N Sélect. fichiers [RGB L]

Profil

3  Partager un commentaire

(&  Deconnexion

Situation patrimoniale

rametr. . L
» Parameétrage Ajouter une facture via |a section reservée ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.
» Gestion interne
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\
Le saviez-vous ?

Le module PARAMETRAGE & COMPTABILITE sont
repris sur une méme section « Dossiers clients ».

On accede au module de PARAMETRAGE et au module COMPTABILITE de 2 fagons différentes :

=

1* Dans la section « Clients », lors de la sélection du dossier client en cliquant sur I'icbne .

Clients
doappy | Rechercher
o
Nom Situation Téléphone E-mail Notification
@ BOND James Indépendant principal 0123456789  james@bond be
B Dossiers dients ) 150
2* Lorsque vous étes dans la section « Clients » module PROFILAGE en cliquant sur I'icne E

Modification du client : BOND James

Période sélectionnée : o

doappy
s 2. ©
1 jamwier
8 Ma fiduciaire
Général Activité Locaux professionnels Véhicule Communication
Date de création * Date de début d'encodage *  (P)
IERIers clients
01/01/2023 B BUIWEIEE
M  Partager un commentaire
Mom * Prénom *
I
@ Deconnexion Bond James
Date de début d'activité * Mom commercial
01/01/2020 B Bond James
TEL/GSM * E-mail *
0123456789 james@bond.be
Date de naissance Lieu de naissance NISS

01/01/1980 E] Jupiter -

Nouveau
client

@n née 2024
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ETAPE 2 : CREATION DES DOSSIERS DE VOS CLIENTS

PARTIE 1 : Création du dossier

> Aller dans la section « Clients ».

» Sélectionner « Nouveau client ».

Clients
E’ Rechercher
-

= LA £ oluciain :
M Dossiers clients

¥ Partager un commentaire

U Deconnexion

Aucun client ne correspond 3 votre recherche ou n'est actuellement enregistré.

£

Google Chrome
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PARTIE 2 : Coordonnées générales et activité

» Compléter les données générales de la fiche client.
» Appuyer sur le bouton « Suivant ».

Nouveau client

[ i) Lo pfessornls_) Vi) _Conmunication _
Date de création © Date de début d'encodage * @
l 01/03/2023 v | ™ J l 01/01/2023 v | &
MNom * Prénom =
l Bond v ] l James v l
Date de début d'activité ~ Nom commercial
l 01/01/2020 v | L] } [ Bond James ]
TEL/GSM * E-mail =
l 0123456789 v ] l james@bond.be v l
Date de naissance Lieu de naissance MNISS
l O1/01/1380 v m | Jusiter | wiss |
ADRESSE DU DOMICILE
Rue et numérg
 Rue 007 |
Code postal * Ville *
1234 O Mars |

mm) (ED)

» Compléter un éventuel siege d’exploitation s’il est différent du domicile ou lieu principal choisi dans la partie générale.
» Sélectionner un « Secteur » et une « activité ».

Les secteurs d’activité et les activités sont celles reprises dans la nomenclature des codes NACE.
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» Choisir le statut d’indépendant « principal » ou « complémentaire ».

» Etablir dans la section « catégorie » le profil TVA.
» Compléter les renseignements généraux.
» Appuyer sur le bouton « suivant » lorsque les données ont été rentrées.

Nouveau client

oo pivsonr

ADRESSE D'ENTREPRISE

[ L'adresze de I'entreprise est la méme que celle du domicile

Rue et numéro

Rue de la Lune, 1

Code postal

1234

Secteur ©
Construction & batiment
Activité

Electricien

Catégorie *

) Exempté de TVA
) Franchisé

® Assujetti 3 la TVA

® Normal ® Trimestriel
Mixte O Mensuel
Partiel
Forfait

Caisse d'assurance sociale

ucm

MNuméro d'entreprise”

O OO O

0123456789

Ville

Venus

Statut ©

Indépendant principal

Numéro TVA
BE 0123456789

) )
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PARTIE 3 : Paramétrage

Nouveau client
Général Acti professr'on

Est-ce qu'une partie du domicile est utilisée pour usage professionnel ?

O oui O Non

Nouveau client

Général Activité Locaux profefsionnels Commulication

Le client est-il propriétaire d'un véhicule immatriculé a son nom ?

O oui @ Non

O Le principe des indemnités kilométriques forfaitaires sera appligué. Merci d'encoder les kilométres professionnels dans I'onglet OD.

Nouveau client

Général Activite Locaux professionnels Vefucule Communication

Forfait mensuel gsm Forfait mensuel internet

€ /mois £ /mois

Sivous n'encodez pas de données, la limitation générale sera appliguée, soit 50% (pack global) et 75% (GSM et Internet). N'hésitez pas & consulter le paramétrage.

Pack Global (Tel, GSM, Internet, TV)

Les questionnaires repris dans les onglets « Locaux
professionnels », « véhicule » et
« communication » vous guident dans
I’établissement du profil de déductibilité de votre

Mom du pack * % professionnel *

50

+ Ajouter un pack
=+ Ajouter un GSM

GSM 3 usage professionnel

ent Créer le client
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l. Les Locaux professionnels

» Répondre aux différentes questions sur les locaux professionnels
En fonction des réponses données, vous aurez différentes combinaisons de frais réparties selon :

- Un pourcentage de déduction des frais de locaux réels.
- Un loyer et des charges déductibles pour un local ou des locaux professionnels.
- Un forfait d'indemnité déductible pour l'utilisation d’un ou de locaux.

Nouveau client

Général Activité
Est-ce qu'une partie du domicile est utilisée pour usage professionnel ?
® oui O Non
Etes-vous propriétaire de votre domicile ?
® oui O Non

Souhaitez-vous appliquer

Véhicule Communication

Locaux professionnels

® Les frais réels O Les frais forfaitaires

Domicile

stimez le pourcentage de la su bien utilisée pour votre activité professionnelle - , . .
Pourcentage de déduction des frais
20 Vv | % P
- de locaux réels
Rue 007
Code postal Ville
1234 Mars

=+ Ajouter un bien & usage professionnel
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En fonction de I'affectation professionnelle
du bien loué, Doappy propose de déduire

annuellement la totalité ou un pourcentage
des loyers et charges de la location.

Nouveau client

Général Activité Locaux professionnels Véhicule Communication

Est-ce qu'une partie du domicile est utilisée pour usage professionnel ?
O oui ® Non
Avez-vous un ou plusieurs biens {entrepdt, cabinet, magasin, locall loués ou achetés pour I'exercice de vos activités professionnelles ?

® oui O Non

Etes-vous propriétaire de I'entrepdt, du cabinet, local utilisé pour I'exercice de vos activitds professionnelles ? o

- Loyers et charges locatives déductibles
Loyer mensuel
< l 500 ¢l €/mois l 100 } ¢l €/mois

Dé ontrat de location Mtinn

TUeE— )
[ 01/01/2022 4., =) 31/12/2029 v
——— ——

Rue et numérg

O Propriétaire @ Locataire

Estimez le pourcentage de la surface du bien utilisée Doy i TR

Charges locatives

S

l Rue 007 l
Code postal Ville
1234 Mars

= Ajouter un bien & usage professionnel
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Nouveau client

Général Activité Locaux professionnels Véhicule Communication

Est-ce qu'une partie du domicile est utilisée pour usage professionnel ?
O oui @ Non

Avez-vous un ou plusi bieng pbt, cabinet, gasin, local) loués ou achetés pour I'exercice de vos activités professionnelles 7
O oui @ Non

Frais de locaux mensuel -

Loyers et charges locatives :

100 €

Frais d'eau, électricité, chauffage -
50 €

Mise 3 disposition d'un bureau [mobilier, internet, ...} :

30 €
Frais de nettoyage :
10 €
Frais divers (taxe, assurance,...} :
) Proposition de Frais de locaux forfaitaires en fonction
Total des frais de locaux mensuel 200 € ) , . ) ) N
du statut d’indépendant principal ou complémentaire.
Merci d'avoir ¢ le questi ire 'Locaux i1 Is', w ral' I i
e ‘ o1 pouvez pessereongiet savent Ces montants sont adaptables.

Le saviez-vous ?

DOAPPY vous permet d’introduire pour un méme dossier
plusieurs types de frais de locaux a la fois. Il suffit de cliquer sur
« + Ajouter un bien a usage professionnel ».
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Il Véhicules

» Répondre aux différentes questions sur le ou les véhicule(s), utilitaire(s) ou non.

Nouveau client

Général Activité Locaux professionnels Veéhicule Communication

Le client est-il propriétaire d'un véhicule immatriculé 3 son nom ?
@ oui O Non

Souhaitez-vous appliquer
@ Les frais réels () Les indemnités kilométriques Torfaitaires

DOAPPY permet de calculer rapidement le
pourcentage de déductibilité du véhicule.
Il est également possible d’avoir plusieurs
véhicules sur I’exploitation.

Margque du véhicule

BENTLEY

Le wéhicule est-il considéré comme utilitaire 7
O oui @ Non

Le véhicule est-il acheté avant le 31 décembre 2017 7

Pourcentage professionnel

71,43

Choix du type de véhicule :

Diesel ~

Quelle est I'émission en gaz carbonique de la voiture en gramme ?

Pourcentage dédfictible : 60 %

- Proposition d’un pourcentage de déduction professionnel en
D% {Ls valeur st le pourcentage par défaut qui correspond a 5)/7] danz le cas d'un incépendant principal)

Numéro de la plague d'immatriculation 0

1BONDOO7

fonction du statut d’indépendant principal ou
complémentaire. Ces montants sont adaptables.

Margque du véhicule

AGRI

Le véhicule est-il considéré comme utilitaire ?

@ oui O Non

Le véhicule est-il employd uniguement pour I'activité professionnelle ?
@ oui O Non

Pourcentage déductible : 100 %

Numéro de la plague d'immatriculation 0

1UTILOOS
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II. Communication

» Répondre aux différentes questions sur les frais de communication (GSM, téléphone, internet, ...).
En fonction des réponses données, vous aurez soit :

- Un pourcentage de déduction des frais de communication (sur la base des factures qui seront encodées).
- Un forfait si les factures ne peuvent étre reprises.

Nouveau client

Général Activité Locaux professionnels Veéhicule Communication

Forfait mensuel gsm

£/mois £€/mois

Sivous n'encodez pas de données, la limitation générale sera appliquée, soit 50% (pack global) et 75% (GSM). N'hésitez pas a consulter le paramétrage.

Pack Global (Tel, GSM, Internet, TV)

MNom du pack * % professionnel

50

=+ Ajouter un pack

GSM a usage professionnel

Margue de I'appareil * Numéro de série

Numéro de téléphone % professionnel =

75

+ Ajouter un GSM



IV.  Création du client
» Appuyer ensuite sur le bouton création du client

Nouveau client

Général Activiteé Locaux professionnels Véhicule Communication

Forfait mensuel gsm Forfait mensuel internet

50 ‘/l €/mois l 0 ¢l €/mois

Sivous n'encodez pas de données, la limitation générale sera appliquée, soit 50% (pack global) et 75% (GSM et Internet). N'hésitez pas & consulter e paramétrage

Pack Global (Tel, GSM, Internet, TV)

MNom du pack * % professionnel * o

| ] 50

4 Ajouter un pack

GS5M & usage professionnel

Marque de I'appareil * Numéro de série o
MNuméro de téléphone % professionnel *
75

+ Ajouter un GSM

‘ Créer le client

Votre dossier client est maintenant créé et prét a

Meadification du client : JAMES Bond D
I’encodage.

Les labels ont été mis a jour

Période sélectionnée : o La période du client a ét¢ mise a jour

1?gvril o

Le dlient a été créé




ETAPE 3 : GESTION DU DOSSIER CLIENT

PARTIE 1 : Consultation des données

» Ouvrir le dossier du client dans la fiche de profilage.

Modification du client : BOND James

Période sélectionnée - Nouvelle période année 2024 °

2. ©
1 janvier
Activité Locaux professionnels Véhicule Communication

Date de création © Date de début d'encodage * @
01/01/2023 E] 01/01/2023 E]
Nom * Prénom *
Bond James
Date de début d'activité = MNom commercial
01/01/2020 @ Bond James
TEL/GSM = E-mail *
0123456789 james@bond.be
Date de naissance Lieu de naissance MISS

01/01/1980 E] Jupiter NISS

ADRESSE DU DOMICILE

Rue et numéro *

Rue 007
Code postal = Wille =
1234 Mars

Enregistrer et passer a I'étape suivante
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» Retourner dans la fiche du paramétrage général du client.

J.BOND x

BOND James
Indépandant principal

Année 2023w

Profil

Situation patrimoniale

p Paramétrage

p Gestion interne

Dans le dossier général du client, si vous
souhaitez revenir dans le paramétrage
général du dossier, il suffit de cliquer sur

»
I’icone / pour se retrouver dans le
paramétrage général du dossier.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Profil

Liste des factures

Présence du document Date de la facture

Validées ” A consulter ” A vérifier ” Acomnldtcr]

@ Nettoyer le filtre

Date de création Maontant Fournisseur

Non renseignée v Du Au Du Au Min Max Tapez le nom
+ Nouvelle facture [REIll Sélect. fichiers NIRRT

Aucune facture ne correspand a votre recherche ou n'est actuellement enregistrée pour ce client.

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.
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l. Composition du dossier général client

» Partie « données générales » du dossier client.

L’ensemble des données et informations tant administratives, comptables que fiscales se retrouvent dans cette partie du dossier.
Elle permet d’avoir une vision rapide du type de client, de ses activités ainsi que d’avoir des informations sur sa situation civile et patrimoniale.

Cette partie reprend également les libellés des comptes utilisés pour I'encodage des produits et charges ainsi que les pourcentages de déduction
professionnelles et fiscales.

On vy trouve également la partie « dossier permanent » avec lettre de mission, systeme de facturation, intégration de documents et de notes.

J.BOND X

BOND James o Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Indépandant principal .
Liste des factures
Annge 2023w

R, 0123456789 Afficher les filtres

james@bond.be
\ + Mouvelle facture [EelUl Sélect. fichiers [ERNAIGRIAIIIgay T

Profil
Situation patrimonizale

ramétr . ) ] .
» Paramétrage Ajouter une facture via la section reserveée ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.
» Gestion interne

- J
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Il s’agit de la fiche client reprenant les
informations administratives complétées
| BOND X lors de sa création ou de sa modification.

1 LE PROFIL

BOND James Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impressic

Indépendant principal Profil du client e m

Année 2023w

Date de création” Date de début d'encodage” (2)

) 01/01/2023 E] 01/01/2023 E]
%, 0123456739

james@bond. be

Mom™ Prénom*
Bond James
Date de début d'activité™ Nom commercial
: ) 01/01/2020 Bond James
patrimoniale
TEL/GSM* E-mail*
p Paramétrage .
0123456789 james@bond.be
# Gestion interne Date de naissance Lieu de naissance MNISS

01/01/1980 E Jupiter NISS

ADRESSE DU DOMICILE

4 Rue et numéro®
Rue 007
Code postal® Ville*
1234 Mars

ADRESSE D'ENTREPRISE
L'adresse de I'entreprise est la méme que celle du domicile

Secteur® Statut®
Construction & batiment v Indépendant principal v
Activitd

Electricien v

O Les informations liges & la tva ne sont pas 1
Catégorie”™

Exempté de TVA

Franchisé

Assujetti 3 1a TVA

MNormal Trimestriel
Mixte Mensuel
Partiel

Forfait

Caisse d'assurance sociale

Ucm
MNuméro d'entreprise” Numéro TVA
0123456789 BE 0123456789

37



2 LASITUATION PATRIMONIALE

Cette section vous aide a reprendre des
informations nécessaires pour la rédaction de
la partie 1 de la déclaration fiscale annuelle.

Lorsque vous encodez de nouvelles données, n'oubliez pas de les enregistrer

avant de quitter la page.

J.BOND X

BOND James Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Indépendant principal

Situation patrimoniale

Annge 2023 w

Statut Régime matrimonial
R, 0123456789 Marié v Communauté ~
james@bond.be Prénom du comjaint Nom du conjoint
Wonder v l l Woman v

Profil

Date de naissance du conjoint

Situation patrimoniale
01/01/1990 E]

» Paramétrage
Enfant(s) a charge

» Gestion interne ® oui O Non
Nam et prénom Date de naissance Garde partagée
Junior v 01/01/2020 E] C oui ®Non 6
1 +

Ajouter un enfant

Propriété(s)

Statut % de propriété

Partie 3 usage professionnel propre  w 20 6

e Ajouter un statut

Rue et numérg

Rue 007
Ville Code postal
Mars 1234

o Ajouter une propriété
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J.BOND X

BOND James
Indépendant principal

Année 2023 ~

LE PARAMETRAGE

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comples généraux

Période sélectionnée - achat nouvelle voiture a

. 0123456789
james@bond. be

Frofil
Situation patrimoniale

~ Paramétrage

@
1 janvier

Parameétrage du client

Libellg

Recettes

Ventes

Ventes, produits et recettes Produits

Revente bien immobilisé

Commissions

Prestations

Marchandises - Sous-traitances

Frais de locaux
Frais de matériel professionnel
Frais de bureau, communicatio

Frais d'assurance, de rétributio
cotisations professionnelles

Frais de déplacements

Frais de représentation, publici
et voyages

Frais de personnel

Frais financiers

Hors compte d'exploitation
Frais propres au client

» Gestion interne

Revenus hors champ TVA
4 Compte de 'exploitant - partie privee

+ Ajouter un label personalisé
n et administration

n de tiers et

té, resto, cadeaux

Amoriissements

Opérations diverses

TVA

Taux de TWA

Profil

La section paramétrage reprend dans

I’ordre le PCMN mais sans les numéros de

comptes.

21
21
21
21

21

e
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a. EXEMPLE : FRAIS DE LOCAUX.

Les pourcentages professionnels sont
ceux qui ont été remplis dans la partie
création et profilage du client.

J. BOND X

BOND James o Ventes Compte d'exploitation Annexe comples géneraux Amoriissements Opérations diverses TVA Profil

Indépendant principal

Période sélectionnée : achat nouvelle voiture 0

Année 2023 w

. o
. 0123456788 janvier
jamesi@bond.be
Paramétrage du client -
Profi

Libellg Taux de TWA % professionnel % déductible fiscalement

— - Rue 007, 1234 Marz
Situation patrimoniale

Eau 5 20 100
~ Paramétrage )
Electricité 21 20 100
Ventes, produits et recettes
Chaufiage il 20 100
Revente bien immobilisé
Entrefien batiment
dagc. Sous-fraitances ( \ 21 o 100
Assurance incendie 20 100
4 ) P . .
eTPel professionnel Frais de sécurité alame 20 % qui avait 2 20 100

Frais de bureau, communication et administration Précompte immobilier ete repris lors du ‘ 20 100

profilage

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et Intérét préts achats
cotisations professionnelles

Intérét préts rénovation
Frais de déplacements ' ‘ 20 100

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux Taxe sur les immondices 20 100
ef voyages

20 100

Taxe sur les eaux uséss 20 = 100

Frais de personnel
Rue de fa Lune, 1, 1234 Venus

Frais financiers Eau

6 100 100
Hors compte d'exploitation = icite
p p! Eleciricité 21 100 100
Frais propres au client
Chauffage 2 100 100
» Gestion interne . .
Entretien batiment 21 100 100
Assurance incendie 100 100
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b. EXEMPLE : VEHICULES.

J. BOND x

BOND James
Indépendant principal

Année 2023 w

. 0123456789
james@bond.be

Profil

Situation patrimoniale

~ Paramétrage

Ventes, produits et recettes
Revente bien immobilisé
Marchandises - Sous-traitances
Frais de locaux

Frais de matériel professionnel
Frais de bureau, communication et administration

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et
oo jonnelles

‘ Frais de déplacements

N ™

AT — =uon, publicité, resto, cadeaux
et voyages

Frais de personnel

Frais financiers

Hors compte d'exploitation

Frais propres au client

» Gestion interne

Achats Ventes Compte d'exploitation

Annexe comptes généraux

Amortissements Opérations diverses

Période sélectionnée : achat nouvelle voiture a

o
1 janvier

Paramétrage du client

Libellé
BENTLEY
Location voiture, renting (mixte)

Carburant (mixte)

Entrefien, réparations, assistance et contrdle technigue (mixte)

Intéréts financement et leasing voiture (mixie)

Assurance véhicule et protection juridique

Frais de péage ou/et de parking

Taxe de circulation ou de mise en circulation

TVA non déductible

AGRI

Location véhicule, renting {utilitaire)

Carburant {utilitaire)

( )

71,43 % soit 5/7°™ en
fonction du nombre de
jours professionnel +
60% de limitation fiscale

G J

Entrefien, réparations, assistance et contrdle technigue (utilitaire)

Intéréts financement et leasing véhicule (utilitaire)

Assurance véhicule et protection juridique

Frais de péage ou/et de parking

TVA

Taux de TWA

21

21

ra

21

21

21

21

s

Profil

fiscales sont également repris.

% professicnnel

71,43

71,43

100

100

100

100

100

100

Les pourcentages de déductibilités

coe

% déductible fiscalement

100

100

100

100

100

100
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c. EXEMPLE : FRAIS DE COMMUNICATION.

Ces données et limitations sont reprises
de la partie profilage du dossier.

J.BOND X

BOND James Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe compies génerawx Amoriissements Opérations diverses TVA Profil

Indépendant principal

) Période selectionnée : achat nouvelle voiture o
Année 2023 ~

s
anvier
R, 0123456789 !
james@bond.be
Paramétrage du client
Fron sl TasiieTn hezissions P S
Situation patimeniale GSM ssteiit= 21 75 100
~ Paramétrage Internet, ligne fixe 21 100 100
Ventes, produits et recettes Pack Global (Tel, GSM, Intemet, TV) FrRCx007 21 50 100
Revente bien immobilisé i i &ri
Fournitures & petit matériel de bureau 29 100 100
Marchandises - Sous-traitances PR
Frais et matériel informatique 21 100 100
Frais de locaux
Frais postaux 29 100 100
4
Frais de
Publicité et frais de démonstration 29 100 100

w Taxes Diverses 100 100

Frais da ===
cotisafions professionnelles ini i
Frais administratifs 21 100 100
Frais de déplacements
Frais de BCE 21 100 100
Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux
Frais Montant déductible
et voyages
i Forfait mensuel gsm 40 £/mois
Frais de personnel
Frais financiers Forfait mensuel internat 50 £€/mois

Hors compte d'exploitation
Frais propres au client

» Gestion interne
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d. POURCENTAGES REPRIS DE MANIERE AUTOMATIQUE.

Exemples : les frais de restaurant, réception clients, cadeauy, ...

J.BOND x

BOND James
Indépendant principal
Année 2023 v

R, 0123456789
james@bond.be

Profil

Situation patrimoniale

~ Paramétrage

Ventes, produits et recettes
Revente bien immobilisé
Marchandises - Sous-fraitances
Frais de locaux

Frais de matériel professionnel
Frais de bureau, communication et administration

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et
cotisafions professionnelles

Frais de dég

Frais de représ

et voyages

Frais financiers

Hors compie d'exploitation

Frais propres au client

+ Gestion interne

Achats  Venles  Compte d'exploitation  Annexe comptes généraw

Période sélectionnée © achat nouvelle voiture o
L]
1 janvier
Paramétrage du client

Libellg

Frais de restaurant

Frais de réception client

Cadeaux clients

Cadeaux dans le cadre d'un voyage d'affaires

Frais de voyage ef déplacements

Amortissements

e

Le saviez-vous ?

DOAPPY reprend déja automatiquement les pourcentages de
déduction légaux exigés pour certains types de frais.

Taux de TVA

21

21

21

21

% professionne!

100

100

100

100

100

% déduct

e fiscalement
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e. MODIFICATION DES DONNEES REPRISES POUR CHAQUE LIBELLE.

Il est possible de modifier pour chaque
libellé ou compte le taux de tva éventuel,
le pourcentage professionnel ou fiscal
déductible.

» Aller dans le groupe dans lequel vous souhaitez modifier un libellé.
» Modifier directement les données souhaitées.
» Cliguer ensuite sur le bouton « ENREGISTRER ».

J. BOND x

BOMND James Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil _

Indépendant principal

Période sélectionnée : achat nouvelle voiture 0

Année 2023

. o
anvier
Y. 0123455789 I
james@bond.be
Paramétrage du client ‘ ﬂ
Profi Libellé Taux de TVA % professionnel % déductible fiscalement
Situation patimoniale Aszsurance materiel d'exploitation, machines et outillages ( 100 100 \
~ Paraméirage Assurance responsahilité civile professionnelle 100 100
entes, produits et recettes Honoraires comptable, experi-comptable, conseil fiscal 21 100 100
Revente bien immabilisé Honoraires d'avocat 2 100 100
Marchandizes - Sous-fraitances Honoraire d'architecte ” 100 100
Frais de locaux
Cotisations professionnelles 100 100
1
Frais de matériel professionnel
Colisation ordre professionnel 100 100
Frais de bureau, communication et administration
Cofisations sociales 100 100
Frais d'assurance, de réfribution de tiers et
cofisalions professionnelies Pension libre complémentaire (PLCI) 100 100

Frais de déplacements K

Frais de représentafion, publicité, resto, cadeaux

et voyages

Frais de personnel / \
o Wwar | ® [ 4

Frais financiers ‘ ' ‘ '

Hors compte d'exploitation ‘ ' ‘ '

1 IMPORTANT !!!

Frais propres au client

Si le pourcentage professionnel et/ou déductible fiscalement change parce qu’un nouveau véhicule a été
acheté, nous vous conseillons vivement d’encoder une nouvelle période et d’enregistrer le nouveau véhicule
dans le module PROFILAGE. Il en va de méme s’il y a une modification qui se fait pour les frais de locaux.
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f. LA CREATION DE NOUVEAUX COMPTES (LIBELLES) DE PRODUITS
» Aller dans le groupe « Ventes, produits et recettes ».

» Cliguer sur « Ajouter un label personnalisé ».

» Remplir le libellé (le produit créé), les données spécifiques a ce nouveau libellé doivent également étre remplies => le taux de

TVA éventuel.
» Cliguer ensuite sur le bouton « ENREGISTRER ».

BOND James o Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux

Indépendant principal

Période sélectionnée : achat nouvelle voiture 0

Année 2023 v

Amoriissements

Opérations diverses

TVA

Impression

Il est possible d’introduire de nouveaux
comptes ou libellés pour chaque dossier.

. o
anvier
. 0123456789 !

jamesi@bond.be

Paramétrage du client

Profi Linellg Tawe de TVA -

Situation patrimoniale Recettes 21

~ Paramétrage Ventes A

VErlEs per = = et Produits 21

Revente bien immobilisé CTTESE 21

i . Prestations 21
Marchandises - Sous-traitances
Revenus hors champ TVA
Frais de locaux
« | Compte de l'exploitant - partie privée
Frais de matériel professionnel
Ex 6 (W]

Ex_- Marchandises
Frais de bureau, communication et admi
+ Ajouter un label personalisé
Frais d'assurance, de rétribution de tiers e

cotisations professionnelles >

Frais de déplacements

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux
et voyages

Frais de personnel

Frais financiers
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Il est possible d’introduire de nouveaux
comptes ou libellés pour chaque dossier.

g. LA CREATION DE NOUVEAUX COMPTES (LIBELLES) DE CHARGES
Aller dans le groupe « Frais propres au client ».

Cliguer sur « Ajouter un label personnalisé ».

Remplir le groupe (type de frais) et le libellé (le frais créé), les données spécifiques a ce nouveau libellé doivent également
étre remplies => le taux de TVA éventuel, le pourcentage professionnel ainsi que le pourcentage de déduction fiscale.

» Cliguer ensuite sur le bouton « ENREGISTRER ».

YV VYV V

BOND James Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes géneraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Indépendant principal

Période sélectionnée : achat nouvelle voiture a

Année 2023 w

s

anvier
Y, 0123456789 ]
james@bond.be

Paramétrage du client - E
Profil

Groupe Libeld Taux de TWA % professionnel % déductinle fiscalement

Situation patrimoniale Frais divers Frais de formation 0 100 100

+ Paramétrage ! Frais de matériel professionnel Impression camets spécifiques 6 l [ 100 v l [ 100 v l 0
Ventes, produits et recettes - Mouterun izt wmsli;

Revente bien immobilisé

Marchandises - Sous-traitances

Frais de locaux

Frais de matériel professionnel

Frais de bureau, communication et administration

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et
cotisations professionnelles

Frais de déplacements

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux
et voyages

Frais de perzonnel

Frais financiers

‘ Frais propres au client
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h. LE GROUPE « REVENTE BIEN IMMOBILISE »

Ce groupe permet de créer des libellés qui seront sélectionnés dans I’encodage de facture de ventes relative a la vente d’un bien immobilisé dans la

comptabilité.

» Cliquer sur « Ajouter un label personnalisé ».
» Remplir le libellé créé et I'’éventuel taux de TVA.
» Cliguer ensuite sur le bouton « ENREGISTRER ».

BOND James
Indépendant principal

Année 2023 v

Y. 0123456789
jamesi@bond.be

Proil

Situation patrimoniale

~ Paramétrage

Ventes, produits et recettes
— R —

‘ Revente bien immobilisé
archandises - Sous-traitances
ais de locaux

Frais de matériel professionnel

Frais de bureau, communication et administration

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et
cotisations professionnelles

Frais de déplacements

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements

Période sélectionnée : achat nouvelle voiture O
o
1 janvier

Paramétrage du client

Opérations diverses

TVA

Impression

Profil

Libellé Taux de TVA
Revente terrains et Constructions 21
Revente installations, matériel d'exploitation 21
Revente mobilier et Matériel de bureau 21
Revente matériel informatique 21
Revente matériel roulant 21
Ex. : Marchandises ]

s———————

<: + Ajouter un lsbel personalisé >

) - e
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i. LE GROUPE « HORS COMPTE D’EXPLOITATION »

Cette partie concerne les cautions, garanties, vidanges et capital de leasing. Il s’agit de montants souvent payés et encodés via facture
mais qui ne font pas I'objet d’une déduction en tant que frais.

Lorsqu’ils sont encodés, ils se retrouvent dans I'onglet « Opérations diverses » afin de valider I’éventuel montant supporté pour I'exercice

comptable.

BOND James
Indépendant principal

Année 2023~

. 0123456789
james@bond.be

Profil

Situation patrimeniale
~ Paramétrage
Ventes, produits et recettes
Revente bien immobilisé
Marchandises - Sous-traitances
Frais de locaux

Frais de matériel professionnel
Frais de bureau, communication et administration

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et
cotisations professionnelles

Frais de déplacements

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux
et voyages

Frais de personnel

Frais finan

‘ Hors compte dexploitation
Frais propres au client

» Gestion interne

Achats Ventes Compte d'exploitation Amortissements

Annexe comptes généraux

Opérations diverses TVA Impression

Période sélectionnée : achat nouvelle voiture o

o
1 janvier

Paramétrage du client

oo

Libellé Taux de TVA % professionne 3% déductible fiscalement
Caution 100 100
Garantie 100 100
idanges 100 100
Capital de leasing 100 100

Compte de I'exploitant - partie privée
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4 GESTION INTERNE

Cette partie se concentre essentiellement sur la création du dossier permanent du client, sur la gestion interne de celui-ci et sur les
obligations légales qui en découlent.

Cet onglet est donc découpé en 4 parties distinctes.

a
b
C
d

BOND James
Indépendant principal

Année 2024

. La facturation

. L’analyse de blanchiment
. La lettre de mission

. La documentation

Achats Ventes Compte d'exploitation

Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil _ -

. 0123456789
james@bond.be

Profil
Situation patrimonizle

» Paramétrage

.

» Gestion interne

Analyse risque blanchiment

Lettre de mission

Documentation

~

Facturation

Audit des comptes

O oui @ Non

Préparation, classement et encodage de la comptabilité
O oui @ Non

Préparation et envoi des TVA trimestrielles

O oui @ Non

Préparation du compte d'exploitation et de ses annexes

O oui ® Non

Préparation et envoi des fiches 281.50

O oui ® Non

Rédaction d'un tableau de bord

O oui ® Non

Analyse de situations comptables intermédiaires

O oui ® Non

Mise en place d'une procédure de récupération de créances

O oui ® Non

Préparation et dépdt de la déclaration d'impbts des personnes physigues Type de facturation

O oui @ Non

Montant des honoraires (€ htva)

Montant
MNombre de factures d'achat
50
Mombre de notes de frais
50

@ forfaitaire () Tarif horaire

Fréquence des honoraires

® Trimestriel O Mensuel

Nombre de factures de vente
Jannée 50 jannée

MNombre de mouvements bancaires

Jannée 50 fannge
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a. LA FACTURATION

L’onglet « Facturation » peut étre coupé en 3 parties qui permettent d’établir la maniere dont le client de vote bureau sera facturé. Les
montants et données qui seront incorporés dans cette partie seront automatiquement repris dans la lettre de mission.

Que vous ayez mis en place une facturation forfaitaire ou au tarif horaire ou encore une facturation mensuelle ou trimestrielle, le systeme
vous permet de choisir le type de facturation qui vous convient.

Partie 1 : détermination des prestations qui seront effectuées sur le dossier client.

» Cocher les prestations qui seront effectuées de maniére réguliére dans le dossier du client.
» Déterminer également le « type de facturation » => forfaitaire ou => Tarif horaire.

BOND James Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil _

Indépendant principal

Fa cturation Enregistrer
Amée 2024+ T

. Audit des comptes Préparation et envoi des fiches 281.50
R, 0123456789 O oui ® Non O oui ® Non
james@bond.be
Préparation, classement et encodage de la comptabilité Rédaction d'un tableau de bord
O oui ® Non O oui ® Non
Profil . . . . . - . P
Préparation et envoi des TVA trimestrielles Analyse de situations comptables intermédiaires
Situation patrimoniale O oui ® Nen O oui ® Non
Préparation du compte d'exploitation et de ses annexes Mise en place d'une procédure de récupération de créances
Paramétrage o ~
4 9 O oui ® Non () oui @ Non

w Gestion interne Préparation et dépét de la déclaration d'impéts des personnes physiques Type de facturation
O oui @ Non - ® forfaitaire O Tarif horaire
Facturation
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Partie 2 : détermination du montant des honoraires, de la fréquence de facturation et du nombre prédéterminé de documents qui

seront traités.

» Cocher la fréquence de facturation des honoraires. Soit sur une base mensuelle, soit sur une base trimestrielle.

» Déterminer le montant des honoraires. Ce montant est hors tva et sera repris automatiquement dans la lettre de mission.

» Entrer le nombre de documents (factures d’achats, de ventes, de frais et de mouvements bancaires) qui seront traités
normalement sur une année.

Cette option est surtout utilisée pour la facturation forfaitaire.

BOND James
Indépendant principal

Année 2024 v

R, 0123456789
james@bond. be

Profil
Situation patrimoniale
» Paramétrage
« Gestion interne
Analyse risque blanchiment
Lettre de mission

Documentation

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux

O oui @ Non

Préparation, classement et encodage de la comptabilité

O oui @ Non

Préparation et envoi des TVA trimestrielles

O oui @ Nen

Préparation du compte d'exploitation et de ses annexes

O oui @ Non

Préparation et dépdt de la déclaration d'impbts des personnes physigques

O oui @ Non

Attention, les extraits bancaires ne peuvent
actuellement pas étre encodés dans Doappy.
Cette option est en cours de développement.

O oui ® Non

Rédaction d'un tableau de bord

O oui ® Non

Analyse de situations comptables intermédiaires

Coui @ Non

Mise en place d'une procédure de récupération de créances

O oui @ Non
Type de facturation

@ forfaitaire ) Tarif horaire

Montant des honoraires (€ htva)

Montant
Nombre de factures d'achat
50 Jannée
Nombre de notes de frais
50 Jannée

.

Fréguence des honoraires

@ Trimestriel O Mensuel

MNombre de factures de vente

MNombre de mouvements bancaires

50

50

jannée

jannée
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Partie 3 : liste des honoraires de référence sur base de taux horaires.

Cette liste des montants facturés pour chaque prestation horaire est reprise de maniere automatique sur la base des montants que vous avez
rentrés dans la fiche principale de votre fiduciaire. Vous pouvez aller vérifier les montants :

» Cocher la fiche «Ma fiduciaire».
» Consulter les montants repris.

doappy
e
2 Clients

M Dossiers dlients
J&  Partager un commentaire

(M  Deconnexion

La liste peut cependant étre modifiée en fonction des spécificités d’un dossier.

» Ajouter, modifier ou supprimer les types ou les montants de prestations en fonction de la complexité ou de diverses

Ma fiduciaire

FIDUCIAIRE

Nom *

[ ]
‘ DEMO

MNuméro d'ITAA *

5067788 0123 456 789
Type ™

) Personne Physigue

@ Société 3 Responsabilité Limitée (SAL)
O Société Anonyme (SA)

O Société Coopérative

O Société en Nom Collectif

) Société en Commandite
) Société Simple

Numéro d'entreprise *

TEL/GSM =
123456789
Représentant de |'entreprise
Prénom *
stephane
Rue et numéro *

Rue de la station, 54

E-mail de contact *
stephane@ajinomatrix.org
Site internet

URL

Code postal *

7850

Nom *

courtois

Ville *

Enghien

’ FACTURATION (?)

Type de prestation

Prestations administratives
Prestations comptahles
Prestations fiscales
Prestations juridiques
Prestations fiscales spécifiques

Déplacements

\

Montant de I'heure
50 €/h

GO €/h

80 €/h

100 €/h

100 €/h

50 €/h

spécificités de ce dossier client en particulier.
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AJOUTER

» Cliquer sur « la fleche » et sélectionner le type de prestation que vous souhaitez ajouter.
» Confirmer I'ajout en cliquant a nouveau sur le bouton « Ajouter ».
Doappy integre automatiquement le nouveau type de prestation.

BOND James

Indépaendant principal

Année 2024 ~

X, 0123456789
james@bond.be

Profil

Situation patrimoniale
» Paramétrage
w Gestion interne

Analyse risque blanchiment
Lettre de mission

Documentation

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux

O oui @ Non

Préparation, classement et encodage de la comptabilité

® oui O Non

Préparation et envoi des TVA trimestriclles

® oui O Nen

Préparation du compte d'exploitation et de ses annexes

® oui O Non

Préparation et dépot de la déclaration d'impbts des personnes physigues

O oui ® Non

Montant des honoraires (€ htva)

500
Mombre de factures d'achat
150 Jannée
MNombre de notes de frais
50 Jannée

Liste des honoraires

Type de prestation

Séléctionnez une prestation

Prestations client Doappy { 200 €/h )

Prestations comptables

Prestations fiscales

Prestations juridiques

Prestations fiscales spécifiques

Déplacements

50

60

80

100

100

50

Amortissements

€/h

€/h

€/h

€/h

€/h

€/h

Q00000

Opérations diverses TVA Impression

O oui ®Non

Rédaction d'un tableau de bord
O oui ®Non

Analyse de situations comptables intermédiaires

O oui @ Non

Mise en place d'une procédure de récupération de créances
O oui ®Non

Type de facturation

@ forfaitaire (O Tarif horaire

Fréguence des hanoraires

® Trimestriel O Mensuel

MNombre de factures de vente

200

Nombre de mouvements bancaires

Attention, Les types de
prestations qu’il est
possible d’ajouter sur un

dossier client en particulier

doivent d’abord avoir été
créés dans la fiche
« Ma fiduciaire »

jannée

jannée
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MODIFIER

SUPPRIMER

> Cliquer sur « Supprimer ».

BOND James °
Indépendant principal

Annge 2024«

R, 0123456739
james@bond.be

Profil
Situation patrimonizle
p Paramétrage
w Gestion interne
Analyse risque blanchiment
Lettre de mission

Documentation

Achats Ventes Compte d'exploitation

Préparation, classement et encodage de la comptabilité

® oui O Non

Préparation et envoi des TVA trimestrielles

® oui O Non

Préparation du compte d'exploitation et de ses annexes

® oui O Non

Préparation et dépét de la déclaration d'impbts des personnes physiques

O oui @ Non

Montant des honoraires (€ htva)

Mombre de factures d'achat

Mombre de notes de frais

Liste des honoraires
Type de prestation

Séléctionnez une prestation
Prestations client Doappy
Prestations administratives
Prestations comptables
Prestations fiscales
Prestations juridigues
Prestations fiscales spécifiques

Déplacements

500
150 Jannée
50 Jannée

v m

Annexe comptes généraux

200

50

60

80

100

100

50

Attention, Les types de prestations qu’il est possible d’ajouter sur un dossier
client en particulier doivent d’abord avoir été créés dans la fiche « Ma fiduciaire ».

Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil _ “

€/h

€/h

€/h

€/h

€/h

€/h

€/h

Rédaction d'un tableau de bord

O oui ® Non

Analyse de situations comptables intermédiaires

O oui ® Non

Mise en place d'une procédure de récupération de créances
O oui @ nNon

Type de facturation

@ forfaitaire () Tarif horaire

Fréguence des honoraires

@ Trimestriel O Mensuel
Nombre de factures de vente
200 jannge

MNombre de mouvements bancaires

0 /année

©00000()
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Partie 4 : Enregistrement des données de la facturation du dossier client.

> Cliquer sur « Enregistrer ».

J. BOND X

BOND James
Indépendant principal

Annge 2024w

% 0123456789
james@bond.be

Profil
Situation patrimoniale
p Paramétrage
w Gestion interne
Analyse risque blanchiment
Lettre de mission

Documentation

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux

Facturation

Audit des comptes

O oui @ Non

Préparation, classement et encodage de la comptabilité

® oui O Non

Préparation et envoi des TWA trimestrielles

® oui O Non

Préparation du compte d'exploitation et de ses annexes

® oui O Non

Préparation et dépét de la déclaration d'impbts des personnes physiques

O oui @ Non

Montant des honoraires (€ htva)

500
Mombre de factures d'achat
150 Jannée
MNombre de notes de frais
50 Jannée

Liste des honoraires

Type de prestation

Séléctionnez une prestation v

Prestations client Doappy
Prestations administratives
Prestations comptables

Prestations fiscales

Amortissements

€/h

€/h

€/h

€/h

Q000

Il est important, avant de quitter la page
de facturation, d’enregistrer les données
encodées.

Opérations TVA . Profil

Enregistrer
Préparation et envoi des fiches 281.50
O oui ® Non
Rédaction d'un tableau de bord
O oui @ Non
Analyse de situations comptables intermédiaires
O oui ® Non
Mise en place d'une procédure de récupération de créances
O oui ® Non
Type de facturation

@ forfaitaire () Tarif haraire

Fréquence des honoraires

® Trimestriel O Mensuel

Nombre de factures de vente

200 jannge

MNombre de mouvements bancaires

0 /année
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b. L’ANALYSE DE BLANCHIMENT

Cet onglet vous permet de déterminer le degré de risque de blanchiment de votre dossier client. En fonction du degré de risque évalué, une
procédure interne au bureau comptable doit étre mise en place.

L’analyse se présente comme un questionnaire auquel il faut répondre. En fonction des cases cochées, un degré de risque apparait dans la
partie « Evaluation du risque » et vous permet de prendre les éventuelles dispositions adéquates.

» Cocher les réponses a chaque question de I’analyse de blanchiment.
» Cliquer sur « Enregistrer » pour sauvegarder les données complétées.

Il est important, avant de quitter la page
de blanchiment, d’enregistrer les
données encodées.

J.BOND X

BOND James Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil _

Indépendant principal
Annge 2024 < Analyse risque blanchiment Réinitialise
- Client non présent physiquement au bureau

. 0123456789
james@bond.be

O oui ® Non O Pas de réponse

Secteur a risgue {Horeca, construction)

Profil ® oui O Non O Pas de réponse

Situation patrimoniale Le client présente un risque d'insolvabilité ou de discontinuité

® oui O Non O Pas de réponse
p Paramétrage

o Paiement des honoraires en liquide
w Gestion interne
O oui ®Non O Pasde réponse
Facturation
Complexité du dossier (opérations atypigues) et urgences

Analyse risque blanchiment O oui ®Non O Pasde réponse
4

Lettre de mission Le client est un PEP [politiquement exposd)

Documentation O oui ®Non O Pasde réponse
u I
L'ensemble des opérations envisagées excedent 10000€

O oui ® Non O Pas de réponse

Client occasionnel

Evaluation du riSQue :

O oui ® Non O Pas de réponse
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c. LA LETTRE DE MISSION

La lettre de mission reprend I'ensemble des coordonnées nécessaires relatives au bureau comptable, au client, aux prestations fournies dans
le dossier ainsi qu’aux honoraires demandés. La lettre de mission peut étre imprimée pour signature du client. Apres vérification des données
et validation avec le client :

La lettre de mission est la lettre type

» Cliquer sur « Imprimer ». recommandée pour les missions

BOND James
Indépendant principal

Année 2024

%, 0123456789
james@bond be

Profil

Situation patrimoniale
p Paramétrage
w Gestion interne
Facturation

Analyse risque blanchiment

Documentation

comptables.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil _

Convention de Prestations de Services - Lettre de Mission

La présente convention agit entre les soussignés :

D'une part,

La Société 3 Responsabilité Limitée (SRL) « DEMO », dont le siége social est situé 3 Rue de la démo, 1, 1234 DEMO, inscrite 3 la BCE sous le numéro d'entreprise 0123 456 789 et agréée 3 I'L.T.AA. sous le

numéro 123456, représentée par Doappy DEMO, expert-comptable fiscaliste administrateur ;

Ci-aprés dénommeé(e) « le prestataire »:
Et dautre part,

Soit, le client est une personne physigue,

James Bond
Domicilié(e) 3 Rue 007, 1234 Mars

M® d'entreprize - 0123456789

Ci-aprés dénommeé(e) « le mandant ».

Preambule

Dans une premiére partie, la convention reprend I'ensemble de |a proposition de mission avec les prestations spécifiques qui seront effectuges et les honoraires fixés. Dans une deuxiéme partie, la convention
décrit I'ensemble des droits et obligations de chacune des parties ainsi gue les modalités d'exécution de cellei. Les Conditions Générales (Annexées aux factures) font partie intégrante des termes de notre
mission et sont remises au mandant en méme temps gue la présente convention. Les prestations dans les différents secteurs présentés sont effectuées en conformité avec les régles |€gales en application et dans
le respect des régles de déontologie de I'Institut Professionnel des Comptables et Fiscalistes Agréés.

Partie 1 : Proposition de mission

1. Conformeément aux instructions du mandant, la mission du prestataire comprendra les services suivants :

. Préparation, classement et encodage de |z comptabilité ;
« Préparation et envoi des TVA trimestrielles ;
« Préparation du compte d'exploitation et de ses annexes ;

Sauf convention contraire €crite, notre mission se limite strictement aux services susmentionnés.

2. Nos honoraires sont calculés de manigre forfaitaire et s'éleveft 2 500 € htva par trimestre.

Mos honoraires sont basés sur I'estimation du nombre de documents comptables, de Iz maniére décrite ci-aprés -

57



Factures d'achat : 150 /an
Factures de vente : 200 /an
Motes de frais : B0 /an
Banques : 0 mouvements/an

Partie 2 : droits et obligations de chacune des parties - modalités d'exécution
Article 1 - Les prestations de services
Catégorie 1 : Travaux administratifs

« Rédaction de courriers, fax, mail, ..
« Classement et numérotation de documents, réalisation de notes de fais, ...
« Recherche auprés de tiers de pigces justificatives et de documents probants manguants

Catégorie 2 - Comptabilité

« Organisation et 1a tenue de 13 comptabilité de I'entreprise
« Etablissement de situations comptables périodigues, & la demande du mandant
. Etablizsement des comptes annuels [égaux

Catégorie 3 : Fiscalité

Etablissement et I'envoi des déclarations 3 1a TVA, ainsi que I'établissement de tous formulaires et/ou listings en matiére de TVA
Etablissement et I'envoi de déclarations fiscales (imp6t des personnes physiques, impét des sociétés, imp6t des personnes morales, imp&t des non-résidents), ainsi que des formulaires légaux s'y rapportant

(fiches fiscales, formulaires fiscaux, ...)
Calcul des versements anticipés d'impét
Assistance et vérification de courrier émanant de I'administration fiscale : réponses aux demandes d'informations, réponses aux avis de rectifications, établissement et introduction des réclamations

Optimalisation des revenus de I'entreprise et de son (ses) dirigeant(s)
Assistance en cas de contréle fiscal, et suivi de la procédure en découlant

Catégorie 4 - Gestion

Etablissement du plan financier en vue de la création d'une soci€té ou en cas de développement de I'entreprise
Assistance lors d'investissements

Analyse de la structure financiére et des résultats

Elaboration de « tableau de bord », situations comptable, fiscale ou de trésorerie

Elaboration de budgets
Audit et analyse pour la mise en place de 'organisation administrative de I'entreprise et du contréle interne

Contact avec les organismes bancaires, assureurs, ..

Catégorie 5 : Juridique
. Informations au sujet de |z I€gislation relative aux sociétés et des applications en matiére de création et de fonctionnement quotidien

.« Etablissement des projets de rapports I€gaux
« Assistance aux entreprises en difficulté (faillite ou concordat judiciaire)
« Etablissement de contrats et conventions juridiques

Catégorie 6 - Conseil, recherche et analyse

« Lors de l'installation comme indépendant ou a la création d'une socigte
« Lors de I'évaluation d'une entreprise
« Enwvue de I'obtention de primes, subsides et subventions
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Article 2 - Vérification
Le professionnel est dispensé de wvérifier le caractére juste et complet des montants qui lui sont confiés par le mandant de méme que la crédibilité de tous actes, contrats, inventaires, factures et piéces
justificatives de toute nature, qui lui seraient confiés ou présentés par le mandant comme documents probants ou 2 utiliser comme tels.

Article 3 — Obligations du mandant

Le mandant s'engage a respecter scrupuleusement son devoir d'information compléte et son devoir de collaboration. Il doit donc veiller 3 ce que le professionnel regoive en temps utile tous les renseignements,
pigces et documents nécessaires ; faute de quoi, le comptable sera dégagé de toute responsabilité pour non-respect des délais impartis par les lois, réglements et accords pour I'exécution des formalités fiscales,
sociales ou autres qui tombent sous le couvert de sa mission.

Le mandant s'engage 3 fournir au professionnel, en vue du respect des délais 1égaux impartis, les pigces comptables suivantes relatives au mois ou trimestre précédent : factures d'entrée, factures de sorties
(toutes correctement classées et encodées), état mensuel des recettes journalieres scindées en : caisse, bancontact, virements), contrat d'emprunts, de leasing et de location, tous les extraits bancaires avec,
intercalés, les doubles (détail) des virements et versements, des copies du livre de caisse tenu a jour, tous les documents relatifs aux impdts locaux et finalement tous les autres documents que le professionnel
demande en vue d'exécuter ses missions telles gue décrites dans |z présente convention.

Déclarations fiscales, avertissements extrait de rble, demandes d'informations, avis de rectification, extraits de compte T.W.A., régularisations TV.A.,
I'administration fiscale et sociale auxquels il faut réagir dans un délai 1€gal, sont & transmettre au professionnel comptable dans les trois jours de leur réception.

en d'autres mots, tous les documents émanant de

Article 4 - Obligations du professionnel

Le professionnel s'engage & apporter le plus grand soin & I'exécution des missions qui lui sont confiées, dans la mesure ol les moyens réclameés 3 cet effet auront été mis 3 sa disposition.

Il ne peut pas &tre tenu responsable des résultats obtenus, notamment au cas ol la comptabilite du client ne serait pas étayée par des documents probants.

Eu égard a la sauvegarde des intéréts du mandant, le professionnel doit tout mettre en oeuvre pour I'application des lois et réglements en vigueur au moment de 'exécution de sa mission sur base des documents
qui lui ont été transmis par le mandant. Il ne peut &tre tenu responsable des fautes et erreurs professionnelles d'ordre juridique, social, fiscal ou comptable qui auraient pu étre commises ou imputables 2 quicongue
avant I'entrée en vigueur de la présente convention.

Il ne pourra aucunement voir sa responsabilité engagée pour des actes, déclarations et agissements de son client, des préposés de celui-ci ou de tout tiers 3 son bureau, de leur propre initiative et/ou 3 I'insu du
professionnel, et qui pourraient avoir des répercussions défavorables sur I'exécution normale des missions qui lui sont confiées. En cas de retard du mandant le professionnel ne peut étre tenu responsable de la
moindre sanction administrative, surtaxe et/ou intéréts.

Article 5 - Responsabilité

Le professionnel est seul responsable de I'application des réglements administratifs et Iégaux, doctrine et jurisprudence, en vigueur au jour de I'exécution de la mission. Il est demandé au professionnel de
communigquer ses remarques au mandant, autant que possible par écrit.

Article 6 - Lindépendance

Le professionnel exécute les missions qui lui sont confiées avec conscience, impartialité et rigueur. Il renoncera de sa propre initiative 3 ses missions si celles-ci risquent de porter atteinte & son indépendance, ce
dont il avertira le mandant par écrit dans un délai raisonnable.

Article 7 - Lieu

Toutes les pigces, livres et documents peuvent &tre déplacés. Le professionnel peut les conserver tout le temps nécessaire a I'accomplissement de missions qui lui sont imparties. Le professionnel exécutera les
taches qui lui sont confiées wia les programmes informatigues en sa possession.

Article 8 - Secret professionnel (art.58 —loi du 22/04/99)

Le professionnel ainsi que ses mandataires et préposé€s, s'engagent, dans le cadre des missions qui lui sont configes a respecter le secret professionnel et a faire montre de dignité, de probité et de délicatesse, ce
qui caractérise notamment la profession de comptable/comptable fiscaliste agréé.
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Article @ - Loi anti-blanchiment
Le mandant recannait &tre au courant gue le professionnel est soumis 3 la 1€gislation relative & la prévention de I'utilisation du systéme financier aux fins du blanchiment de capitaux (loi du 11 juin 1993)
Article 9 bis — Réglement Géngral sur la Protection des Données (RGPD)

Afin de se conformer au Reglement Général Européen sur la Protection des Données, Réglement 2016/679 du Parlement Européen et du Conseil du 27 avril 2016 relatif 3 la protection des personnes physigues 3
I'égard du traitement des données a caractere persannel et a la libre circulation de ces données, le mandant accepte sans réserve la « Politique de protection de la vie privée » fournie en annexe.

Article 10 - Fin de la convention

Le professionnel et le mandant pourront en tout temps résilier la présente convention mayennant I'envoi d'une lettre de résiliation par recommandée & la poste avec un délai de préavis d'un mois prenant cours a
dater du lendemain de I'envoi du recommande.

Jusqu’au moment de |a remise du dossier au mandant ou 3 son mandataire, il prendra toutes les mesures conservatoires en vue de la sauvegarde des droits de son mandant. Il ne s'agit ici que des mesures
nécessaires eu égard a des faits dont le professionnel avait connaissance au jour de I'envoi de |a lettre de résiliation. Le professionnel mentionnera également les obligations & respecter 3 court terme par le
mandant (ex. infarmation quant & la date d'introduction de |z déclaration fiscale conformément au planning).

Aprés la résiliation, le professionnel mest plus tenu d'aucune obligation.

Article 11 - Le dossier

A partir de la résiliation, & savoir un mois aprés le lendemain de I'envai recommandé, le dossier est mis 3 12 disposition du mandant gui est contraint de venir le retirer au sigge social du professionnel.

A l'occasion de la remise du dossier, un inventaire détaillé est rédigeé en deux exemplaires {un exemplaire par partie présente a Iz convention) qui sont datés et signés par les deux parties. (art.17 AR. 23.12.97)
Article 12 - Honoraires

Le professionnel rédigera une note d'honoraires mensuelle ou trimestrielle pour les prestations précitées et il I'enverra au mandant. Celle-ci spécifiera la nature des prestations effectuées et les honoraires
correspondants.

Les honoraires sont estimés sur base des informations nécessaires fournies par le Client de fagon compléte et ponctuelle et fixés en fonction de I'étendue et la complexité de la tache assignée.

Mos honoraires (horaires et forfaitaires) sont établis par année civile et font I'objet d'une révision avec effet au 1er janvier de chague année, ce sur base des prestations de I'année précédente et de I'indexation des
prix. Toutefois, nous nous réservons le droit d'augmenter nos forfaits en cas d'augmentation du nombre de documents comptables/de transactions et/ou de toute autre modification significative en la matiére.

Les services mentionnés dans la présente Lettre de Mission, et tous autres services relatifs & la mission mais qui ne seraient pas mentionnés dans la présente Lettre de Mission, feront I'objet d'une facturation
mensuelle établie sur base des heures prestées par nos services, sur votre dossier.

(... )

restations administratives = 50 € [ heure

Prestations comptables = 60 € [ heure
Prestations fiscales = B0 € [ heure

Prestations juridiques = 100 € [ heure
Prestations fiscales spécifiques = 100 € / heure
Déplacements = 50 € | heure

Prestations client Doappy = 200 € / heure
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Article 13 - Intéréts conventionnels et clause pénale

Tout retard de paiement de plus de 30 jours calendrier entrainera de plein droit et sans mise en demeure préalable, la débition d'un intérét de retard calculé 3 un taux 12% I'an, depuis la date de la facture jusqu'a
son paiement complet, sans préjudice pour I'application de la clause pénale. En outre, sile paiement de |z facture doit faire I'objet d'une procédure en justice, il sera di une indemnité forfaitaire complémentaire de
10 % de la facture globale, avec un minimum de 125,00 €.

Article 14 - Suspension de prestations

En cas de non-paiement de toutes sommes dues, le professionnel se réserve le droit, endéans les huit jours gui suivent I'envoi d'une lettre recommandée d'avertissement, de suspendre toutes prestations jusqu'a
apurement total de la dette.

Article 15 - Tribunaux

Tous différents pouvant surgir 3 I'occasion de I'exécution ou de I'interprétation de la présente convention sera de la compétence exclusive des tribunaux du lieu ol se situent les bureaux du professionnel soit le
Tribunal de Premigre Instance de Mons ou Monsieur le Juge de Paix du canton d'Ath — Lessines, sigge de Lessines.

En cas de manguement manifeste d'une ou des deux parties, il peut &tre immeédiatement mis fin 3 |a présente convention par les deux parties moyennant I'envoi d'une lettre recommandée et motivée.

Fait en deux exemplaires, conformément & I'article 1325 du Code Civil
Fait a DEMO, le I

Le professionnel, Le mandant,

Doappy DEMO
Gérant
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d. LA DOCUMENTATION

L'onglet « Documentation » vous permet d’incorporer dans le dossier soit des notes spécifiques qui pourront étre accessibles de maniere
permanente, soit des fichiers qui concernent le client.

l. Notes
» Cliquer sur « Créer une note ».

J.BOND | %
w Gestion interne Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Opérations diverses Profil

Facturation

Documentation du client

Analyse risque blanchiment

Lettre de mission @
MNom Contenu

Documentation

‘ Notes

Fichiers

» Déterminer le nom (sujet de la note) et rédiger le contenu de celle-ci.
» Cliquer sur « Ajouter » afin de créer la note.

Créer une note

MNom *

l TWVA SUR LA MARGE

Contenu *

La base d'imposition est constituée par la marge bénéficiaire réalisée
par I'assujetti-revendeur, diminuée du montant de la TVA afférente 2

=4
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J.BOND |x

w» Gestion interne
Facturation
Analyse risque blanchiment

Lettre de mission

Documentation

Notes

Fichiers

Il Fichier

3

Les notes sont consultables, modifiables
ou encore supprimables.

Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Opérations diverses Profil

Documentation du client

Créer une note

La note a été créée

Nom Contenu

La base d'imposition est constituée par la marge bénéficiaire réalisée par I'assujetti-revendeur, diminuée du montant de la TVA afférente
3 la marge bénéficiaire elle-méme. La marge est €gale 3 Ia différence entre |e prix de vente demandé par I'assujetti-revendeur pour le
hien et le prix d'achat qu’il 2 payé 3 son fournisseur. L'assujetti-revendeur ne peut pas déduire de la taxe dont il est redevable la TVA
VA SUR LA MARGE due ou acquittée pour les biens visés. Lorsqu'il délivre une facture, tout autre document en tenant lieu ou tout document rectificatif,
I"assujettirevendeur ne peut pas faire apparaitre séparément la TVA afférente aux livraisons de biens gu'il soumet au régime particulier
d'imposition de la marge bénéficiaire. Il doit indiquer sur la facture ou le document en tenant lieu qu'il délivre : « Livraison soumise au

régime particulier d'imposition de Ia marge bénéficiaire. TVA non déductible » L'acheteur, méme s'il st un assujetti avec droit 3
déduction, ne peut pas en effet déduire de la taxe dont il est redevable, la TVA due ou acquittée pour I'achat du bien d'occasion.

» Cliquer sur « Ajouter un fichier ».

J.BOND |x

« Gestion interne
Facturation

Analyse risque blanchiment
Lettre de mission

Documentation

Notes

3

Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Opérations diverses Profil

Documentation du client

Nom Fichier
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» Déterminer le nom du fichier.
» Drag & Drop du fichier dans 'emplacement prévu.
» Cliquer sur « Ajouter » afin d’incorporer le fichier dans Doappy.

Ajouter un fichier

X o

Cliguez ou déposez un fichier sur cette zone afin d'ajouter un fichier au dossier

Les fichiers sont consultables, modifiables
ou encore supprimables.

BOND James Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amaortissements Opérations diverses TVA Impression Profil _

Indépendant principal

Annge 2023 v Documentation du client
james@hbond.be Nom Fichier
DECLARATION FISCALE 2021 Déclaration Fiscale 2021 pdf 9 @ 6
Profil

Situation patrimoniale
p Paramétrage
w Gestion interne
Facturation
Analyse risque blanchiment
Lettre de mission

Notes

64



ETAPE 4 : ENCODAGE DES DOCUMENTS

DOSSIERS ASSUJETTIS TVA

PARTIE 1 : Factures d’achats

» Sélectionner I'année d’encodage.

» Aller dans I'onglet TVA.

J. BOND X

BOND James

Année 2023w
1 Année 2023 1N
Annge 2024

james@bond.be

Profil

Situation patrimoniale

» Paramétrage

p Gestion interne

o

Achats Ventes Compte d'exploitation

-

ar ar
\| © [4 \| © [4

T IMPORTANT !!!

Avant de commencer I'encodage de factures, vérifier que vous avez sélectionné la
kbonne année pour 'imputation des documents et que la période TVA est bien ouvertej

o

Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverse s TVA Il npression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

B EITC R Ou R TIEl Aucun fichier choisi

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.

» Sélectionner une période trimestrielle dans la liste des trimestres cloturés (par défaut).

» Cliquer sur le bouton « Activer la période TVA ».
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Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses VA Impression Profil

TVA 2023 1gr ‘lgr
wyr Yyr
Peériode TVA ~ 7 nniveortant 1 YA°

T1-2023 (Cloturée) || Activer 2 perioce Tva | 4 : - , - i e
Si aucune période de TVA n’est activée,

T1-2023 (Clbturée)

s T
T2-2023 E‘Clﬁt”"‘?ej eprise dans cette période TVA. La déclaration TVA est néante. le systeme n'integre aucune facture. x
T3-2023 (ClGturée)

T4-2023 (Cloturée)

DECLARATION PERIODIQUE A LA TVA

I INFORMATIONS GENERALES
NUMERO DU DECLARANT 0123456789  PERIODE MOIS_ANNEE OU TRIMESTRE-ANMEE T1-2023

NOM ET ADRESSE DU DECLARANT DEMANDE DE RESTITUTION []

Bond James DEMANDE DE FORMULE DE PAIEMENT []
LISTING ANNUEL CLIENTS NEANT O

Rue de la Lung, 1, Venus, 1234 BE

> La période est automatiquement activée.

» La période TVA a été mise 2 jour
Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amaortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

TVA 2023

Période TVA

Il n'y a aucune facture reprise dans cette période TVA. La déclaration TVA est néante.

x
DECLARATION PERIODIQUE A LA TVA
| INFORMATIONS GENERALES
MUMERQ DU DECLARANT 0123456789  PERIODE MOIS_ANNEE OU TRIMESTRE-ANMEE T1-2023

NOM ET ADRESSE DU DECLARANT DEMANDE DE RESTITUTION [

Bond James DEMAMNDE DE FORMULE DE PAIEMENT (]
Rue de la Lune, 1, Venus, 1234 BE LISTING ANNUEL CLIENTS NEANT O
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» Cliquer sur I'onglet « Achats ».

» Choisir la méthode d’encodage, soit entierement manuelle, soit sur la base de documents scannés.

J. BOND X

BOND James @Venms Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Indépendant principal

Liste des factures
Annge 2024 w

%, 0123456789 Afficher les filtres

james@bond.be
6 =+ MNouvelle facture
Profil

Situation patrimoniale

(LR Aucdy fichier choisi

I T N - - " -
» Paramétrage Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.
p Gestion interne

. METHODE : ENCODAGE SUR BASE DE DOCUMENTS SCANNES

Le saviez-vous ?

» Scanner au préalable vos documents d’achats. DOAPPY a implémenté dans sa plateforme un systéme de reconnaissance
automatique des données d’une facture appelé OCR. Cette fonctionnalité,
vous permet d’économiser du temps sur I’encodage de vos documents
comptables. Afin qu’il travaille au maximum de ses capacités, nous vous
conseillons de :

» Enregistrer le fichier des documents scannés sous format PDF.

» Cliquer sur « Select. Fichiers ».

1* Scanner les documents en format portrait, bien droit et en
bonne résolution.

2* Introduire dans la plateforme un maximum de 10 a 15
documents a la fois afin que I’OCR travaille de maniére optimale.
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Achats Ventes Compte d'exploitation

Annexe comptes généraux

Amortissements Opérations diverses TVA Impression Praofil

Liste des factures

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture

Ou TR ALl Aucul) fichier choisi

Ajouter une facture via |a section reservee ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.

» Sélectionner en cliquant sur le fichier avec les documents scannés.

» Cliquer sur « Ouvrir ».

@ Ouvrir X

T < DOAPPY > DEMONSTRATION ~ Q| | Rechercher dans: DEMONSTR.. P

Organiser = Nouveau dossier =~ [ e

ssion Profil
el
”~

Nom Modifie le Type Taille
ENCODAGE 13-03-23 1823 Daossier de fichiers
g VIDEOS 03-03-23 18:38 Dossier de fichiers
. . . - + ned Afficher les filtres
- G Déclaration Fiscale 2021 02-03-23 0714 Chrome HTML Do... 3.96
- @ scan documents achats 05-02-24 19:13 Chrome HTML Do... 5.044

o’

MNom du fichier : ‘scan documents achats

+ Mouvelle facture [l Sélect. fichiers EaUT{VIR{TsIlaleld]

La facture s'affichera dans cette zone.

68



1. SEPARATEUR DE DOCUMENTS
» Choisir soit « Générer x factures » (lorsque le scan regroupe plusieurs documents distincts) soit « Générer une facture pour le

document » (lorsque le scan ne comporte qu’un seul document comptable, ce cas est le plus rare).

Découper vos factures

G 9 {1 Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en

plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

l Générer 5 factures (une par page) ‘ Générer une facture pour le document)

\/

Liste des factures

S —— Facture 1

(55 v B

Pages a conserver ()

e g oty 21 bvrer 207 Facture intermédiaire

période février 2023 + Ajouter une facture

e e

Vas czrerate Easyd o
Buctriens . a5
a4
Tkl {hors TWl) ]
Tekal manmars Téa 14,71
Tatal (Th comprisch € E5.00

L paiement de la somma da € 85,00 sera demandé 3 vatre
institution financiére b= 11 mars 2023,

Gomanct v an bt
e v - et s, Do ware] T Tobvw 3, 130 rsmiles, Jege
P I (403070 P Py - Dot barars (1AW 248 G002 3544 0234 - T IR

Enregistrer les factures du Doc. 1
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» Cliquer sur « Générer x factures ».
» Vérifier que chaque document est bien rattaché a chaque facture de la liste.

Découper vos factures

Doc. 1

=g <[ tws > 3 — 4 [zoomawe Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en
plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

QGéne’rer 5 factures (une par page) ) Générer une facture pour le document

\/

Liste des factures

Facture 1

Pages a conserver ()

Bt . b 21 s 2021 Facture intermédiaire
période février 2023
Hras de concreutis o Facture 2
Vas csrmats Bl pa

Bactricni. mas = E T

s Pages a conserver ()
Tkl {hovs Tuily &
Tatal mantan TéA 14,71

Totel {TVA comprise) €55,00 Facture 3

Le paiement de la sormma da € 85,00 sars demandé 3 votre
inatitution financiére b= 11 mars 2023, Pages 3 conserver @

Irdorruation Tk poss e i o6 Facture 4

e .
un Pages & conserver (7)

<1 SO AL 2 SR T
Tatsl

PN AT LRI 108 MDA CUE

Facture 5

Pages a conserver ()

+ Ajouter une facture

o b
Tty na, Bead e B, R 3, S0 Db, e
PPV - Coeots bartatn [EAU 2SS 0000 3544 6235 - 1T ERCTRML

Enregistrer les factures du Doc. 1




Pour rassembler des documents sur une méme facture :

» Compléter les numéros de pages des documents qui doivent étre liés a

une seule facture.

Pour sélectionner les pages de documents a lier
avec une facture, reprendre le numéro de la
premiére page et le numéro de la derniére page
a sélectionner. Séparer a l’aide du tiret « - ».

» Supprimer les documents (pages) liées a la facture précédente et qui ne sont pas nécessaires.

Découper vos factures

Facture intermédiaire

période février 2023
]

Vas czreats ksl o

Bactricks

Takal (hors Tty
Tetal mantar Téa 14,71
Totsl (VA comprise) €55,00

Le paiement de la somima de € 85,00 sera demandé 4 vatre
institution financiére b= 11 mars 2023,

Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en
plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

Générer 5 factures (une par page) | Générer une facture pour le document

Liste des factures

Facture 1

Pages 3 conserver (?)

Facture 2

Pages 3 conserver (?)

Facture 3

Pages a conserver ()

Facture 4

Pages 3 conserver (?)

Facture 5

Pages a conserver (7)

+ Ajouter une facture

Enregistrer les factures du Doc. 1
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Pour incorporer les factures dans la plateforme :

» Cliquer sur « Enregistrer les factures du Doc. 1 ».

Découper vos factures

Doc. 1

Sog¢ ¢ [ T|ms 3 31— 4 [zeems : Q 9 I Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en
plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

Générer 5 factures (une par page) | Générer une facture pour le document

Liste des factures

ot g 73 o Facture 1

(omaterar de s ORES o

Pages a conserver ()

Facture intermédiaire

période fevrier 2023
st S Facture 2
Vas coneaats Gasyd pu

Biecticti s = E T
e . Pages & conserver (7)

Tkl (hors Tury 0,39
Tetal mentast T4 14,71

Totad (VA comprise) €500 Facture 3

Le paiement de la somme da € 85,00 sers demandé 3 votre
inatitution financiére bz 11 mars 2023, Pages 3 conserver @

S ——

T LT TR i Sl i et
o e e s S S T

Sedermntin Tk e iz Facture 4

e .
o 1 Pages a conserver (7)

1 Bndton WL 18 du s T

DA 20 TGN 508 MDGOLA L

Facture 5

Pages a conserver (7)

=+ Ajouter une facture

ot -t 0 b
e v -Thctiated sn, o S v W, A0 i, begee
P (4 370,700 R b - Carmoba bar s BN 1242 6000 3544 0236 - BE ERSTRT |

‘ FOUMEIE N Enregistrer les factures du Doc. 1




2. PRESENTATION DE LA FENETRE D’ENCODAGE
a. LALISTE

Lorsque les factures ont été transférées, elles apparaissent dans I'onglet « Achats » sous forme de liste. Un numéro est automatiquement octroyé a
chaque document. La liste reprend les factures déja enregistrées et implémente les factures encore a valider au-dessus des autres factures.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes générawx Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Afficher les filtres

+ Mouvelle facture [T Sélect. fichiers [FaRNERITRTETRW) o=l

Muméro Fournisseur Type Date Montant
@ Fa_2022_39 DATS Facture 23 awr, 2022 30,02€
@ FA 2022 38 AGINS... Facture 1 juil. 2022 125,69 €
@ FA_2022 35 PROXIM... Fasture 17 fewr. 2022 127,40 €
@ Fa 2022 35 CROCO... Facture 15 mai 2022 193,55 €
© Fa 2022 34 DIETEREN Faciure 1 juil. 2022 678,06 €
@ Fa 2022 33 AGINS... Faclure 1 juil. 2022 12569 €
@ Fa_2022_31 Engie Facture 8 juin 2022 85,00€
@ Fa_2022 30 DATS Facture 23 awr. 2022 30,02 €

‘ @ Fa 2022 29 DIVERS  Faciure 20 déc. 2022 1.000,00 €
@ Fr_2022 28 INVEST  Faciure 20 déc. 2022 10.000,00 €

b. LES COULEURS

Le saviez-vous ?

DOAPPY travaille avec I'lA sur la base du « Machine Learning ». Le Machine Learning, ou apprentissage automatique, est une science et une technologie
qui permet a un ordinateur d’apprendre a partir de données sans étre programmé explicitement. Le Machine Learning utilise des algorithmes d’analyse
prédictive pour découvrir des répétitions dans les données et en tirer des prévisions.

Au plus vous encodez de documents dans la plateforme, au plus celle-ci reconnaitra les éléments sur les factures incorporées.
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https://www.bing.com/ck/a?!&&p=73da51d410b1400eJmltdHM9MTcwNzI2NDAwMCZpZ3VpZD0zMmYyNDI2NS1jNjc3LTY2YTgtMjg5ZS00ZDdkYzcxYjY3OTkmaW5zaWQ9NTc0OA&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=32f24265-c677-66a8-289e-4d7dc71b6799&psq=d%c3%a9finition+machine+learning&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cub3ZoY2xvdWQuY29tL2ZyLW1hL3B1YmxpYy1jbG91ZC9tYWNoaW5lLWxlYXJuaW5nLWRlZmluaXRpb24v&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e3dd1e7b1ce4c25bJmltdHM9MTcwNzI2NDAwMCZpZ3VpZD0zMmYyNDI2NS1jNjc3LTY2YTgtMjg5ZS00ZDdkYzcxYjY3OTkmaW5zaWQ9NTc1MQ&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=32f24265-c677-66a8-289e-4d7dc71b6799&psq=d%c3%a9finition+machine+learning&u=a1aHR0cHM6Ly9kYXRhc2NpZW50ZXN0LmNvbS9tYWNoaW5lLWxlYXJuaW5nLXRvdXQtc2F2b2ly&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e3dd1e7b1ce4c25bJmltdHM9MTcwNzI2NDAwMCZpZ3VpZD0zMmYyNDI2NS1jNjc3LTY2YTgtMjg5ZS00ZDdkYzcxYjY3OTkmaW5zaWQ9NTc1MQ&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=32f24265-c677-66a8-289e-4d7dc71b6799&psq=d%c3%a9finition+machine+learning&u=a1aHR0cHM6Ly9kYXRhc2NpZW50ZXN0LmNvbS9tYWNoaW5lLWxlYXJuaW5nLXRvdXQtc2F2b2ly&ntb=1

Lorsque les factures ont été envoyées dans la plateforme, le systeme travaille automatiquement afin de vous proposer pour chaque document un
pré-encodage.

Les données les plus souvent reconnues sont la date, le fournisseur et le montant. Exemple :

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comples genérawx Amoriissements Opérations diverses Impression Profil

Afficher les filires

+ Mouvelle facture QRN Sélect. fichiers FUWIRNERITRI =Tl ]

Mumeéro Fournisseur Type Date Montant
@ Fr_2022_37 ucMm Facture 20 sept. 2022 1.762,83 €
° FA_2022_38 PROXIM... Facture 17 féwr. 2022 12740 €
a FA_2022_35 CROCO... Facture 15 mai 2022 193,55 €
° FA_2022_34 DIETEREN Facture 1 juil. 2022 678,06 €

Afin de faciliter et d’optimaliser le suivi de I'encodage, Doappy reprend un code couleur simple pour qualifier le degré sécurité de reconnaissance
des informations recueillies par I'OCR.

@ Facture non reconnue. Degré de reconnaissance : BAS.
@ Facture dont quelques données ont été reconnues mais nécessite un complément d’information. Degré de reconnaissance : MOYEN.
© Facture dont les données ont normalement été reconnues en totalité. Préte a étre validée apres vérification.

Degré de reconnaissance : BON.

Facture approuvée et enregistrée dans la comptabilité. (La validation s’effectue toujours par I'utilisateur.)
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-

|

14

A | 4
B
1T IMPORTANT !1!

Gxemple : les dates reprises de maniére automatique peuvent ne pas étre celles de la facture mais bien du paiement.

\

Le travail de I’OCR et de la proposition d’un degré de reconnaissance de données en fonction des couleurs ne dispense pas l'utilisateur de la
vérification des informations reprises avant leur enregistrement.

)

c. OUVERTURE DE LA FENETRE D’ENCODAGE

» Cliguer sur la ligne résumée du document.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraUx Amortissements

Opérations diverses VA

Impression

Profil

Liste des factures

Ajouter une facture via la section reservee ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.

Afficher les filtres

+ MNouvelle facture [ESUM Sélect. fichiers [AVIa(VyR{Tayl=Tata sloTi]]

Numérg

Fourmnis

SCUr

Type

Date

Maontant

‘ ©Fr 2023 1

Engie

Facture

11 mars 2023

85,00 €

o A . » B
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d. PRESENTATION DE LA FENETRE D’ENCODAGE.

Impression Profil

Dpérations diverses TVA

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements

+ Nouvelle facture JRUN Sélect. fichiers [EUSLR{Ta Tl Tell]

# Entourer le montant 8§ Changer de fichier

=i — 4+ |Zoom aviomatique (@ ol | Numéro Fournisseur Type Date Montant
© rFa 20231 Engie Facture 11 mars 2023 85,00 €

Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
ainars da ctiest | D e
Hunars o e e e (D — Facture v | | 11/03/2023 E] 85
Watrm my s de |\‘l— -

CNGIC
Période * Période TWA = Fournisseur *
Unds quistion 7 2023-01-01 : Création du client W Ti1-2023 w Engie

PICARN IESS M0 D EREN0T,v3 00 00000 A old

ngie. bay/Br) profossionsls o tecy
Contact Conter : 178 78 10 20
acimisibie | Lrve 8:00- 1945 w 2001300

[] Foumisseur assujettia la TVA

(] Intracommunautaire || Import

Scnieard Smin Blar 34 = 1080 Bncsies Groupe * Libellé * Taux de TVA *
En cas dopamns dhactrigues = (75 T 7 50 24034)
igestioenaire de risna DRES (Hakwt Bectschil Ex. : Frais de veéhicule w Ex. : Marchandises W Ex. 6

Montant (HTVA) =

%o professionnel %o déductible fiscalement

Dat de fackure 11 Muriar 3633 Facture intermédiaire Ex: - 05 Ex.: 100 Ex. 6

période février 2023
Mo e concomrtir: R <
Wod contrats Easyd pro

Electriciti .05 e

(i)

Tatzl (hors TVA} 70,25 W It . » ww
Tokzl mantant TWA 14,71
Taotal (TVA comprise) € 85,00

Le paiement de la somme de € 85,00 sera demandé & votre
institution financiére le 11 mars 2023.

1 IR Saair e 1A LT ST AT T

# VTN el s b 0 o T 7 TS e FORNT 0[RS Sk ST ORI O 0L
st ol i ey L TP A PR ————
e

Information TVk pour bes entroprises

g i TV bBase TVA TR
1% 70,08 Rt R
«<1> Bxpndrabion ar, 28 du code T, E0.M -
Tatal —ewm®  enn

Contect | vak & haut & deolle

Page |
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Les éléments que I’on retrouve sur la fenétre d’encodage sont les suivants :

0 FA_ 20231 Engie Facture 11 mars 2023 85,00 €
GLyse el Date * Montant (TWAC) *
Facture w 11/03/2023 E] 85
Mate de crédit fde TVA = Fournisseur ™ 1* Catégorie .
e #-2023 ~ Engic
[C] Foumnisseur assujettis la TVA  [_| Intracommunautaire (| Impart Elle permet de sélectionner la quallté du document.

Groupe * Libvellé = Taux de TVA s . . 7 ge
ouRe : —— C’est-a-dire, le choix entre une facture ou une note de crédit.
Ex. - Frais de wéhicule W Ex. : Marchandises v Ex.: 6

Montant (HTWVA) = % professionnel % déductible fiscalement
Ex. 299 Ex. 0 100 Ex.: B

+

s

© 20231 Engie Facture 11 mars 2023 85,00 €
Catégorie * f Date © Montant (TWAC) *
Facture vl 11032023 . 85
- 2* La date :
Période * Période TVA = Fournisseur *
2023-01-01 : Création duclient v | | T1-2023 V| | Engie La plupart du temps, Doappy reconnait la date du document
[[] Foumisseur assujettia la TVA  [_] Intracommunautaire || Import (Sl celui-ci est en bonne quallté)
Groupe * Libellé = Taux de TVA ~ . . . . .
Eu  Froie o véhicole | [ Ex - Marcharises ol (e -8 Cependant, il existe parfois une confusion dans le systeme
Montant (HTVA) = % professionnel % déductible fiscalement entre Ia date de faCture et Ia date de palement'
Ex.:99 Ex.: 100 Ex.:6
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©rFr 20231 Engie

Catégorie *
Facture

Période *
2023-01-01 : Création du client

(] Foumisseur assujetti a la TVA

Groupe =

Ex. : Frais de véhicule

Montant (HTVA) =

Facture
Date ™
w 11/03/2023

Période TWA =
A T1-2023

(] Intracommunautaire

Libelié *

' Ex. : Marchandises

%o professionnel

Ex. - 99 Ex. 0100
© Fr_20231 Engie Facture
Catégorie * Date ©
Facture v 11/03/2023
Période * Période TVA =
2023-01-01 : Création du client W T1-2023

(] Foumisseur assujetti a la TVA

Groupe =

Ex. : Frais de véhicule

Montant (HTVA) =
Ex. - 99

(] Intracommunautaire

Libelié *

L' Ex. : Marchandises

% professonnel
Ex. 0100

11 mars 2023

11 mars 2023

85,00 €

Montant (TWAC) *

& =

Fournisseur =

b Engie

] 1mport

L

Taux de TVA =
Ex.: 6

% déductible fiscalement

Ex. :

6

+

85,00 €

Montant (TWAC) *

[m] =

Fournisseur *

w Engie

] 1mport

b

Taux de TVA =
Ex.: B

% déductible fiscalement

Ex. :

6

-+

3* Le montant :

Le montant repris est celui TVA comprise.

Doappy tente a chaque importation de document de
reconnaitre le montant repris sur la facture et de vous le
proposer pour encodage.

En cas d’erreur ou si la fenétre de reconnaissance sur le scan
de la facture est mal placée, veuillez consulter la partie
explicative ci-dessous :

Visualisation du Scan et détection du montant p 92 & 93 du
manuel.

4* La période :

La période est reprise par défaut par le systeme en fonction
de la date de la facture. Les périodes sont créées au fur et a
mesure des changements qui interviennent dans votre
dossier.

Exemple : achat d’un nouveau véhicule en juin et donc
modification dans le module « PROFILAGE ». Si la facture
d’achat date de juillet et concerne un véhicule, Doappy
proposera directement la déduction des frais de ce nouveau
véhicule au pro rata de ce qui a été fixé comme
professionnellement et fiscalement déductible.

Cette période peut toujours étre modifiée et reprendre la
période précédente, s’il s’agit d’un frais sur I'ancien véhicule.
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© rFr_20231 Engie
Catégorie *
Facture

Pédriode *
2023-01-01 : Création du client

[] Foumisseur assujetti & la TVA

Groupe =

Ex._ : Frais de weéhicule

Montant (HTWVA) ~
Ex. ;99

©rr 20231 Engie

Catégorie *

Facture

Période *
2023-01-01 : Création du client

[[] Fourisseur assujetti & la TVA

Groupe =

Ex. : Frais de wehicule

Maontant (HTVA) =
Ex. : 99

Facture 11 mars 2023 85,00 €

Date * Mantant [TWAC) *

(@] =

lournisseur *

v 11/03/2023

Période TVA *

L T1-2023 w Engie

[] Intracommunautaire | | Import

Libellé = Taux de TVA

~ Ex. : Marchandises W Ex. &

2o professionnel % déductible fiscalement

Ex. 100 Ex.: B

+

i

Facture 8 juin 2022 85,00 €

Montant (TVAC) ©

85
Période TVA * Fournisseur ©
T1-2023 v Engic
entre

o encodage 5
C acommunautaire || Impg

Libelé = Taux de TWA ~
~ Ex. : Marchandises w Ex.: 6

% professionnel % déductible fiscalement

Ex.: 100 Ex.: 6

-+

e

5% La période TVA :

La période TVA reprise est celle qui a été activée
précédemment dans l'onglet « TVA ».

Pour de plus amples explications, veuillez consulter la partie
explicative :

Encodage facture d’achats pages 55 & 56 du manuel.

A | | 4 A | | 4
B B
1 IMPORTANT !!!

Si aucune période de TVA n’est activée,
le systeme n’intégre aucune facture.

Doappy repere également les incohérences de date et de
période TVA et vous invite a vérifier les données d’encodage.

Cette fonctionnalité n’est cependant pas bloquante.
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©Fa 20231 Engie

Catégorie *
Facture
Période *
2023-01-01 : Création du client

[C] Foumnisseur assujetti & la TWA

Facture

Date *

w 11/03/2023

Période TVA *

w T1-2023

11 mars 2023

85,00 €

Montant (TVAC) *

DIt

’ Fournisseur *

w John Doe - Mécanicien

Intracommunautaire | _
- | —

Groupe Libeld * Bruneau A
Ex. - Frais de véhicule - Ex. : Marchandises Engie
Montant (HTVA) * % professionnel Fleurproshop ment
Ex - 99 Ex.: 100 Proximus
+
©rFr 20231 Engie Facture 11mars 2023 85,00 €
Catégorie * Date * Montant (TWAC) *
Facture - 11/03/2023 E] 85
Période * Période TVA * Fournisseur *
2023-01-01 : Création du client b T1-2023 e Engie
[C] Foumisseur assujettia la TWVA | Intracommunautaire [ | Import
Groupe * Libellé = Taux de TVA ©
Frais de locaux w Entretien batiment w 21

[[:] Trawvail immaobilier

)

Maontant [HTVA) ©
70,24

% professionnel
100

% déductible fiscalement

100

+

6* Le fournisseur :

Soit Doappy reconnait le fournisseur de la facture et remplit
automatiqguement le champ prévu.

Soit le champ n’est pas rempli ou incorrect.

Dans ce dernier cas, un simple clic sur le champ a compléter
vous permet de visionner les fournisseurs déja répertoriés
sur le dossier de ce client ou de créer un nouveau
fournisseur.

7* Spécificités TVA :

4 cases ont été identifiées et sont sélectionnables.

Le saviez-vous ?

Dans un souci de simplicité d’utilisation, Doappy s’est

efforcé d’envisager la majorité des cas spécifiques TVA et
de les incorporer sous forme de simple case a cocher avec
une répercussion automatique dans les bonnes cases de la
déclaration TVA.
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©rn 20231 Engie

Catégorie *
Facture

Pdriode *
2023-01-01 : Création du client

Facture

Date *

v 11/03/2023

Période TVA =
A T1-2023

Foumnisseur assujetti & la TVA

Muméra de TVA du fournisseur =

Ex. : BEO123456759

(] Intracommunautaire

Groupe =

Ex. : Frais de wéhicule

Montant (HTVA) =
Ex :99

©ra 20231 Engie

Catégorie *
Facture
Période *
2023-01-01 : Création du client

[] Foumisseur assujetti a la TVA

Groupe ©
Ex. : Frais de wehicule

Montant (HTVA) =
BS

Libelld *

o Ex. . Marchandises

2o professionnel
Ex.: 100

Facture

Date *

~ 11/03/2023

Période TVA
v T1-2023

11 mars 2023

W

85,00 €

Maontant (TWAC) *

(8] =

Fournisseur

Engie

[ 1mport

11 mars 2023

W

Intracommunautaire ~

@ Prestation de service
O Livraison de biens

Libellé *

v Ex. : Marchandises

% professionnel
Ex.: 100

W

=

Taux de TVA
Ex.: 6

% déductible fiscalement

Ex.: B

+

85,00 €

Montant (TWAC) =

(@] =

Fournisseur
Engie

Import

W

+

Taux de TVA =
Ex.: B

% déductible fiscalement

Ex.: 6

+

Spécificités TVA : « Fournisseur assujetti TVA »

Lorsque vous cochez cette case, vous avez la possibilité
d’introduire le numéro de TVA du fournisseur.

Ce numéro sera automatiqguement lié a la fiche fournisseur et ne
devra plus étre rempli par la suite.

Bien que cela ne soit pas obligatoire, nous recommandons
I’encodage de ce numéro pour la tenue globale de votre dossier
et pour faciliter les recherches de documents.

Spécificités TVA : « Intracommunautaire »

Il s"agit de I'introduction en Belgique d'un bien expédié ou
transporté au départ d'un pays membre de I'UE. Dans la situation
ou l'acquéreur belge dispose d’un numéro d’identification a la
TVA valable, I'acquisition est taxée en Belgique. La facture ne
mentionne aucune TVA. L'acquéreur belge, s’il est un assujetti
tenu au dépot de déclarations périodique, indique 'opération et
la taxe dans sa déclaration a la TVA. La taxe est déductible.

Doappy se charge en fonction des cases cochées de reprendre les
montants enregistrés dans la bonne case TVA de la déclaration. Il
faudra choisir entre « Livraison de biens » (= un transfert du
pouvoir de disposer d'un bien comme un propriétaire) ou

« Prestation de service » (= toute opération qui n'est pas une
livraison de biens).
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©rr 20231 Engie Facture 11mars 2023 85,00 €

Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
Facture o 11/03/2023 E] 85

Période * Période TVA Fournissour *
2023-01-01 : Création du client v T1-2023 v Engie
[_] Foumisseur assujetti a la TWA Intracommunautaire Impaort

Groupe * Libeld * Taux de TVA ©
Ex. : Frais de vehicule w Ex. : Marchandises v Ex.: &

Montant (HTVA) = %o professionnel 2o déductible fiscalement

B5 Ex.: 100 Ex.: 6

-+

© Fr_20231 Engie Facture 11 mars 2023 85,00 €
Catdgorie * Date * Montant (TVAC) *
Facture v 11/03/2023 E] g5
Période = Période TVA * Fournisseur *
2023-01401 : Mouvelle période année 2023 w T1-2023 w BATIMENT

[C] Fournisseur assujettia la TVA [ Intracommunautaire  [_| Import

Groupe * Libelié = Taux de TVA

Frais de locaux w Entretien batiment w 21

Travail immobilier

Maontant (HTVA) = % professionnel % déductible fiscalement

85 100 100

-+

Spécificités TVA : « Import »

Il s’agit de l'introduction en Belgique d'un bien en
provenance d'un pays non-membre de |'UE.

La facture ne mentionne aucune TVA mais l'acheteur doit la
payer lors de I'entrée du bien sur le territoire belge.

Cette taxe est déductible.

Doappy se charge en fonction des cases cochées de
reprendre les montants enregistrés dans la bonne case TVA
de la déclaration.

Spécificités TVA : « Travail Immobilier »

La sélection du groupe « Frais de locaux » fait apparaitre la
case dédiée aux travaux immobilier. On parle du principe
« d’autoliquidation ».

L’autoliquidation de la taxe sur la valeur ajoutée (TVA)
désigne une inversion du redevable de cette taxe.
Concretement, le vendeur ou prestataire de services émet
une facture hors taxe et laisse au client la charge de calculer,
déclarer et payer la TVA aux autorités fiscales de son pays.

Seules les entreprises assujetties a la TVA sont concernées
par I'autoliquidation.
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Le saviez-vous ?

Dans ce cadre-ci, le régime TVA d’autoliquidation est un régime spécial qui s'applique lorsqu'un entrepreneur réalise des travaux immobiliers pour un client soumis
au dépot périodique de déclarations TVA. Ce régime permet a I'entrepreneur de facturer le montant des travaux sans TVA, reportant ainsi au client I’obligation de
verser la TVA a I’administration. Dans la majorité des cas, celui-ci bénéficiera du droit de déduire cette TVA, ce qui en fera une opération blanche dans sa déclaration
périodique.

Prestations visées : Il s’agit de tout travail de construction, de rénovation, de transformation, d’achévement, d’aménagement, de réparation, d’entretien, de
nettoyage et de démolition de tout ou partie d’'un immeuble.

Mention sur la facture depuis le 1er janvier 2023 : « Autoliquidation : En 'absence de contestation par écrit, dans un délai d’un mois a compter de la réception de la
facture, le client est présumé reconnaitre qu’il est un assujetti tenu au dépét de déclarations périodiques. Si cette condition n’est pas remplie, le client endossera, par
rapport a cette condition, la responsabilité quant au paiement de la taxe, des intéréts et des amendes dus. »

©rr 20231 Engie Facture 11 mars 2023 B5,00 € 8* Le groupe & libellé :
Catégorie * Date * Montant (TWAC) * . s . ;7 ;7
ciked - = Il s’agit de la sélection des comptes généraux généralement
Facture A 11/03/2023 IE] B85 . L,
connus du PCMN. Pour assurer la simplicité de la plateforme,
Période * Période TVA * Fournisseur * ; ., . ;
2023-01-01 - Création du client 4 T1-2023 W Engie Ies numeros de Comptes Ont ete Supprlmes'

() Fourisseur assujettiala TVA [ ] Intracommunautaire [ ] Import Le groupe représente les grands types de charges et frais.

Groupe * Libehé * Taux de TWA =

Ex. : Frais de wéhicule - Ex. : Marchandises w Ex.: B I_e I|be”é |dent|f|e Ia Charge ou Ie fraiS SpéCiﬂque.
el M il 7 deductile fiscalement Ces deux choix sont liés au module de PROFILAGE et au
Ex.: 09 Ex.: 100 Ex.: B

module de PARAMETRAGE.
+

Voir explications ci-dessous.

Lorsqu’un dossier client est créé ou modifié dans le module PROFILAGE, les données relatives aux pourcentages de déductions professionnelles et
fiscales d’une charge sont automatiquement enregistrées dans le module de PARAMETRAGE.
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CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (1/4)
Général Activité Locaux professionnels Communication

Le client est-il propriétaire d'un véhicule immatriculé a son nom ?

@ oui O Non

Souhaitez-vous appliquer

@ e frais réels O Les indemnités kilométrigues forfaitaires

PROFILAGE

Marque du véhicule Muméro de la plague d'immatriculation

BENTLEY 1BONDOO7

Le véhicule est-il considéré comme utilitaire ?
O oui ® mMon

Le véhicule est-il acheté avant le 31 décembre 2017 27

Pourcentage professionnel

71,43

= valeur est le pourcentage par défaut qui correspond & 5j/7j dans le cas d'un indépendant principal)

Choix du type de véhicule

Diesel ~

Quelle est I'émission en gaz carbonique de la voiture en gramme ?

120 g COz

Pourcentage déductible - 60,00 %

e o B i - - . i
BONE James Achats ~ Ventes  ..."tad'exploitation  Annexe comptes généraux  Amortissements  Opérations diverses Impression

Indépdihdant principal

Anrlle 2023 & Période sélectionnée : Création du client

1 janvier

Paramétrage du client

Frer _

PARAMETRAGE

Libellé r % professionnel
Situafgpn patrimoniale BENTLEY

Location woiture, renting (mixte) 71,43

'

~ Par@inétrage

Carburant (mixte) 71,43
Vente@l produits et recettes

Entretien, réparations, assistance et contrdle technique (mixte) 71.43
Marchiihdises - Sous-traitances !

Intéréts financement et leasing voiture (mixte)
Frais off locaux < 7143

4

Frais o Assurance véhicule et Erntectmn 'uridigue } 71,43
Frais de bureau, communication et Frais de péage ou/et de parking 71,43
administration

Taxe de circulation ou de mise en circulation 71,43
Frais d'assurance, de rétribution de tiers et !

i rof < .

cotisations professionnelles TVA non déductible

% déductible fiscalement

60

60

60

60

60

60

60

60

~

K 71,43
F de déplacements .
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CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (2/4)

» Sélectionner a I'aide de la fleche du module déroulant
le type de frais dont il s’agit dans le « GROUPE ».
» Cliquer sur le type de frais a choisir.

@ rs 2023 2 DATS Facture 23féur. 2023 30,02€
Catégorie * Date *
Facture L' 23/02/2023
Période * Période TVA ©
2023-01-01 : Création du client W T1-2023

[] Foumisseur assujettia la TWA [ | Intracommunautaire || Import

Groupe Libellg = Bien lié *

Frais de déulacem( - Carburant (misxtel W BEMTLEY

Ex. : Frais de véhicule

Marchandises - Sous-traitances

Frais de locaux

Frais de matériel professionnel

Frais de bureau, communication et administration

[ Fraiz de déplacernents ]
e e e e S S e o}

Frais de personnel

Frais financiers

Hors compte d'exploitation
‘ Matériel informatique (amort.) 85,00 €
Matériel roulant {amort.}

hobilier et Matériel de bureau amort.}
Installations, matériel d’explotation {amort.)
Terrains et Constructions {amort.)

o

Le saviez-vous ?

Lorsque vous sélectionnez un type de frais dans la section
« Groupe », seuls les libellés (comptes), relatifs a ce groupe,
vous sont proposés.

Montant (TVAC) ©

] 30,02

Fourmisseur ©

W DATS

Taux de TVA ©
w 21

% déductible fiscalerment
&0

=
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CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (3/4)

» Sélectionner a I’aide de la fleche du module déroulant

le libellé relatif au frais identifié sur la facture. < Lesaviez-vous ?
> Cl'quer sur le libellé (compte) a choisir. Lorsque vous sélectionnez un frais spécifique dans

« Libellé », Doappy vous propose automatiquement le ou
les biens qui sont rattachés a ce frais.

@ rFa 20232 DATS Facture 23féwr. 2023 30,02 €
Catégorie * Date * Montant (TVAC) =
Facture w | | 23/02/2023 B | 00z
Période * Période TWA = Fournisseur *
2023-01-01 - Création du client w T1-2023 W DATS

[] Foumisseur assujettia la VA [ Intracommunautaire || Import

Groupe * Libellé * Bien lid * Taux de TVA *
Frais de déplacernc  w Carburant {mixte) ( " BENTLEY W 21
Ex. : Marchandises
Montant (HTVA) = i i o % déductible fiscalement
248 [ Earbuant -:Wi:tn"; . . . &0

Intéréts financement et leasing voiture (mixte)
Location wehicule, renting {utilitaire) +
Carburant {utilitaire)

Entretien, réparations, assistance et contréle technigue {utilitaire) - )
Intéréts financement et leasing vehicule (utilitaire)

Assurance véhicule et protection junidigue
Frais de péage ou/et de parking
o FA_2023_1 H Taxe de circulation ou de mise en circulation

TWA non déductible
L L4 b nh




CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (4/4)

Qra 20232 DATS Facture 23féwr. 2023 30,02 € 8* Le groupe & libellé :
Catégarie * pste” Montant (TVACHT En fonction du Libellé choisi, le bien
Facture v 23/02/2023 E] 30,02 . ) .
ou les biens repris dans le profilage
Période * Période TVA * Fournisseur *

- _ sont sélectionnés.
2023-01-01 : Création du client LS T1-2023 LS DATS

[C] Foumisseur assujetti a la TWA Dm@ Import Exemple ci-contre :
Groupe * Libellé * jen i Taux de TVA *

- Soit on choisit le libellé

Frais de déplaceme s Carburant (mixte) v] W 21
Mantant (HTWA) = % professionnel % déductible fiscalement « Carburant lete ” Et Doappy
288 71.43 60 affiche la liste des véhicules mixtes.
+ - Soit on choisit le libellé
« Carburant utilitaire » et Doappy
affiche la liste des véhicules
utilitaires.
©rn 20232 DATS - arew 2005 30,02€ En fonction du « Bien lié »
sélectionné, les pourcentages
Catégorie * Date * Maontant (TVAC) = . . . \
cankad —— professionnels et fiscaux relatifs a
Facture v 23/02/2023 E] 30,02 . . .
ce bien s’appliquent de maniere
Période * Période TWVA = Fournisseur = .
2023-01-01 : Création du client w T1-2023 w DATS aUtomathue'
[C] Foumisseur assujetti 3 la TVA Dm@ Import
Groupe * Libellé * Bicn lid * Taux de TVA *
Frais de déplacemne  w Carburant {utilitaire; v] AGRI ~ 21
-
Maontant (HTVA) = o professionnel % déductible fiscalement 5
Le saviez-vous ?
248 100 100

Les pourcentages de déductibilité
+ professionnelle et fiscale sont

modifiables lors de chaque encodage.
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CAS DES TRAVAUX IMMOBILIERS :

© 20231 Engie Facture 11 mars 2023 85,00 €
Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
Facture v 11/03/2023 E] g3
Période * Période TVA * Fournisseur *
2023-01-01 : Nouvelle période annde 2023 w T1-2023 v BATIMENT
[C] Fournisseur assujettiala TVA  [_] Intracommunautaire || Impaort
Groupe * Libellé * Taux de TVA *©
Frais de locaux w Entretien batiment w 21

Travail immobilier

Montant (HTVA]} = ) professionnel

a5 100

CAS DES INVESTISSEMENTS :

@ rFar 20231 BATIMENT Facture
Catdgorie * Date *
Facture o 11/03/2023
Période * Période TVA *
2023-0101 : Mouvelle période année 2023 w T1-2023
[C] Fournisseur assujettia la TVA [ Intracommunautaire [
Groupe * Libelié *
Installations, matériel d'exploitation (amor  w Installations

Ex. : Frais de véhicule

Marchandises - Sous-traitances

Frais de locaux

Frais de matériel professionnel

Frais de bureau, communication et administration

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotisations professionnelles
Frais de déplacements

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaus et voyages

Frais de personnel

Frais financiers

T QeguCtBIC Tscalement
100

-+

11 mars 2023 1.000,00 €

Montant (TVAC) *

[&]

Fournisseur *

A BATIMENT

Impaort
Taux de TVA *
w 21
% déductible fiscalement
100
I'amortissement (a...  Note

Installations

+

L s =g e

mMatériel informatique (amort.)

Matériel roulant {@mort.)

Mobilier et Matériel de bureau amort.)
Installations, matériel d"exploitation (amort.)

Terrains et Constructions (@mort.)

Le groupe & libellé :

La sélection du groupe « Frais de locaux » fait apparaitre la
case dédiée aux travaux immobilier. On parle du principe
« d’autoliquidation ».

Pour de plus amples explications, veuillez consulter la partie
explicative :

Encodage facture d’achats « spécificités TVA » pages 82 & 83 du
manuel.

Le groupe & libellé :

Dans le listing du « Groupe », certains groupes reprennent
les grands types d’investissements. Ils sont identifiés par une
mention « (amort.) » a la fin de ces groupes spécifiques.

Une fois sélectionnés, ils permettent d’amortir le montant de
la facture et d’enregistrer I'investissement dans le tableau
d’amortissements.

Pour de plus amples explications, veuillez consulter la partie
explicative :

Module AMORTISSEMENTS p 177 et suivantes du manuel.
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9* Le taux de TVA :

Lorsque le « Libellé » a été choisi, un taux de TVA est lié a celui-ci. Il s’agit du taux de TVA retrouvé majoritairement pour ce type de

Libellé (compte). En fonction du taux de TVA appliqué, le montant hors TVA est calculé.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux

Amortissements Opérations diverses

VA Impression Profil

Liste des factures

# Entourer le montant & Changer de fichier

']

Zoom aulomatique S

A

proximus
business

Date 2 février 2022

Facture

Muméro de client
WVotre n® de TVA

Muméro de facture

Montant total decette facture (TVAC)

Votre facture en ligne 7
via r'app MyRroximus Mentant tets

(=] ok (=]

b
O}
ou myproximus.be -

! Aves I3 neRrence:
om grutusataur ; ves =

Code dactivation pour créer un
nouwssU nom d'utiissteur :

Votre facture du 2 février 2022 @ g

TotalHTVA 100,33

TWA 21 % surE 100,23 21.07
€121,40

€121.40
17 fevrier 2022

BE82 21000008 8968

BIC: GEBABEES

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture [ Aucun fichier choisi

MNumeéro Fournisseur Type Date Montant

@ Fr 20221 Proximus  Facture 17 féwr 2022 121,40 €
Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
Facture w 17/02/2022 1214
Période Période TVA ©
2022-01-01 : Création nouveau client w T1-2022 Proximus

[C] Fournisseur assujettia la TVA ] Intracommunautajgs

Groupe * Taux de TVA *

Fraiz de bureau, communication S ~ GSM ' 21

Montant (HTVA) * % professionnel % déductible fiscalement

100,33 75 100

L 4 - B bW

Le saviez-vous ?

Si I’'on change le taux de TVA, le montant
hors tva est automatiquement recalculé.
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10* Le montant :

Doappy est programmé pour calculer le montant hors TVA de maniere automatique en fonction du taux de TVA choisi.

Il se peut que le montant repris doive étre splitté en deux taux de tva différents ou encore que plusieurs groupes ou libellés pour une
méme facture doivent étre envisagés.

Achats

» Modifier le montant hors TVA avec le montant correct relatif au Groupe, Libellé et Taux de TVA.

» Compléter la nouvelle ligne d’encodage qui s’affiche avec le Groupe, le Libellé et le Taux de TVA correct. Le montant hors

Ventes

Compte d'exploitation

Liste des factures

# Entourer le montant 8 Changer de fichier

AU000A L2

Huméro de cient : (T

Numéra de facture ; - - -

Vatre numéro de TVA (I

s

Annexe comptes généraux

TVA additionnel se calcule automatiquement.

Amortissements

S LTI

—

(et —
CNGIC

Opérations diverses

TVA

Une question 7
engie.ba/fr/ professionalsfcontact

Contact Center : 078 76 20 20

accessilie : lu-ve 3:00-19:45 53 9:00-13:00
Fax: (E1 77 44 60

Lattres : Engle

Boulevard Smon Bolivar 34« 1000 Bruxelies

En cas de panne électrique : (078 74 76 00 {247/24]
{qestionnaire de réssau ORES (Hainaut Blectrigtd))

Date de facture 21 février 2023

Facture intermédiaire
période février 2023

Atressn do consormatin: (I "

Vos contrats Easy3 pro

Electricité - 70,05
0,24

Total (hors TVA) 70,25
Total montant TVA 14,71
Total (TVA comprise) € 85,00

institution financiére le 11 mars 2023.

Le paiement de la somme de € 85,00 sera demandé a votre

L mantants SUETETAS S0 foxours s & euras,

Impression

Profil

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture [{eNll Sélect. fichiers [ANEVARla IR lTL]

Numéro

©ra 20231

Catégorie ©

Facture

Période *

2023-01-01 : Nouvelle période année 2023

[C] Foumisseur assujetti a la TVA

Groupe ~

Fraiz de locaux

bilier

Montant (HTVA) *

Fournisseur Type

Engie

Cette opération peut étre répétée un nombre
illimité de fois en fonction des différenciations
de libellé et de taux de TVA nécessaires.

(] Intracommunautaire

Date

11 mars 2023

Date =

w 11/03/2023

Période TVA *

w T1-2023
Libellé *
b Electricite

% professionnel

) import

Montant (TVAC) *

[8] =

Fournisseur *

w Engie

Taux de TVA

v 21

% déductible fiscalement

70.05 / "4 100 100
]
Groupe Libellé * Taux de TVA *
Frais de locaux v Electricite v 0
[[] Travail immobilier
Montant (HTVA) © % professionnel % déductible fiscalement
0,24 100 100
D
+
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11* Enregistrement de la facture :

Lorsque les données de la facture a encoder sont correctement rentrées, le bouton « Enregistrer » devient disponible. C’est-a-dire que la
couleur change et le document est prét pour la validation.

» Cliquer sur le bouton « Enregistrer » => la couleur de la facture change automatiquement.

# Entourer le montant 8§ Changer de fichier + Nouvelle facture [N Sélect. fichiers FAUIAVRITaIT=IaalaloTE]]

N
= - nom sulsmaique W QO IR Fournisseur Type Date Mantant
Proximus  Facture 17 féwr. 2022 121,40 €
Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
x Facture v 17/02/2022 IE] 121,4
FOXIMLS
I';usmess Période * Période TWA * Fournisseur *
. Facturs
Date 2 février 2022 2022-01-01 : Création nouveau client v T1-2022 v Proximus
Muméra de client
Votre n* de TWA [C] Fournisseur assujettia la TVA [ Intracommunautaire [ | Import
Mumére de facture
Groupe * Libellé = Taux de TVA
Frais de bureau, communication et adminis w GSM W 21
| Montant (HTVA) * % professionnel 24 déductible fiscalement
100,33 75 100
Votre facture du 2 février 2022 @ @ -
o3 — Enregistrer
TotalHTVA 100,23
TWA 21 % surE 100,23 21.07
) c .
Montant total decette facture (TVAC) €121.40 Proximus - Facture 17 féwr 2022 121,40 €
WVotre facture en ligne 7 i Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
via 'app MyFroximus Maontant total i payer €121 ..4“
' Facture w 17/02/2022 1214
A it be 17 février 2022
Période * Période TVA © Fournisseur *
BE82 2100 0008 8968 - : .
BiC: GEBABERS 2022-01-01 : Création nouveau client v T1-2022 v Proximus
— [CJ Fournisseur assujettiala TVA ] Intracommunautaire  [_] Import
Cote TaCUVSNON pour creer un Groupe © Libelié * Taux de TVA
nTuvERL nom dutilEziEur: Frais de bureau, communication et adminis w G5M ~ 21
Montant (HTWA) © % professionnel % déductible fiscalement
100,33 75 100

+

=
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e. VISUALISATION DU SCAN

Il vous est loisible d’agrandir, de rétrécir, de tourner a gauche ou a droite le scan visible du document importé.

# Entourer le montant 8§ Changer de fichier

o5

pro}imus

business

Cate 2 février 2022

Numéro de client
Votre n® de TWVA

Muméro de facture

Votre facture du 2 février 2022 @ g ‘
TotalHTVA 100,32
TVA 21 % sur 100,23 2107
Montant total decette facture (TVAC} £€121,40

Wotre facture en ligne 7
Fronmus Montant total i payer

via I'3pp My

ou myproxamus.be R ——
Mom d'utlllssteur

Code d'aciivation [pour cresr un
nouveay nom dutllisateur :

€ 121,40
17 février 2022

BES2Z 2100 0008 8968

BIC: GEBABEBB

+

Les outils d’affichage et de traitement :

1* Le Zoom : permet d’agrandir ou de rétrécir
la vue du scan du document importé.

2* Ces icones permettent de tourner le
document soit en format portrait soit en
format paysage.

3* Ces deux modes vous permettent de soit
visualiser le document en format plein écran
(appuyer sur la touche « ESC » pour en sortir)
soit de le télécharger sous format PDF.
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f. DETECTION DU MONTANT

Lorsque Doappy ne trouve pas le montant dans la facture ou ne le prend pas au bon endroit, il est possible d’aller le rechercher grace a
une case de détection.

» Cliguer sur « Entourer le montant ».

# Entourer le mentant & Changer de fichier

=" — 4 |Zoom sutomatique W 0 0 :: m

o8

proximus
business

Diate 2 fevrier 2022

Faciure

Muméro de client
Wotre n® de TVA

Muméro de facture

Le saviez-vous ?

Au plus vous aidez Doappy a détecter le bon
endroit et le bon montant sur une facture, au plus
il apprend. Les chances qu’il trouve le montant
correct augmentent fortement pour la suite.

Votre facture du 2 février 2022 [E g
TotalHTVA 100,33
TWa 21 % surE 100,23 21.07
Montant total decette facture (TVAC} €121,40

Votre facture en ligne 7
Vi3 I'3pg MySroimus Montant total 4 payer €121 LU

17 février 2022

BES8Z 21000008 8968
BIC: GEBABEBB

Mom_ dutllissteur -




g
Une fenétre s’ouvre et vous permet avec le crayon / d’aller entourer le montant TVA comprise correct.

= Des que le montant correct est entouré, Doappy I'entoure d’un cadre.

Détection du montant

Encerclez le montant de la facture a I'aide du crayon ci-dessous.

Montant trouvé: 121.4

;o Calcul du montant en cours

Outils de sélect 3

A

proximus
business

Date 2 février 2022

Numero de client
Votre n® de TVA

Numero de facture

Facture

C alculer le montant |

Votre facture en ligne 7
via l'app MyProximus

OpTn

Avant le:

Montant total 4 payer

Votre facture du 2 février 2022 @ Q
TotaHTVA 100,33
TVA 21 % sur€ 100,33 21,07
Montant total decette facture (TVAC} €121,40

ra
= 4+ ..

Zaam autemaique

€121.,40

17 février 2022

BES82 21000008 8968
BIC: GEBABEBB

g
Sélectionner le crayon /s si Doappy ne
I’a pas encore fait.

Entourer le montant a I'aide du crayon
\J
'y
Appuyer sur « Calculer le montant » et
laisser quelques secondes a Doappy pour

travailler.

Doappy travaille en vous indiquant que le
« Calcul du montant est en cours ».

Dés que le montant est trouvé, il I’affiche.
Fermer ensuite la fenétre afin que ce

montant soit repris dans la proposition
d’encodage.
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Il METHODE : ENCODAGE SANS DOCUMENTS LIES

Il est possible d’encoder des factures sans devoir les lier a un document.
» Cliguer sur « Nouvelle facture ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

BOND James o

Indépendant principal .
Liste des factures
Année 2023w

Afficher les filtres

+ Mouvelle facture 8B Sélect. fichiers [ENCVTRIa gl

R 0123456789
james@bond.be

Profil
Situation patrimoniale

T St . ) . .
» Paramétrage Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.
p Gestion interne

Pour les explications des différentes données a compléter confer la partie encodage des factures d’achats p 77 et suivantes du manuel.

» Choisir la Catégorie soit « Facture » soit « Note de crédit ».

» Indiquer la « Date ». Par défaut, Doappy indique la date du jour d’encodage.

» Compléter le « Montant ».

» Sélectionner la Période d’encodage (définie en fonction des périodes créées dans le module PROFILAGE).

» Sélectionner la « Période TVA ».

» Compléter le « Fournisseur ».

» ldentifier les éventuelles spécificités TVA — Remplir le numéro de tva du fournisseur — Intracommunautaire — Import.
» Sélectionner le « Groupe » & le « Libellé » avec éventuellement la case spécificité TVA « Travail Immobilier ».

» Vérifier le taux de TVA appliqué, le montant hors TVA.

» Vérifier les pourcentages professionnels et déductibles fiscalement proposés en fonction du « Groupe » & « Libellé ».
» Cliquer sur « Enregistrer » pour confirmer I'enregistrement de la facture dans la plateforme.
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Achats Ventes Compte d'exploitation

Annexe comptes généraux

Liste des factures

(1]

Cliquez ou déposez un fichier sur cette zone afin de joindre un fichier 3 cette facture

Amortissements

Opérations diverses TVA Impression Profil

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture ’ Quitter le mode création I ou R TRl Aucun fichier choisi

Numéro Fournisseur Type Date Maontant
i Facture 12 feéwr. 2024 €
Catégorie * Date = Montant (TWAC) *
Facture v 12/02/2024 II] Ex.:99

Période *

2024-01-01 : Nouvelle période année  w

Fourmisseur *

w John Doe - Mécanicien

7 [C] Fournisseur assujettiala TVA  [_| Intracommunautaire | Import
Groupe ~ Libelléd *
Ex. : Frais de wéhicule W Ex. : Marchandises

Taux de TVA ~

w Ex - 6B

Montant (HTWVA) * % professionnel

Ex. 299 Ex.: 100

% déductible fiscalement

10

Ex.: 6

+
(e | R 11
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Recherche de données ou de documents par « filtres ».
Doappy vous propose de rechercher facilement un document encodé en fonction de différentes informations.

» Cliquer sur « Afficher les filtres ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture JKSIVB Sélect. fichiers [EANVVIZR{TagIt-Todylel 1]

Muméro Fournisseur Type Date Montant

Liste des factures

° FA_2022_1 Proximus  Facture 17 févr. 2022 121,40 €

W o - » E3

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.

Une fois affiché, les filtres vous permettent d’effectuer des recherches sur base de nombreux critéres tels que la date de la facture, la
date de création, le montant, la période TVA, le numéro, le fournisseur, le scan du document présent ou pas ou encore le statut du
document.

» Cliquer sur « Nettoyer le filtre » pour une remise a zéro.
» Cliquer sur « Cacher les filtres » pour faire disparaitre la fenétre de recherche.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amaortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Liste des factures

Validées ” A consulter ” A veérifier ” A compléter
Date de |a facture Date de création Montant
Du E] Au |E] Du E] Au E] Min Max
Période TVA Numéra Fournisseur Présence du document
Non renseignée v préfixe_2023_1 Tapez le nom Non renseignée ~

< Cacher les filtres >
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DOSSIERS EXONERES OU FRANCHISES
PARTIE 1 : Factures d’achats

» Sélectionner I'année d’encodage.

» Cliquer sur I'onglet « Achats ».

» Choisir la méthode d’encodage, soit entierement manuelle,
soit sur la base de documents scannés.

J.BOND X

BOND James y fentes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Independant principa

Liste des factures
Annge 2023w

Année 2023

Annee 2024 Afficher les filtres

G =+ Nouvelle facture iers fichier choisi
Profil

Situation patrimoniale

T I 3 1 1 = 1
p Paramétrage Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.
» Gestion interne

. METHODE : ENCODAGE SUR BASE DE DOCUMENTS SCANNES = Lesaviez-vous ?

DOAPPY a implémenté dans sa plateforme un systeme de reconnaissance

automatique des données d’une facture appelé OCR. Cette fonctionnalité,

» Scanner au préalable vos documents d’achats. vous permet d’économiser du temps sur 'encodage de vos documents
comptables. Afin qu’il travaille au maximum de ses capacités, nous vous

conseillons de :
» Enregistrer le fichier des documents scannés sous format PDF.

1* Scanner les documents en format portrait, bien droit et en
bonne résolution.

> Cliquer sur « Select. Fichiers ». 2* Introduire dans la plateforme un maximum de 10 a 15

documents afin que I’OCR travaille de maniére optimale.




Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture

ou I Tl Aucul fichier choisi

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.

» Sélectionner en cliquant sur le fichier avec les documents scannés.

» Cliquer sur « Ouvrir ».

@ Ouvrir X
T « DOAPPY > DEMOMNSTRATION ~ O | Rechercher dans: DEMONSTR.. P
Organiser ~ Nouveau dossier = M @
:
" MNom Modifie le Type Taille
ENCODAGE 13-03-23 1823 Daossier de fichiers
g VIDEOS 03-03-23 18:38 Dossier de fichiers
» @ Déclaration Fiscale 2021 02-03-22 07:14 Chrome HTML Do... 3.9g] Afmicher les filtres
= @ scan documents achats - 05-02-24 19:13 Chrome HTML Do... 5.041
au sélect_ [y =l Aucun fichier choisi
-
v < >
MNom du fichier : ‘scan documents achats w dobe Acrot
nnuler

La facture s'affichera dans cette zone.
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1. SEPARATEUR DE DOCUMENTS
» Choisir soit « Générer x factures » (lorsque le scan regroupe plusieurs documents distincts) soit « Générer une facture pour le

document » (lorsque le scan ne comporte qu’un seul document comptable, ce cas est le plus rare).

Découper vos factures

G 9 {1 Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en

plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

/\

Générer 5 factures (une par page) Y Générer une facture pour le document

Liste des factures

S —— Facture 1

% it bty

Pages a conserver ()

e g oty 21 bvrer 207 Facture intermédiaire

période février 2023 + Ajouter une facture

e e

Vas czrerate Easyd o
Buctriens . a5
a4
Tkl {hors TWl) ]
Tekal manmars Téa 14,71
Tatal (Th comprisch € E5.00

L paiement de la somma da € 85,00 sera demandé 3 vatre
institution financiére b= 11 mars 2023,

Gomanct v an bt
e v - et s, Do ware] T Tobvw 3, 130 rsmiles, Jege
P I (403070 P Py - Dot barars (1AW 248 G002 3544 0234 - T IR

Enregistrer les factures du Doc. 1
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» Cliquer sur « Générer x factures ».
» Vérifier que chaque document est bien rattaché a chaque facture de la liste.

Découper vos factures

Doc. 1

=g <[ tws > 3 — 4 [zoomawe Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en
plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

QGéne’rer 5 factures (une par page) ) Générer une facture pour le document

\/

Liste des factures

Facture 1

Pages a conserver ()

Bt . b 21 s 2021 Facture intermédiaire
période février 2023
Hras de concreutis o Facture 2
Vas csrmats Bl pa

Bactricni. mas = E T

s Pages a conserver ()
Tkl {hovs Tuily &
Tatal mantan TéA 14,71

Totel {TVA comprise) €55,00 Facture 3

Le paiement de la sormma da € 85,00 sars demandé 3 votre
inatitution financiére b= 11 mars 2023, Pages 3 conserver @

Irdorruation Tk poss e i o6 Facture 4

e .
un Pages & conserver (7)

<1 SO AL 2 SR T
Tatsl

PN AT LRI 108 MDA CUE

Facture 5

Pages a conserver ()

+ Ajouter une facture

o b
Tty na, Bead e B, R 3, S0 Db, e
PPV - Coeots bartatn [EAU 2SS 0000 3544 6235 - 1T ERCTRML

Enregistrer les factures du Doc. 1
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Pour sélectionner les pages de documents a lier
avec une facture, reprendre le numéro de la
premiére page et le numéro de la derniére page
a sélectionner. Séparer a l’aide du tiret « - ».

Pour rassembler des documents sur une méme facture :

» Compléter les numéros de pages des documents qui doivent étre liés a

une seule facture.
» Supprimer les documents (pages) qui ont été liés a une facture précédente ou qui ne sont pas nécessaires.

Découper vos factures

Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en
plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

Générer 5 factures (une par page) | Générer une facture pour le document

Liste des factures

Facture 1

Pages 3 conserver (?)

Facture intermédiaire
période février 2023
- O - Facture 2

Pages 3 conserver (?)

ot d comsameuatia:

Vas cznenats Gasyd o
Baciricns

Takal hors Tty

Tetal mantar Téa 14,71

Totsl (VA comprise) €55,00

Facture 3

Pages a conserver ()

Le paiement de la somima de € 85,00 sera demandé 4 vatre
institution financiére b= 11 mars 2023,

Facture 4

Pages 3 conserver (?)

Facture 5

Pages a conserver (7)

+ Ajouter une facture

Enregistrer les factures du Doc. 1
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Pour incorporer les factures dans la plateforme :

» Cliquer sur « Enregistrer les factures du Doc. 1 ».

Découper vos factures

Doc. 1

Sog¢ ¢ [ T|ms 3 31— 4 [zeems : Q 9 I Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en
plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

Générer 5 factures (une par page) | Générer une facture pour le document

Liste des factures

ot g 73 o Facture 1

(omaterar de s ORES o

Pages a conserver ()

Facture intermédiaire

période fevrier 2023
st S Facture 2
Vas coneaats Gasyd pu

Biecticti s = E T
e . Pages & conserver (7)

Tkl (hors Tury 0,39
Tetal mentast T4 14,71

Totad (VA comprise) €500 Facture 3

Le paiement de la somme da € 85,00 sers demandé 3 votre
inatitution financiére bz 11 mars 2023, Pages 3 conserver @

S ——

T LT TR i Sl i et
o e e s S S T

Sedermntin Tk e iz Facture 4

e .
o 1 Pages a conserver (7)

1 Bndton WL 18 du s T

DA 20 TGN 508 MDGOLA L

Facture 5

Pages a conserver (7)

=+ Ajouter une facture

ot -t 0 b
e v -Thctiated sn, o S v W, A0 i, begee
P (4 370,700 R b - Carmoba bar s BN 1242 6000 3544 0236 - BE ERSTRT |

‘ FOUMEIE N Enregistrer les factures du Doc. 1
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2. PRESENTATION DE LA FENETRE D’ENCODAGE
a. LALISTE

Lorsque les factures ont été transférées, elles apparaissent dans I'onglet « Achats » sous forme de liste. Un numéro est automatiquement octroyé a
chaque document. La liste reprend les factures déja enregistrées et implémente les factures encore a valider au-dessus des autres factures.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes générawx Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Afficher les filtres

+ Mouvelle facture [T Sélect. fichiers [FaRNERITRTETRW) o=l

Muméro Fournisseur Type Date Montant
@ Fa_2022_39 DATS Facture 23 awr, 2022 30,02€
@ FA 2022 38 AGINS... Facture 1 juil. 2022 125,69 €
@ FA_2022 35 PROXIM... Fasture 17 fewr. 2022 127,40 €
@ Fa 2022 35 CROCO... Facture 15 mai 2022 193,55 €
© Fa 2022 34 DIETEREN Faciure 1 juil. 2022 678,06 €
@ Fa 2022 33 AGINS... Faclure 1 juil. 2022 12569 €
@ Fa_2022_31 Engie Facture 8 juin 2022 85,00€
@ Fa_2022 30 DATS Facture 23 awr. 2022 30,02 €

‘ @ Fa 2022 29 DIVERS  Faciure 20 déc. 2022 1.000,00 €
@ Fr_2022 28 INVEST  Faciure 20 déc. 2022 10.000,00 €

b. LES COULEURS

Le saviez-vous ?

DOAPPY travaille avec I'lA sur la base du « Machine Learning ». Le Machine Learning, ou apprentissage automatique, est une science et une technologie
qui permet a un ordinateur d’apprendre a partir de données sans étre programmé explicitement. Le Machine Learning utilise des algorithmes d’analyse
prédictive pour découvrir des répétitions dans les données et en tirer des prévisions.

Au plus vous encodez de documents dans la plateforme, au plus celle-ci reconnaitra les éléments sur les factures incorporées par la suite.
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https://www.bing.com/ck/a?!&&p=73da51d410b1400eJmltdHM9MTcwNzI2NDAwMCZpZ3VpZD0zMmYyNDI2NS1jNjc3LTY2YTgtMjg5ZS00ZDdkYzcxYjY3OTkmaW5zaWQ9NTc0OA&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=32f24265-c677-66a8-289e-4d7dc71b6799&psq=d%c3%a9finition+machine+learning&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cub3ZoY2xvdWQuY29tL2ZyLW1hL3B1YmxpYy1jbG91ZC9tYWNoaW5lLWxlYXJuaW5nLWRlZmluaXRpb24v&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=73da51d410b1400eJmltdHM9MTcwNzI2NDAwMCZpZ3VpZD0zMmYyNDI2NS1jNjc3LTY2YTgtMjg5ZS00ZDdkYzcxYjY3OTkmaW5zaWQ9NTc0OA&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=32f24265-c677-66a8-289e-4d7dc71b6799&psq=d%c3%a9finition+machine+learning&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cub3ZoY2xvdWQuY29tL2ZyLW1hL3B1YmxpYy1jbG91ZC9tYWNoaW5lLWxlYXJuaW5nLWRlZmluaXRpb24v&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e3dd1e7b1ce4c25bJmltdHM9MTcwNzI2NDAwMCZpZ3VpZD0zMmYyNDI2NS1jNjc3LTY2YTgtMjg5ZS00ZDdkYzcxYjY3OTkmaW5zaWQ9NTc1MQ&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=32f24265-c677-66a8-289e-4d7dc71b6799&psq=d%c3%a9finition+machine+learning&u=a1aHR0cHM6Ly9kYXRhc2NpZW50ZXN0LmNvbS9tYWNoaW5lLWxlYXJuaW5nLXRvdXQtc2F2b2ly&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e3dd1e7b1ce4c25bJmltdHM9MTcwNzI2NDAwMCZpZ3VpZD0zMmYyNDI2NS1jNjc3LTY2YTgtMjg5ZS00ZDdkYzcxYjY3OTkmaW5zaWQ9NTc1MQ&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=32f24265-c677-66a8-289e-4d7dc71b6799&psq=d%c3%a9finition+machine+learning&u=a1aHR0cHM6Ly9kYXRhc2NpZW50ZXN0LmNvbS9tYWNoaW5lLWxlYXJuaW5nLXRvdXQtc2F2b2ly&ntb=1

Lorsque les factures ont été envoyées dans la plateforme, le systeme travaille automatiquement afin de vous proposer pour chaque document un
pré-encodage.

Les données les plus souvent reconnues sont la date, le fournisseur et le montant.

Exemple :

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comples géneraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Afficher les filires

4+ MNouvelle facture VN Sélect. fichiers ERVTRTI R @wlToTEE]

Muméro Fournisseur Type Date Montant
@ Fa_2022_37 ucM Facture 20 sept. 2022 1.762,83 €
@ FA_2022_35 PROXIM... Facture 17 févr. 2022 127 40 €
a FA_2022_35 CROCQ... Facture 15 mai 2022 193,55 €
© FA_2022_34 DIETEREN Facture 1 juil. 2022 678,06 €

Afin de faciliter et d’optimaliser le suivi de I'encodage, Doappy reprend un code couleur simple pour qualifier le degré de reconnaissance des
informations recueillies par I'OCR.

€ Facture non reconnue. Degré de reconnaissance : BAS.
2 Facture dont quelques données ont été reconnues mais nécessite un complément d’information. Degré de reconnaissance : MOYEN.
© Facture dont les données ont normalement été reconnues en totalité. Préte a étre validée apreés vérification.

Degré de reconnaissance : BON.

Facture approuvée et enregistrée dans la comptabilité. (La validation s’effectue toujours par |"utilisateur.)
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war war

wr wyr
111 IMPORTANT !!!

Le travail de I’OCR et de la proposition d’un degré de reconnaissance de données en fonction des couleurs ne dispense pas l'utilisateur de la
vérification des informations reprises avant leur enregistrement.

kExempIe : les dates reprises de maniére automatique peuvent ne pas étre celles de la facture mais bien du paiement. /

c. OUVERTURE DE LA FENETRE D’ENCODAGE

Achats

» Cliguer sur la ligne résumée du document.

Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture [RSUB Sélect fichiers EAVAR{Tay|T=IaayleTE

Numéro Fournisseur Type Date Montant

| el T | L=La= = = = TS LU 95-‘-’"‘-

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.
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d. PRESENTATION DE LA FENETRE D’ENCODAGE.

Achats

# Entourer e montant

Ventes

Annexe comptes généraux

Compte d'exploitation

8 Changer de fichier

o TR

Amortissements

ra
bd

[B] Murméro

AN, B, ZIORR0E w3 L DR, D0G0.A ol

e e civers : (D Vikre identifiant -
Humien de fucture 7 . - - i
Votro aumirs de Ty, (—

—
CNGIec

Une question 7

i e/ 1| prodessicsals | coniact
Cantact Center : 078 78 20 20

accamsibiie | kv B00-19:48 & S:00-10.00
PRt OB 7T 44 0

Lt : Eagre

Sordercand Smitn Balhar 39« B008 Brccelies

En cas de pasne dacirique : 17 78 78 00 (24024
[gestoenare d N CRES (Haneut Bacnoie))

Facture intermédiaire
période février 2023

Daite de facture 21 févnior 2023

Adraiss da mwmtlnn:_ hoa Ty T

Vios contrate Easyd pro

Elactricitd - o5 1
D4
Total (hors TVA) 70,29
Total montant TVA 14,71

Total (TVA comprise) € 85,00

Le paiement de la somme de € 85,00 sera demandé 3 votre
institution financiére le 11 mars 2023,

G Y BRI LT TR I 7 A

T 2NN, WL VAT AN I RS TS B (I G (T O AN, SOk Ry RS g as
e

e AR AT T R, e A AR s 4 v e e
e 0 e o chrmew
1011 TVA pour bes

régime TWA Dase TWa

2% £ 70,05 €147

“1= Eaonirmtion am. 28 du oot T & D24

Tatsl 70,25 14,71
[

Frnencd i on bars & devite

Opérations diverses Impression Profil

e Ryl ou el Aucun fichier choisi

Fournisseur Type

O 20231 Engie Facture

Catégorie * Date *

Facture '

Période *

2023-01-01 : Création du client b T1-2023

Groupe *

Ex. : Frais de wéhicule b

Montant (HTWVA) = % professionnel

Ex - 99 Ex. 1100

[LR14 o - kL nn

11 mars 2023

11/03/2023

Période d'encodage’ *

Date Montant

85,00 €

Montant (TWAC) ©

[&] =

Fournisseur *

W Engic

Libellé =

Ex. : Marchandises hd

% déductible fiscalement

Ex :B
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Les éléments que I’on retrouve sur la fenétre d’encodage sont les suivants :

©rr_20231

Engie

Facture

Date *

Facture

Note de crédit

11/03/2023

e d'encodage’ *

[ran e v e i et 8 e g

Groupe ~

Ex. : Frais de véhicule

Montant (HTWVA) =
Ex :99

©ra 2023 1 Engie

Catégorie *

Facture

Période *
2023-01-01 : Création du client

Groupe *

Ex._ : Frais de véhicule

Montant (HTVA) *
Ex. ;99

v P1-2023 '

Libellé *

11 mars 2023

85,00 €

Montant (TVAC) *

(8] =

Fournisseur ™

Engie

w Ex. : Marchandises

% professionnel
Ex.: 100

Facture 11 miars 2023

% déductible fiscalement

Ex.: B

+

creo

85,00 €

Date *

- 11/03/2023

Montant (TVAC) *

(@] |=s

Période d'encodage’ *
w T1-2023 '

Libellé *

Fournisseur =

Engie

w Ex. - Marchandises

% professionnel
Ex.: 100

% déductible fiscalement

Ex.: B

-+

crosrs

1* Catégorie :

Elle permet de sélectionner la qualité du document.

C'est-a-dire, le choix entre une facture ou une note de crédit.

2* La date :

La plupart du temps, Doappy reconnait la date du document
(si celui-ci est en bonne qualité).

Cependant, il existe parfois une confusion dans le systeme
entre la date de facture et la date de paiement.
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© Fa 20231 Engie
Catégorie *
Facture

Période *

2023-01-01 : Création du client

Groupe *

Ex._ : Frais de véhicule

Montant (HTVA) *

Facture 11 mars 2023

Date *

~ 11/03/2023

Période d'encodage’ *

W T1-2023 W

Libellé *

85,00 €

Montant (TVAC) *

(@] =

Fournisseur *

Engie

w Ex. - Marchandises

% professionnel

Ex.: 99 Ex.: 100
© rr_20231 Engie Facture 11 mars 2023
Catégorie * Date *
Facture w 11/03/2023
Période * Période d'encodage’ *

2023-01-01 : Création du client

w T1-2023 W

Groupe *

Ex. : Frais de wehicule

Montant (HTWA) =
Ex -99

Libellé *

%0 déductible fiscalement

Ex.: B

85,00 €

Montant (TVAC) *

[&] =

Fournisseur *

Engie

~ Ex. - Marchandizes

% professionnel
Ex. 1 100

% déductible fiscalement

Ex.: B

-+

-+

3* Le montant :

Le montant repris est celui TVA comprise.

Doappy tente a chaque importation de document de
reconnaitre le montant repris sur la facture et de vous le
propose pour encodage.

En cas d’erreur ou si la fenétre de reconnaissance sur le scan
de la facture est mal placée, veuillez consulter la partie
explicative ci-dessous :

Visualisation du Scan et détection du montant p 119 & 120 du
manuel.

4* La période :

La période est reprise par défaut par le systeme en fonction
de la date de la facture. Les périodes sont créées au fur et a
mesure des changements qui interviennent dans votre
dossier.

Exemple : achat d’un nouveau véhicule en juin et donc
modification dans le module « PROFILAGE ». Si la facture
d’achat date de juillet et concerne un véhicule, Doappy
proposera directement la déduction des frais de ce nouveau
véhicule au pro rata de ce qui a été fixé comme
professionnellement et fiscalement déductible.

Cette période peut toujours étre modifiée et reprendre la
période précédente, s’il s’agit d’un frais sur I'ancien véhicule.
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©rr 20231 Engie
Catégorie *
Facture
Période *
2023-01-01 - Création du client
Groupe *
Ex. : Frais de wéhicule

Montant (HTWVA) =
Ex - 99

2

Catégorie

Facture

Période *

2023-01-01 : Nouvelle péricde anne

Groupe *
Ex. : Frais de véhicule

Montant (HTWA) =
Ex. : 99

Facture 11 mars 2023

Date *

v 11/03/2023

Période d'encodage’ *

w T1-2023 W

T2-2023
T3-2023
T4-2023

% professionnel
Ex. 1100

Facture 12 féwr. 2024

Date *

85,00 €

Montant (TVAC) =

[&] =

Fournisseur *

Engie

dises ~

% déductible fiscalement

Ex.: 6

+

Montant (TVAC) =

v 12/02/2023

a0 C—

Période d'encodage’ *

Ti-2023 '

Libellé ~

b Ex. : March

% professionnel

Ex. : 100

Gurnissem N \]

|lohn Doe - Mécanicien

AG INSURANCE

| ALCYON v

ALLPRINTING

ANIMAVET

BYVETS

CENTRE SCIENTIFIQUE ar

CROCODILE
\_ DATS )

5* La période d’encodage :

Pour une facilité d’utilisation, Doappy enregistre les
documents sur base de 4 périodes trimestrielles prédéfinies
pour les dossiers exonérés et franchisés.

Ce découpage en période permet également une meilleure
sélection des données a imprimer.

6* Le fournisseur :

Soit Doappy reconnatit le fournisseur de la facture et remplit
automatiquement le champ prévu.

Soit le champ n’est pas rempli ou incorrect.

Dans ce dernier cas, un simple clic sur le champ a compléter
vous permet de visionner les fournisseurs déja répertoriés
sur le dossier de ce client ou d’en créer un nouveau.
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©rr 20231 Engie Facture 11 mars 2023 85,00 €

Catégorie * Date * Montant (TWAC) *
Facture W 11/03/2023 IE] 85

Période * Période d'encodage’ * Fournisseur *
2023-01-01 : Creéation du client v T1-2023 v Engie

( Groupe * Libellé * \
Ex. : Frais de véhicule vl Ex. - Marcharjdises v
Ex. : Frais de véhicule )
Marchandizes - Sous-traitances % déductible fiscalement
Frais de locaux
Ex. : B H Z .

Frais de matériel professionnel ! 7* Le groupe & |Ib€||e .

Frais de bureau, communication et administration
Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotisations professicnnelles
Frais de déplacements

+ . , . s , s s
Il s’agit de la sélection des comptes généraux généralement

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux et voyages N 3
£ro de persenne connus du PCMN. Pour assurer la simplicité de la plateforme,

Frais financiers

Hors compte d'exploitation , sy 7 . ,
«| Matéricl informatique (amort ) les numéros de comptes ont été supprimés.
Matériel roulant @mort.)

Maobilier et Matériel de bureau amort.)

Inetaations, matérie exploitation famart) Le groupe représente les grands types de charges et frais.
kTerramfs et Constructions (amort.)

Le libellé identifie la charge ou le frais spécifique.

©rr 20231 Engie Facture 11 mars 2023 85,00 €

Catégorie * Date * Montan (TVAC) * Ces deux choix sont liés au module de PROFILAGE et au
v [oveozs [®] [ module de PARAMETRAGE.

Période * Période d'encodage’ * Fournisseur =
2023-01-01 : Création du client ~ T1-2023 w Engie

Groupe * Libellé *
Frais de matéricl professionnel v Matériel d'exploitation, machines, outillages W

Ex. : Marchandises

[ Travail immobilier ériel d'exploitation, machines, cutillages
Location maténel d'exploitation, machines, outillages
Montant (HTVA) * Entretien, réparation matériel d'exploitation, machines, outillages (mixte)
&5 4 Vétements professionnels

+

Lorsqu’un dossier client est créé ou modifié dans le module PROFILAGE, les données relatives aux pourcentages de déductions professionnelles et
fiscales d’une charge sont automatiquement enregistrées dans le module de PARAMETRAGE.
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CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (1/4)
Général Activité Locaux professionnels Communication

Le client est-il propriétaire d'un véhicule immatriculé a son nom ?

@ oui O Non

Souhaitez-vous appliquer

@ e frais réels O Les indemnités kilométrigues forfaitaires

PROFILAGE

Marque du véhicule Muméro de la plague d'immatriculation

BENTLEY 1BONDOO7

Le véhicule est-il considéré comme utilitaire ?
O oui ® mMon

Le véhicule est-il acheté avant le 31 décembre 2017 27

Pourcentage professionnel

71,43

= valeur est le pourcentage par défaut qui correspond & 5j/7j dans le cas d'un indépendant principal)

Choix du type de véhicule

Diesel ~

Quelle est I'émission en gaz carbonique de la voiture en gramme ?

120 g COz

Pourcentage déductible - 60,00 %

e o B i - - . i
BONE James Achats ~ Ventes  ..."tad'exploitation  Annexe comptes généraux  Amortissements  Opérations diverses Impression

Indépdihdant principal

Anrlle 2023 & Période sélectionnée : Création du client

1 janvier

Paramétrage du client

Frer _

PARAMETRAGE

Libellé r % professionnel
Situafgpn patrimoniale BENTLEY

Location woiture, renting (mixte) 71,43

'

~ Par@inétrage

Carburant (mixte) 71,43
Vente@l produits et recettes

Entretien, réparations, assistance et contrdle technique (mixte) 71.43
Marchiihdises - Sous-traitances !

Intéréts financement et leasing voiture (mixte)
Frais off locaux < 7143

4

Frais o Assurance véhicule et Erntectmn 'uridigue } 71,43
Frais de bureau, communication et Frais de péage ou/et de parking 71,43
administration

Taxe de circulation ou de mise en circulation 71,43
Frais d'assurance, de rétribution de tiers et !

i rof < .

cotisations professionnelles TVA non déductible

% déductible fiscalement

60

60

60

60

60

60

60

60

~

K 71,43
F de déplacements .
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CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (2/4)

» Sélectionner a I'aide de la fléeche du module déroulant
le type de frais dont il s’agit dans le « GROUPE ».

» Cliquer sur le type de frais a choisir.

Z

Catdgorie *

Facture

Période =

2023-01-01 : Création du client

Groupe ©
Frais de déplacements (v i ’

Le saviez-vous ?

Lorsque vous sélectionnez un type de frais dans la section
« Groupe », seuls les libellés (comptes), relatifs a ce groupe,
vous sont proposés.

Ex. : Fraiz de véhicule

Frais de locaux

Fraie de déplacements

Frais de personnel
Frais financiers

matériel roulant @Emort.)

Marchandises - Sous-traitances

Frais de maténel professionnel
Frais de bureau, communication et administration

Hors compte d'exploitation
wd Maténiel informatigue (amort.)

Mokilier et Matériel de bureau {armort.)
Installations, matériel d'exploitation (amort.)
Terraing et Constructions (amort.)

Facture 12 féwr. 2024 €
Date * Montant (TVAC) *
v | | 23/02/2023 v | R ] | 30.02 v
Périnde d'encodage’ * Foumisseur =
w T1-2023 DATS
Libellé * Bien lié =
Location voiture, renting (0 w BEMTLEY w
% déductible fiscalement
60

] +
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CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (3/4)

» Sélectionner a I’aide de la fleche du module déroulant
le libellé relatif au frais identifié sur la facture.
» Cliquer sur le libellé (compte) a choisir.

Le saviez-vous ?

Lorsque vous sélectionnez un frais spécifique dans
« Libellé », Doappy vous propose automatiquement le ou
les biens qui sont rattachés a ce frais.

b Facture 12 févr. 2024 €
Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
Facture w | | 23/02/2023 v | ] | 30.02 v
Période * Période d'encodage’ * Fourmnisseur *
2023-01-01 : Création du client L T1-2023 L DATS
Groupe * Libellé = Bien li¢ =
Frais de déplacements W Location voiture, rentin% w BEMTLEY w
Ex. - Marchandises
Montant (HTVA) * e e S £t
30,02 Carbuant ':'li:-:tf_":l . . .
—setoto e tososo oo stoooeocototosmes mmcees oo en ot
Imtéréts financement et leazing voiture (mixte)
Location véhicule, renting (utilitaire) +

Carburant {utilitaire)

Entretien, réparations, assistance et contrile technigue {utilitaire)
Intéréts financement et leasing véhicule (utilitaire)

Aszsurance véhicule et protection juridique

Frais de péage ou/et de parking

Taxe de circulation ou de mise en circulation

TVA non déductible

q0H LU B B
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CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (4/4)

2 Facture 12 féwr. 2024 €

Catégorie * Date * Montant (TWAC) *
Facture ~ | | 23/02/2023 v | R ] [30.02 v 7* Le groupe & libellé :

Période * Périnde d'encodage’ * Foumi d . . , . . .
nose rodn feneateas auimEseut En fonction du Libellé choisi, le bien ou les
2023-01-01 : Création du client v | | T1-2023 TS

biens repris dans le profilage sont sélectionnés.

Groupe * Libellé * Bien hié * . .
Exemple ci-contre :
Frais de déplacements w Location voiture, renting (n BEMTLEY w
o T % professionnel T - Soit on choisit le libellé « Carburant mixte » et
30,02 71.43 60 Doappy affiche la liste des véhicules mixtes.

+ - Soit on choisit le libellé « Carburant utilitaire»
et Doappy affiche la liste des véhicules
utilitaires.

) En fonction du « Bien lié » sélectionné, les
z Facture 12 fdwr. 2024 € ) ) )
pourcentages professionnels et fiscaux relatifs

Dot Lok e ST a ce bien s’appliquent de maniere

Fact 23/02/2023 30.02 .

setare | G v|&]| v automatique.

Période = Période d'encodage’ * Foumnisseur =

2023-01401 : Création du client w T1-202 " DATS
Groupe * Libellé * Bien hié =

Frais de déplacements w Carburant {utilitaire) W AGRI w Le saviez-vous ?
Montant (HTVA) * %4 professionnel % déductible fiscalement Les pourcentages de déductibilité

30,02 0o oo professionnelle et fiscale sont

modifiables lors de chaque encodage.
+

Annuler Enregistrer

115



CAS DES INVESTISSEMENTS :

Le groupe & libellé :

g Facture 12 féwr. 2024 €
Dans le listing du « Groupe », certains groupes reprennent
Catdgorie Date * Montant (TVAC) * . . . L,
- v | (370272023 nr ] [mm > ] les grands types d’investissements. lls sont identifiés par une
s pérode Fendage'* Fouricsam* mention « (amort.) » a la fin de ces groupes spécifiques.
2023-01-01 : Création du client v T1-2023 ~ BATIMENT . , . , . .
Une fois sélectionnés, ils permettent d’amortir le montant de
Groupe * Libellé * la facture et d’enregistrer I'investissement dans le tableau
Marchandises - Sous-traitances w Marchandises w d’a mortissem ents.

Ex. : Frais de véhicule
Marchandises - Sous-traitances

Frais de locaus Pour de plus amples explications, veuillez consulter la partie
Frais de matériel professionnel % déductible fiscalement . .
Frais de burcau, communication et administration 100 eXlecatlve .

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotisations professionnelles
Frais de déplacerments

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux et voyages

Frais de personnel +

Frais financiers

Matériel informatique (amaort.)
Matériel roulant (amort.)

A Mobkilier et Matériel de bureaw {armort.)

atio atériel d'exploitation (amo

Terraing et Constructions (amort.)

Module AMORTISSEMENTS p 177 et suivantes du manuel.

8* Le montant :

Pour les dossiers des Exonérés et des Franchisés, les montants TVAC et Hors TVA sont les mémes.
Il se peut que le montant repris doive étre splitté parce que plusieurs Groupes ou libellés pour une méme facture doivent étre envisagés.
Dans ce cas :

» Modifier le montant hors TVA (qui correspond au montant TVAC) avec le montant correct relatif au Groupe, Libellé.

» Compléter la nouvelle ligne d’encodage qui s’affiche avec le Groupe, le Libellé correct. Le montant sur la nouvelle ligne est
automatiquement calculé et reprend la différence entre le montant total de la facture et le montant repris a la ligne
d’encodage précédente.
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Achats

Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Cette opération peut étre répétée un nombre
illimité de fois en fonction des différenciations
de libellés nécessaires.

Liste des factures

Afficher les filtres

# Entourer le montant 8 Changer de fichier + Nouvelle facture Rl Sélect. fichiers [RUNMVLR{Ta TRl T

- Toam aulomatique W o lln MNuméro Fournisseur Type Date Montant

©rr 20222 AG Assu... Facture 1jui 2022 125,69 €

-~
ut Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
Facture w 01,/07/2022 IE] 125,69

Période * Période d'encodage’ * Fournisseur *
2022-01-01 : Création nouwveau clien W T3-2022 - AG Assurances
Werschelden
e e Groupe * Libellé *

WERSCHELDEM™ SAL

Fraiz d'assurance, de rétribution de tiers et cotisaty W Assurance matériel d'exploitation, machines et outi

A Vizn Wambeke 3202 1

1070 A ik

Iz 411 59 0% Montant (HTWVA) * % professionnel % déductible fiscalement
nfa@nverscheicen be
20 / 4 ] 100 100
SUr o2 docume N —— _
nvitation a paye &G @ DFLZT 6453 l
pastionpoe. mdbrebentwalon
ilité civi @agnsuancebe .
Votre contrat Responsabilité civile Groupe * Libellé =
Le 11 juin 2032 X o - i . B L i
Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotisatic w Assurance responsabilité crvile professionnelle ~
Cher cliznt, . R -
Montant (HTWA) % professionnel % déductible fiscalement
Cathe zssurance 2t be service de votre courtier vous garantissent une excsllente protection. 35 69 100 100

L= paiement comract de la prime vous permettra d'en profiter pleinement.

Responzebilite civile

A Insurance

[BAN : BE24 2100 0067 6238

BIC : GEBABEES
Période du 01/07/2022 au 300092022 - .
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9* Enregistrement de la facture :

Lorsque les données de la facture a encoder sont correctement rentrées, le bouton « Enregistrer » devient disponible. C'est-a-dire que la
couleur change et le document est prét pour la validation.

# Entourer le montant

» Cliquer sur le bouton « Enregistrer » => |la couleur de la facture change automatiquement.

L LI R Tl o T Aucun fichier choisi

8 Changer de fichier

— 4 |Zoom aulomatique W

Q
O
)

O30 17547

Invitation a payer
Votre contrat Responsabilité civile

Le 12 juin 2022

Cher client,

Cetts ssurance et be service de votre courtier vous garantissent une excsllente protection.

L paiemeant correct de |la prime vous permettra d'en profiter pleinement.

A payer (en EUR)

Responsehilité civile

Période du 01/07/2022 au 30/09/2022
Echéance annuelle : 01/01

Nerschelde
v Pl
VERSTHELDEN AL
A Van Wambske 32 bt 1
1070 Anderiacht
14118808

Montant (HTWVA) =

Numéro Fournisseur Type Date Meontant
AG Assu... Facture 1 juil. 2022 125,69 €
Catégorie * Date * Mantant (TWAC) =
Facture ~ 01,/07/2022 E] 125,69
Période * Période d'encodage’ * Fournisseur *
2022-01-01 : Création nouveau clien w T3-2022 e AG Azsurances
Groupe * Libellé =

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotizatic Assurance matériel d'exploitation, machines et outi w

% professionnel % déductible fiscalement

Infa@rverscheicen.be

Vous trouversz sussi au verso le détzil g2 ce montant sinsi que des informations |Egeles.

Nous vous remercions pour votre confiance. Vous powvez toujours compter sur nous.

vous avez des questions concerna simplinez-vous la vie

Ce contrat ? Contactez watre courtier,

Ca document ? Surfez sur aginsurance.be/vosquestions,

Pour domiciier les paiements relatifs 3 c= contrat, surfez sur

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotisatic

Mantant (HTVA) ©
125,69

125.69 W 100 100
M O7LZTE4E3
gestionppe. tedorabantwalon +
@agnsrancebe
Y AG Assu... Facture 1 juil. 2022 125,69 €
Catégorie * Date = Montant (TVAC) *
Facture L 01/07/2022 E] 125,69
o Période * Période d'encodage’ * Fournisseur *
[w_‘: EE_HE']?D[W EXE 2022-01-01 : Création nouveau clien w T3-2022 - AG Assurances
BIC: GEBASEES
Communication
Groupe * Libellé *

Assurance matériel d'exploitation, machines et outi W

% professionnel 2 déductible fiscalement

100 100
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e. VISUALISATION DU SCAN
Il vous est loisible d’agrandir, de rétrécir, de tourner a gauche ou a droite le scan visible du document importé.

# Entourer le montant 8§ Changer de fichier

Les outils d’affichage et de traitement :

o5

proximus
business

Cate 2 février 2022

1* Le Zoom : permet d’agrandir ou de rétrécir
la vue du scan du document importé.

Numéro de client
Votre n® de TWVA

Muméro de facture

2* Ces icones permettent de tourner le
document soit en format portrait soit en
format paysage.

Votre facture du 2 février 2022 @ g ‘
=0 —
3* Ces deux modes vous permettent de soit
TotalHTWVA 100,32 . . . ,
TVA 21 % s 100,33 o1 o7 visualiser le document en format plein écran
Montant total decette facture (TVAC} €121.40 (appuyer sur la touche « ESC » pour en sortir)

soit de le télécharger sous format PDF.

Wotre facture en ligne 7

Procdmus Montant total i payer ﬁ 121 iql-l
17 février 2022

via I'3pp My

BES2Z 2100 0008 8968

BIC: GEBABEBB

Mom d'utllissteur ©

[

Code d'aciivation [pour cresr un
nouveay nom dutllisateur :
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Lorsque Doappy ne trouve pas le montant dans la facture ou ne le prend pas au bon endroit, il est possible d’aller le rechercher grace a

f. DETECTION DU MONTANT

une case de détection.

» Cliguer sur « Entourer le montant ».

# Entourer le mentant & Changer de fichier

— -I'— Zoom sulomabique v

o8

proximus
business

Diate 2 fevrier 2022

Faciure

Muméro de client
Wotre n® de TVA

Muméro de facture

Votre facture du 2 février 2022 [E g
TotalHTVA 100,33
TWa 21 % surE 100,23 21.07
Montant total decette facture (TVAC} €121,40

Votre facture en ligne 7

via I'app MyProximus Montant total 4 payer

ou myproximus.be o et
AVEL I3 FEfArEnCE
Nom d'wililssteur - =R

€ 121,40

17 février 2022

BES8Z 21000008 8968
BIC: GEBABEBB

S +

Le saviez-vous ?

Au plus vous aidez Doappy a détecter le bon
endroit et le bon montant sur une facture, au plus
il apprend. Les chances qu’il trouve le montant
correct augmentent fortement par la suite.
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g
Une fenétre s’ouvre et vous permet avec le crayon / d’aller entourer le montant TVAC correct.

= Des que le montant correct est entouré, Doappy I'entoure d’un cadre.

Détection du montant

Encerclez le montant de la facture a I'aide du crayon ci-dessous.

Montant trouvé: 121.4

;o Calcul du montant en cours

Outils de sélect 3

A

proximus
business

Date 2 février 2022

Numero de client
Votre n® de TVA

Numero de facture

Facture

C alculer le montant |

Votre facture en ligne 7
via l'app MyProximus

OpTn

Avant le:

Montant total 4 payer

Votre facture du 2 février 2022 @ Q
TotaHTVA 100,33
TVA 21 % sur€ 100,33 21,07
Montant total decette facture (TVAC} €121,40

ra
= 4+ ..

Zaam autemaique

€121.,40

17 février 2022

BES82 21000008 8968
BIC: GEBABEBB

g
Sélectionner le crayon /s si Doappy ne
I’a pas encore fait.

Entourer le montant a I'aide du crayon
\J
'y
Appuyer sur « Calculer le montant » et
laisser quelques secondes a Doappy pour

travailler.

Doappy travaille en vous indiquant que le
« Calcul du montant est en cours ».

Dés que le montant est trouvé, il I’affiche.
Fermer ensuite la fenétre afin que ce

montant soit repris dans la proposition
d’encodage.
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Il METHODE : ENCODAGE SANS DOCUMENTS LIES

Il est possible d’encoder des factures sans devoir les lier a un document.
» Cliguer sur « Nouvelle facture ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

BOND James o

Indépendant principal .
Liste des factures
Année 2023w

R, 0123456789 Afficher les filtres

james@bond.be
+ Mouvelle facture 8B Sélect. fichiers [ENCVTRIa gl

Profil
Situation patrimoniale

T St . ) . .
» Paramétrage Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.
p Gestion interne

Pour les explications des différentes données a compléter voir la partie encodage des factures d’achats p 98 et suivantes du manuel.

» Choisir la Catégorie soit « Facture » soit « Note de crédit ».

» Indiquer la « Date ». Par défaut, Doappy indique la date du jour d’encodage.

» Compléter le « Montant ».

» Sélectionner la Période (définie en fonction des périodes créées dans le module PROFILAGE).

» Sélectionner la « Période d’encodage ».

» Compléter le « Fournisseur ».

» Sélectionner le « Groupe » & le « Libellé ».

» Vérifier les pourcentages professionnels et déductibles fiscalement proposés en fonction du « Groupe » & « Libellé ».
» Cliquer sur « Enregistrer » pour confirmer I'enregistrement de la facture dans la plateforme.
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Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amartissements Opérations diverses Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture ’ Quitter le mode création ] ou RN Aucun fichier choisi

Muméro Fournisseur Type Date Maontant

z Facture 12 févr. €

Catégorie = Date = Montant (TWAC) *

I] Ex.: 99

Facture v 12/02/2022 v

2022-01-01 : Création nouveau client T1-2022 John Doe - Mécanicien

Période * Période d'encoda Fourmisseur * @
=

o Groupe * Libellé *
Cliquez ou déposez un fichier sur cette zone afin de joindre un fichier a cette facture 7 Ex. - Frais de véhicule - Ex. - Marchandises -
XL 15 woicul b ] 1=
Montant (HTVA) © % professionnel % déductible fiscalement
Ex.:99 Ex.: 100 Ex.: 6

+
(o) R 9
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Recherche de données ou de documents par « filtres ».
Doappy vous propose de rechercher facilement un document encodé en fonction de différentes informations.

» Cliquer sur « Afficher les filtres ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture JKSIVB Sélect. fichiers [EANVVIZR{TagIt-Todylel 1]

Muméro Fournisseur Type Date Montant

Liste des factures

° FA_2022_1 Proximus  Facture 17 févr. 2022 121,40 €

W o - » E3

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.

Une fois affiché, les filtres vous permettent d’effectuer des recherches sur base de nombreux critéres tels que la date de la facture, la
date de création, le montant, la période TVA, le numéro, le fournisseur, le scan du document présent ou pas ou encore le statut du
document.

» Cliquer sur « Nettoyer le filtre » pour une remise a zéro.
» Cliquer sur « Cacher les filtres » pour faire disparaitre la fenétre de recherche.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amaortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Liste des factures

Validées ” A consulter ” A veérifier ” A compléter
Date de |a facture Date de création Montant
Du E] Au |E] Du E] Au E] Min Max
Période TVA Numéra Fournisseur Présence du document
Non renseignée v préfixe_2023_1 Tapez le nom Non renseignée ~

< Cacher les filtres >
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ETAPE 4 : ENCODAGE DES DOCUMENTS

a )
PARTIE 2 : Factures de ventes EEE

DOSSIERS ASSUJETTIS TVA

S , . 111 IMPORTANT !!!
» Sélectionner I'année d’encodage.

Avant de commencer I’encodage de factures, vérifier que vous avez sélectionné la
kbonne année pour I'imputation des documents et que la période TVA est bien ouvertej

» Aller dans I'onglet TVA.

J. BOND X

BOND James ° Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverse s TVA Il npression Profil

‘ — Liste des factures
1 Année 2023 - ..........

james@bond.be

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture Ul Sélect. fichiers [UEVRalI g aylelE]]

Profil
Situation patrimoniale

ramétr : A - P
» Paramétrage Ajouter une facture via |a section reservee ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.
p Gestion interne

» Sélectionner une période trimestrielle dans la liste des trimestres cloturés (par défaut).

» Cliquer sur le bouton « Activer la période TVA ».
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Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TvA Impression Profil

TVA 2023

Qar 1r
b @ [4 A ® [4
période TVA - 7 yinimporTanT 1 Y
T1-2023 (Cloturée)  wJ| | Activer = période Tva | 4 S de de TVAn’ =
i aucune période de n’est activée
3 T1-2023 (Clbturée) N P s ’
T2-2023 (CIoturee} eprise dans cette période TVA. La déclaration TVA est néante. le systeme n’intégre aucune facture. x
T3-2023 (Cl6turée)
T4-2023 (Cléturée)
>4 DECLARATION PERIODIQUE A LA TVA
| INFORMATIONS GENERALES
NUMERO DU DECLARANT 0123456788  PERIODE MOIS_ANNEE OU TRIMESTRE-ANMEE T1-2023
NOM ET ADRESSE DU DECLARANT DEMANDE DE RESTITUTION [
Bond James DEMANDE DE FORMULE DE PAIEMENT [
Rue de la Lune, 1, Venus, 1234 BE LISTING ANNUEL CLIENTS NEANT [

» La période est automatiquement activée.

La période TVA a été mise a jour
Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

TVA 2023

Période TVA

Il n'y a aucune facture reprise dans cette période TVA. La déclaration TVA est néante.

x
DECLARATION PERIODIQUE A LA TVA
| INFORMATIONS GENERALES
NUMERO DU DECLARANT 0123456789  PERIODE MOIS_ANNEE OU TRIMESTRE-ANMEE T1-2023
NOM ET ADRESSE DU DECLARANT DEMANDE DE RESTITUTION [
Bond James DEMANDE DE FORMULE DE PAIEMENT [
Rue de la Lune, 1, Venus, 1234 BE LISTING ANNUEL CLIENTS NEANT [
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» Cliquer sur I'onglet « Ventes ».

» Choisir la méthode d’encodage, soit entierement manuelle, soit sur la base de documents scannés.

Achats Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

BOND James

Indépendant principal

Liste des factures

R, 0123456789
james@bond. be

Afficher les filtres

6 + Nouvelle facture Sl Sélect. fichiers L0 TIRIGIEE LI

Profil

Situation patrimoniale

T I . - - ' -
» Paramétrage Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.
p Gestion interne

. METHODE : ENCODAGE SUR BASE DE DOCUMENTS SCANNES

Le saviez-vous ?

» Scanner au préalable vos documents de ventes. DOAPPY a implémenté dans sa plateforme un systéme de reconnaissance

. o i automatique des données d’une facture appelé OCR. Cette fonctionnalité,
» Enregistrer le fichier des documents scannés sous format PDF. vous permet d’économiser du temps sur Pencodage de vos documents
comptables. Afin qu’il travaille au maximum de ses capacités, nous vous

» Cliguer sur « Select. Fichiers ». :
conseillons de :

1* Scanner les documents en format portrait, bien droit et en
bonne résolution.

2* Introduire dans la plateforme un maximum de 10 a 15
documents afin que I’OCR travaille de maniére optimale.
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Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

+ HNouvelle facture QLN Sélect. fichiers [EaUTAN) REITIg4 T

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.

» Sélectionner en cliquant sur le fichier avec les documents scannés.

» Cliquer sur « Ouvrir ».

@ Ouvrir w Opérations diverses TVA Impression Profil
T « DOAPPY > DEMOMNSTRATION v | Q| | Rechercher dans: DEMONSTR... @
Organiser ~ Mouveau dossier fi= ~ [ a
~ Afficher les filtres
™ Nom Modifié le Type Taille
@ racture Ventes immobilier 12-02-24 1426 Chrome HTML Do.. ou Aucun fichier choisi
g @ Facture Ventes marchandises 12-02-24 14:16 Chrome HTML Dao...
< @ Facture Ventes prestations 12-02-24 14:20 Chrome HTML Dao...
= @ scan documents achats 05-02-24 19:13 Chrome HTML Do... 5,
B @ scan documents ventes - 12-02-24 14:29 Chrome HTML Do... v
v < >
Mom du fichier ; |scan documents ventes ~| | Daoc t Adobe Acrok ~
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1. SEPARATEUR DE DOCUMENTS
» Choisir soit « Générer x factures » (lorsque le scan regroupe plusieurs documents distincts) soit « Générer une facture pour le
document » (lorsque le scan ne comporte qu’un seul document comptable, ce cas est le plus rare).

Découper vos factures

Doc. 1

=T O RN £ Y QS o S —— & 9D I Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en

plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

T q Générer 3 factures (une par pag%enerer une facture pour le do«:umerﬂ

P —————
Fuw fdan. 1 \ / \/
1324 Gnmas Asrwame e FacTorn

PRBSTATIONG Liste des factures

Fus de Magedan, 1
BT Pegaal

Tt BE 1T ATETI

Facture 1
Fa=ra Ciart | TWA Clienl I

e T R e g Pages 2 conserver () l Ex.21,3-5 (0] l

Pencripticn des prwatal R
fioy + Ajouter une facture
Presiobons spcfiques

Mantant & penver s complant sur le comete:

Enregistrer les factures du Doc. 1
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» Cliquer sur « Générer x factures ».

» Vérifier que chaque document est bien rattaché a chaque facture de la liste.

Découper vos factures

Doc. 1

= |4 ¢ l:lsurl 3 3 — < |Zoom sutomalique W

@ 9 {1 Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en

DOAPPY el

S5 | Fomp e Lrmina
Rue 70408 1

1334 Gy

T BE p123.450 T

A 24 Facrion

PRESTATIONS
Rus e Magelisn, 1

Dt

| T Clisn |

Fazus
|:‘7m-.-‘ | ZEUaz3 | S ossaserem 2

Dencriptios des sesataticny

Presiobons sdcfiques

Montant & pever 59 comptant sur le comese:

plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

P

(Générer 3 factures (une par pagey Générer une facture pour le document

\/

Liste des factures

Facture 1
Pages & conserver () l Ex.:1,3-5

=+ Ajouter une facture

Enregistrer les factures du Doc. 1
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Pour sélectionner les pages de documents a lier
avec une facture, reprendre le numéro de la
premiére page et le numéro de la derniére page
a sélectionner. Séparer a l’aide du tiret « - ».

Pour rassembler des documents sur une méme facture :

» Compléter les numéros de pages des documents qui doivent étre liés a
une seule facture.

» Supprimer les documents (pages) qui ont été liés a une facture précédente ou qui ne sont pas nécessaires.

Découper vos factures

tomatique W G {1 Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en

plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

Générer 3 factures (une par page) | Générer une facture pour le document

Asiamn 24 Eacrarion

R Liste des factures
Fue de Magelan, 1
780 Prgasl

Facture 1
Fa=re Y= | Pages

Ciarte e
5T 0275 | &= 0934567 560 z Pages & conserver (3)

Dancription des preataticnn
Prestasions spi=nqss . s000.00 Facture 2

Pages a conserver (7)

Facture 3

Pages a conserver ()

+ Ajouter une facture

Enregistrer les factures du Doc. 1
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Pour incorporer les factures dans la plateforme :

» Cliquer sur « Enregistrer les factures du Doc. 1 ».

Découper vos factures

fomatique W 0 0 ::

DOAPPY gl

o b Fiompormern rime
w0

134 Gamss

Tiia BE D130 TR

Fasrs Cite TVA Clian|
HEEel | W02z BE 0234 567,60

Dsfiariphon des soeatationy

Fresiabons sedefques

Mantant & paver gy comptant sur e comese:

Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en

plusieurs factures et choisir les pages & conserver.

Générar 3 factures (une par page)

Générer une facture pour le document

Liste des factures

Facture 1

Pages a conserver ()

Facture 2

Pages 3 conserver ()

Facture 3

Pages a conserver ()

=+ Ajouter une facture

‘ At

Enregistrer les factures du Doc. 1
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2. PRESENTATION DE LA FENETRE D’ENCODAGE
a. LALISTE

Lorsque les factures ont été transférées, elles apparaissent dans I'onglet « Ventes » sous forme de liste. Un numéro est automatiquement octroyé a
chaque document. La liste reprend les factures déja enregistrées et implémente les factures encore a valider au-dessus des autres factures.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comples genérawx Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filires

4+ Nouvelle facture RV Sélect fichiers FRIVTRANRITHTERwTE]

Muméro Type Date Montant
@ Fv_2023_37 . Facture 25 féur 2023 6.050,00 €
© Fv_2023 36 PROXIM... Facture 3 oct. 2022 0,00€
& Fv_2023_35 Facture 1 juin 2022 16,49 €
@ Fv 2023 34 Export Note de crécit 30 sept 2023 100,00 €
@ Fv_2023_33 LOLC Note de crédit 30 juin 2023 50,00 €
@ rFv 2023 32 Clinique .. Mete de crédit 30 juin 2023 50,00 €
@ Fv_2023 3 Export Mote de crédit 31 déc, 2023 50,00 €

b. LES COULEURS

Le saviez-vous ?

DOAPPY travaille avec I'lA sur la base du « Machine Learning ». Le Machine Learning, ou apprentissage automatique, est une science et une technologie
qui permet a un ordinateur d’apprendre a partir de données sans étre programmé explicitement. Le Machine Learning utilise des algorithmes d’analyse
prédictive pour découvrir des répétitions dans les données et en tirer des prévisions.

Au plus vous encodez de documents dans la plateforme, au plus celle-ci reconnaitra les éléments sur les factures incorporées par la suite.
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https://www.bing.com/ck/a?!&&p=73da51d410b1400eJmltdHM9MTcwNzI2NDAwMCZpZ3VpZD0zMmYyNDI2NS1jNjc3LTY2YTgtMjg5ZS00ZDdkYzcxYjY3OTkmaW5zaWQ9NTc0OA&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=32f24265-c677-66a8-289e-4d7dc71b6799&psq=d%c3%a9finition+machine+learning&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cub3ZoY2xvdWQuY29tL2ZyLW1hL3B1YmxpYy1jbG91ZC9tYWNoaW5lLWxlYXJuaW5nLWRlZmluaXRpb24v&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=73da51d410b1400eJmltdHM9MTcwNzI2NDAwMCZpZ3VpZD0zMmYyNDI2NS1jNjc3LTY2YTgtMjg5ZS00ZDdkYzcxYjY3OTkmaW5zaWQ9NTc0OA&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=32f24265-c677-66a8-289e-4d7dc71b6799&psq=d%c3%a9finition+machine+learning&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cub3ZoY2xvdWQuY29tL2ZyLW1hL3B1YmxpYy1jbG91ZC9tYWNoaW5lLWxlYXJuaW5nLWRlZmluaXRpb24v&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e3dd1e7b1ce4c25bJmltdHM9MTcwNzI2NDAwMCZpZ3VpZD0zMmYyNDI2NS1jNjc3LTY2YTgtMjg5ZS00ZDdkYzcxYjY3OTkmaW5zaWQ9NTc1MQ&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=32f24265-c677-66a8-289e-4d7dc71b6799&psq=d%c3%a9finition+machine+learning&u=a1aHR0cHM6Ly9kYXRhc2NpZW50ZXN0LmNvbS9tYWNoaW5lLWxlYXJuaW5nLXRvdXQtc2F2b2ly&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e3dd1e7b1ce4c25bJmltdHM9MTcwNzI2NDAwMCZpZ3VpZD0zMmYyNDI2NS1jNjc3LTY2YTgtMjg5ZS00ZDdkYzcxYjY3OTkmaW5zaWQ9NTc1MQ&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=32f24265-c677-66a8-289e-4d7dc71b6799&psq=d%c3%a9finition+machine+learning&u=a1aHR0cHM6Ly9kYXRhc2NpZW50ZXN0LmNvbS9tYWNoaW5lLWxlYXJuaW5nLXRvdXQtc2F2b2ly&ntb=1

Lorsque les factures ont été envoyées dans la plateforme, le systeme travaille automatiquement afin de vous proposer pour chaque document un
pré-encodage.

Les données les plus souvent reconnues sont la date, le fournisseur et le montant.

Exemple :

Achats VG Compte dexploitation  Annexe comptes généraux  Amoriissements  Opérations diverses  TVA  Impression  Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

ou [ -.icun fichier choisi

Mumeéro Client Type Date Moniant
Q FV_2023_37 MARCH... Faciure 28 favr 2023 6.050,00 €
Q FV_2023_36 PROXIM... Facture 8 oct. 2022 0,00€
©Fv 2023 35 Facture 1 juin 2022 16,49 €
@ Fv 2023 34 Export Mote de céit 30 sept. 2023 100,00 €

Afin de faciliter et d’optimaliser le suivi de I’encodage, Doappy reprend un code couleur simple pour qualifier le degré de reconnaissance des
informations recueillies par I’OCR.

€ Facture non reconnue. Degré de reconnaissance : BAS.
@ Facture dont quelques données ont été reconnues mais nécessite un complément d’information. Degré de reconnaissance : MOYEN.
© Facture dont les données ont normalement été reconnues en totalité. Préte a étre validée apres vérification.

Degré de reconnaissance : BON.

Facture approuvée et enregistrée dans la comptabilité. (La validation s’effectue toujours par I'utilisateur.)
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Wwar Wwar

war war

wr wyr
111 IMPORTANT !!!

Le travail de I’OCR et de la proposition d’un degré de reconnaissance de données en fonction des couleurs ne dispense pas l'utilisateur de la
vérification des informations reprises avant leur enregistrement.

kExempIe : les dates reprises de maniére automatique peuvent ne pas étre celles de la facture mais bien du paiement. /

c. OUVERTURE DE LA FENETRE D’ENCODAGE

» Cliguer sur la ligne résumée du document.

Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses T™vA Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

+ Mouvelle facture RN Sélect. fichiers ERUVTRTTaaIT-Ta T

MNumeérg Client Type Date Montant

‘ Q FV_2023_1 ACIIPH Facture 28 févr. 2023 6.050,00 €
W i . » B

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.
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d. PRESENTATION DE LA FENETRE D’ENCODAGE.

Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses VA Impression Profil

# Entourer le montant 8§ Changer de fichier + MNouvelle facture [EEVM Sélect. fichiers [EUAVLRTaaTi=TaosTalf-01

= - o0 HH (] Numéro Client Type Date Montant
©rv 20231 ACIPH  Facture 28 tévr. 2023 6.050,00 €
Catégorie * Date * Montant (TVAC) ©
DOAPPY =il Facture v | | 28/02/2023 IE E050
& Respansabiitd Limitds
n deann o Eeetration Période * Période TVA * Client *
T EE s s TS 2023-01-01 : Mouvelle période anné ~ | | T1-2023 v | | ACIPH
PRESTATIONS
Rue de Magellan, 1 D Client final assujetti a la TVA D Intracommunautaire D Export
G788 Pegasi
Groupe © Libelié * Taux de TWVA =
ventes, produits et recettes L Recettes w 21
| Facture | Diste | TWA Chent | Fages |
|  zozaor | zZe-oe-23 | BE 0234567200 | 2 | Montant (HTWVA) = Description
Ex. ;99 Ex. : Coaching santé
4 Description des prestations
+

Prestations spécifiques février 2023 5.000,00
e
Facturation i I . W nn

Montant HTWVA - 5.000,00
TWA 21% 1.050,00
Total TVAC : 6.050.00

Montant & payer au comptant sur le comple:
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Les éléments que I’on retrouve sur la fenétre d’encodage sont les suivants :

O rv 20231 ACIIPH  Facture 28 févr. 2023 6.050,00 €

Catégorie © Date *

Facture 28/02/2023

Montant (TVAC) =

IE] G050

Note de crédit igde TVA~ Clignt ~
2023-01-01 - Nouvelle période annd W T1-2023 W ACIHPH
[C] Client final assujetti 3 la TVA [ |ntracommunautaire || Export
Groupe * Libelé = Taux de TVA ~
Ventes, produits et recettes W Recettes w 21
Montant (HTVA) ~ Description
Ex. ;99 Ex. : Coaching santé
+
e
© rv_ 20231 ACIIPH  Facture 28 féur. 2023 6.050,00 €
Catégorie * Date * Montant (TWAC) ©
Facture w 28/02/2023 a BO50
Période * Période TVA = Client *
2023-01-01 : Nouvelle période anné W T1-2023 ~ ACIHPH
[C] Ciient final assujetti ala TVA [ |ntracommunautaire || Export

Groupe * Libellé =

Ventes, produits et recettes w Recettes
Maontant (HTVA) © Description

Ex.:99 Ex. : Coaching santé

W

Taux de TVA *
21

-+

1* Catégorie :

Elle permet de sélectionner la qualité du document.

C'est-a-dire, le choix entre une facture ou une note de crédit.

2* La date :

La plupart du temps, Doappy reconnait la date du document
(si celui-ci est en bonne qualité).

Cependant, il existe parfois une confusion dans le systéme
entre la date de facture et la date de paiement.
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©rv 20231

ACIHIPH Facture
Catégorie * Date *
Facture w 28/02/2023
Période * Période TVA

2023-01-01 : Nouvelle période anné T1-2023

(] Client final assujetti 2 I TVA [ intracommunautaire

Groupe ~ Libelé =
Ventes, produits et recettes o Recettes
Montant (HTWVA) = Description

Ex.-99 Ex. : Coaching santé
© v 20231 ACIPH  Facture
Catégorie = Date ~
Facture w 28/02/2023
Période * Période TVA =
2023-01-01 : Mouvelle période anndé T1-2023

(] Client final assujettia @ TVA [ Intracommunautaire

Groupe = Libelé *
ventes, produits et recettes w Recettes
Montant (HTWVA) = Description

Ex.: 98 Ex. : Coaching santé

28 févr. 2023 6.050,00 €

Montant (TWAC) *

.i 6050

Client *
w ACIHPH
[CJExport

W

28 févr. 2023 6.050,00 €

Taux de TVA ™
21

Montant (TWAC) *

E] 6050

Client =
~ ACIHPH
[C] Export

W

Taux de TWA *

21

+

+

3* Le montant :

Le montant repris est celui TVA comprise.

Doappy tente a chaque importation de document de
reconnaltre le montant repris sur la facture et vous le
propose pour encodage.

En cas d’erreur ou si la fenétre de reconnaissance sur le scan
de la facture est mal placée, veuillez consulter la partie
explicative ci-dessous :

Visualisation du Scan et détection du montant p 148 & 149 du
manuel.

4* La période :

La période est reprise par défaut par le systeme en fonction
de la date de la facture. Les périodes sont créées au fur et a
mesure des changements qui interviennent dans votre
dossier.
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©rv 20231 ACIHPH  Facture 25 féur. 2023 6.050,00 €

5% La période TVA :

Catégorie * Date * Montant (TWAC) *
Facture v| 28022023 (8] eos0 La période TVA reprise est celle qui a été activée
Période * Période TVA * Client * précédemment dans l'onglet « TVA ».
20230101 - Nowvelle pericaz anne v f | T1-2023 b [ Pour de plus amples explications, veuillez consulter la partie
[] Client final assujetti a la TVA  [_] |niracommunantane xport . .
explicative :
Groupe * Libellé * Taux de TWA =
Ventes, produits et recettes v | | Recettes v o Encodage facture de ventes pages 125 & 126 du manuel.
Montant (HTVA) * Description
Ex.:99 Ex. : Coaching santé
+
=
ar xr
H H
111 IMPORTANT !!!
° FV_2023_1 ACIIPH Facture 25 févr. 2023 6.050,00 €

Si aucune période de TVA n’est activée,

Catégorie * Date * Montant (TWAC) * 3 TP
le systéme n’intégre aucune facture.
Facture v 28/02/2022 \/\. ] 6050
Période * Période TVA *

Doappy repéere également les incohérences de date et de
période TVA et vous invite a vérifier les données d’encodage.

2022-01-01 : Création nouveau c§en T1-2023

b d

période o ‘encodage

adlactionneés

Cette fonctionnalité n’est cependant pas bloquante.

[C] Client final assujetti & la TVA B T [T Export

Groupe * Libellé * Taux de TWA =
Ventes, produits et recettes b Recettes b 21

Montant (HTVA) © Description
Ex -99 Ex. : Coaching santé

+
crsvs
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© v 20231 ACIIPH  Facture

28 févr. 2023 6.050,00 €

Montant (TVAC) *

vl.} 6050

Catégorie * Date *
Facture W | 28/02/2023
Pdriode * Période TVA *

2023-01-01 - Nouwelle période annd W T1-2023

[T Client final assujettia 3 TVA [ intracommunautaire

Groupe * Libellé =
Ventes, produits et recettes LS Recettes
Montant (HTVA) = Description
Ex 99 Ex. : Coaching santé

fCIient : \

A Sarah Smith - Graphiste

T
Taux de TVA =

w 21

\_ J

+

© v 20231 ACIIPH Facture 28 févr. 2023 6.050,00 €

Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
Facture w 28/02/2023 E] 60RO

Période * Période TVA * Chent =

2023-01-01 - Nouvelle période anné W T1-2023 w ACIPH
D Client final assujetti & la TVA [:] Intracommunautaire D Export

Groupe * Libellé * Taux de TVA =
Ventes, produits et recettes LS Recettes A 21

[ [ Travail immaobilier

Montant (HTVA) = Description

5000 Ex. : Coaching santé

+

6* Le client :

Soit Doappy reconnait le client de la facture et remplit
automatiquement le champ prévu, Soit le champ n’est pas
rempli ou incorrect.

Dans ce dernier cas, un simple clic sur le champ a compléter
vous permet de visionner les clients déja répertoriés sur le
dossier ou de créer les nouveaux.

7* Spécificités TVA :

4 cases ont été identifiées et sont sélectionnables.

Le saviez-vous ?

Dans un souci de simplicité d’utilisation, Doappy s’est

efforcé d’envisager la majorité des cas spécifiques TVA et
de les incorporer sous forme de simple case a cocher avec

s

une répercussion automatique dans les bonnes cases de la

déclaration TVA.
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©rv 20231 ACIIPH

Catégorie *
Facture

Période *

2023-01-01 - Nouwvelle périade anné

Client final assujetti & la TVA
Numéro de TVA du client final *

BEQ123456789

Groupe *
ventes, produits et recettes
[C] Trawvail immohilier

Mantant (HTVA) =
5000

©Fv 20231 ACIIPH

Catégorie *
Facture

Période *

2023-01-01 - Nouvelle période annd

( Client final assujetti & la Tva )
Numéro de TVA du client final =

BEO123456789

Groupe *

Ventes, produits et recettes

Travail immobilier
o J

Mantant (HTVA) ~
E050

Facture 28 févr. 2023 6.050,00 €
Date * Montant (TVAC) *
v 28/02/2023 E] 6050
Période TVA * Client *
w T1-2023 v ACIHPH
O intracommunautaire  [_] Export
Libellé * Taux de TVA =
w Recettes v 21
Description
Ex. : Coaching santé
-+
Facture 28 févr. 2023 6.050,00 €
Date * Montant (TWAC) *
w 28/02/2023 E] 6050
Période TWA ~ Client =
v T1-2023 v ACIPH
O intracommunautaire (] Expart
Libellé *
w Recettes w

Description

Ex. : Coaching santé

+

Spécificités TVA : « Client assujetti TVA »

Lorsque vous cochez cette case, vous avez la possibilité d’introduire
le numéro de TVA du client.

Ce numéro sera automatiqguement lié a la fiche client et ne devra
plus étre rempli par la suite.

Lorsque le client est assujetti, il est obligatoire de remplir son
numéro de TVA afin de pouvoir établir une fois par an le listing TVA.

Quand la case « Client final assujetti TVA » est complétée, la case
« Travail immobilier » apparait automatiquement.

Spécificités TVA : « Travail Immobilier »

A la sélection de la case « Client final assujetti TVA », la case
« Travail immobilier » apparait automatiquement. On parle du
principe « d’autoliquidation ».

L’autoliquidation de la taxe sur la valeur ajoutée (TVA) désigne une
inversion du redevable de cette taxe. Concrétement, le vendeur ou
prestataire de services, dans le cas présent votre client, émet une
facture hors taxe et laisse a son client la charge de calculer, déclarer
et payer la TVA aux autorités fiscales de son pays.

Seules les entreprises assujetties a la TVA qui facturent a leurs
clients, également assujettis, sont concernées par |'autoliquidation.
Attention, d’autres conditions d’application existent.
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Le saviez-vous ?

Dans ce cadre-ci, le régime TVA d’autoliquidation est un régime spécial qui s'applique lorsqu'un entrepreneur réalise des travaux immobiliers pour un client soumis
au dépot périodique de déclarations TVA. Ce régime permet a I'entrepreneur de facturer le montant des travaux sans TVA, reportant ainsi au client I’obligation de
verser la TVA a I’ladministration. Dans la majorité des cas, celui-ci bénéficiera du droit de déduire cette TVA, ce qui en fera une opération blanche dans sa déclaration

périodique.

Prestations visées : Il s’agit de tout travail de construction, de rénovation, de transformation, d’achévement, d’aménagement, de réparation, d’entretien, de
nettoyage et de démolition de tout ou partie d’'un immeuble.

Mention sur la facture depuis le 1er janvier 2023 : « Autoliquidation : En 'absence de contestation par écrit, dans un délai d’un mois a compter de la réception de la
facture, le client est présumé reconnaitre qu’il est un assujetti tenu au dépét de déclarations périodiques. Si cette condition n’est pas remplie, le client endossera, par
rapport a cette condition, la responsabilité quant au paiement de la taxe, des intéréts et des amendes dus. »

Spécificités TVA : « Intracommunautaire »

O rv 20z ACIPR e asreezos o 000€ Cette partie intracommunautaire permet de distinguer les deux

Catégorie ” Date © Montant (TVAC) * types d’opérations de TVA, a savoir une prestation de service ou
e v | e (@] (o= v une livraison de bien a partir de la Belgique vers un pays membre

N;u;:m oete ot e PT;:;“ . CL::PH de I'UE. Ce choix impactera les codes de la déclaration de TVA et
Y E—— TP le listing intracommunautaire a déposer.

Numéro de TVA du client final * @) practation de service

O Livraison de biens

NL123456789B01 o
Groupe Libellé =
Ventes, produits et recettes w Recettes LS
Montant (HTWA) = Description
6050 Ex. : Coaching santé

+
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© rv_2023_1 ACIIPH  Facture 28 féur. 2023 0,00 €
Catégorie ™ Date © Montant {TVAC) *
Facture ~ 28/02/2023 . ] [ G050 W
Période * Période TVA ~ Client *
2023-01-01 : Mouvelle période anné W T1-2023 - SRS
[C] Client final assujetti & la TVA Intracommuna s
Groupe * Libellé *
Ventes, produits et recettes W Recettes w
Montant (HTWVA) * Description
6050 Ex. : Coaching santé
+
© Fv_2023_35 MARCH... Facture 28 féwr. 2023 6.050,00 €
Catégorie * Diate = Montant (TWAC) =
Facture w || 2B/0Z02023 E] 8050
Période * Periode TVA * Client *
2023-01-01 : Nouvelle période année 2023 W T1-2023 v | | MARCHANDISES

[C] Client final assujetti 3 la TWf W (e [ E=port

Groupe " Libelig =

Ventes, produits et receties ' Recaties

Taux da TWA

b 21

Maontant (HTWA) *

Description

Ex. 9% Ex. : Coaching sante

+

—

Spécificités TVA : « Export »

Il s’agit de I’exportation d’un ou de biens de la Belgique vers
un pays non-membre de |'UE.

Aucune TVA ne doit étre facturée ni payée.

Doappy se charge en fonction des cases cochées de
reprendre les montants enregistrés dans la bonne case TVA
de la déclaration.

Mention sur la facture : « Exemption de la TVA en vertu de
I'article 39 du code de la TVA ».

8* Le groupe & libellé :

Il s’agit de la sélection des comptes généraux généralement

connus du PCMN. Pour assurer la simplicité de la plateforme,

les numéros de comptes ont été supprimés.
Le groupe représente les grands types de produits.
Ces deux choix sont liés au module de PARAMETRAGE.

Voir explications ci-dessous.
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Lorsqu’un dossier client est créé, L’ensemble des comptes du PCMN sont créés dans le module PARAMETRAGE.

Dans ce module PARAMETRAGE, des comptes de produits peuvent étre ajoutés ou encore modifiés. Notamment au niveau du taux de la
TVA repris par défaut sur chaque Libellé.

B12TEST TVA Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe compies générawx Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil _

Indépendant principal

Période sélectionnée - Nouvelle période année 2023 a

Année 2023 w

; L]

anvier
Y, 0488123456 !

bi12@tva.com

Paramétrage du client (e | [

Frofi Libellé Taux de TWA

Situation patrimoniale Recettes

\entes

~ Paramétrage

Ventes, produits et recettes Produits

L B Commissions
Revente bien immobilisé

. . Prestations
Marchandises - Sous-traitances

Revenus hors champ TVA
Frais de locaux

4 Compte de I'exploitant : partie privée

Frais de matériel professionnal

+ Ajouter un labe! personalizé

Frais de bureau, communication et administration

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et
cotisations professionnelles

Frais de déplacements

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux
ef voyages

Frais de personnel
Frais financiers
Hors compte d'exploitaion

Frais propres au client
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9* Le taux de TVA :
Lorsque le « Libellé » a été choisi, un taux de TVA est lié a celui-ci en fonction de ce qui est repris dans le module PARAMETRAGE. Il s’agit

du taux de TVA retrouvé majoritairement pour ce type de Libellé (compte).

En fonction du taux de TVA appliqué, le montant hors TVA est calculé.

Profil

Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses VA Impression

# Entourer le montant 8§ Changer de fichier + MNouvelle facture [EEVM Sélect. fichiers [FANSTAR{I«T=IRd leTE

= - 4+ (e TSR] Muméro Client Type Date Montant
© Fv_ 20231 ACIPH  Facture 28 féur. 2023 6.050,00 €
Catdgorie * Date * Montant [TVAC) *
DOARPY =il Facture v | | 28/02/2023 6050
Socklé 3 Responsabililé Lmitee
P i | Période * Période TVA *
1234 Galaxe Adresse de Facluration
TvA BE 0123 456.788 2023-01-01 : Nouvelle période annd  w T1-2023 ACIPH
PRESTATIONS
Rue de Magellan, 1 [[] Client final assujettid 13 TVA [ Intracomipe (] Export
6759 Pegasi
Groupe * Taux de TVA *
Ventes, produits et recetigg w Produits A 21
Faciure Date TWA Client P -
202301 250203 | EBE 0234.567.590 2 AT LY [BEZTTEED
5000 Ex. . Coaching santé
4
Descripfion des prestations +
Prestations spécifiques février 2023 5.000,00
Facturafion e )
Montant HTVA 5.000,00 Le saviez-vous ?
TVA 21% 1.050,00 .
: Si I’on change le taux de TVA, le montant
Tolal TVAG - 6.050,00 hors tva est automatiquement recalculé.
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10* Le montant :

Doappy est programmeé pour calculer le montant hors TVA de maniere automatique en fonction du taux de TVA choisi.

Il se peut que le montant repris doive étre splitté en deux taux de tva différents ou encore que plusieurs Groupes ou libellés pour une

méme facture doivent étre en

visageés.

» Modifier le montant hors TVA avec le montant correct relatif au Groupe, Libellé et Taux de TVA.
» Compléter la nouvelle ligne d’encodage qui s’affiche avec le Groupe, le Libellé et le Taux de TVA correct. Le montant hors

TVA additionnel se calcule automatiquement.

# Entourer le montant

Compte d'exploitation

& Changer de fichier

— 4+ [Zoom aulomatique W

Annexe comptes généraux

Amortissements

Ok

DOAPPY =rl

Socklé & Responsabililé Limitée
Rue d'Orion, 1

1234 Galaxie

TVA BE 01.23.456. 749

Agresse de Faciuration

PRESTATIONS
Rue de Magellan, 1

6789 Pegasi
Facture Date TWA Client Pages
2023-01 28-02-23 BE 0234.567.890 2
4
Description des presfations
Prestations spécifiques fevrier 2023 5.000,00
Facturation
Montant HTWVA 5.000,00
TWA: 21% 1.050,00
Total TVAC - 5.050,00

Opérations diverses 1

+ Nouvelle facture [KETM Sélect. fichiers [ala

Cette opération peut étre répétée un nombre
illimité de fois en fonction des différenciations
de libellé et de taux de TVA nécessaires.

Muméro Client Type Date Montant
©rFv 20231 ACIIPH  Facture 28 févr. 2023 6.050,00 €
Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
Facture v 28/02/2023 E] 6050
Période * Période TVA * Client *
2023-01-01 : Nouvelle période anné T1-2023 W ACIPH
D Client final assujetti a la TVA l:l Intracommunautaire D Export
Groupe * Libellé * Taux de TVA
ventes, produits et recettes W Produits v 21
Montant (HTVA) * Description
Ex. : Coaching zanté
[
N
Groupe * Libellé * Taux de TVA
Ventes, produits et recettes w Ventes v g L]
Montant (HTVA) © Description
11415 Ex. : Coaching santé
+
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11* Enregistrement de la facture :

Lorsque les données de la facture a encoder sont correctement rentrées, le bouton « Enregistrer » devient disponible. C’est-a-dire que la

couleur change et le document est prét pour la validation.

» Cliquer sur le bouton « Enregistrer » => la couleur de la facture change automatiquement.

# Entourer le montant & Changer de fichier
=4 — Zpam aulomatique W G O :: Ig
DOAPPY =il
Socile i Responsabilite Limitée
Rue f'Orion, 1
1234 Galmie Adresse de Faiuration
Twh BE 0123 456.788
FRESTATIONS
Rue de Magellan, 1
G789 Pegasi
Facture Date TWA Client Pages
2023-01 25-02-23 BE 0234.5G7.690 2
Descriplion des prestations
Prestations spécifiques féurier 2023 5.000,00
Facturation
Montant HTWVA : 5.000,00
TVA: 21% 1.050,00
Total TVAC - 6.030,00

+ Nouvelle facture [RVll Sélect fichiers FalUMVR{T« I TE]

Client

MNuméro

ACIPH

Catégorie *

Facture

Période *

Groupe =

Ventes, produits et recettes

Montant (HTVA) =

2023-01-01 - Nouvelle période anné

5000 v

Catégorie =

Facture

Période *

2023-01-01 : Nouvelle période anné v

Type Date

Facture

Date *

v 28/02/2023

Période TVA *
T1-2023

[] Client final assujettia la TVA [ Intracommunautaire

Libellé =
w Produits
Description

Ex. : Coaching santé

Date *

w 28/02/2023

Période TVA =
T1-2023

(] Ciient final assujetti 3 13 TVA [ Intracommunautaire

Groupe

ventes, produits et recettes

Montant (HTVA) =
5000

Libellé =
w Produits
Description

Ex. : Coaching santé

Montant

28 févr. 2023 6.050,00 €

Mantant [TVAC) *

IE] 60E0

Client *
w ACHPH
[ Export
Taux de TVA
w 21

B

Montant (TVAC) *

()

@ ACIIPH Facture 28 féwr. 2023 6.050,00 €

Client *
v ACHPH
] Export
Taux de TVA ©
w 21

+
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e. VISUALISATION DU SCAN

Il vous est loisible d’agrandir, de rétrécir, de tourner a gauche ou a droite le scan visible du document importé.

# Entourer le montant 8§ Changer de fichier

Les outils d’affichage et de traitement :

- (— Zoam aulomatique W
Zoorm aubomatigue
Taile raelle
Py "rer
largeur
DOAPPY =rl
Socilé 3 Responsabilils Limilée 1
Rue d'Orion, 1
1334 Galaxe \ )ufu.'russudc Facluration
TwA BE 0123.456.788
FRESTATIONS
Rue d= Magellan, 1
5789 Pegasi
Faciure Date TWA Client FPages
2023-01 28-02-23 BE 0234.567 590 2
Descriplion des presiations
Prestations specifiques fevrier 2023 5.000,00
Facturation
Maonfant HTWA 5.000,00
TWA: 21% 1.050,00
Tofal TWAC - 6.050,00

1* Le Zoom : permet d’agrandir ou de rétrécir
la vue du scan du document importé.

2* Ces icones permettent de tourner le
document soit en format portrait soit en
format paysage.

3* Ces deux modes vous permettent de soit
visualiser le document en format plein écran
(appuyer sur la touche « ESC » pour en sortir)
soit de le télécharger sous format PDF.
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f. DETECTION DU MONTANT

Lorsque Doappy ne trouve pas le montant dans la facture ou ne le prend pas au bon endroit, il est possible d’aller le rechercher grace a
une case de détection.

» Cliquer sur « Entourer le montant ».

# Entourer le montant # Changer de fichier

S — couD

DOAPPY =rl

Sockils i Responsabililé Limitée

Fue d'Crion, 1

1334 Gakyae Adresse de Facluration

Twh BE 0123 458,785
FRESTATIONS
Rue de Magellan, 1
6789 Pegasi

Le saviez-vous ?

Au plus vous aidez Doappy a détecter le bon
endroit et le bon montant sur une facture, au plus
il apprend. Les chances qu’il trouve le montant
correct augmentent fortement par la suite.

TVA Glient
BE 0234.567 590

Descriplion des presiations

Prestations spécifiques fevrier 2023

Facturation
Montant HTWVA
TWA -

Total TVAC -
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g
Une fenétre s’ouvre et vous permet avec le crayon / d’aller entourer le montant TVAC correct.

= Des que le montant correct est entouré, Doappy I'entoure d’un cadre.

Détection du montant

Encerclez le montant de la facture a I'aide du crayon ci-dessous.

"z Calcul du montant en cours

Outils de sélectiog 4

Montant trouvé: 6050

PRESTATIONS
Rue de Magellan, 1

3

Calculer le montant

6789 Pegasi
Facture Date TVA Client Pages
2023-01 28-02-23 BE 0234 567 890 2
Description des prestations
Prestations spécifiques février 2023 5.000,00
Facturation
Montant HTVA - 5.000,00
TVA - 21% 1.050.00
Total TVAC :

D]
__

ra
= +

Zoom automatique

g
Sélectionner le crayon /s si Doappy ne
I’a pas encore fait.

Entourer le montant a I'aide du crayon
R
7.
Appuyer sur « Calculer le montant » et
laisser quelques secondes a Doappy pour

travailler.

Doappy travaille en vous indiquant que le
« Calcul du montant est en cours ».

Dés que le montant est trouvé, il I’affiche.
Fermer ensuite la fenétre afin que ce

montant soit repris dans la proposition
d’encodage.
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Il METHODE : ENCODAGE SANS DOCUMENTS LIES

Il est possible d’encoder des factures sans devoir les lier a un document.
» Cliguer sur « Nouvelle facture ».

o Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Ameortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

BOND James

Indépendant principal .
Liste des factures
Année 2023w

. 0123456789
james@bond. be

Afficher les filtres

—
‘ + Mouvelle facture U L el Aucun fichier choisi

S ———— ™
Profil

Situation patrimoniale

Paramétrage - - . L
’ 9 Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.
p Gestion interne

Pour les explications des différentes données a compléter voir la partie encodage des factures d’achats p 136 et suivantes du manuel.

» Choisir la Catégorie soit « Facture » soit « Note de crédit ».

» Indiquer la « Date ». Par défaut, Doappy indique la date du jour d’encodage.

» Compléter le « Montant ».

» Sélectionner la Période d’encodage (définie en fonction des périodes créées dans le module PROFILAGE).

» Sélectionner la « Période TVA ».

» Compléter le « Client ».

» ldentifier les éventuelles spécificités TVA — Remplir le numéro de tva du fournisseur — Intracommunautaire — Import.
» Sélectionner le « Groupe » & le « Libellé » avec éventuellement la case spécificité TVA « Travail Immobilier ».

» Vérifier le taux de TVA appliqué, le montant hors TVA.

» Cliquer sur « Enregistrer » pour confirmer I'enregistrement de la facture dans la plateforme.
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Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture l Quitter le made création I ou RNt Tl Aucun fichier choisi

Muméro Client Type Date Montant
4 Facture 12 févr. 2024 €
Catégorie * Date * Montant (TVAC) =
Facture w 12/02/2024 IE] Ex.: 99
p Période * Période TVA Client *
2024-01-01 : Nouwelle période anné  w w Sarah Smith - Graphiste

(1]
Cliguez ou déposez un fichier sur cette zone afin de joindre un fichier a cette facture i ] o
Client final assujetti 3 @3 TVA [ Intracommunautaire [ ] Export
7 Numéro de TVA du client final =
BED123456789
Groupe = Libelié * Taux de TWVA =
ventes, produits et recettes v Recettes ] 21

(] Travail immobilier

Montant (HTWA) * Description

Ex.:99 Ex. : Coaching santé

e

£ 10

152



Recherche de données ou de documents par « filtres ».
Doappy vous propose de rechercher facilement un document encodé en fonction de différentes informations.
» Cliquer sur « Afficher les filtres ».

Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Afficher les filtres

+ Mouvelle facture [Vl Sélect. fichiers [EAVRTylI=Ig ey ToTE]

Muméro Client Type Date Montant

Liste des factures

@ v 20231 DIVERS  Facture 12 téwr. 2023 1.000,00 €

LR EL - B ¥

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.
Une fois affiché, les filtres vous permettent d’effectuer des recherches sur base de nombreux criteres tels que la date de la facture, la

date de création, le montant, la période TVA, le numéro, le fournisseur, le scan du document présent ou pas ou encore le statut du
document.

» Cliguer sur « Nettoyer le filtre » pour une remise a zéro.
» Cliguer sur « Cacher les filtres » pour faire disparaitre la fenétre de recherche.

Liste des factures

Validées H A consulter ” A vérnifier ” A compléter l O Nettoyer le filtre

Date de la facture Date de création Montant

Du E] Au E] Du E] Au |E] Min Max

Période TVA Muméro Client Présence du document

Man renseignée w préfixe_2023_1 Tapez le nom MNon renseignée w

Cacher les filtres
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ETAPE 4 : ENCODAGE DES DOCUMENTS
DOSSIERS EXONERES & FRANCHISES
PARTIE 2 : Factures de ventes

» Sélectionner I'année d’encodage.
» Cliquer sur I'onglet « Ventes ».
» Choisir la méthode d’encodage, soit entierement manuelle, soit sur base de documents scannés.

Achat: _ompte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil
BOND James C : ples g : . [

Indépendant principal

Liste des factures

' Afficher les filtres

Année 2023

Année 2022
Annee 2023

Annee 2024

el Aucyn fichier choisi

Profil

Situation patrimoniale

I I . - - - -
» Paramétrage Ajouter une facture via la section reservée ci

La facture s'affichera dans cette zone.
p Gestion interne

Le saviez-vous ?

. METHODE : ENCODAGE SUR BASE DE DOCUMENTS SCANNES

DOAPPY a implémenté dans sa plateforme un systeme de reconnaissance
automatique des données d’une facture appelé OCR. Cette fonctionnalité,
vous permet d’économiser du temps sur I’encodage de vos documents
» Scanner au préalable vos documents de ventes. comptables. Afin qu’il travaille au maximum de ses capacités, nous vous

) o i conseillons de :
» Enregistrer le fichier des documents scannés sous format PDF.
1* Scanner les documents en format portrait, bien droit et en

» Cliquer sur « Select. Fichiers ». bonne résolution.

2* Introduire dans la plateforme un maximum de 10 a 15
documents afin que I’OCR travaille de maniére optimale.
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Compte d'exploitation Annexe comptes généraux

Liste des factures

Ajouter une facture via la section reservee ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.

Amortissements

Opérations diverses

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture [@lM Sélect. fichiers [EAl

» Sélectionner en cliquant sur le fichier avec les documents scannés.

» Cliquer sur « Ouvrir ».

f

o

i

6 Ouvrir

e

T « DOAPPY > DEMONSTRATION

Organiser MNouveau dossier

Ea
MNom

@ Facture Ventes marchandises

@ Facture Ventes prestations nul

@ Facture Ventes prestations orange
@ Facture Ventes prestations

@ scan documents achats

@ scan documents ventes

x

v U | Rechercher dans : DEMONSTR... @

Madifie le

12-02-24 14:16
12-02-24 14:46
12-02-24 14:48
12-02-24 14:20
05-02-24 1913
12-02-24 14:29

MNom du fichier : ‘scan documents ventes

- m @

Type
Chrome HTML Do...
Chrome HTML Do...
Chrome HTML Do...
Chrome HTML Do...
Chrome HTML Do...
Chrome HTML Do...

Tai

Impression Profil

fichier choisi

Opérations diverses Impression Profil

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture [l Sélect. fichiers EaUIaVyRTayll=auylel:]]
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1. SEPARATEUR DE DOCUMENTS
» Choisir soit « Générer x factures » (lorsque le scan regroupe plusieurs documents distincts) soit « Générer une facture pour le
document » (lorsque le scan ne comporte qu’un seul document comptable, ce cas est le plus rare).

Découper vos factures

Doc. 1

=T O RN £ Y QS o S —— & 9D I Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en

plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

T q Générer 3 factures (une par pag%enerer une facture pour le do«:umerﬂ

P —————
Fuw fdan. 1 \ / \/
1324 Gnmas Asrwame e FacTorn

PRBSTATIONG Liste des factures

Fus de Magedan, 1
BT Pegaal

Tt BE 1T ATETI

Facture 1
Fa=ra Ciart | TWA Clienl I

e T R e g Pages 2 conserver () l Ex.21,3-5 (0] l

Pencripticn des prwatal R
fioy + Ajouter une facture
Presiobons spcfiques

Mantant & penver s complant sur le comete:

Enregistrer les factures du Doc. 1
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» Cliquer sur « Générer x factures ».

» Vérifier que chaque document est bien rattaché a chaque facture de la liste.

Découper vos factures

Doc. 1

= |4 ¢ l:lsurl 3 3 — < |Zoom sutomalique W

@ 9 {1 Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en

DOAPPY el

S5 | Fomp e Lrmina
Rue 70408 1

1334 Gy

T BE p123.450 T

A 24 Facrion

PRESTATIONS
Rus e Magelisn, 1

Dt

| T Clisn |

Fazus
|:‘7m-.-‘ | ZEUaz3 | S ossaserem 2

Dencriptios des sesataticny

Presiobons sdcfiques

Montant & pever 59 comptant sur le comese:

plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

P

(Générer 3 factures (une par pagey Générer une facture pour le document

\/

Liste des factures

Facture 1
Pages & conserver () l Ex.:1,3-5

=+ Ajouter une facture

Enregistrer les factures du Doc. 1
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Pour sélectionner les pages de documents a lier
avec une facture, reprendre le numéro de la
premiére page et le numéro de la derniére page
a sélectionner. Séparer a l’aide du tiret « - ».

Pour rassembler des documents sur une méme facture :

» Compléter les numéros de pages des documents qui doivent étre liés a
une seule facture.

» Supprimer les documents (pages) qui ont été liés a une facture précédente ou qui ne sont pas nécessaires.

Découper vos factures

tomatique W G {1 Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en

plusieurs factures et choisir les pages a conserver.

Générer 3 factures (une par page) | Générer une facture pour le document

Asiamn 24 Eacrarion

R Liste des factures
Fue de Magelan, 1
780 Prgasl

Facture 1
Fa=re Y= | Pages

Ciarte e
5T 0275 | &= 0934567 560 z Pages & conserver (3)

Dancription des preataticnn
Prestasions spi=nqss . s000.00 Facture 2

Pages a conserver (7)

Facture 3

Pages a conserver ()

+ Ajouter une facture

Enregistrer les factures du Doc. 1
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Pour incorporer les factures dans la plateforme :

» Cliquer sur « Enregistrer les factures du Doc. 1 ».

Découper vos factures

fomatique W 0 0 ::

DOAPPY gl

o b Fiompormern rime
w0

134 Gamss

Tiia BE D130 TR

Fasrs Cite TVA Clian|
HEEel | W02z BE 0234 567,60

Dsfiariphon des soeatationy

Fresiabons sedefques

Mantant & paver gy comptant sur e comese:

Votre document fait plus d'une page. Vous pouvez le découper en

plusieurs factures et choisir les pages & conserver.

Générar 3 factures (une par page)

Générer une facture pour le document

Liste des factures

Facture 1

Pages a conserver ()

Facture 2

Pages 3 conserver ()

Facture 3

Pages a conserver ()

=+ Ajouter une facture

‘ At

Enregistrer les factures du Doc. 1
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2. PRESENTATION DE LA FENETRE D’ENCODAGE
a. LALISTE

Lorsque les factures ont été transférées, elles apparaissent dans I'onglet « Ventes » sous forme de liste. Un numéro est automatiquement octroyé a
chaque document. La liste reprend les factures déja enregistrées et implémente les factures encore a valider au-dessus des autres factures.

Achats Venies Compte dexploitation Annexe comptes géneéraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

+ Mouvelle facture CEEVESNESN Aucun fichier choisi

Huméro Client Type Date Montant

©Fv 20237 MARCH... Facturs 30 nov. 2023 0,00€

@ Fv_2023.6 MARCH... Facture 28 féwr. 2023 0,00€

& Fv_2023 5 MARCH... Facturs 25 fevr. 2023 6.050,00 €

QFv 2023 4 JOURNAL  Facturs 31 janv. 2023 13.556,48 €

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre. ° Fv_2023 3 PARTIC... Facture 29 awr. 2023 23485€

La facture s'affichera dans cefte zone.

@ rv_2023_2 JOURNAL  Facturs 28 fewr 2023 11.140,04 €

@ Fv_2023_1 PARTIC... Facture 12w 2023 33,65€

b. LES COULEURS

Le saviez-vous ?

DOAPPY travaille avec I'lA sur la base du « Machine Learning ». Le Machine Learning, ou apprentissage automatique, est une science et une technologie
qui permet a un ordinateur d’apprendre a partir de données sans étre programmé explicitement. Le Machine Learning utilise des algorithmes d’analyse
prédictive pour découvrir des répétitions dans les données et en tirer des prévisions.

Au plus vous encodez de documents dans la plateforme, au plus celle-ci reconnaitra les éléments sur les factures incorporées.
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https://www.bing.com/ck/a?!&&p=e3dd1e7b1ce4c25bJmltdHM9MTcwNzI2NDAwMCZpZ3VpZD0zMmYyNDI2NS1jNjc3LTY2YTgtMjg5ZS00ZDdkYzcxYjY3OTkmaW5zaWQ9NTc1MQ&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=32f24265-c677-66a8-289e-4d7dc71b6799&psq=d%c3%a9finition+machine+learning&u=a1aHR0cHM6Ly9kYXRhc2NpZW50ZXN0LmNvbS9tYWNoaW5lLWxlYXJuaW5nLXRvdXQtc2F2b2ly&ntb=1

Lorsque les factures ont été envoyées dans la plateforme, le systeme travaille automatiquement afin de vous proposer pour chaque document un
pré-encodage. Les données les plus souvent reconnues sont la date, le fournisseur et le montant.

Exemple :

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amoriissements Opérations diverses Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

+ Mouvelle facture I Aucun fichier choisi

Numéro Client Type Date Montant

©Fv_2023_7 MARCH... Facture 30 nov. 2023 0,00€

@ Fyv_2023 6 MARCH... Facturs 28 féur. 2023 0,00€

O Fv_2023 5 MARCH... Facturs 2sféwr 2023 6.090,00 €

° FV_2023_4 JOURNAL  Facturs 31 janv. 2023 13.556,43 €

Ajouter une facture via la section reservés ci-contre. o FV_2023_3 PARTIC... Facture 29 awr 2023 234,85€

La facture ¢'affichera dans cette zone.

° FV_2023 2 JOURMNAL Facture 25 fewr 2023 11.140,04 €

@ Fv_2023 1 PARTIC... Facture 1 awr. 2023 3365€

Afin de faciliter et d’optimaliser le suivi de I'encodage, Doappy reprend un code couleur simple pour qualifier le degré de reconnaissance des
informations recueillies par I’OCR.

© Facture non reconnue. Degré de reconnaissance : BAS.
o Facture dont quelques données ont été reconnues mais nécessite un complément d’information. Degré de reconnaissance : MOYEN.

Facture dont les données ont normalement été reconnues en totalité. Préte a étre validée apres vérification.

Degré de reconnaissance : BON.

Facture approuvée et enregistrée dans la comptabilité. (La validation s’effectue toujours par I'utilisateur.)
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Wwar Wwar

war war

wr wyr
111 IMPORTANT !!!

Le travail de I’OCR et de la proposition d’un degré de reconnaissance de données en fonction des couleurs ne dispense pas l'utilisateur de la
vérification des informations reprises avant leur enregistrement.

kExempIe : les dates reprises de maniére automatique peuvent ne pas étre celles de la facture mais bien du paiement. /

c. OUVERTURE DE LA FENETRE D’ENCODAGE

» Cliguer sur la ligne résumée du document.

Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

+ HMNouvelle facture [N Sélect fichiers FaUVIRISy =TT

Numéro Client Type Date Montant

‘ ©Fv 20231 ACIIPH  Facture 28 févr. 2023 0,00 €
W % - B B

Ajouter une facture via |z section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.
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d. PRESENTATION DE LA FENETRE D’ENCODAGE.

Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

# Entourer le montant 8 Changer de fichier + MNouvelle facture [EENM Sélect. fichiers ATV R{TaT=T0agle]l]

=: — 4+ |Zoom aviomatique W (e X SN Mumeéro Client Type Date Montant
© v 20231 ACIIPH  Facture 28 févr. 2023 0,00 €
Catégorie * Date = Montant (TVAC) ©
DOAPRY &rl Facture w | | 2B/02/2023 II] 0
Socéld 3 Responsahilil® Limitée
::l':’: ! . I Période * Période d'encodage’ * Client *
& Hlne woresse oo Faciurabon
TvA BE 0123 456,705 2023-01-07 : Nouvelle périade anngé W T1-2023 v ACIIPH
PRESTATIONS
Rue d= Magellan. 1 D Client final assujetti a la TVA
6789 Pegasi
Groupe * Libelld *
ventes, produits et recettes W Recettes w
[ Facture ] Dafe | TVA Client 1 Pages | . _
T
=301 | 2802035 | BE0234.567 600 | 3 | L LT Lot
Ex.: 99 Ex. : Coaching santé
Description des prestations +

Prestations spécifiques fevrier 2023 5.000,00 - )
e
W L » nn
Facturation

Montant HTWA : 5.000,00
TWA: 21% 1.0:30,00
Total TVAC : 6.0:30,00

Montant & payer au comptant sur le compte:
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Les éléments que I’on retrouve sur la fenétre d’encodage sont les suivants :

©rv 20231 ACIIPH  Facture 28 févr. 2023 0,00 €
Catégorie * Diate * Montant (TWAC) *
Facture w 28/02/2023 E] 0

Maote de credit igde d'encodage’ * Client * 1* Catégorie .
2023-01-01 : Nouvelle période anné v T1-2023 A ACIHPH
() Crient final assujetti 3 la TVA Elle permet de sélectionner la qualité du document.
Groupe * Libellé = ) N . . s g
C'est-a-dire, le choix entre une facture ou une note de crédit.
ventes, produits et recettes W Recettes L
Montant (HTVA) © Description
Ex.: 99 Ex. : Coaching santé
+
0 FV_2023_1 ACIIPH Facture 28 févr. 2023 6.050,00 €
Catégorie * Date * Montant (TWVAC) *
Facture w 28/02/2023 . &050
2* La date :
Période * Période d'encodage’ * Client =
2023-01-01 - Nouvelle période anné T1-2023 w ACIPH La plupart du temps’ Doappy reconna’l\t Ia date du document
() Client final assujetti Ia TVA (si celui-ci est en bonne qualité).
Groupe * Libellé =
Ventes produtte et recettes | [ Produits . Cependant, il existe parfois une confusion dans le systeme
I PR entre la date de facture et |la date de paiement.
E050 Ex. : Coaching santé

+
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©rv 20231 ACIHPH  Facture 28 féur. 2023 6.050,00 €

Catégorie * Date * [ Montant {TVAC) *
Facture W 28/02/2023 . 6050
Période * Période d'encodage’ * Client =
2023-01-01 : Nouvelle période anndé W T1-2023 v ACIHPH
[C] Client final assujetti a la TVA
Groupe * Libelld =
vientes, produits et recettes W Produits
Montant (HTVA) © Description
6050 Ex. : Coaching santé
© rv_ 20231 ACIPH  Facture 28 féur. 2023 6.050,00 €
Catégorie * Date ~ Montant (TWAC) *
Facture v 28/02/2023 . G050
Pénode * Pénode d'encodage’ * Client ™
2023-01-01 : Nouvelle période annd T1-2023 v ACIHPH

[C] Client final assujetti a la TVA

Groupe * Libellé =
Ventes, produits et recettes ~ Produits
Montant (HTVA) © Description
B050 Ex. : Coaching santé

3* Le montant :

Le montant repris est celui TVA comprise. C’'est-a-dire le
montant global de la facture.

Doappy tente a chaque importation de document de
reconnaitre le montant repris sur la facture et vous le
propose pour encodage.

En cas d’erreur ou si la fenétre de reconnaissance sur le scan
de la facture est mal placée, veuillez consulter la partie
explicative ci-dessous :

Visualisation du Scan et détection du montant p 171 & 172 du
manuel.

4* La période :

La période est reprise par défaut par le systeme en fonction
de la date de la facture. Les périodes sont créées au fur et a
mesure des changements qui interviennent dans votre
dossier.
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©rv 20231 ACIIPH  Facture 28 féur. 2023 6.050,00 €

Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
Facture v | | 28/02/2023 IE] 6050 5* La période d’encodage :
Période * criode d'encodage © | Chent * Pour une facilité d’utilisation, Doappy enregistre les
2023-01-01 : Nouwelle période annd Ti1-2023 ACIHPH ;. . . s g spe e
documents sur base de 4 périodes trimestrielles prédéfinies
(] Client final assujetti a la TVA RTFE] . ., L,
R pour les dossiers exonérés et franchisés.
Groupe © T4-2023
Ventes, produits et recettes D v Ce découpage en période permet également une meilleure
Montant (HTVA) = Description sélection des données a imprimer.

6050 Ex. : Coaching santé

+
e Fv_2023_1 ACIIPH Facture féyr. 2023 0,00 €
Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
Facture ~ [28.-'05.-‘2[)23 v | . G050
_ _ _ Doappy repere également les incohérences de date et de
Période * Période d'encodage’ * Client =
202301-01 - Nouvelle période anné [ T1-2023 v] ACIPH période d’encodage et vous invite a vérifier les données.
" Cette fonctionnalité n’est cependant pas bloquante.
d'encodage sélectionnege
[C] Chient final assujetti a la TVA
Groupe * Libellé =
Ventes, produits et recettes Produj '
Montant (HTWA) = Description
050 Ex. : Coaching santé
+
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© rv_2023.1 ACIIPH

Catégorie *

Facture

Période *

2023-01-01 : Nouvelle période anngé W

(] Client final assujetti & la TVA

Groupe *

Ventes, produits et recettes

Montant (HTVA) *
GOS0

© Fv_2023_1 ACIIPH

Catégorie *

Facture

Période *

2023-01-01 : Mouvelle période anné W

[C] Client final assujetti & la TVA

Groupe *

Ventes, produits et recettes

Montant (HTVA) *
6050

Facture 28 féwr. 2023 6.050,00 €
Date * Montant (TWAC) *
v | | 28/02/2023 v | W ] 6050
Période d'encodage’ © Client =
T1-2023 L | ACHPH
ACIIPH
Libelld =
w Produits w
Description
Ex. : Coaching santé
+
Facture 28 féwr. 2023 6.050,00 €
Date * Montant (TVAC) *
v | 28/02/2023 v | B | 6050
Période d'encodage’ * Clent =
T1-2023 W ACIIPH
Libellé *
s Produits ~
Description
Ex. : Coaching santé
-+

6* Le client :

Soit Doappy reconnatit le client de la facture et remplit
automatiquement le champ prévu.

Soit le champ n’est pas rempli ou incorrect.

Dans ce dernier cas, un simple clic sur le champ a
compléter vous permet de visionner les clients déja
répertoriés sur le dossier ou de créer les nouveaux.

7* Spécificités TVA : « Client assujetti TVA »

Lorsque vous cochez cette case, vous avez la possibilité
d’introduire le numéro de TVA du client.

Ce numéro sera automatiqguement lié a la fiche client et ne
devra plus étre rempli par la suite.

Lorsque le client est franchisé, il est obligatoire de remplir
les numéros de TVA de ses clients assujettis afin de pouvoir
établir une fois par an le listing TVA.
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° FV_2023_1 ACIIPH Facture 25 féwr. 2023 6.050,00 €
8* Le groupe & libellé :
Catégorie = Date * Montant (TVAC) *
Facture v | | 28/02/2023 v | | 6050 Il s’agit de la sélection des comptes généraux généralement
Période * Périnde d'encodage’ * Client * connus du PCMN. Pour assurer la simplicité de la plateforme,
2023-01-01 : Nouvelle période annd T1-2023 ~ ACIPH |es numéros de comptes ont été supprimés
[C] Client final assujetti & la TVA
Le groupe représente les grands types de produits.
Groupe * Libellé =
ventes, produits et recettes v | Produits v Ces deux choix sont liés au module de PARAMETRAGE.
Montant (HTVA) = Description . . . .
_ Voir explications ci-dessous.
E050 Ex. . Coaching santd

+

Lorsqu’un dossier client est créé, L'ensemble des comptes du PCMN sont créés dans le module PARAMETRAGE.

Dans ce module PARAMETRAGE, des comptes de produits peuvent étre ajoutés ou encore modifiés.

Compte d'exploitation Amortissements

Annexe comptes généraux

Opérations diverses

Impression

B12TEST EXO Achats Ventes

Indépendant principal

Année 2023 v

Y. 0499123455

b12@exo

Profi

Situation patrimoniale

« Paramétrage

Revente bien immobilisé
Marchandises - Sous-traitances
Frais de locaux

4
Frais de matériel professionnel

Période sélectionnée : Changement voiture O

: L
1 janvier 1 fevrier

Paramétrage du client

Libelle

Recaites

Ventes

Produits

Commissions

Prestations

Revenus hors champ TVA

Compte de 'exploitant : partie privée

Frais de bureau, communication et administration I

+ Ajouter un label personalisé

e
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9* Le montant :

Pour les dossiers des Exonérés et des Franchisés, les montants TVAC et Hors TVA sont les mémes.

Il se peut que le montant repris doive étre splitté parce que plusieurs Groupes ou libellés pour une méme facture doivent étre envisagés.

Dans ce cas :

» Modifier le montant hors TVA avec le montant correct relatif au Groupe, Libellé.
» Compléter la nouvelle ligne d’encodage qui s’affiche avec le Groupe et le Libellé correct. Le montant sur la nouvelle ligne est
automatiqguement calculé et reprend la différence entre le montant total de la facture et le montant repris a la ligne

d’encodage précédente.

# Entourer le montant

Compte d'exploitation Annexe compt

8 Changer de fichier

— 4 [Zoom aviomatique W

es généraux

Impression

Opérations diverses

Amortissements

Profil

+ Nouvelle facture [KEM Sélect. fichiers ARSI

DOAPPY srl

Socitlt & Raspansabiit Limitse
Faua d'Orion, 1

1234 Gaawia

TVA BE 0123 456.789

Adresse de Facluration

PRESTATIONS
Fue de Magellan, 1
G788 Pagasi
| Facture | Date | TWA Chent | Fages |
| zo23-01 | zg-02-22 | BEO0z34557200 | 2
Description des prestations
4 .
Prestations spécifiques favrier 2023 5.000,00
Facturation
Meontant HTWVA - 5.000,00
TWA - 21% 1.050,00
Total TVAC - 6.050,00

[&X'D)] H [B] Numéro Client Type Date Montant
© rv_2023.1 ACIPH  Facture 28 féur. 2023 6.050,00 €
Catégorie = Date * Montant (TVAC) *
Facture w | | 28/02/2023 v | = ] 6050
Période * Période d'encodage’ Client *
2023-01-01 : Nouvelle période annd T1-2023 v ACIHPH
[C] Client final assujetti a la TVA
Groupe © Libellé =
Ventes, produits et recettes o Produits ~
Montant (HTWA) = Description
3000 } + Ex. : Coaching santé
| ]
Groupe © Libellé =
Ventes, produits et recettes ~ Recettes w
Montant (HTVA) * Description
3050 Ex. : Coaching santé
]
+
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10* Enregistrement de la facture :

Lorsque les données de la facture a encoder sont correctement rentrées, le bouton « Enregistrer » devient disponible. C’est-a-dire que la

couleur change et le document est prét pour la validation.

» Cliquer sur le bouton « Enregistrer » => la couleur de la facture change automatiquement.

# Entourer le montant B Changer de fichier SR et ol Ou S Aucun fichier choisi

= = <+ |Zcom automatique v Ol méro Client Type Date Montant
ACIIPH Facture 28 féyr. 2023 6.050,00 €
Catégorie © Date * Montant (TWAC) *
DOARPY srl Facture v | 28/02/2023 v | - ] 6050
Socile 3 Respansabiitd Limibde
Fasa d'Orion, 1 . . R ) . B .
[ — R Période Période d'encodage’ Client
TR BE R asR e 2023-01-01 : Nouvelle période anné v | | T1-2023 w | | ACIPH
PRESTATIONS
Rue de Magellan, 1 [C] Client final assujetti & la TVA
G788 Pagasi
Groupe * Libellé =
ventes, produits et recettes W Produits v
| Facture | Diate | TWA Chent | Fages
| zoza-0n | 280223 | BEOZ34557.200 | 2 Montant (HTWA) * Description
[ 3000 v Ex. : Coaching santé
Description des prestations
Preststions specifiques favrier 2023 5.000,00
Facturation @ ACIPH Facture 28 févr. 2023 6.050,00 €
Mantant HTWA : 5.000.00 Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
TWA - 21% 1.050,00 Facture L 28/02/2023 IE] 6050
Total TWAC - 6.050.00 Période * Période d'encodage’ * Client =
2023-01-01 : Nouvelle période anné T1-2023 w ACIPH
[C] Client final assujetti & la TVA
Groupe * Libellé *
Ventes, produits et recettes ~ Produits ~
Montant (HTWVA) = Description
3000 Ex. : Coaching santé
+
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e. VISUALISATION DU SCAN

Il vous est loisible d’agrandir, de rétrécir, de tourner a gauche ou a droite le scan visible du document importé.

# Entourer le montant 8§ Changer de fichier

Les outils d’affichage et de traitement :

- (— Zoam aulomatique W
Zoorm aubomatigue
Taile raelle
Py "rer
largeur
DOAPPY =rl
Socilé 3 Responsabilils Limilée 1
Rue d'Orion, 1
1334 Galaxe \ )ufu.'russudc Facluration
TwA BE 0123.456.788
FRESTATIONS
Rue d= Magellan, 1
5789 Pegasi
Faciure Date TWA Client FPages
2023-01 28-02-23 BE 0234.567 590 2
Descriplion des presiations
Prestations specifiques fevrier 2023 5.000,00
Facturation
Maonfant HTWA 5.000,00
TWA: 21% 1.050,00
Tofal TWAC - 6.050,00

1* Le Zoom : permet d’agrandir ou de rétrécir
la vue du scan du document importé.

2* Ces icones permettent de tourner le
document soit en format portrait soit en
format paysage.

3* Ces deux modes vous permettent de soit
visualiser le document en format plein écran
(appuyer sur la touche « ESC » pour en sortir)
soit de le télécharger sous format PDF.
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f. DETECTION DU MONTANT

Lorsque Doappy ne trouve pas le montant dans la facture ou ne le prend pas au bon endroit, il est possible d’aller le rechercher grace a
une case de détection.

» Cliquer sur « Entourer le montant ».

# Entourer le montant # Changer de fichier

S — couD

DOAPPY =rl

Sockils i Responsabililé Limitée

Fue d'Crion, 1

1334 Gakyae Adresse de Facluration

Twh BE 0123 458,785
FRESTATIONS
Rue de Magellan, 1
6789 Pegasi

Le saviez-vous ?

Au plus vous aidez Doappy a détecter le bon
endroit et le bon montant sur une facture, au plus
il apprend. Les chances qu’il trouve le montant
correct augmentent fortement par la suite.

TVA Glient
BE 0234.567 590

Descriplion des presiations

Prestations spécifiques fevrier 2023

Facturation
Montant HTWVA
TWA -

Total TVAC -
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g
Une fenétre s’ouvre et vous permet avec le crayon / d’aller entourer le montant TVA comprise correct.

= Des que le montant correct est entouré, Doappy I'entoure d’un cadre.

Détection du montant

Encerclez le montant de la facture a I'aide du crayon ci-dessous.

"z Calcul du montant en cours

Outils de sélectiog 4

Montant trouvé: 6050

PRESTATIONS
Rue de Magellan, 1

3

Calculer le montant

6789 Pegasi
Facture Date TVA Client Pages
2023-01 28-02-23 BE 0234 567 890 2
Description des prestations
Prestations spécifiques février 2023 5.000,00
Facturation
Montant HTVA - 5.000,00
TVA - 21% 1.050.00
Total TVAC :

D]
__

ra
= +

Zoom automatique

g
Sélectionner le crayon /s si Doappy ne
I’a pas encore fait.

Entourer le montant a I'aide du crayon
R
7.
Appuyer sur « Calculer le montant » et
laisser quelques secondes a Doappy pour

travailler.

Doappy travaille en vous indiquant que le
« Calcul du montant est en cours ».

Dés que le montant est trouvé, il I’affiche.
Fermer ensuite la fenétre afin que ce

montant soit repris dans la proposition
d’encodage.
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Il METHODE : ENCODAGE SANS DOCUMENTS LIES

Il est possible d’encoder des factures sans devoir les lier a un document.
» Cliguer sur « Nouvelle facture ».

BOND James o Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Indépendant principal .
Liste des factures
Annge 2023 w

R 0123456789

james@bond. be
‘ =+ HNouvelle facture p L i Yl Aucun fichier choisi

S ———e™

Afficher les filtres

Profil
Situation patrimoniale

Paramétrage . . : L
’ 9 Ajouter une facture via |a section reservee ci-contre.

La facture s'affichera dans cette zone.
p Gestion interne

Pour les explications des différentes données a compléter voir la partie encodage des factures d’achats p 163 et suivantes du manuel.

» Choisir la Catégorie soit « Facture » soit « Note de crédit ».

» Indiquer la « Date ». Par défaut, Doappy indique la date du jour d’encodage.

» Compléter le « Montant ».

» Sélectionner la « Période ».

» Sélectionner la « Période d’encodage ».

» Compléter le « Client ».

» ldentifier les éventuelles spécificités TVA — Eventuellement le numéro de TVA du client.

» Sélectionner le « Groupe » & le « Libellé ».

» Vérifier le ou les montants hors TVA (dont la somme éventuelle correspond au total de la facture)
» Cliquer sur « Enregistrer » pour confirmer I'enregistrement de la facture dans la plateforme.
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Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture ’ Quitter le mode création I ou LRl Aucun fichier choisi

Numéro Client Type Date Montant

b4 Facture 12 févr. 2024 €

Catdgorie = Date * Montant (TVAC) =

Facture w 12/02/2024 E] Ex.:99

Période = Chent =

2024-01-01 : Nouwvelle péricde année  w

)

Cliguez ou déposez un fichier sur cette zone afin de joindre un fichier a cette facture

7 [T] Client final assujettia la TVA

8 Groupe * Libellé =
Ventes, produits et recettes w Recettes W
Montant (HTVA) © Description
Ex. : 99 Ex. : Coaching santé

+
e 10
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Recherche de données ou de documents par « filtres ».
Doappy vous propose de rechercher facilement un document encodé en fonction de différentes informations.
» Cliquer sur « Afficher les filtres ».

Wentes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Afficher les filtres

+ Nouvelle facture [ Quitter le mode création l ou EENETVTN Aucun fichier choisi

Numéro Client Type Date Montant

Liste des factures

b4 Facture 12 féwr. 2024 €

Lfs [ 0 B

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.
Une fois affiché, les filtres vous permettent d’effectuer des recherches sur base de nombreux critéres tels que la date de la facture, la

date de création, le montant, la période TVA, le numéro, le fournisseur, le scan du document présent ou pas ou encore le statut du
document.

» Cliquer sur « Nettoyer le filtre » pour une remise a zéro.
» Cliguer sur « Cacher les filtres » pour faire disparaitre la fenétre de recherche.

Liste des factures

Validées H A consulter ” A veérifier ” A compléter l ® MNettoyer le filtre

Date de la facture Date de création Montant

Du E] Au E] Du E] Au |E] Min Max

Période TVA Muméro Client Présence du document

Maon renseignée w préfixe_2023_1 Tapez le nom MNon renseignée w

Cacher les filtres
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ETAPE 5 : AMORTISSEMENTS

PARTIE 1 : Visualisation du tableau d’amortissements.

L'onglet « Amortissements » permet de visualiser le tableau des amortissements de maniére compléete. Les données reprises sont :

La plupart des opérations liées aux amortissements peuvent étre gérées directement dans cet onglet.

Achats

Le libellé de I'investissement ;
L’année d’achat ;

La durée des amortissements ;
La valeur d’acquisition ;

Les amortissements passés sur les périodes antérieures ;
Les amortissements de |’exercice ;

Les amortissements cumulés ;
La valeur comptable résiduelle.

Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux

Amortissements

Opérations diverses

TVA

Impression

Profil

Amortissements °

Libellé Annge Durée Valeur d'acquisition 1/1/2023 Exercice 31/12/2023 Valeur comptable
d'achat

Matériel informatique (amort.)
Ordinateur ASUS 2020 3 1.000,00 960,84 30,16 1.000,00 0,00
Total 1.000,00 960,84 39,16 1.000,00 0,00
Installations, matériel d'exploitation (amort.)
Outillages MACHINE 2021 2021 5 1.000,00 400,00 200,00 600,00 400,00
Total 1.000,00 400,00 200,00 600,00 400,00
Mobilier et Matériel de bureau (amort.)
Mohilier BUREALU PROF. 2023 5 600,00 0,00 105,86 105,26 494,14
Total 600,00 0,00 105,86 105,86 49414
Matériel roulant (amort.)
Vaitures neuves {mixte) ASTON MARTIN 2023 5 48.000,00 0,00 9.600,00 9.600,00 38.400,00
Total 48.000,00 0,00 9.600,00 9.600,00 38.400,00
Total général 50600 1360,84 9945,02 11 305,86 39294,14

Exporter
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PARTIE 2 : Création de nouveaux investissements
I. Via 'onglet « Amortissements »

1. Biens 100% professionnels.

» Aller dans I'onglet « Amortissements ».

» Cliquer sur o

Achats Ventes

Compte d'exploitation

Amortissements

Année
d'achat

Libellg

Total général

Annexe comptes génér ux

Durée

TVA

C pérations diverses

Valeur d'acquisition

Impression

1/1/2023

Créer un amortissement

Date * \

Période *

Montant de I'investissement *

l 14/02/2023 } v | ] ] | 1 janwier - Nouvelle période année 2023 (20: v| [ 1000 v l
1 janvier : Creation nouveau client (2022)
Groupe * - Nouvelle période année 2023 (2023) Montant amorti a Ia fin de |3 premiére année
Mobilier et Matériel de bureau (amort.) v 1 janvier - Nouvelle periode annee 2024 (2024) Ex - 99
Durée de I'amortissement (année) =  MNote
Bien d'investissement 5 iy l l BUREAU PROF.

l

Profil

Exercice 31/12/2023 Valeur comptable

0

» Remplir la date d’achat du bien.

» Sélectionner la « Période » d’imputation.
Lorsque la date d’achat est antérieure a la date
de début d’ouverture du dossier client sur la
plateforme, il propose automatiquement la
premiere période ouverte. Ensuite en fonction
de la date d’achat, il propose la période créée

correspondante en fonction de celle-ci.
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Créer un amortissement

Date

[ 13/02/2021 v | =) ]
Groupe * 1
‘ Ex. : Ventes, produits et recettes v‘

Ex. : Ventes, produits et recettes
Matériel informatique (amort.)
Matériel roulant (amort.)

Période *

1 janvier : Création nouveau client (2022) w
Libellé *

Ex. : Marchandises ~

Durée de I'amortissement (année) ©  Note

Montant de I'investissement *

1000

|

Montant amorti a la fin de la premiére annde

Ex. 199

Bien d'investissement

Mobilier et Materiel de bureau (amort.) Bxo5 Ex. - Achat nouvelle voiture
Installations, matériel d'exploitation (amort.)
Terrains et Constructions (amort.)
. / =
# -
Créer un amortissement
Date Période * Montant de I'investissement *
14/02/2023 v | - ] 1 janvier - Nouvelle période année 2023 (20: l 1000 v l
Groupe * Libellé * B Montant amorti a la fin de la premiére année
Mobilier et Matériel de bureau (amaort.) ~ Mobilier v l 200 v l
Ex. : Marchandises
Bien d'investissement Amenagement
Matériel de bureau
Matériel informatique
J
# -
Creer un amortissement
Date * Période * Montant de I'investissement *
14/02/2023 v | - ] 1 janvier - Nouvelle période année 2023 (20: w l 1000 v l
Groupe * Libellé * Montant amorti & la fin de la premiére annde
Mobilier et Matériel de bureau (amort.) ~ Mobilier v l 200 v l

5 4

Durée de I'amortissement (année) MNote
l BUREAU PROF.

m Enregistrer

» Remplir le montant de l'investissement.
Normalement, le montant a reprendre est le
montant de l'investissement jugé professionnel.

» Sélectionner le « Groupe ». Les « Groupes » repris
sont les sections habituellement présentes dans le

PCMN.

» Choisir le « Libellé » déterminé en fonction du
Groupe sélectionné précédemment.

» Compléter éventuellement le montant amorti a la
fin de la premiere année.
Si le bien a été amorti plus vite ou moins vite que
le prorata journalier normalement appliqué, le
montant d’amortissement de la ou des périodes

antérieures peut étre repris dans cette case.

> Introduire la durée normale de I'amortissement.
> Décrire le bien acheté.

» Appuyer sur « Enregistrer ».

Le saviez-vous ?

Doappy calcule automatiquement les amortissements
de I’exercice mais aussi les amortissements antérieurs.
La méthode reprise est celle du Pro rata journalier.
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2. Biens avec pourcentage professionnel — spécificités.

La situation envisagée est celle des véhicules. Il s’agit des achats de biens qui ne peuvent étre pour la plupart du temps amortis de
maniere 100% professionnelle. Dans de nombreux cas, un pourcentage de déduction professionnel et un pourcentage de déduction
fiscale s’appliquent.

Lorsque ce type de bien est sélectionné, la fiche de création de I'amortissement reprend de maniere supplémentaire deux cases
spécifiques aux pourcentages déductibles. Le procédé de création de I'amortissement dans ce cas est le suivant :

Créer un amortissement > Remplir la date d’achat du bien.

Date * Période * Montant de linvestissement » Sélectionner la « Période » d’imputation.
01/01/2023 v | .] | 1 janvier - Nouvelle période année 2023 (20: v| l 20000 v l

(Croupe - ANEE Montant amorti & a in de la premibre année » Remplir le montant de I'investissement. Le
Matériel roulant (amort.) v | Voitures neuves (mixte) v| | Ex.:99 |
Ex. - Venies, produis et recett i it é
e P e et fecaement montant repris doit étre le montant total

Mateériel roulant (amort.) | | Ex.: 6 |

Mobilier et Matériel de bureau (amort.)
Installations, matériel d'exploitation (amort.)
Terrains et Constructions (amort.) Durée de 'amortissement (année} *  Note

d’achat du bien.

— J = | | . Achat nouvele voiture | > Sélectionner le groupe « Matériel

roulant (amort.) ».
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Créer un amortissement

» Choisir le « Libellé » propre au véhicule

acheté.

Date * Période * Montant de I'investissement *
01/01/2023 v | ] ] 1 janvier - Nouvelle période année 2023 (20: w 20000 v l
Groupe * rLiblzllé - 1 Montant amorti a la fin de la premiére année
Matériel roulant (amort.) v Voitures neuves (mixte) v Ex.: 99
Ex. : Marchandises
% professionnel Voitures neuves (mixte
Ex. - 100 Voitures occasions (mixte)
Accessoires voitures (mixte)
Veéhicules neufs (utilitaire)
. . ) Vehicules occasions (utilitaire)
Bien d'investissement \| Accessoires véhicules (utilitaire) PP voiture
. .
Créer un amortissement
Date * Période * Montant de I'investissement *
01/01/2023 v | = ] 1 janvier : Nouvelle période année 2023 (200 w 100000 v l
Groupe = Libellé * Maontant amorti a Ia fin de la premiére année
Matériel roulant (amort.) v Voitures neuves (mixte) v Ex. :99
% professionnel % déductible fiscalement
l 60 v l l 80 v l
Durée de I'amortissement {année) Note
Bien d'investissement 5 v [ ASTON MARTIN v l

g

Compléter éventuellement le montant amorti
a la fin de la premiéere année.

Compléter le pourcentage professionnel et
fiscal déductible. Ceux-ci seront directement
appligués sur le montant total d’achat du bien.
Introduire la durée normale de
I’amortissement.

Décrire le bien acheté.

Appuyer sur « Enregistrer ».
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4 )

h| @ |4 h| @ |4
Wwar Wwar
wyr wyr

I IMPORTANT !!!

AVANT ou APRES avoir « enregistré » un nouveau véhicule. Il faut
’ENREGISTRER dans le module de PROFILAGE.

= /

» Aller dans le module « PROFILAGE » - Cliquer sur o

BOND James @ Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Indépendant principal

Amortissements o
Annge 2023 w
. Libellé Année Durée Valeur d'acquisition 1/1/2023 Exercice 31/12/2023 Valeur comptable
%, 0123456789 d'achat
james@bond.be Matériel informatique (amort.)
Ordinateur ASUS 2020 3 1.000,00 960,84 39,16 1.000,00 0,00
Total 1.000,00 960,84 39,16 1.000,00 0,00
Profil
I Installations, matériel d'exploitation (amort.)
Situation patrimonizle Outillages MACHINE 2021 2021 5 1.000,00 400,00 200,00 600,00 400,00
Total 1.000,00 400,00 200,00 600,00 400,00
) Paramétrage Mobilier et Matériel de bureau (amort.)
Mobilier BUREAU FROF. 2023 5 600,00 0,00 105,86 105,86 494,14
b Gestion interne Total 600,00 0,00 105,86 105,86 494,14
Matériel roulant (amort.)
Voitures neuves (mixte) ASTON MARTIN 2023 5 48.000,00 0,00 9.600,00 9.600,00 38.400,00
Total 48.000,00 0,00 9.600,00 9.600,00 38.400,00
4
Total général 50600 1360,84 9945,02 11 305,86 39294,14

Exporter

» Vérifier que I'année de modification du PROFILAGE est correcte. Exemple : si un véhicule est acheté en 2023, vérifier que
I’année 2023 a bien été sélectionnée dans le module PROFILAGE.
» Sélectionner I'onglet « Véhicule ».

» Cliguer sur « Modifier la période » o

182



Modification du client : BOND James

Période sélectig
Modifier la période

1 janvier

Général Activité Locaux professpnnels 2

Le client est-il propriétaire d'un véhicule immatriculé & son nom ?

® oui O Non

Communication
© Los s vts O Les indemnités klomriques ortaiaires
» Introduire la date d’achat du véhicule.
» Laisser la période « Active ».
» Décrire 'opération effectuée dans le cadre « Nom de la période ».

» Cliquer sur « Modifier la période ».

Modifier la période

Date *

01/01/2023

Etat de la période
® Active O Inactive 2

——
Nom de la période *

Achat nouveau véhicule : ASTON MARTIN|

Modifier la période
o —
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Lorsque la période est créée, un commentaire apparait au-dessus de la date afin de nommer les modifications apportées.
Les changements propres a cette nouvelle période peuvent étre opérés.

Exemple : Rajout d’un véhicule et/ou suppression d’un véhicule.

Achat

M nouveau

wéhicule

St << (#ctionnée : o
MARTIN

ionjdu client : BOND James o Année 2023 v

1 janvier

Général Activité Locaux professionnels Véhicule Communication

» Cliquer sur « +Ajouter un véhicule ».

» Remplir les données du nouveau véhicule. Cf. p 31 du manuel.

. . ;. . . .. Les labels ont été mis a jour
» Cliquer sur « Enregistrer » => La période est automatiquement mise a jour.

La période du client a été mise a jour

Margue du véhicule MNuméro de la plague d'immatriculation

ASTON MARTIN 1ASTONOOS

o
@ —| .

Le véhicule est-il considéré comme utilitaire 7

O oui ® Non

Le véhicule est-il acheté avant le 31 décembre 2017 2
O oui @ Non

Pourcentage professionnel

71,43 9% (La valeur est le pourcentage par défaut qui correspond 3 5j/7) danz le cas o'un indépendant principal)

Choix du type de véhicule

Essence v

Quelle est I'émission en gaz carbonique de la voiture en gramme ?

150 v |gco:

Pourcentage déductible : 50,00 %

=+ Ajouter un véhicule
— ™

m E wregistrer et passer a I'étape suivante

184



Les modifications sont automatiquement implémentées dans le module PARAMETRAGE et ENCODAGE.

BOND James
Indépendant principal

Année 2023 v

Achats Ventes

R, 0123456789
james@bond.be

Profil

Situation patrimoniale
« Paramétrage

Ventes, produits et recettes
Marchandizes - Sous-traitances
Frais de locaux

Frais de matériel professionnel

Frais de bureau, communication et

administration

Compte d'

exploitation

Annexe comptes généraux

Amortissements

Période sélectionnée : Achat nouveau véhicule - ASTON MARTIN o

1 janvier

Paramétrage du client

Libelié

ASTON MARTIN

4

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et

cotisations professionnelles

Location voiture, renting (mixte)

Carburant (mixte)

Entretien, réparations, assistance et contréle technique (mixte)

Intéréts financement et leasing voiture (mixte)

Assurance veéhicule et protection juridique

Frais de péage oufet de parking

Taxe de circulation ou de mise en circulation

TVA non déductible

Frais de déplacements
AGRI

F

Catdgorie *

Facture

Période

2023-01-01 : Achat nouveau vihicule W T1-2023

E] Fournisseur assujetti a la TVA

Groupe * Libellé =

Frais de dép

Location vo  w

Montant (HTVA) *

1000

‘ ASTON MARTIN

50

Facture 14 févr. 2024 €
Date * Montant (TVAC) *
w | | 147022023 v | ] ] [ 1210 v
Période TVA = Foumnisseur *
~ ACCESSOIRE WEHICULE
] Intracommunautaire [ Import
Bien li¢ * Taux de TWA *
w ‘ 21

BENTLEY
tible fiscalement

71,43

Taux de TVA

21

21

21

21

Lors de I'’encodage des factures d’achats, les libellés (comptes)

Opérations diverses

TVA

Impression

% professionnel

71,43

71,43

71,43

71,43

71,43

71,43

71,43

71,43

PrOf" _

50

50

50

50

50

50

50

50

afférents a ce nouveau véhicule seront proposés.

Doappy tient compte de la date d’achat et donc de la
période activée. La période proposée est celle
correspondante a la date de la facture encodée.

Le saviez-vous ?

% déductible fiscalement
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Il. Vial'onglet « Achats »

1. Biens 100% professionnels.
» Aller dans I'onglet « Achats ».

» Cliguer sur « + Nouvelle facture » (s'il n’y a pas de document attaché) ou « Sélect. Fichiers » (pour I'import d’un scan).

e\f ntes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Liste des factures

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.

Afficher les filtres

‘ + Nouvelle facture )' ELEG R LTl A icun Tichier choisi

» Introduire la date d’achat, le montant (s’il n’est pas reconnu par

v Doappy).

K Facture 14 févr. 2024 €

Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
Facture v 14/02/2023 v | R ] [ 1210

Période * Période TVA ~ Foumnisseur ~
2023-01-01 : Nouwvelle période année W T1-2023 o BUREAL

[C] Fournisseur assujetti & la TVA  [| Intracommunautaire ] Import

Groupe * Libellé = Taux de TVA *
Ex. : Frais de vEhicule v Ex. : Marchandises W Ex.: B
Ex._ : Frais de vehicule .
Marchandises - Sous-traitances % déductible fiscalement
Frais de locaus Ex. - 6

Frais de matériel professionnel
Frais de bureau, communication et administration
Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotisations professionnelles

Frais financiers

ol

Matériel informatique (amort.)
Matériel roulant (@maort.)
Mahbilier et Matériel de bureau (amort.)

Installations, matériel d’'exploitation (amort.)
Terrains et Constructions (amort.)

» Vérifier la « Période », la « Période d’encodage » (trimestrielle)
ou la « Période TVA ».

» Compléter le « Fournisseur ».

» Sélectionner le « Groupe ». Les « Groupes » repris sont les

sections habituellement présentes dans le PCMN. Les Groupes

Frais de déplacerments
Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux et voyages N ., N ; ; .
Frais de personnel liés aux investissements se retrouvent en bas du listing et sont

suivi de la mention « (amort.)
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b Facture 14 févr. 2024 €
Catégorie * Date * Montant (TWVAC) *
Facture w | | 14/02/2023 v | n ] l 1210 v l
Période = Période TVA = Foumisseur *
2023-01-01 : Nouvelle période annce W T1-2023 w BUREAL >
[C) Fournisseur assujetti 3 la TWA (| Intracommunautaire || Import
Groupe * Libellé * ) Taux de TWA =
Mobilier et Matériel de bureau (amor  w Maobilier w 21
Ex. : Marchandises >
Montant (HTVA) * b ible fiscalement
1000 1 Amé_n.lagnmnnt
Matériel de bureau
Matériel informatigue
Bien d'investissement )
Ex.: 5 Ex. - Achat nouvelle voiture
+
A Facture 14 féwr. 2024 €
Catégorie ~ Date * Montant (TWAC) *
Facture ~ 14/02/2023 W . ] l 1210 v l
Période ~ Période TVA * Foumisseur *
2023-01-01 : Nouvelle péricde année  w T1-2023 W BUREAL
[[] Fournisseur assujettiala TVA [ Intracommunautaire || Import
Groupe * Libellé * Taux de TVA =
Mobilier et Matériel de bureau (amor Maobilier ~ 21
Montant (HTWA) * % professionnel % déductible fiscalement >
1000 100 100
Durée de I'amortissement (a...  Mote
Bien d'investissement
5 v l l BUREALU PROF. l
=+
EE () IR

» Choisir le « Libellé » déterminé en fonction du Groupe

sélectionné précédemment.

Vérifier le taux de TVA appliqué ou pas en fonction du module
pour client assujetti, exonéré ou franchisé.

Vérifier le montant (htva) en fonction du statut du client. Pour les
clients assujetti, Doappy calcule de montant hors TVA en fonction

du taux de TVA repris au-dessus.

Imputer le pourcentage professionnel et fiscal déductible en

rapport avec le bien investi.

Le saviez-vous ?

Les pourcentages sont directement appliqués sur le montant
total du bien investi et limite la déductibilité de celui-ci.

En sélectionnant le groupe relatif aux biens amortis, la case
« Bien d’investissement » est automatiquement cochée.
Intégrer la durée d’amortissement voulue.

Compléter la note avec la description du bien investi.

Appuyer sur « Enregistrer » .



2. Biens avec pourcentage professionnel — spécificités.

La situation envisagée est celle des véhicules. Il s’agit des achats de biens qui ne peuvent étre pour la plupart du temps amortis de
maniere 100% professionnelle. Dans de nombreux cas, un pourcentage de déduction professionnel et un pourcentage de déduction
fiscale s’appliquent.

Lorsque ce type de bien est sélectionné, la fiche de création de I'amortissement reprend de maniere supplémentaire deux cases
spécifiques aux pourcentages déductibles. Le procédé de création de I'amortissement dans ce cas est le suivant :

z Facture 14 févr. 2024 €

Catégorie * Date * Montant (TWAC) *

| Facture v | l 14/02/2023 v | 1 ] [ 24200 v l

Période = Période TVA = F i - . .

= = e » Introduire la date d’achat, le montant (s’il n’est pas reconnu par
| 2023-01-01 : Nouvelle période année w | | T1-2023 v | | VEHICULE |
[C] Fournisseur assujettila TVA (] Intracommunautaire || Import Doa p py) .

Groupe * Libellé * Taux de TVA ~ Lo .. .. i i
[P —— o R —— v 2 | » Vérifier la « Période », la « Période d’encodage » (trimestrielle)
Ex. : Frais de wehicule
Marchandises - Sous-traitances | % déductible fiscalement ou la « Période TVA ».

Frais de locaux | | 100 |

Frais de matériel professionnel |

Frais de bureau, communication et administration A i

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotisations professionnelles tla.. Note > CO m p l eter Ie « FOU rnisseur ».
Frais de deéplacements 9 l [ASTON MARTIN ]

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux et voyages

» Sélectionner le « Groupe — Matériel roulant (amort.) ».

Frais de personnel
Frais financiers

Lors compte dcxploitation

Matériel informatigue amart.) Enregistrer
Matériel roulant (amort.)

follier et Maténiel de bureau (amort.}
Installations, matériel d'exploitation (amort.)
Terrains et Constructions (amaort.)
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b Facture 14 févr. 2024 €
Catégorie * Date * Maontant (TVAC) * >
Facture w | | 14/02/2023 v | a ] l 24200 v ]
Période * Période TVA ~ Fournisseur *
2023-01-01 : Nouvelle péricde annde v T1-2023 w VEHICULE >
[C] Fournisseur assujetti ala TVA  [_] Intracommunautaire | Import
Groupe * #ﬁﬂ = Taux de TVA =
Matériel roulant (amaort.) v Voitures neuves (mixte) w | 21 >
Ex. : Marchandises
Montant [HTVA) © bl d Voitures neuves (mixte) fble fiscalement
20000 1o \-foitures.occ,asi_ons [mix@
Accessoines voitures (mixte)
véhicules neufs (utilitaire)
) . . Weéhicules occasions (utilitaire)
Bien d'investissement Accessoires véhicules (utilitaire) ) MARTIN ]
\_ =
+
b4 Facture 14 févr. 2024 €
Catégorie * Date * Montant (TVAC) *
Facture w | |14/02/2023 v | [ ] [ 24200 v l
Période = Période TVA = Fourmnisseur *
2023-01-01 : Nouvelle période annde w T1-2023 w VEHICULE
[C] Fournisseur assujettiala TVA || Intracommunautaire || Import
Groupe * Libellé = Taux de TVA ~
Matériel roulant (amort.) w Voitures neuves (mixte) w 21
Montant (HTWA) * % professionnel % déductible fiscalement >
20000 [?1_43 W l [Eﬂl W l
Durde de I'amortissement (a...  Mote
Bien d'investissement
l 5 "4 ] [ ASTOM MARTIN l >
. >

>

Choisir le « Libellé » déterminé en fonction du Groupe
sélectionné précédemment.

Vérifier le taux de TVA appliqué ou pas en fonction du module
pour client assujetti, exonéré ou franchisé.

Vérifier le montant (htva) en fonction du statut du client. Pour les
clients assujetti, Doappy calcule de montant hors TVA en fonction

du taux de TVA repris au-dessus.

Imputer le pourcentage professionnel et fiscal déductible en

rapport avec le bien investi.

Le saviez-vous ?

Les pourcentages sont directement appliqués sur le montant
total du bien investi et limite la déductibilité de celui-ci.

En sélectionnant le groupe relatif aux biens amortis, la case
« Bien d’investissement » est automatiquement cochée.
Intégrer la durée d’amortissement voulue.

Compléter la note avec la description du bien investi.

Appuyer sur « Enregistrer »
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4 )

ar ar
| © [4 | © [4

I IMPORTANT !!!

AVANT ou APRES avoir « enregistré » un nouveau véhicule. Il faut
K I’ENREGISTRER dans le module de PROFILAGE.

)

J. BOND X J.BOND X

BOND James Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Indépendant principal

Liste des factures
Année 2023w

R, 0123456789 Afficher les filtres

james@bond.be
+ Nouvelle facture UM Seélect. fichiers ERUIAVRTaII-IgelTE]

Profil

Numéro Fournisseur Type Date Montant

24.200,00

Situation patrimoniale @Fr 20231 VEHICULE Facture 14 févr. 2023 e
» Paramétrage Ajouter une facture via la section reservée ci-contre. ww) e . A

La facture s'affichera dans cette zone.
p Gestion interne

» Vérifier que 'année de modification du PROFILAGE est correcte. Exemple : si un véhicule est acheté en 2023, vérifier que
I’année 2023 a bien été sélectionner dans le module PROFILAGE.
» Sélectionner I'onglet « Véhicule ».

» Cliquer sur « Modifier la période » o
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Modification du client : BOND James

Période sélectig
Modifier la période

1 janvier

Général Activité Locaux professpnnels 2

Le client est-il propriétaire d'un véhicule immatriculé & son nom ?

® oui O Non

Communication
© Los s vts O Les indemnités klomriques ortaiaires
» Introduire la date d’achat du véhicule.
» Laisser la période « Active ».
» Décrire I'opération effectuée dans le cadre « Nom de la période ».

» Cliquer sur « Modifier la période ».

Modifier la période

Date *

01/01/2023

Etat de la période
® Active O Inactive 2

——
Nom de la période *

Achat nouveau véhicule : ASTON MARTIN|

Modifier la période
o —
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Lorsque la période est créée, un commentaire apparait au-dessus de la date afin de nommer les modifications apportées.
Les changements propres a cette nouvelle période peuvent étre opérés.

Exemple : Rajout d’un véhicule et/ou suppression d’un véhicule.

Achat

M nouveau

wéhicule

St << (#ctionnée : o
MARTIN

ionjdu client : BOND James o Année 2023 v

1 janvier

Général Activité Locaux professionnels Véhicule Communication

» Cliquer sur « +Ajouter un véhicule ».

» Remplir les données du nouveau véhicule. Cf. p 31 du manuel.

. . ;. . . .. Les labels ont été mis a jour
» Cliquer sur « Enregistrer » => La période est automatiquement mise a jour.

La période du client a été mise a jour

Margue du véhicule MNuméro de la plague d'immatriculation

ASTON MARTIN 1ASTONOOS

o
@ —| .

Le véhicule est-il considéré comme utilitaire 7

O oui ® Non

Le véhicule est-il acheté avant le 31 décembre 2017 2
O oui @ Non

Pourcentage professionnel

71,43 9% (La valeur est le pourcentage par défaut qui correspond 3 5j/7) danz le cas o'un indépendant principal)

Choix du type de véhicule

Essence v

Quelle est I'émission en gaz carbonique de la voiture en gramme ?

150 v |gco:

Pourcentage déductible : 50,00 %

=+ Ajouter un véhicule
— ™

m E wregistrer et passer a I'étape suivante
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Les modifications sont automatiquement implémentées dans le module PARAMETRAGE et ENCODAGE.

BOND James
Indépendant principal

Année 2023 v

Achats Ventes

R, 0123456789
james@bond.be

Profil

Situation patrimoniale
« Paramétrage

Ventes, produits et recettes
Marchandizes - Sous-traitances
Frais de locaux

Frais de matériel professionnel

Frais de bureau, communication et

administration

Compte d'

exploitation

Annexe comptes généraux

Amortissements

Période sélectionnée : Achat nouveau véhicule - ASTON MARTIN o

1 janvier

Paramétrage du client

Libelié

ASTON MARTIN

4

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et

cotisations professionnelles

Location voiture, renting (mixte)

Carburant (mixte)

Entretien, réparations, assistance et contréle technique (mixte)

Intéréts financement et leasing voiture (mixte)

Assurance veéhicule et protection juridique

Frais de péage oufet de parking

Taxe de circulation ou de mise en circulation

TVA non déductible

Frais de déplacements
AGRI

F

Catdgorie *

Facture

Période

2023-01-01 : Achat nouveau vihicule W T1-2023

E] Fournisseur assujetti a la TVA

Groupe * Libellé =

Frais de dép

Location vo  w

Montant (HTVA) *

1000

‘ ASTON MARTIN

50

Facture 14 févr. 2024 €
Date * Montant (TVAC) *
w | | 147022023 v | ] ] [ 1210 v
Période TVA = Foumnisseur *
~ ACCESSOIRE WEHICULE
] Intracommunautaire [ Import
Bien li¢ * Taux de TWA *
w ‘ 21

BENTLEY
tible fiscalement

71,43

Taux de TVA

21

21

21

21

Lors de I'’encodage des factures d’achats, les libellés (comptes)

Opérations diverses

TVA

Impression

% professionnel

71,43

71,43

71,43

71,43

71,43

71,43

71,43

71,43

PrOf" _

50

50

50

50

50

50

50

50

afférents a ce nouveau véhicule seront proposés.

Doappy tient compte de la date d’achat et donc de la
période activée. La période proposée est celle
correspondante a la date de la facture encodée.

Le saviez-vous ?

% déductible fiscalement
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PARTIE 3 : Modification ou Suppression d’un investissement.
O O

wlr X§r

r A © [4

wyr wr
111 IMPORTANT !!!

SURTOUT pour les dossiers ASSUJETTIS TVA.

Les modifications ou suppressions peuvent avoir des impacts sur une déclaration de TVA. S’il s’agit d’investissements avec TVA déduite, privilégiez la modification via
une note de crédit et/ou le nouvel encodage d’une facture d’achats en investissement.

1. La modification d’un investissement.

» Cliguer sur la ligne de I'investissement a modifier.
» Cliquer sur « Modifier I'amortissement ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil
Amortissements o
Libellé Annége Durée Valeur d'acquisition 1/1/2023 Exercice 31/12/2023 Valeur comptable
d'achat

Matériel informatique (amort.)

Ordinateur ASUS 2020 3 1.000,00 960,84 39,16 1.000,00 0,00
Total 1.000,00 960,84 39,16 1.000,00 0,00
Installations, matériel d'exploitation {amort.)
Outillages MACHINE 2021 2021 5 1.000,00 400,00 200,00 600,00 400,00
Total 1.000,00 400,00 200,00 600,00 400,00

rl\-ullcrbilier et Matériel de bureau (amort.) )
Mobilier BUREAL FROF. 2023 5 600,00 0,00 105,86 105,86 49414
Matériel de bureau LAMPE 2023 5 500,00 0,00 87,95 87,95 412,05
Prix de revente Date de revente

Ex. 120 Ex. 2 12/06/2021 E] [_] Bien désaffectd
4

k Annuler tModifier I'amortissement Supprimer
Total 1.100,00 0,00 193,81 193,81 906,19
Matériel roulant (amort.)
Voitures neuves (mixte) ASTON MARTIN 2023 5 48.000,00 0,00 9.600,00 9.600,00 38.400,00
Total 48.000,00 0,00 9.600,00 9.600,00 38.400,00
Total général 51100 1360,84 10032,97 11 393,81 39706,19

Exporter
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La fiche de I'investissement apparait automatiquement et peut étre modifiée sur I’'ensemble des cases (date, période, montant, groupe,
libellé montant amorti a la fin de la premiere année, durée de I'amortissement et note).

» Appuyer sur « Enregistrer » pour intégrer les modifications au tableau d’amortissements.

Créer un amortissement

Date * Période * Montant de I'investissement *

‘ 14/02/2023 1 ] ‘ 1 janvier : Achat nouveau véhicule : ASTON v ‘ ‘ 500 ‘
Groupe * Libelld * Montant amorti & la fin de la premiére annde

‘ Mobilier et Matériel de bureau (amort.) V‘ ‘ Matériel de bureau v‘ ‘ Ex.:99 ‘

Durée de I'amortissement (année) *  Note
Bien d'investi
ien d'investissement [3| = 'l/l ‘ LAMBE ‘

Il. La suppression d’un investissement.

» Cliquer sur la ligne de I'investissement a supprimer.
» Cliquer sur « Supprimer ».
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Achats Ventes Compte d'exploitation

Annexe comptes généraux

Amortissements

Opérations diverses

TVA

Impression

Profil

Amortissements
Libellé Année Durée Valeur d'acquisition 1/1/2023 Exercice 31/12/2023 Valeur comptable
d'achat
Matériel informatique (amort.)
Ordinateur ASUS 2020 3 1.000,00 960,84 39,16 1.000,00 0,00
Total 1.000,00 960,84 39,16 1.000,00 0,00
Installations, matériel d'exploitation (amort.)
Outillages MACHINE 2021 2021 5 1.000,00 400,00 200,00 600,00 400,00
Total 1.000,00 400,00 200,00 600,00 400,00
( Mobilier et Matériel de bureau {amort.) A
2023 5 500,00 0,00 105,86 105,86 494,14
2023 3 500,00 0,00 146,58 146,58 353,42

Mobilier BUREAL PROF.
» Matériel de bureau LAMPE
Prix de revente

Ex. 1120

\.

Date de revente

Ex. 1 12/06/2021

[ Annuler ] l modifier I'amortissem Supprimer

» Cliquer sur « Supprimer ».

Souhaitez-vous supprimer cet
amortissement?

| Annuler

Supprimer
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PARTIE 4 : Revente d’un bien investi, calcul et implémentation de la plus ou moins-value et désaffectation.

. Via l'onglet « Amortissements ».

1. Bien désaffecté

» Cliquer sur la ligne de I'investissement désaffecté. Le saviez-vous ?

» Cocher la case « Bien désaffecté ». Si vous avez désaffecté un bien par erreur, il vous suffit de
» Cliquer sur « Enregistrer ». le réactiver de la méme maniére que vous I'avez désaffecté.

= Lors de la désaffectation d’un bien, aucun amortissement supplémentaire n’est acté.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comples genéraux Amortissements Opérations diverses VA Impressi Profil
Amortissements
Libellg Année d'achat Durée Valeur d'acquisition 11112023 Exercice 311242023 Valeur comptable ‘
Installations, matériel dexploitation (amort.)
Installations MACHINE D'EXPLOITATION 2020 5 1.000,00 500,00 200,00 800,00 200,00
Pric de revente DOate d= revenis
Ex. - 120 Ex. - 12/06/2021 B Bien désaffecté
[ .Annulerl [ Modifier I'amorissement l a
Total 1.000,00 600,00 200,00 800,00 aw w1}
Total général 1.000,00 600,00 200,00 800,00
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2. Bien revendu : Plus-value.

» Indiquer le prix de revente. < Lesaviez-vous ?
» Indiquer la date de revente.
» Cliquer sur « Enregistrer »

Doappy calcule automatiquement la plus ou moins-value et
vous la propose dans I’'onglet « Opérations diverses ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comples genéraux Amortissements Opérations diverses VA Impression Profil

Amortissements o
Libellg Année d'achat Durée Valeur d"acquisition 1172023 Exgrcice 3101212023 Valeur comptable
Installations, matériel d'exploitation (amort.)

Instaliations MACHINE D'EXPLOITATION 2020 5 1.000,00 600,00 200,00 200,00 200,00
Prie de revents Ciate de revenis
1000 v ] l 140212023 v | & Bien désafecté
[ Annuler l [ Meodifier I'amortissement l ‘
Total 1.000,00 600,00 200,00 800,00 SETOU
Total général 1.000,00 600,00 200,00 800,00 200,00

Confirmer la plus/moins value

» Vérifier les données analysées par Doappy.
Achat du bien

Ce bien immobilisé avait été acheté le 2020-01-01 pour un montant de 1.000,00 £
Avec les pourcentages professionnels et déductibles : 100% (professionnel), 100% (déductible).

Le bien &tait amorti sur 5 ans, avec un amortissement déja acté en fin d'exercice précédent de 600,00 £ 4 H H
La valeur comptable du bien en fin dexercice précédent est donc de 400,00 £ > Completer |eS pourcentages appllcables au pI’IX de
Revente du bien revente en fonction de la partie privé/professionnelle

Le bien est revendu le 2023-2-14 pour un montant 1.000,00 e

éventuelle.

Application d'un pourcentage professionnel et déductible de 100% | % et 100 %

La valeur de revente du bien est donc de 1.000,00 £
La plus/moins value calculée par Doappy est de 600,00 €. @

Veuillez confirmer ce montant (une valeur positive est une plus-value, une valeur négative est une moins-value) - > Cllquer Sur « Conflrmer » pour retlrer Ie blen du tableau

Plus/moins value: 600 £

d’amortissement et enregistrer la plus-value dans

( ) T'onglet « opérations diverses ».
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3. Bien revendu : Moins-value.

» Indiquer le prix de revente.
» Indiquer la date de revente.
» Cliquer sur « Enregistrer »

Le saviez-vous ?

Doappy calcule automatiquement la plus ou moins-value et
vous la propose dans I’onglet « Opérations diverses ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraix Amortissements Opérations diverses TVA Imipression Profil

Amortissements o
Libellé Année d'achat Durée Valeur d'acquisition 1112023 Exercice 3101212023 Valeur comptable
Installations, matériel d'exploitation (amort.)

Installations MACHINE D'EXPLOITATION 2020 5 1.000,00 600,00 200,00 800,00 200,00
Prie de reventa Date de revente
100 v l [ 14102/2023 v | - Bien désafiecté
’ Annuler l ’ Modifier I'amorissement l
Total 1.000,00 600,00 200,00 300,00
Total général 1.000,00 600,00 200,00 800,00

Confirmer la plus/moins value

- » Vérifier les données analysées par Doappy.

Ce bien immobilisé avait &t& acheté le 2020-01-01 pour un montant de 1.000,00 £

Avec les pourcentages professionnels et déductibles : 100% (professionnel), 100% (déductible).
Le bien &tait amorti sur 5 ans, avec un amortizsement dé&jd acté en fin d'exercice précédent de 600,00 £ >
La valeur comptable du bien n fin d'exercice précédent est donc de 400,00 £

Compléter les pourcentages applicables au prix de

Revente du bien revente en fonction de la partie

Le bien est revendu le 2023-2-14 pour un montant 100,00 €

privé/professionnelle éventuelle.

Application d'un pourcentage professionnel et déductible de 100% [% et 100 o

La valeur de revente du bien est donc de 100,00 £
La plus/moins value calculée par Doappy est de 30000 €. @

Veuillez confirmer ce montant (une valeur positive est une plus-value, une valeur négative est une moins-valug) © > C“quer Sur « Conﬁrmer » pour retirer Ie bien dU

Plus/moins value: -300 £

tableau d’amortissement et enregistrer la moins-

( )  value dans I'onglet « opérations diverses ».
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Il. Vial’onglet « Ventes »

Le saviez-vous ?

La revente d’un bien immobilisé via I'onglet « Ventes » permet

1. Bien revendu : Plus-value. . : .
de traiter correctement la TVA éventuelle a payer.

» Aller dans I'onglet « Ventes ».
» Cliguer sur « + Nouvelle facture » (s’il n’y a pas de document attaché) ou « Sélect. Fichiers » (pour I'import d’un scan).

( 'ompte d'exploitation Annexe comptes générawux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Liste des factures

Afficher les filtres

ARcun fichier choisi

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans ceite zone.

z e M4 2024 € > Introduire la date d’achat, le montant (s’il n’est pas
[ Catégoria * Date * Montant [TWAC) * D
Facturs w | | 140202023 v | i [121::- g] reconnu par OappY)'
Pérode * Période TVA* Chent - » Veérifier la « Période », la « Période d’encodage »
2023-01-01 : Mouvelle péricde annés 2023 b T1-2023 b REVENTE
[) Client final assujetti 2la TvA || Intracommunautaire E]Expurt (trimestrielle) ou la « Période TVA ».
r - 2 o - L] s .
Sroupe meiE Teurgs A » Compléter le « Client ».
Revente bien immobilisé W Revente mobilier et Matéried de bureau w 21
o e e e iption > Sélectionner le « Groupe — Revente bien immobilisé ».

Revente bien immobilisa

.} Coaching santa

Un groupe spécial pour les reventes de biens a été créé.

Bien dinvestissement Bien lig =

Aucun amortissement associe

-+
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i Facture 14 févr. 2024 £
» Choisir le « Libellé » déterminé en fonction du type de bien

Catégorie * Date = Montant [TVAC) =
Facture v | | 14022023 v | = [‘2‘“' v ] d’investissement revendu.

Période * Période TWA* Chent * R . ; .
2022.01.01 - Nowvelle période amnde 2023 v | | T1.2023 v || reverte > Vérifier le taux de TVA appliqué ou pas en fonction du

[[) Clientfinal assujeti 313 TVA& [ jntracommunautsie || Esport

module pour client assujetti, exonéré ou franchisé.

Groupe * rl_ibellé“ Taux de TWA

Revente bien immabilisé hd Revente mobilier et Matériel de bureau b 21 > Vér|f|er Ie montant (htva) en fOI’]CtIOI’] du Statut du C||ent
Montant (HTVA) e Ex. : Produits et recettes

ontant {(HTWA) * = = = V— t Constructions . . .

o T oo e e et wecslofatin Pour les clients assujettis, Doappy calcule le montant hors

Revente mobilier et Matéried de bureau
Bien dinvastisssmant Bief || SoveTiemee et TVA en fonction du taux de TVA repris au-dessus.
mc&qm-.ug — -

+

z Fecrs 4w 2024 € » Cliquer sur la case correspondant a « Bien lié ».
Catégorie * Date = Maontant (TWAC) * . . , ..
- nl pr— > | s [m "] » En fonction du libellé choisi, Doappy propose, dans les
Pérods * Période TUA* Client * biens liés, la liste des biens investis enregistrés
2022-01-01 : Mouvelle péricde année 2022 ' T1-2023 W REWENTE
() Client final sssujeti 313 TVA (] infracommunactaice [ Export correspondante a celui-ci.
Greuee” sl Teunge AT » Sélectionner le bien concerné par la revente.
Revents bien immohilisé W Revente installations, matériel d'exploitation W 21
Montant {HTVA) - e ‘ » S’iln’y a aucun bien lié, choisir « Aucun amortissement
1000 Ex. : Coaching santé ., L,
. associé » => le calcul de la plus-value se fera sur la totalité
Bien diinvestizsemsant Bien lig =
fusun amorizsement assoc s v] du prix de revente (tvac ou htva en fonction du statut du

Instaliations, matériel & exploitation (amort ) (2020) MACHINE D'EXPLOITATION (1000 €)

Aucun amortissement associé client).

=

» Cliquer sur « Enregistrer »
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Confirmer la plus/moins value

Achat du bien

Ce bien immobilisé avait été acheté le 2020-01-01 pour un montant de 1.000,00 €.

Avec les pourcentages professionnels et déductibles ; 100% (professionnel), 100% (déductible).

Le bien était amorti sur 5 ans, avec un amortissernent déja acté en fin d'exercice precedent de 600,00 €.
La valeur comptable du bien en fin d'exercice précédent est donc de 400,00 €.

Revente du bien

Le bien est revendu le 2023-2-14 pour un montant 1.000,00

» Vérifier les données analysées par Doappy.

» Compléter les pourcentages applicables au prix de

revente en fonction de la partie privé/professionnelle

Application d'un pourcentage professionnel et déductible de 100% (% et

100

éventuelle.

La valeur de revente du bien est donc de 1.000,00 £
La plus/moins value calculée par Doappy est de 600,00€. @

Veuillez confirmer ce montant (une valeur positive est une plus-valug, une valeur négative est une moins-valug) -

Plus/moins value: 600 £

» Cliquer sur « Confirmer » pour retirer le bien du tableau

d’amortissement et enregistrer la plus-value dans

< [ Conime | ) I’onglet « opérations diverses ».

2. Bien revendu : Moins-value.

» Aller dans I'onglet « Ventes ».

» Cliguer sur « + Nouvelle facture » (s'il n’y a pas de document attaché) ou « Sélect. Fichiers » (pour I'import d’un scan).

( .ompte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements

Opérations diverses TVA Impression Profil

Liste des factures

Ajouter une facture via la section reservée ci-contre.
La facture s'affichera dans cette zone.

Afficher les filtres

+ MNouvelle facture | J ' cun fichier choisi
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@ Fv_2023_1 REVENTE Facturs 14faw 2023 121,00€
[ 2
Categoria * Ciate * Montant [TWAC) *
Facturs w 140202023 E] 121
Période * Periode TVA * Chent *
L 2023-01-01 : Mouwvelle période année 2023 b T1-2023 b REVENTE
[[] Clentfinal sssujeti 2l T8 [ jnirscommunautsice [ ] Export
é r
Sroups * Lik=lle = Taux de TWA "
Revents bian immobilisd hd Revente installations, matériel d'esxploitation W 21

Ex. : Ventes, produits et recattes
YWentes, produits ef recatias
Revente bien immobilisé

bription

: Coaching santé

Bien dinvestissement

Bien lié *

Installations, matériel d'exploitation (amort.) {20207 MAC

+

—

© Fv_2023 1 REVENTE Facturs 14w 2023 121,00€
Catégaria * Date ” Montant (TWAC)
Facture w 140272023 E] 121
Période * Période TWA " Chent
2023-01-01 : Nouvelle périgde année 2023 b T1-2023 b REVENTE

[ Client final assujetti 312 TVA [ |ntracommunautzire [ Esport

Groupe *

Revente bien immobilisé

Montant (HTWA] *
100

Bien d'investissemeant

Libellé "

Revente installations, matériel d'exploitation

Ex. : Produits et receties
Revente terrains et Constructions

Revents installations, matériel d'exploitation
Revente mobilier et Matériel de buresu
Revente matériel informatique

Reventa matésial roulant

Introduire la date d’achat, le montant (s’il n’est pas
reconnu par Doappy).

Vérifier la « Période », la « Période d’encodage »
(trimestrielle) ou la « Période TVA ».

Compléter le « Client ».

Sélectionner le « Groupe — Revente bien immobilisé ».

Un groupe spécial pour les reventes de biens a été créé.

Choisir le « Libellé » déterminé en fonction du type de bien
investi.

Vérifier le taux de TVA appliqué ou pas en fonction du
module pour client assujetti, exonéré ou franchisé.

Vérifier le montant (htva) en fonction du statut du client.
Pour les clients assujettis, Doappy calcule de montant hors

TVA en fonction du taux de TVA repris au-dessus.
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H FeerE l4fewr 2024 € » Cliquer sur la case correspondante a « Bien lié ».

Categorie * Diate = Montant [TWAC) * . . , . .
= = =) ke > En fonction du libellé choisi, Doappy propose, dans les
Facture L 14/02/2023 v | [ 121 W l
Périade * Périade TVA* Caent * biens liés, la liste des biens investis enregistrés
2022-01-01 : Mouvelle période année 2023 W T1-2023 W REWENTE
() Glentfinal assuietti3laTVA () nracommunsutsire [ Export correspondante a celui-ci.
Groupe * Libellé - Taux de TVA* » Sélectionner le bien concerné par la revente.
Rewvente bien innmobilisé W Revente installations, matésiel d'exploitation W 21
- v o - .
ot (T N ‘ » S’il n’y a aucun bien lié, choisir « Aucun amortissement
100 Ex. : Coaching sante . ey s
S . associé » => |e calcul de la plus-value se fera sur la totalité
Bien d'invastizsamant Bien lig =
[hucun smartissement assacié du prix de revente (tvac ou htva en fonction du statut du
Instaliations, maténel dexploitation (amort.) (2020) MACHINE D'EXPLOITATION (1000 €) J + Client).
Aucun amortissement associé
Annule Enregistrer . .
» Cliquer sur « Enregistrer »

Confirmer la plus/moins value R , ;
» Vérifier les données analysées par Doappy.
Achat du bien

Ce bien immobilise avait été acheteé le 2020-01-01 pour un montant de 1.000,00 £
Avec les pourcentages professionnels et déductibles : 100% (professionnel), 100% (déductible).

Le bien &tait amorti sur 5 ans, avec un amortissement déja acté en fin d'exercice précédent de 500,00 €. > Compléter |es pou rcentages applicables au prix de

La valeur comptable du bien en fin d'exercice précédent est donc de 400,00 €.

Revente du bien revente en fonction de |la partie
Le bien est revendu le 2023-2-14 pour un montant 100,00 €, privé/profession nel Ie éventue”e.
Application d'un pourcentage professionnel et déductible de 100 % et 100 %

La valeur de revente du bien est donc de 100,00 €.
La plus/moins value calculée par Doappy est de -300,00€. @

» Cliquer sur « Confirmer » pour retirer le bien du

Veuillez confirmer ce montant (une valeur positive est une plus-value, une valeur négative est une moins-value) -

Plus/moins value: -300 £

tableau d’amortissement et enregistrer la moins-

< [ Gortmer > value dans I'onglet « opérations diverses ».
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ETAPE 6 : OPERATIONS DIVERSES
PARTIE 1 : Visualisation de I'onglet.

L'onglet « Opérations diverses » permet de préparer des situations en fonction de certaines périodes et de cléturer I'année afin de créer
le compte d’exploitation du client.

» Aller dans I'onglet « Opérations diverses ».

» Sélectionner la ou les périodes sur la base desquelles une situation est souhaitée.

Achais Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amoriissements Opérations diverses VA Impression Profil

Opérations diverses 2023

Dudébutde T1 w Alafinde | T4 w Enregistrer

Les différentes opérations diverses proposées sont :

- Les amortissements ; - La pension libre complémentaire ;
- Les loyers et charges locatives ; - Les cautions, garanties, vidanges ; :
. . ] ] Le saviez-vous ?
- Le forfait frais de locaux ; - Le capital de leasing ;
- Le forfait pack GSM - Internet ; - Le stock de début et de fin d’année ; L'onglet « opérations diverses » est un
. ) . des modules qui fait gagner le plus de
- Le forfait GSM ; - Les produits divers ; temps. Il regroupe les principales OD 2
- La plus-value imposable globalement ; - Lesintéréts de crédits ; réaliser et les propose en fonction de la
- La plus-value imposable distinctement; - La déduction pour investissement ; configuration du dossier faite dans le
. . , module PROFILAGE.
- La moins-value ; - Les frais de déplacement ;
- Les cotisations sociales ; - Le détail des opérations diverses ;
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La colonne de gauche grisée vous propose les montants que Doappy a identifié, en fonction du PROFILAGE, du PARAMETRAGE et de
I"ENCODAGE, comme étant recommandé a enregistrer via I'onglet « opérations diverses ».

La colonne de droite est celle qui vous permet de rentrer les montants que vous souhaitez enregistrer dans la situation ou la cléture.

Appuyer sur @ pour que la case de la colonne de droite reprenne automatiquement le montant proposé par Doappy dans la colonne
de gauche.

Les o permettent de joindre un fichier PDF aux opérations diverses qui sont enregistrées. Exemple : I'attestation de fin d’année des
cotisations sociales.

Achats  Ventes  Compte dexploitation  Annexe comptes généraux  Amortissements JEOLCIEIWGERECC0N TVA  Impression  Profil

Opérations diverses 2023

Dudébutde T1 ~|  Alafinde T4 w Colonne de Colonne de
Détails par catégorie ga uche droite
Catégorie Montant Document
Total des amortissements de lexercice 10583
Loyers et changes locatives 7200 e @
Forfait frais de locaux 2400 e @
Forfait Pack GEM - Internet 600 e ®
Forfait GEM 480 e @
4
Plus value imposable globalement 300 9 @
Plus value imposable distincterment 600 e @
Mains value 1500 e
Cotisations sociales 3556 e @
e @
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Caution

Garantie

“idanges

Capital de |easing

Stock en début d'année

Stock en fin danneés

Produits divers

Intéréts crédits @

Déduction pour investissement

Frais de deplacement

Date du déplacement

Total des frais indemnités kilomsatrigues © 0.00 €

Détails des opérations diverses

Date

2000

Objet du déplacement

Libellé

Type

QO © 0 0

Aller/Retour

Distance du déplacement {km)

Période TVA

Montant

% TVA

Indemnité (€)
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PARTIE 2 : Analyse des opérations diverses.

l. Amortissements.

Doappy vous propose de reprendre automatiquement les amortissements calculés sur la base de I'onglet « Amortissements ».

» Cliquer sur @ pour reprendre le montant dans la case de droite.

Les montants repris dans les opérations
diverses sont enregistrés dans le compte

d’exploitation et les annexes lorsqu’ils sont
validés grace au bouton « Enregistrer »

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comples genérawux Amoriissements Opérations diverses TVA Impressio

Opérations diverses 2023

Dudébutde T1 w Alafinde T4 w

Details par categorie

Montant

Catégorie Document

Taotal des amortissements de Fexencice

10583

Opérations diverses TVA

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes Impression Profil

Amortissements o
Libellé Année d'achat Durée Valeur d'acquisition 1/1/2023 Exercice 311242023 Valeur comptable
Installations, matériel d'exploitation (amort.)

Installaions MACHINE D'EXPLOITATION 2020 5 1.000,00 500,00 200,00 800,00 200,00
Installations INSTALLATIONS PROF. 2015 10 20.000,00 16.000,00 2.000,00 18.000,00 2.000,00
Total 21.000,00 16.600,00 2.200,00 18.800,00 2.200,00
Matériel informatigue (amort.)
Ordinateur ORDINATEUR HZ 2020 3 3.000,00 3.000,00 0,00 3.000,00 0,00
Total 3.000,00 3.000,00 0,00 3.000,00 0,00
Mobilier et Matériel de bureau {amort.)
Mobilier IMPRIMANTE | ? 3 800,00 Plus/meins value: 300,00
Mobilier BUREAU PROFE 202 5 1.200,00 210,41 240,00 450,41 749,59
Mobilier ETAGERES 2020 5 5.000,00 Plusimeins value -1.500,00
Total 1.200,00 210,41 240,00 450,41 749,59
Matériel roulant (amort.)
Accessoires vehicules (utilitaire) PNEUS AGRI 2022 5.000,00 1.000,00 1.000,00 2.000,00 3.000,00
Accessoires vehicules (utilitaire) REMORQUE AGR! 2016 .000,00 Plus/meins value 600,00
Accessoires vehicules (utilitaire) ASTON MARTIN 2023 35.715,00 0,00 7.143,00 714300 28.572,00
Total 40.715,00 1.000,00 m 9.143,00 31.572,00
Total général 65.915,00 20.810,41 10.583,00 31.393,41 34.521,59
Exporier
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Lorsque le montant des amortissements est enregistré dans I'onglet « Opérations diverses », il se retrouve dans I'onglet « Annexe des
comptes généraux ».

Achats Ventes Amortissements

Compte d'exploitation Annsxe comptes genéraux

Opérations diverses TVA

Impression Profil

Comptes généraux 2023

Dudébutde T1 w Alafinde | T4 w

9% Twia Montant imposable
Recettes 21 30.000,00 €
Produits divers 111,00 €
Plus value 000,00 €
Total 31.011,00 €
Marchandises
Montant % professionnel % déductible fiscalement Montant déductible
Marchandises 38940 € 100 100 38040 €
Foumnitures 5385 € 100 100 5385 €
Variation de stock -200,00 €
Total 24325€
Frais généraux
Montant % professionnel % deductible fiscalement Montant deductible
Frais de locaux
Eau 8490 € 100 100 84900 €
Electricité B462€ 20 100 16,92 €
Frais de matériel professionnel
Matériel d'exploitation, machines, outilages T26R8 € 100 100 7268 €
Entretien, réparation matériel d'exploitation, machines, outillages (mixte) 3226 € 100 100 33226 €
Frais de bureau, communication et administration
GSM 103,53 € 75 100 7760 €
Frais et matériel informatique 315T€ 100 100 I5TE
Opérations diverses
Moins value 1.500,00 €
Indemnités kilométriques (frais de véhicule) 1452 €
Frais de locaux - Loyers ou charges 9.600,00 £
Forfait Pack GSM - Internet 500,00 €
it G Asnons
Amaortissements de l'exercice 10.583.00 £ I
nierel versements antcipes 22200
Total 3118207 €
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Lorsque le montant des amortissements est enregistré dans I'onglet « Opérations diverses », il se retrouve également dans I'onglet
« Compte d’exploitation ».

La présentation et les codes employés peuvent
différer en fonction des activités professionnelles du
client. Le compte d’exploitation sera spécifique soit
pour les activités commerciales soit libérales.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Compte d'exploitation

Dudébutde T1 w Alafinde | T4 w

Code Muontant
Benefice brut 1600 29867 75€
Receties 30.111,00€
Marchandises et sous-traitance -443 25 €
Variation de stock 200,00€
Plus value imposable distinctement 1603 600,00 €
Plus value imposable globalement 1604 300,00 €
Cotisations sociales et PLCI 1632 4 556,00 €
LAl nrofeecinnnels 1505 IS INITAS
Amortissements 10.583,00€
Flals Jenelalx o) 5.
Déduction pour investissement 1614 50,00 €
1 Resultat imposable -464 32 €
Muontant
Donnees hors compte d'exploitation 2.258,00€
Valeur du stock 2.200,00£€
Vidanges 58,00€
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1. Frais fixes déductibles et forfaits.

Doappy vous propose de reprendre automatiquement les frais et forfaits déductibles réguliers encodés lors de la création ou de la

modification du dossier du client
Cette partie concerne :

1* Les loyers et charges locatives

Si le client loue une surface a destination professionnelle, les loyers et charges afférents a ce bien sont déductibles. Lors de la création du

dossier ou de la modification de celui-ci quand le contrat de location a été signé par le client, le module PROFILAGE — onglet « Locaux
professionnels » est complété avec ces données. Cf. module PROFILAGE Locaux professionnels p. 28 du manuel.

Modification du client : BOND James
Période sélectionnée : achat nouvelle voiture o

o
1 janvier

Général Activité ’ Locaux professionnels ’ Weéhicule Communication

© ameeoms v

Etes-vous propriétaire de Fentrepdt, du cabinet, local utilisé pour 'exerdcs de vos activités professionnelles 7
) Propriétaire @ Locataire
Estimez le pourcentage de |a surface du bien utilisée pour votre activité professionnelle :

100 %

Loyer mensuel

500 £€/mois

Charges locatives

100

£/mois

Début du contrat de location

01/01/2020 E]

Rue et numéra
Rue de la Lune, 1

Code postal

1234

Fin du contrat de location

31M12/2029

Willz

Venus
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Les loyers et charges sont ensuite répercutés dans le module PARAMETRAGE. Confer module PARAMETRAGE frais de locaux p 40 du manuel.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes générawux Amortissements Opérations diverses TVA Impression

Période sélectionnée : achat nouvelle voiture Q
o
1 janvier
Parameétrage du client

Libellé Taux de TV
Rue 007, 1234 Mars

Eau 5

Electricité 2
Chauffage 21
Entretien batiment e

Assurance incendie

Frais de sécurité alarme 2
Précompte immaobilier

Intérét préts achats

Intérét préts rénovation

Taxe sur les immondices

Taxe sur les eaux usées

Frais Mantant déductible

Fraig forfaitaires 200

% professionnel

20

20

20

20

20

20

20

20

20

20

20

g

% déductible fiszalement

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

Eimois

Rue de ls Lure, 1, 1234 Venus

Loyers et charges locatives 7200
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Dans un troisieme temps, les loyers et charges sont automatiquement proposés comme frais déductibles a incorporer dans le compte
d’exploitation via I'onglet « Opérations diverses ».

» Cliquer sur @ pour reprendre le montant dans la case de droite.

» Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans T ot T || Bt T
le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux. diverses sont enregistrés dans le compte

d’exploitation et les annexes lorsqu’ils sont
validés grace au bouton « Enregistrer »

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes géneérawux Amortissements TVA Impression Profil

Opérations diverses 2023

Dudébutde T1 w Alafinde | T4 w Enregistrer [ Exporter

Détails par categorie

Catégorie Montant Document
Tatal des amortiszements de Fexercics 10583 e

Loyers et charges looatives 7200 7200 e 2

Forfait frais de locaux @

2400 2400
Forfait Pack 38M - Internet 600 G500 e @
Forfait GEM @
4380
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2* Le forfait d’indemnités de frais de locaux

Si le client utilise une partie de son habitation ou supporte des colts de locaux qui ne peuvent étre fixés par contrat ou par déduction
spécifique dans la déclaration fiscale, un forfait peut étre appliqué. Ce forfait est fixé lors de la création du dossier ou de la modification
de celui-ci. Cf. module PROFILAGE Locaux professionnels p. 28 du manuel.

Modification du client : BOND James Q ameezozs v
Période sélectionnée : achat nouvelle voiture o

o
1 janvier

Général Activité Locaux professionnels Wehicule Communication

Estce qu'une partie du domicie est utlisés pour usage professionnel 7
® Oui O Non
Etes-vous propriétaire de votre domicile 7
® Oui O Non
Souhaitez-vous appliquer
) Les frais réels ® Les frais forfaitaires
Frais de locaux mensual ©

Loyers st charges locatves

100 £

Frais d'eau, Slectrictd, chauffsge -

50 £

Miz= 3 dizposition dun buresy (mobilier, intemat ) -
30 €

Frais de neftoyags -

10 £
Erais divers (t3xe, ssurance, ) -
10 €
Totzl des frais de locaux mensuel
200 €
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Le forfait est ensuite répercuté dans le module PARAMETRAGE. Cf. module PARAMETRAGE frais de locaux p. 40 du manuel.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes générawux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil _

Période sélectionnée : achat nouvelle voiture Q

.
1 janvier

Paramétrage du client E——

Libellé Taux de TV % professionnal % déductible fiszalement

Rue 007, 1234 Mars

Eau 6 20 100
Electricité 21 20 100
Chauffage bt 20 100
Entretien batiment 21 20 100
Assurance incendie 20 - 100
* Frais de sécurité alame 2 20 100
Précompte immaobilier 20 100
Intérét préts achats 20 100
Intérét préts rénovation 20 100
Taxe sur les immondices 20 100
Taxe sur les eaux useées 20 100
Frais Montant déductible
Frais forfaitaires 200 &imoiz

Rue de ls Lure, 1, 1234 Venus

Loyers et charges locatives 7200 £
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Dans un troisieme temps, le forfait est automatiquement proposé comme frais déductible a incorporer dans le compte d’exploitation via
I"'onglet « Opérations diverses ».

Les montants repris dans les opérations
diverses sont enregistrés dans le compte

d’exploitation et les annexes lorsqu’ils sont
validés grace au bouton « Enregistrer »

> Cliquer sur &) pour reprendre le montant dans la case de droite.

» Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans
le compte d’exploitation et 'annexe des comptes généraux.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Opérations diverses 2023

Dudébutde = T1 w Alafinde T4 w (S —

Détails par catégorie

Catégorie Montant Document
Total des amortissements de fexercice 10583 e

Loyars et charges locatives 7200 7200 6 @

Farfait frais d= locaux 2400 2400

Forfait Pack GSM - Internet GO0 600 e @

Farfait GSM 480 e @

3* Le forfait de GSM et/ou Internet

Si le client paie pour son activité des frais relatifs a la téléphonie ou l'internet mais qu’il est dans I'incapacité d’avoir une facture établie a
son nom, un forfait peut étre appliqué. Ce forfait est fixé, lors de la création du dossier ou de la modification de celui-ci, dans le module
PROFILAGE — onglet « Communication ». Cf. module PROFILAGE Locaux professionnels p. 32 du manuel.
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Modification du client : BOND James O Année 2023 v

Période sélectionnée : achat nouvelle voiture o

.
1 janvier
Général Activité Locaux professionnels Weéhicule ‘ Communication ’
Forfait mensuel gsm Forfait mensuel internet
40 £/mois 50 £/mois

Sivous n'encodez pas de données, |a limitation générale sera appliguée, soit 50% (pack alobal) et 75% (GSM). Nhésitez pas & consulter le paramétrage.
Le forfait est ensuite répercuté dans le module PARAMETRAGE. Confer module PARAMETRAGE frais de locaux p 42 du manuel.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes générawx Amoriissements Opérations diverses TVA Impression Profil _

Période selectionnée - achat nouvelle voiture o

o
1 janvier

Paramétrage du client [E—

Libellé Taux de TVA % professionne % déductible fiscalement
GSM 21 75 100
Internet, ligne fixe 21 100 100
Pack Global (Tel, GSM, Intemet, TV) 29 50 100
Fournitures & petit matériel de bureau 21 100 100
Frais et matériel informatique 21 100 S 100
. Frais postaux 21 100 100
Publicité et frais de démonstration 21 100 100
Taxes Diverzes 100 100
Frais administratifs 21 100 100
Frais de BCE 21 100 100
Frais Montant déductible
Forfait mensuel gsm 40 £imois
Forfait mensuel internet 50 €/mois
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Dans un troisieme temps, le forfait est automatiquement proposé comme frais déductible a incorporer dans le compte d’exploitation via
I"'onglet « Opérations diverses ».

Les montants repris dans les opérations
diverses sont enregistrés dans le compte

d’exploitation et les annexes lorsqu’ils sont
validés grace au bouton « Enregistrer »

> Cliquer sur &) pour reprendre le montant dans la case de droite.

» Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans
le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Opérations diverses 2023

Dudébutde = T1 w Alafinde T4 w (S —

Détails par catégorie

Catégorie Montant Document
Total des amortissements de Fexarcice 10583 e

Loyers et charges loostives 7200 7200 6 @

i i e 2400 210 @) @

Farfait Pack GSM - Internet G0 G500 @l 4
Farfait GSM 480

Traitement dans I'annexe des comptes généraux :

Lorsque les montants des loyers, charges et des forfaits sont enregistrés dans I'onglet « Opérations diverses », ils se retrouvent dans
I'onglet « Annexe des comptes généraux ».
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Achats Ventes

Annsxe comptes genéraux

Compte d'exploitation

Amortissements

Opérations diverses

TVA

Impression

Profil

Comptes généraux 2023

Dudébutde T1 w Alafinde | T4 w

9% Twia Montant imposable
Recettes 21 30.000,00 €
Produits divers 111,00 €
Plus value 000,00 €
Total 31.011,00 €
Marchandises
Montant % professionnel % déductible fiscalement Montant déductible
Marchandises 38940 € 100 100 38040 €
Foumnitures 5385 € 100 100 5385 €
Variation de stock -200,00 €
Total 24325€
Frais généraux
Montant % professionnel % deductible fiscalement Montant déductible
Frais de locaux
Eau 8490 € 100 100 84900 €
Electricité B462 € 20 100 16,92 €
Frais de matériel professionnel
Matériel d'exploitation, machines, outilages T268€ 100 100 72088 £
Entretien, réparation matériel d'exploitation, machines, outillages (mixte) 33226 € 100 100 33226 €
Frais de bureau, communication et administration
GSM 103,53 € 75 100 7785 €
Frais et matériel informatique 315T€ 100 100 I5TE
Opérations diverses
Moins value 1.500,00 €
Indemnités lilométrigues (frais de véhicule) 1452 €
Frais de locaux - Loyers ou charges 9.600,00 £
Forfait Pack GSM - Internet 600,00 €
Forfait GSM 480,00 €
I[5 O Mexerciie TU28s U0 =
Intérét versements anticipés 22200€
Total 3118207 €
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Traitement dans le compte d’exploitation :

Lorsque le montant des amortissements est enregistré dans I'onglet « Opérations diverses », il se retrouve également dans I'onglet

« Compte d’exploitation » dans la rubrique générale « Frais généraux ».

Annexe comptes généraw Amortissements

Achats Ventes Compte d'exploitation

Compte d'exploitation

Dudébutde T1 w Alafinde T4 w

Opérations diverses

TVA

Impre

La présentation et les codes employés peuvent
différer en fonction des activités professionnelles du
client. Le compte d’exploitation sera spécifique soit
pour les activités commerciales soit libérales.

Code Montant

Benefice brut 1600 29.867,75€
Recettes 30111,00€
Marchandizes et sous-traitance -443 25 €
Variation de stock 200,00
Plus value imposable distinctement 1603 600,00 €
Plus value imposable globalement 1604 300,00 €
Cotisations sociales et FLCI 1632 4.556,00€
Frais professionnels 1606 26.626,07T €
o= cementc 10 583 (10 £
Frais généraux (2 16.043,07T €
Déduction pour investissement 1614 50,00 €

1 Reésuliat imposable -484.32 €
Mantant

Données hors compte d'exploitation 225800
Valeur du stock 2.200,00€
Vidanges 58,00€

lll. Les plus-values et moins-values

Lorsqu’un bien investi est vendu, il fait I'objet d’un calcul de plus-value ou de moins-value entre la valeur comptable et la valeur de
revente. La différence obtenue est ensuite traitée soit en plus-value soit en moins-value. Doappy permet de calculer directement cette
différence lors de la sortie d’un bien du tableau d’amortissement directement dans I'onglet « Amortissements » ou via I'encodage d’une
facture de vente. Cf. module AMORTISSEMENTS p. 198 et suivantes du manuel. Les montants recueillis sont ensuite proposés dans I'onglet «

Opérations diverses ».
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1* Les plus-values

Les plus-values calculées par Doappy sont automatiquement reprises de I'onglet « Amortissements » et proposées dans I'onglet
« Opérations diverses ».

» Cliquer sur @ pour reprendre le montant dans la case de droite.

» Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.

Achais Ventes Compte d'exploitation Annexe compies genérawux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Plus value imposable globalement 300 300 9 (o Enregistrer Exporier
Plus value impozabie distinctemant &00 G600 e @
Moins value 1500 1500 L5

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comples genéraw TVA Impression Profil
Amortissements o

Libela Année d'achat Durée Valeur dacguisition 1712023 Exercice 3MM22023 Valeur comptable
Installations, matériel d'exploitation (amort.)
Installations MACHINE D'EXPLOITATION 2020 5 1.000,00 G0N0 200,00 800,00 200,00
Installations INSTALLATIONS PROF 2015 10 20.000,00 16.000,00 2.000,00 18.000,00 2.000,00
Total 21.000,00 16.600,00 200,00 18.800,00 2.200,00
IMatériel informatigue (amort.)
Ordinateur ORDINATEUR HZ 2020 3 3.000,00 3.000,00 0,00 3.000.00 0,00
Total 3.000,00 3.000,00 0,00 000,00 0,00
Mobilier et Matériel de bureau (amort.) —
Mobilier IMPRIMANTE HZ 2019 3 800,00 Plusimoins value
Mobilier BUREAU PROF 2022 5 1.200,00 210,41 240,00 450,41 il
Mobilier ETAGERES 2020 5 5.000,00 Plus/moins value -1.500,00
Total 1.200,00 210,41 240,00 450,41 — 749,59
Matériel roulant (amort.)
Accessoires vehicules (utilitaire) PNEUS AGRI 2022 5 5.000,00 1.000,00 1.000,00 2.000.00 e
Accessoires véhicules (utilitaire) REMORQUE AGRY 2016 5 9.000,00 Plusimoins value m
Accessoires vehicules (utilitaire) ASTON MARTIN 2023 ] 35.715,00 0,00 7.143,00 714300 — 2TE=a

4 Total 40.715,00 1.000,00 814300 914300 31.572,00
Total genéral £55.915,00 20.810,41 10.583,00 31.393,41 34.521,59

Exporier
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Traitement dans I'annexe des comptes généraux :

Lorsque le ou les montants des plus-values sont enregistrés dans I'onglet « Opérations diverses », il se retrouve dans I'onglet « Annexe

des comptes généraux ».

Achats Ventes

Annexe comptes genarain: RN e i

Compte d'exploitation

Comptes généraux 2023

Dudébutde T1 w Alafinde T4 w

Opérations diverses

TVA

Impression

Profil

Montant imposable

Recettes 21 30.000,00 €
—=rozibs siians 1 ths
Flus value 800,00 €
101l SLOTTO00E

Marchandises

Montant % professionnel % deductible fiscalement Montant déductible

Marchandises 38040 € 100 100 38040 €
Foumnitures R385 € 100 100 5385 €
Variation de stock -200,00€
Total 24325 €
Frais généraux

4 Montant % professionnel % deductible fiscalement Maontant déductible
Frais de locaux
Eau 8490 100 100 8490
Electricité B462¢ 20 100 16,92 €
Frais de matériel professionnel
Matériel d'exploitation, machines, outillages T268€ 100 100 7288 €
Entretien, réparation matériel d'exploitation, machines, outillages (mixte) 33226 € 100 100 33226€
Frais de bureau, communication et administration
GSM 10353 € 75 100 TrEh €
Frais et matériel informatique 3ATE 100 100 3157 €
Operations diverses
Moins value 1.500,00 €
Indemnités kilométriques (frais de véhicule) 1452 €
Frais de locaux - Loyers opu charges 9.600,00 €
Forfait Pack GSM - Internet 600,00 €
Forfait GSM 480,00 €
Amoriissements de l'exercice 10.583,00 €
Intérét versements anticipés 22200€
Total 3118207 €
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Traitement dans le compte d’exploitation :

Doappy analyse directement la différence entre les plus-values imposables globalement et les plus-values imposables distinctement. La
plateforme enregistre, en fonction des conditions définies, les plus-values dans les codes prévus a cet effet.

Les plus-values réalisées sont imposables globalement lorsqu’elles sont réalisées au cours de I'exercice de la profession du client sur des
éléments d’actifs affectés a sa profession.

Les plus-values réalisées sont imposables distinctement lorsqu’elles se rapportent a des immobilisations corporelles ou financieres
affectées a I'exercice de I'activité professionnelle depuis plus de 5 ans, pour lesquelles la taxation étalée n’a pas été optée.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes géneraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Compte d'exploitation

Dudébutde T1 Alafinde | T4 w

Code Mantant

Benéfice brut 1600 2986775
Recettes 30111,00€
Marchandises et sous-traitance -443 25 €
Variation de stock 200,00
Plus value imposable distinctement 1603 1653 600,00 €
Plus value imposable globalement 1604 1654 300,00 €
Cotisations sociales et PLCI 1632 4 556,00 €
Frais professionnels 1606 26.626,07 €
Amortizsements 10.583,00 €
Frais généraux (P 16.043,07 €
Déduction pour investissement 1614 50,00 €
1 Reésultat imposable -464 32 €
Montant

Données hors compte d'exploitation 225800€
Valeur du stock 2.200,00€
Vidanges 58,00
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2* Les moins-values

Les moins-values calculées par Doappy sont automatiquement reprises de I'onglet « Amortissements » et proposées dans I'onglet

« Opérations diverses ».

» Cliquer sur @ pour reprendre le montant dans la case de droite.

» Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans
le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes générawx

Plus value imposable globalement

Plus value imposable distinctement

Mains value

300

600

Amortissements

1500

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraw

1500 @

Opéraucrs diverses

Opérations diverses

Impression

TVA Impression

Exporier

Amortissements o
Libela Année d'achat Durée Valeur dacgu 171/2023 Exercice 322023 Valeur comptable
Installations, matériel d’exploitation (amort.)

Installations MACHINE D'EXPLOITATION 2020 5 1.000,00 8Q0, 200,00 800,00 200,00

Installations INSTALLATIONS PROF, 2015 10 20.000,00 16.000,00 2.000,00 18.000,00 2.000,00

Total 21.000,00 16.600,00 200,00 18.800,00 2.200,00

Matériel informatigue (amort.)

Ordinateur ORDINATEUR HZ 2020 3 3.000,00 3.000,00 3.000,00 0,00

Total 3.000,00 3.000,00 0,00 0,00

Mobilier et Matériel de bureau (amort.)

Maobilier IMPRIMANTE HZ 2019 3 800,00 Plus/moins value

Mobilier BUREAU PROF. 2022 5 1.200,00 210,41 240,00 450,41

Mobilier ETAGERES 2020 5 5.000,00 Plusimoins value

Total 1.200,00 210,41 240,00 450,41

Matériel roulant {amort.)

Accessoires vehicules (utilitaire) PNEUS AGRI 2022 5 5.000,00 1.000,00 1.000,00 2.000,00 3.000,00

Accessoires véhicules (utilitaire) REMORQUE AGRY 2016 5 9.000,00 Plusimoins value 600,00

Accessoires vehicules (utilitaire) ASTON MARTIN 2023 5 35.715,00 0,00 7.143,00 7.143,00 28.572.00
1 Total 40.715,00 1.000,00 8.143,00 9.143,00 31.572,00

Total general £55.915,00 20.810,41 10.583,00 3139341 34.521,59

Exporier
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Traitement dans I'annexe des comptes généraux :

Lorsque les moins-values sont enregistrées dans I'onglet « Opérations diverses », elles se retrouvent dans 'onglet « Annexe des comptes

géneéraux ».

Achats Ventes

Annexe comptes générais: NN e i

Compte d'exploitation

Opérations diverses

TVA

Impression

Profil

Comptes généraux 2023

Dudébutde T1 w Alafinde T4 w

Recettes
Produits divers
Flus value
Total

Marchandises

21

Montant imposable

30.000,00€
111.00€
900,00 £
31.011,00€

Montant % professionnel % deductible fiscalement Montant déductible
Marchandises 38040 € 100 100 38040 €
Foumnitures R385 € 100 100 5385 €
Variation de stock -200,00€
Total 24325 €
Frais généraux
4 Montant % professionnel % deductible fiscalement Maontant déductible
Frais de locaux
Eau 8490 100 100 8490 €
Electricité B462¢ 20 100 16,92 €
Frais de matériel professionnel
Matériel d'exploitation, machines, outillages T268€ 100 100 7288 €
Entretien, réparation matériel d'exploitation, machines, outillages (mixte) 33226 € 100 100 33226€
Frais de bureau, communication et administration
GSM 10353 € 75 100 TrBh€
Frais et matériel informatique 3ATE 100 100 3157 €
Moins value 1.500,00 €
J] | e T
Frais de locaux - Loyers opu charges 9.600,00 €
Forfait Pack GSM - Internet 600,00 €
Forfait GSM 480,00 €
Amoriissements de l'exercice 10.583,00 €
Intérét versements anticipés 22200€
Total 3118207 €
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Traitement dans le compte d’exploitation :

Lorsque le montant des moins-values est enregistré dans I'onglet « Opérations diverses », il se retrouve également dans I'onglet
« Compte d’exploitation » dans la rubrique générale « Frais généraux ».

Les moins-values ne sont pas clairement identifiées mais font donc I'objet d’un traitement global avec 'ensemble des autres charges
déductibles.

Achats  Ventes @EuCHiEGiEnGGl) Annexe comptes généraux  Amortissements  Opérations diverses  TVA  Impression  Profil

Compte d'exploitation

Dudébutde T1 Alafinde | T4 w

Code Mantant

Benéfice brut 1600 2986775
Recettes 30111,00€
Marchandises et sous-traitance -443 25 €
Variation de stock 200,00
Plus value imposable distinctement 1603 600,00 €
Plus value imposable globalement 1604 300,00 €
Cotisations sociales et PLCI 1632 4 556,00 €
Frais professionnels 1606 26.626,07 €
edmordizzements 105282002
Frais généraux (2 16.043,07T €
Déduction pour investissement 1614 50,00 €

1 Reésultat imposable -464 32 €
Montant

Données hors compte d'exploitation 225800€
Valeur du stock 2.200,00€
Vidanges 58,00

226



IV. Cotisations sociales et PLCI

Le montant des cotisations sociales et I’éventuel montant pour la pension libre complémentaire pour indépendant sont souvent encodés
directement dans l'onglet des « Achats » sous forme de relevés trimestriels ou mensuels.

Le total des montants encodés sont repris dans la colonne de gauche de I'onglet « Opérations diverses ».

» Cliquer sur @ pour reprendre le montant dans la case de droite.
» Indiquer un autre montant dans la case de droite si celui-ci difféere de I'attestation annuelle regue.
» Appuyer suro pour joindre un PDF a I'opération diverse. Exemple : I'attestation de cotisations sociales annuelle.

» Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.

Le montant repris dans la case de gauche est celui qui provient de
I’encodage. Ce montant de cotisations sociales et/ou de PLCI est
également celui que I’on retrouve par défaut dans « I'lannexe des comptes
généraux » et dans I'onglet « Compte d’exploitation » si ce montant n’est
pas modifié via la colonne droite de I’onglet « Opérations diverses ».

Achais Ventes Compte d'exploitation Annexe comples genéraux Amoriissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Cotizations sociales 3556 < 40[][} $ W 'I :: ’

FLC 1000 1000 6
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Traitement dans I'annexe des comptes généraux :

Lorsque les cotisations sociales et/ou la PLCI sont enregistrées dans I'onglet « Opérations diverses », elles se retrouvent dans I'onglet
« Annexe des comptes généraux ».

Achats \entes

Compte d'exploitation Annexe comptes générawx Amoriissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Comptes généraux 2023

Dudébutde T1 w Alafinde T4 w

% T Montant imposable
Recettes 21 30.000,00 £
Produits divers 11,00 €
Flus value 900,00 £
Total 31.011,00€
Montant % professionnel % deductible fiscalement Montant déductible
Marchandises 38940 € 100 100 38040 €
Foumitures 5385 € 100 100 5385 €
Variation de stock -200,00 €
Total 24325€
Frais généraux
4 Montant % professionns| % deductible fiscalement Maoniant deductible
Frais de locaux
Eau B400€ 100 100 8400 €
Electricité B462€ 20 100 16,92 €
Frais de matériel professionnel
Matériel d'exploitation, machines, outilages T268€ 100 100 7260 €
Entretien, réparation matériel d'exploitation, machines, outillages (mixte) 33226€ 100 100 33226 €
Frais de bureau, communication et administration
GSM 103,53 € 75 100 7785 €
Frais et matérigl informatique 315TE 100 100 3157T€
Frais d'assurance, de retribution de tiers et cotisations professionnelles
Assurance matériel d'exploitation, machines et outillages 32921 € 100 100 32021¢€
Cofisations Erofessiunnelles 136.00 € 100 100 136.00 £
Cofisations sociales (P 400000 €
Pension libre complémentaire (PLCI) @ 1.000,00 €
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Traitement dans le compte d’exploitation :

Lorsque le montant des cotisations sociales et/ou de la PLCI est enregistré dans |'onglet « Opérations diverses », il se retrouve également
dans I'onglet « Compte d’exploitation » soit dans le code spécifique prévu en code 1632 lorsque le client exerce une activité commerciale
soit en code 1656 lorsque le client exerce une activité libérale.

Achats Ventes Compte d'exploitation

Compte d'exploitation

Annexe comptes générawx

Amortissements

Opérations diverses

TVA

Impression

Profil

Dudébutde T1 w Alafinde T4 w

Code Mantant

Bénéfice brut 1600 2986773 €
Recsties 30111,00€
Marchandises et sous-traitance -443 25 €
Variation de stock 200,00€
Plus value imposable distinctement 1603 600,00 €
Plus value imposable globalement 1604 300,00 €
Cotisations sociales et PLCI 1632 5.000,00€
Frais professionnels 1606 26.626,0T €
Amortissements 10.583,00 €
Frais généraux (2 16.043,07 €
Déduction pour investissement 1614 50,00 €

4 Résultat imposable -908,32 €

Achats Ventes Compte d'exploitation

Compte d'exploitation

Annexe comptes généraux

Amortissements

Opérations diverses

TVA

Impression

Profil

Dudébutde T1 w Alafinde = T4 w

Code Mantant
Plus value imposable distinctement 1653 600,00 €
Plus value imposable globalement 1654 300,00 €
Recettes 1650 30.111,00 €
Cotisations sociales et PLCI 1656 5.000,00 €
Frais professionnels 1657 2686932 €
Marchandizes et sous-traitance 44325 €
Variation de stock -200,00€
Amortissements 10.583,00€
Frais généraux (7) 16.043,07 €
Déduction pour investissement 1662 20,00 €
Reésultat imposable -908,32 €
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V. Les encodages hors compte d’exploitation

Cette partie concerne les cautions, garanties, vidanges et capital de leasing. Il s’agit de montants souvent payés et encodés via facture
mais qui ne font pas 'objet d’une déduction en tant que frais.

Lorsqu’ils sont encodés, ils se retrouvent dans I'onglet « Opérations diverses » afin de valider I’éventuel montant payé lors de I'exercice
comptable.

» Cliquer sur @ pour reprendre le montant dans la case de droite en fonction du montant final devant étre repris.
» Indiquer un autre montant dans la case de droite si celui-ci differe du montant issu de I’encodage.
» Appuyer suro pour joindre un PDF a I'opération diverse. Exemple : I'attestation de garantie.

» Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans I'onglet « Compte d’exploitation » comme données hors bilan.

Les montants repris dans cette catégorie ne sont pas déduits
comme frais dans le « Compte de résultat » mais sont repris
comme montants supportés lors d’'un exercice comptable et sont
reportés sur les années suivantes jusqu’a remboursement éventuel.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes générawx Amoriissements Opérations diverses TVA Impression Profil

PLCI 1000 1000 e 0
( Caution 0 6 ow

Garantie 500 500 e o

Vidanges 58 58 e °
\ Capital de leasing 0 e o)

Traitement dans I'annexe des comptes généraux :

Ces montants ne sont pas repris dans cette annexe car ils ne sont pas reconnus comme produit ou charge.
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Traitement dans le compte d’exploitation :

Les données encodées et validées via I'onglet « Opérations diverses » pour les cautions, vidanges, garanties et capital de leasing, sont
reprises dans le bas de I'onglet « Compte d’exploitation » dans les données « hors compte d’exploitation ».

Les montants repris en caution, garantie, vidanges,
sont ensuite repris automatiquement a I’ouverture
de I’exercice comptable annuel suivant.

Achats  Ventes @euMGEHERLIENGGY, Annexe comples généraux  Amoriissements  Opérations diverses  TVA  Impression  Profil

Compte d'exploitation

Dudébutde | T1 w Alafinde T4

Code Montant

Plus value imposable distinctement 1653 600,00 €
Plus value imposable globalement 1654 300,00 €
Receties 1650 01 00€
Cotisations sociales et PLCI 1656 5.000,00€
Frais professionnels 1657 2686932 €
Marchandises et sous-traitance 44325 €
Variation de stock -200,00 €
Amortissemeants 10.583,00 €
Frais généraux (7) 16.043,07 €
Deéduction pour investissement 1662 50,00 €
Résultat imposable -908,32 €

[l

Montant

Données hors compte d'exploitation 2.758,00€
Valeur du stock 220000 €
Garanfie 500,00 £
Vidanges 58,00 €
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VI.

Les stocks de début et de fin d’année

Cette partie permet de réaliser la variation de stock soit lors d’une situation en cours d’année, soit lors de la cl6ture annuelle.

Quand un montant de stock final a été encodé et enregistré lors de la cl6ture de I'exercice comptable antérieur, celui-ci est
automatiquement proposé comme stock de début d’année.

Lorsqu’ils sont encodés, ils se retrouvent dans I'onglet « Opérations diverses » afin de valider I’éventuel montant supporté pour I'exercice

comptable.

» Veérifier que le montant indiqué dans le stock de début d’année est correct. S’il ne I'est pas, modifier le montant repris.

» Indigquer un montant de stock de fin d’année.

» Appuyer suro pour joindre un PDF a I'opération diverse. Exemple : I'inventaire de fin d’année.

» Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans I'onglet « Compte d’exploitation » comme « données hors

bilan ».

Doappy calcul automatiquement la variation
de stock et I'impute dans I'onglet « Annexe
des comptes généraux ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comples genérawux Amoriissements Opérations diverses TVA Impression Profil
F 000 000 5 +
Enregistrer Exporier
Caution 0 6 o
Garantie 500 500 e o
Widanges 53 58 e °
Capital de leasing 0 234 e o
Stock en début d'année 2000 °
Stock en fin dfannée 2200 o
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Traitement dans I'annexe des comptes généraux :

Doappy réalise automatiquement la variation de stock et I'impute en débit ou crédit en fonction des données enregistrées dans |I'onglet
« Opérations diverses ».

Achats Ventes

Opérations diverses TVA

Impression Profil

Dudébutde  T1

Compte d'exploitation Annexe compies genéraux Amoriissements

Comptes généraux 2023

'

A lafin de

T4

W

% TWA Montant imposable
Recettes 21 30.000.00 €
Produits divers 111.00 €
Plus value 800,00 €
Total 31.011,00€
Marchandises
Montant % professionnel % déductible fiscalement Maontant dédustible
Marchandises 38040£ 100 100 38040
‘Mihu E2 OE & ENaTal ENaTal %]
Varation de stock -200,00 €
ULl L0 L0 T
Frais généraux
4 Montant % professionnel % déductible fiscalemeant Moniant déductible
Frais de locaux
Eau B490€ 100 100 84 90 €
Electricité B462€ 20 100 16,92 €
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Traitement dans le compte d’exploitation :

La variation de stock est reprise dans le résumé des frais professionnels. La valeur du stock final est imputée dans les « données hors
compte d’exploitation » en fin de I'onglet « Compte d’exploitation ».

Achats Ventes Compte d'exploitation

Compte d'exploitation

Dudébutde T1 w Alafinde @ T4

Annexe comptes géneéraux

W

Amortissements

Opérations diverses

TVA

Impression

Profil

Code Montant
Plus value imposable distinctement 1653 600,00 €
Plus value imposable globalement 1654 300,00 €
Recettes 1650 30111.00€
Cotisations sociales et PLCI 1656 5.000,00€
Frais professionnels 1657 26.869 32 €
(——ddiiinliaai=it S s
Variation de stock -200,00 £
D L i = R 1R
Frais généraux (7) 16.043,07 €
Deduction pour investissement 1662 50,00 €
Résultat imposable -908,32 €
L
Montant
I—‘lnnném: Hore r'nmlnhzh d'nvlnlnif:ﬂ'inn Wl cm')_nn
Valeur du stock 220000 €
Caranne SO000 =
Vidanges 5800 €
Capital de leasing 23400 €
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VII. Les produits divers et Intéréts de crédit
Cette partie permet d’encoder certains produits percus par le client sans avoir transité nécessairement par I’encodage.

Pour les intéréts de crédits, ceux-ci font I'objet d’une attestation bancaire de fin d’année qui permet de fixer le montant annuel
effectivement supporté et déductible.

Pour les produits divers :
» Indiquer le montant a introduire dans la comptabilité.

» Appuyer suro pour joindre un PDF a I'opération diverse. Exemple : I'attestation de subsides.

Pour les Intéréts de crédits :
» Sélectionner le type d’intéréts dont il s’agit.
» Indiquer le montant a introduire dans la comptabilité.
» Rajouter une autre ligne d’intéréts de crédits en cliquant sur le @

» Appuyer sur o pour joindre un PDF a l'opération diverse. Exemple : I'attestation des montants payés relatifs a un prét.

Achats  Ventes  Compte d'exploitation  Annexe comptes généraux  Amortissements [ESHGIEGOERY-CES) TVA  Impression Profil

Stock en fin dannéa 2200 Enregistrer Exporier o
Produits divers 111 °
( A
Intéréts crédk@ Intérét versements anticipés ] 222 0 o
b Intéréts financement et leasing voiture
o Interét crédit investissements professionnels
Frdusten paur nvestseme ©
Frais de compte bancaire professionnel
Intérét préts rénovation
) 3 Entretien batiment
LFralS de deplacement Intéréts credit achat batiment professionnel )
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» Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et I'annexe des comptes généraux.

> Appuyer sur ) pour supprimer la ligne.

Traitement dans I'annexe des comptes généraux :

Lorsque les produits divers et les intéréts sont enregistrés dans I'onglet « Opérations diverses », ils se retrouvent dans I'onglet « Annexe
des comptes généraux ». Le premier se retrouve dans les produits et le ou les deuxiemes dans les charges.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annsxe comptes genéraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Comptes généraux 2023

Dudébutde = T1 w Alafinde | T4 w

% TWA Maontant imposable
Recettes 21 30.000,00£€
AW”‘ L 444 00 o
Plus value 000,00 €
Total S RIANNEIVES
Marchandises
Maontant % professionnel % déductible fiscalement Mantant déductible
Marchandises 389 40£ 100 100 380,40 £
Foumitures h3B5€ 100 100 53,80 €
Variation de stock -200,00€
Total 243 25€
Frais généraux
4 Montant % professionnel % déductible fiscalement Maontant dédustible
Opérations diverses
Moins value 1.500,00 €
Indemnités kilométriques (frais de véhicule) 1452 €
Frais de locaux - Loyers ou charges 9.500,00 €
Forfait Pack GSM - Internet 600,00 €
Forfait GSM 480,00 €
PR eT T TLT=Ta T a1 R T=M =51 TS SIS
Intérét versements anticipés 22200€
Total 3162607 €

2
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Traitement dans le compte d’exploitation :

Lorsque les montants des produits divers et/ou des intéréts sont enregistrés dans I'onglet « Opérations diverses », il se retrouve
également dans I'onglet « Compte d’exploitation » dans la rubrique générale « Frais généraux ».

Achats  Ventes @EuCHiEGiEnGGl) Annexe comptes généraux  Amortissements  Opérations diverses  TVA  Impression  Profil

Compte d'exploitation

Dudébutde T1 Alafinde | T4 w

Code Mantant

Plus value imposable distinctement 1653 600,00 €
Plus value imposable globalement 1654 300,00 €
Recettes 1650 30111 00€
Cotisations sociales et PLCI 1656 5.000,00€
Frais professionnels 1657 2686932 €
Marchandises et sous-traitance 44325 €
Variation de stock -200,00€
fooort rm—\nh—- 40 Lo2 N0 o
Frais généraux (7) 16.043,07T €
Déduction pour investissement 1662 50,00 €
Résultat imposable -908,32 €

4

Montant

Données hors compte d'exploitation 299200
Valeur du stock 2.200,00€
Garaniie 500,00
Vidanges 58,00€
Capital de leasing 234,00 €
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VIIl. La déduction pour investissement

La déduction pour investissement réduit le montant sur lequel I'imp6t doit étre payé. Le montant est déterminé par un pourcentage
appligué sur l'investissement et déduit par la suite dans la déclaration fiscale.

» Indiquer le montant a reprendre dans la case spécifique du « Compte d’exploitation ».

» Appuyer sur Opourjoindre un PDF a I'opération diverse. Exemple : le formulaire spécifique relatif a la déduction pour

investissement.

» Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.

Achais Ventes Compte d'exploitation Annexe comples généraux Amoriissemenis Operations diverses TVA Impression Profil
. . - - Enregistrer
Intéréts crédit= @) Imtérét versements anticipés  ~ 222 0 - o

Diéduction pour investizsement 50 °

Frais de déplacement

e - . . Hors trajets travail-domicile Trajets travail-domicile
Indemnités au kilométre :

0,43 £m 0,15 km

Traitement dans I'annexe des comptes généraux :

Ce montant n’est pas repris dans cette annexe car il n’est pas reconnu comme produit ou charge.

Traitement dans le compte d’exploitation :

Lorsque le montant de la déduction pour investissement est enregistré dans I'onglet « Opérations diverses », il se retrouve dans 'onglet

« Compte d’exploitation » dans le code spécifique prévu soit en code 1614 lorsque le client exerce une activité commerciale soit en code
1662 lorsque le client exerce une activité libérale.
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Achats Ventes Compte d'exploitation

Annexe comptes géneraux

Amortissements

Opérations diverses

TVA

Impression

Profil

Compte d'exploitation

Dudébutde T1 ~ Alafinde | T4 ~

Code Montant
Plus value imposable distinctement 1653 600,00 €
Plus value imposable globalement 1654 300,00 €
Receties 1650 J01M100€
Cotisations sociales et FLCI 1656 5.000,00 €
Frais professionnels 1657 26.869,.32 €
Marchandises et sous-traitance 44325€
Variation de stock -20000€
Amortissements 10.583,00 €
Frais généraux (7) 16.043,0T £
Deduction pour investissement 1662 20,00 €
Résultat imposable -908.32 €

Achats Ventes Compte d'exploitation

Annexe comples générawx

Amortissements

Opérations diverses

TVA

Impression

Profil

Compte d'exploitation

Dudébutde | T1 w Alafin de

T4 w

Caode Montant
Bénéfice brut 1600 2986775 €
Recattas 3011100 €
Marchandises ef sous-traitance -44325€
Variation de stock 200,00 €
Plus value imposable distinctement 1603 600,00 €
Plus value imposable globalement 1604 300,00€
Cotisations sociales et PLCI 1632 5.00000€
Frais professionnels 1606 26.626,0T €
Amortissements 10.583,00€
Frais généraux e} 16.043,07 €
Déduction pour investissement 1614 50,00 €
Résultat imposable -908,32 €
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IX. Les frais de déplacement

Si les frais relatifs a un ou plusieurs véhicules ne sont pas déduits grace aux frais réels, il est possible d’appliquer les frais forfaitaires en
fonction de la nature professionnelle du trajet effectué.

» Appuyer sur o pour introduire le calcul des frais forfaitaires d’un nouveau trajet.

» Compléter la date du trajet.

» Sélectionner 'objet du trajet :
= Déplacement chez un client, un fournisseur, pour une formation, autre ... (indemnité kilométrique variable).
= Déplacement domicile-lieu de travail (indemnité de 0,15 € / kilométre).

Cocher si c’est un aller/retour => cela appliquera un coefficient de 2 a la distance en aller simple.

Indiquer la distance parcourue pour l'aller en kilomeétre.

Valider en appuyant sur le €.

>
>
>
>

Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.

Operations diverses TVA Impression

Enregistrer Exporier

Doappy applique automatiquement I'indemnité
forfaitaire au kilométre en fonction de la nature
du déplacement et de la date de celui-ci.

Achais Ventes Compte d'exploitation Annexe comples généraux Amoriissemenis

Frais de deplacement

- . o . Hors trajets fravaildomicile  Trajets travail-domicile
Indemnités au kiloméfre

0,42 £km 0,15 Sfkem
Date du déplacement Objet du déplacement Aller/Retour Distance du déplacement (km) Indemnité (€) o
01/0572023 Fournissaur Qi 10,00 2,52
0471272023 Trawail-Oomicile Qi 20,00 6,00

1211212023 ¢| & Client vl ®ou Onen 10 v | km 8,52 @ @

Fournisseur
Formation
Autre
Travail-Domicile

Total des frais indemnités kiloméatrigues - 14,52 €
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Traitement dans I'annexe des comptes généraux :

Lorsque le montant des frais de déplacement est enregistré dans I'onglet « Opérations diverses », il se retrouve dans I'onglet « Annexe
des comptes généraux ».

Achats  Ventes  Compte dexploitation @GUUECEEGInEE G Amorlissements  Opérations diverses  TVA  Impression  Profil

Comptes généraux 2023

Dudébutde T1 ~ Alafinde | T4 w

% TWiA Montant imposable
Recettes 21 30.000,00 £
Produits divers 111,00 €
Flus value 900,00 €
Total 31.011,00€
Marchandises
Montant % professionnal % deductible fiscalement Montant déductible
Marchandises 38040 € 100 100 38040 €
Fournitures h38hE 100 100 5385 €
Variation de stock -200,00 €
Total 24325¢€
Frais généraux
4 Maontant % professionnel % déductible fiscalement Mantant déductible
Frais de locaux
Eau B400€ 100 100 8480 €
Electricita B4 62€ 20 100 16,92 €

Opérations diverses

H Ly 4 Enn an o
| Indemnites kilometrigues (frais de véhicule) 23.04€
- LoyeT: o cnarge T ou0.00 £

Forfait Pack GSM - Internet 600,00 £
Forfait GSM 480,00 €
Amortissements de l'exercice 10.583,00 £
Intérét versements anticipés 22200€
Total 3163459 €

Exporier



Traitement dans le compte d’exploitation :

Lorsque le montant des frais de déplacement est enregistré dans I'onglet « Opérations diverses », il se retrouve également dans I'onglet
« Compte d’exploitation » dans la rubrique générale « Frais généraux ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Compte d'exploitation

Dudébutde | T1 Alafinde | T4 w

Coda Montant

Bénéfice brut 1600 29.867.70€
Receties 3011100 €
Marchandises et sous-traitance -44325€
Variation de stock 200,00€
Plus value imposable distinctement 1603 600,00 €
Plus value imposable globalement 1604 30000
Cotisations sociales et PLCI 1632 5.000,00€
Frais professionnels 1606 2663459 €
brm\rﬁ oo ndo 40 £02 N0 £
Frais généraux (% 16.051,59 €
Déduction pour investissement 1614 50.00€
4 Resultat imposable -916,84 €
Montant

Données hors compte d'exploitation 299200€
Valeur du stock 2.200,00€
Garantie 500,00 €
Vidanges 53,00 £€
Capital de leasing 23400 €
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X. Détails des opérations diverses
Cette partie vous permet d’encoder des opérations diverses supplémentaires qui n’auraient pas été proposées ci-dessus.
1* Les clients assujettis TVA
» Appuyer sur o pour introduire une nouvelle OD.
» Compléter la date, le groupe et le libellé. Si le groupe ou le libellé n’existe pas, vous pouvez aller les créer dans le module

PARAMETRAGE. Cf. module PARAMETRAGE frais de locaux pp. 45 et 46 du manuel.

Achats  Ventes  Compte dexploitation  Annexe comptes généraux  Amortissements  [ESHGIEGIERV-CECSN TVA  Impression Profil

&S EULS Tuug o,

Ventes, produits et recettes Enregistrer Exporier
Marchandises - Sous-traitances

Total des frais indemnités kilamatriques Frais de locaux

Frais de matériel professionnel

Frais de bureau, communication et adminisiration
Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotisations professionnelles
Frais de déplacemeants

Détails des opérations divers ! ; _ .
Frais de représentation, publicite, reste, cadeaux ef voyages

Frais de personnel

Date Frais financiers Période TVA Montant % TVA o
Moo coiopiondcuplaiation

l 07/02/2023 v | [ l] Frais de matériel prc V] Matériel d'exploitatic TVA & récupérer (62 T1-2022 w [ 212 v ]E 21w °®

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes générawx Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Détails des opérations diverses

Date Groupe Libelle Type Période TVA Montant % TVA o

Matériel d'exploitatic v

07/02/2023 v | i] Frais de matériel prc v TVA & récupérer (62 T1-2027 W 212 v |E 21 W ®

Mac s \.-l-r:r.piui;u-liun, id
Location matériel d'exploitation, machines, outillages
Entretien, réparation matériel d"exploitation, machines, outillages {mixte)
Vétements professionnels
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» Sélectionner le type de TVA :
QEF QEF
= TVAa payer (case 61) Q" 11 imporTANT 11 Y7

= TVA arécupérer (case 62). S’il y a un montant de TVA a régulariser en case 61 ou 62, veiller a ce que la période de TVA
choisie soit ouverte et pas cloturée ni passée (lorsque la déclaration TVA a déja été envoyée).

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comples genérawux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Détails des opérations diverses

Date Groupe Libellé Type Période TVA Montant % TVA o

07/02/2023 v | ﬁl Frais de materiel prc Matériel d'exploitatic  » TVA & récupérer (§2 T1-2027 W 242 v |E 21 W ®

TVA A récupérer (62)
TVA & paver (61)

» Cocher la période de TVA sur laquelle la régularisation aura lieu.

» Indiquer le montant de TVAC (TVA comprise).

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes générawx Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

P F— ] Enregistrer Exporier
Détails des opérations diverses e e

—
Date Groupe Libellé Type Période TVA Montant % TVA o
07/02/2023 v | [ l Frais de materiel prc Matériel d'exploitatic v TVA & récupérer (62 T1-202: + 242 v |E 21 W ®

T1-2023

T2-2023
T3-2023
T4-2023
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» Sélectionner le % de TVA compris dans le montant TVAC communiqué.
» Valider en appuyant sur le ° .

» Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.

Achais Ventes Compte d'exploitation Annexe comples généraux Amoriissemenis Operations diverses TVA Impression Profil

Details des opérations diverses

Date Groupe Libelle Type Période TVA Montant 12 o

IDI"IUZI'2023 v | i] Frais de matériel prc v Matériel d'exploitatic v TVA & récupérer (62 w T1-202: w 242 v |E 21w ®

2* Les clients exonérés ou franchisés
» Appuyer sur o pour introduire une nouvelle OD.
» Compléter la date, le groupe et le libellé. Si le groupe ou le libellé n’existent pas, vous pouvez aller les créer dans le module

PARAMETRAGE. Cf. module PARAMETRAGE frais de locaux pp. 45 et 46 du manuel.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amoriissements Opérations diverses Impression Profil
Ventes, produits et receftas ) - o =

Marchandises - Sous-traitances
Total des frais indemnités kilométrigfel  Frais de locaux

Frais de matériel professionnel

Frais de bureau, communication et administration
Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotisations professionnelles

Détails des opérations divdr| Frais de déplacements
Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux et voyages

Frais de personnel
Date Frais financiers Periode d'encodage Montant
Hors compte d'exploitation
311272023 v | & \ Frais de matériel pr Matériel d'exploitatic Achat ) v T4-2027 w 1210 v | £
N
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Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Détails des opérations diverses

( )
Date Groupe Libelle Type Période d'encpdage Montant o

31122023 v | @ Frais de matériel pr v Matériel dexploitatic v Achat v 742022 v 1210 v | &

Materiel d'exploitation, machines, outillages

Location matériel d’exploitation, machines, outillages

Entretien, réparation matériel d'exploitation, machines, outillages {mixte)
Vétements professionnels

. J
» Sélectionner le type :
= Achat
= Vente

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Détails des opérations diverses

Date Groupe Libellé Type Période d'encodage Montant o

3122023 v | @ Frais de matériel pr v Matériel d'exploitatic | Achat v‘ 742023 v 121 v e [

Vente

» Vérifier la période d’encodage. Celle-ci est automatiquement sélectionnée en fonction de la date introduite.

» Introduire le montant total devant étre imputé dans le libellé.

» Valider en appuyant sur le ° .

» Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.
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Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

Détails des opérations diverses

Date Groupe

31M2/2023 v | R Frais de matériel pr

b

Libelle Type

Matériel d’exploitatic Achat

Traitement dans I'annexe des comptes généraux :

Période d'encodage

T4-2022

T1-2023

T2-2023
T3-2023
T4-2023

Montant

121

o
v |e @

Le montant enregistré dans les opérations diverses est repris dans le libellé correspondant dans « I'annexe des comptes généraux ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses

Comptes généraux 2023

Dudébutde = T1 Alafinde T4

Impression Profil

Ventes
Montant imposable
Total 0,00€
Marchandises
Montant % professionnel % déductible fiscalement Montant déductible
Variation de stock 0.00€
Total 0,00€
Frais généraux
Montant % professionnel % déductible fiscalement Montant déductible
Frais de matériel professionnel
Matériel d'exploitation, machines, outillages 121,00 € 100 100 121,00 €
Date Fournisseur Montant
INN22023 Opérations diverses 121,00 €
121.00€

Total

Exporter
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Traitement dans le compte d’exploitation :

Lorsque les montants des différentes opérations diverses supplémentaires sont enregistrés dans I'onglet « Opérations diverses », ils se
retrouvent également dans I'onglet « Compte d’exploitation » dans la rubrique générale « Frais généraux ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Compte d'exploitation

Dudébutde | T1 Alafinde | T4 w

Coda Montant

Bénéfice brut 1600 29.867.70€
Receties 3011100 €
Marchandises et sous-traitance -44325€
Variation de stock 200,00€
Plus value imposable distinctement 1603 600,00 €
Plus value imposable globalement 1604 30000
Cotisations sociales et PLCI 1632 5.000,00€
Frais professionnels 1606 2663459 €
brm\rﬁ oo ndo 40 £02 N0 £
Frais généraux (% 16.051,59 €
Déduction pour investissement 1614 50.00€
4 Resultat imposable -916,84 €
Montant

Données hors compte d'exploitation 299200€
Valeur du stock 2.200,00€
Garantie 500,00 €
Vidanges 53,00 £€
Capital de leasing 23400 €
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ETAPE 7 : LIMPRESSION

PARTIE 1 : Visualisation de I'onglet.

L’onglet « Impression » permet d’exporter sous format PDF ou d’imprimer I'’ensemble des journaux, historiques et documents
récapitulatifs a une période donnée.

» Sélectionner la période souhaitée. Doappy travaille sur des périodes trimestrielles. Chaque trimestre peut étre sélectionné

séparément ou conjointement.

Impression

Ala fin de

» Appuyer sur la fleche de la case « Sélectionner les exports ».

» Choisir soit « tout sélectionner » (afin d’exporter I'’ensemble des fichiers relatifs a la période sélectionnée) soit cocher les

fichiers désirés.

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes générawux Amortissements Opérations diverses TVA Impression

Impression

Dudébutde T1 v  Alafinde T4 ~

Exports

Seéleclionner les exports @
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Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes géneraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression

Impression

Dudébutde T1 ~  Alafinde T4

Exports.

Sélectionner les exports '

@Gut sélectionner

Rechercher

D \Ventes
[ Achats
[] clients
|:| Fournisseurs
] Tva
1+ [ comptes généraux
[] opérstions diverses

[] compte dexploitation

» Sélectionner et cocher :
= Les catégories (Achats/Ventes-Factures/Notes de crédit).
= Le ou les fournisseurs soit en totalité soit en particulier en cochant les cases correspondantes.
= Le ou les clients soit en totalité soit en particulier en cochant les cases correspondantes.

» Appuyer sur « Exporter » pour confectionner les fichiers PDF.

» Ouvrir les fichiers a partir du PDF créé.
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Achats Ventes Compte dexploitation Annexe comples générawx Amortissements Opérations diverses TVA Impression

Impression
Dudébutde T1 w Alafinde T4 w Exportar
Catégories (Achats & Ventes) Fourmisseurs Clients
R o || CIER -
Tout désélectionner Tout désélectionner Tout désélectionner
Rechercher Rechercher Rechercher
Facture ASSURANCE o CLIENT
Note de crédit AUTO
CHERON
CROCODILE
DATS
DISCOUNT OFFICE
PARTIE 2 : Fichiers imprimables.
I Le journal des ventes — factures et notes de crédit
Export de I'historique du 01/01/2023 au 31/12/2023
Journal des ventes
Numéro de facture Date facture Pde TVA Client Libellé TVAC % TVA HTVA
FV_2023_1 16/02/2023 Tl CLIENT Recettes 36.300,00£ 21% 30.000,00€
Total 36.300,00€ 30.000,00€
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Il. Lejournal des achats — factures et notes de crédit

Journal des achats

facture © factre  Tva  Foumisseur  Libellé TVAC  ur HTVA o2 8 e
FA_2023_1 04/02/2023  T1 DATS Intéréts financement at leasing voiture (mixte) 56381€  21% 4650966 71.4%  60%  199,70€
FA_2023 2 12/02/2023  T1 Engle Electricité 17,406 21% 14,38€  20%  100% 2,88€
FA_2023_3 07/03/2023 T1 FACO Marchandises 332,00¢  21%  27520€  100%  100%  275.20€
FA_2023 4 10/0y2023 T1 CHERON Fournitures 65166  21% 53.85€  100%  100% 53,85€
FA_2023 5 06/01/2023  T1 LUMINUS Eau 80,09 6% 84,006  100%  100% 84,00€
FA_2023 6 05/012023  T1 MR. BRICOLAGE  Matériel d'exploitation, machines, outillages 87,046  21% 72.68€  100%  100% 72,68€
FA_2023_7 02/07/2022  T1 g‘f;f&'—'”'r Eﬂmf:gegg {ﬁ,‘pizt’:]“““ matériel d’exploitation, machines, 402,03€  21%  332.26€  100%  100%  332,26€
FA_2023 8 17/01y2023  T1 SAMSARA Frais et matériel informatique 38,206 21% 31,57€  100%  100% 11,57€
FA_2023_9 02/03/2023  T1 CROCODILE Marchandises 138,18€  21% 114206  100%  100%  114,20€
FA_2023_10 11/03/2023 T1 Engle Electricité 84,99€  21% 70,246 20%  100% 14,05€
FA_2023_13 17/012023 T1 PROXIMUS GSM 12527€  21%  10353€  75%  100% 77.65€
FA_2023_14 15/02/2023  T1 FANC Cotisations professionnelles 136,006  100%  100%  136,00€
FA_2023 15 15/02/2023  T1 NEUHAUS Cadeaux clients 278,99€  21%  230,57€  100%  50%  115,28€
FA_2023_16 15/02/2023 T1 ASSURANCE Assurance matériel d'exploitation, machines et outillages 329,21€ 100% 100% 329,21€
FA_2023 17 15/02/2023  T1 HYBRID CAR Carburant (utilitaire) 127,766 21%  10559€  100%  100%  105,59€
FA_2023 18 15/02/2023 T1 AUTO Frﬂf;‘:gf“ réparations, assistance et contréle technique 542,006  21% 447,93¢  71.4% 60% 191,97€
FA_2023_19 15/02/2023  T1 FORMATION Frais de formation 1.800,006 0% 1.800,006 100%  100%  1.800,00€
FA_2023 20 15/02/2023  T1 RESTO Frais de restaurant 107,206  100%  69% 73,97€
FA_2023_21 15/02/2023  T1 AUTO F:;;‘:;'f“ réparations, assistance et contrile technique 108,006  21% 90,006 71.4%  50% 12,14€
FA_2023 22 15/02/2023  T1 DIVERS Vidanges 58,006  100%  100% 58,00€
FA_2023 23 15/02/2023  T1 ucMm Cotisations sociales 3556,006  100%  100%  3.556,00€
FA_2023 24 15/02/2023  T1 PLCI Pension libre complémentaire (PLCI) 1.000,006  100%  100%  1.000,00€
FA_2023_25 19/02/2023  T1 Garantie Garantie 500,006  100%  100%  500,00€
Total 4.803,63€ 9.979,27€ 9.157,10€
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lll. Le journal des clients

Journal des clients

Numéro de facture Date facture
CLIENT

FV_2023.1 16/02/2023
Total

Pde TVA Libell&

T1 Recettes

IV. Le journal des fournisseurs

Journal des fournisseurs
Numéro de Date Pde
facture facture TVA
ASSURANCE

FA_2023_16 15/02/2023  T1
Total

AUTOD

FA_2023_18 15/02/2023 Tl
FA_2023_21 15/02/2023 Tl
Total

CHERON

FA_2023_4 10/01/2023 T1
Total

CROCODILE

FA_2023 9 02/03/2023 T
Total

DATS

FA_2023_1 04/02/2023 T
Total

DISCOUNT OFFICE

FA_2023_7 02/07/2022  T1

Total

Libellé

Assurance matériel d'exploitation, machines et autillages

Entretien, réparations, assistance et contrble technigque (mixte)

Entretien, réparations, assistance et contrile technique (mixte)

Fournitures

Marchandises

Intéréte financement et leasing voiture (mixte)

Entretien, réparation matériel d exploitation, machines, outillages
{mixte)

TVAC
36.300,00€
36.300,00€
o
TVAC TVA
0,00€
542,00€ 21%
108,90€ 21%
650,90€
65,16€ 21%
65,16€
138,18€ 21%
138,18¢€
563,81€ 21%
563,81€
402,03€ 21%
402,03€

HTVA

329,21€
329,21€

447.93€
90,00€
537,93€

53,85€
53,85€

114,20€
114,20€

465,96€
465,96€

332.26€

332,26€

% TVA

21%

Pro.

100%

71.4%
71.4%

100%

100%

71.4%

100%

HTVA

30.000,00€
30.000,00€

% HTVA
Déd. limité
100% 329,21€
329,21€

60% 191,97€
50% 32,14€
224,12¢€

100% 53,85€
53,85€

100% 114,20€
114,20€

60% 199,70€
199,70€

100% 332,26€
332,26€
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V. Les déclarations de TVA + le détail des cases

Déclaration TVA pour le T1

Déclaration périodique & la TVA

Nurmérn du déclarant BE 0123456789 | 1 INFORMATIONS GEMERALES T1-2023
Demande de restitution X
Mom et adresse du déclarant Demande de formule de paiement X
Bond James Listing annuel clients néant X
Rue de |la Lune, 1, Venus, 1234 BE
Opérations Taxes
Il A LA SORTIE Il A L'ENTREE IV DUES V' DEDUCTIBLES
00 443.25 81 6300.00 54 3B5.69 59
01 8642.81 g2 55 62
02 83 56 G4
30000.00 03 57 66
Vi SOLDE
a4
5914.31 Tl
45 84 Gl
72
46 85 63
Vil ACOMPTE
47 86 (]
48 a7 "
49 88
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Détails case(s) TVA pour le T1

Case TVA n°03

Numéro de facture

FV_2023.1
Total

Case TVA n"81

Numéro de facture

FA_2023_3
FA_2023_4
FA_2023 9
Total

Case TVA n°82

Numéro de
factiire

FA_2023 1
FA_2023 2
FA_2023 5
FA_2023 &

FA_2023 7

FA_2023 8
FA_2023_10
FA_2023 13

FA_2023 14
FA_2023_15

FA_2023_16

FA_2023 17
FA 2023 18

Date
factiire

04f02/2023
12/02/2023
DE/01I2023
0500172023

D2/0712022

17/01/2023
11/03/2023
17/01/2023

15/02/2023

15/02/2023

15/02/2023

15/02/2023
15/02/2023

Date facture Groupe
16/02/2023 Ventes
Date facture Groupe
07/03/2023 Marchandises - Sous-traitance
10/01/2023 Marchandises - Sous-traitance
02/03/2023 Marchandises - Sous-traitance
Groupe

Frais de déplacements
Frais de locaux
Frais de locaux

Frals de matériel professionnel
Frais de matériel professionnel

Frais de bureau, communication et administration
Frais de locaux
Frais de bureau, communication et administration

Frais dassurance, de rétribution de tiers et cotisations
professionnelles

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux et
voyages

Frais dassurance, de rétribution de tiers et cotisations
professionnelles

Frais de déplacerments

Frals de déplacements

Libellé
Recattes

% Pro.
Libellé % Pro.
Marchandises 100%
Fournitures 100%
Marchandises 100%
Libellé

Intéréts financement et leasing volture (mixte)
Electricité

Eau

Matériel d'exploitation, machines, outillages

Entretien, réparation matériel d'exploitation, machines,
outillages {mixte)

Frais et matériel informatique
Electricité
G5M

Cotisations professionnelles

Cadeaux clients

Assurance matériel d'exploitation, machines et outillages

Carburant {utilitaire)

% Déd.

% Déd.
100%
100%
100%

%
Déd.

60%
100%
100%
100%

100%

100%
100%
100%

100%

50%

100%

100%
60%

Montant grille
30.000,00€
30.000,00€

Montant grille
275,20€

53.85€

114.20€
443,25¢€

Montant
grille

353.B0€
2,BBE
B4,90€
72,68

332.26€

31.57€
14.05€
77.65€

136,00€

230,57€

328,21€

105,59€
340,11€
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FA_2023_19 15/02/2023
FA_2023_20 15/02/2023
FA_2023 21 15/02/2023
FA_2023 23 15/02/2023
FA_2023 24 15/02/2023
Total

Case TVA n°54

Numéro de facture

Fv_2023 1

Total

Case TVA n°59

Numéro de Date
facture facture
FA_2023 1 04022023
FA_2023_2 1200272023
FA_2023 3 075032023
FA_2023 4 10012023
FA_2023 5 060172023
FA_2023 6 050172023
FA_2023_7 02/07/2022
FA_2023 8 1700172023
FA_2023 9 02/03/2023
FA_2023_10 11/03/2023
FA_2023_13 1700172023
FA_2023_15 1500272023
FA_2023_17 1500272023
FA_2023_18 1500272023

Frais divers

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux et
voyages

Frais de déplacements.

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotications
professionnel les

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotisations
professionnel les

Date facture Groupe
16/02/2023 Vantes
Groupe

Frais de déplacements

Frais de locaux

Marchandises - Sous-traitance
Marchandises - Sous-traitance
Frais de locaux

Frais de matériel professionnel
Frais de matériel professionnel

Frais de bureau, communication et administration
Marchandises - Sous-traitance

Frais de locaux

Frais de bureau, communication et administration

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux et
voyages

Fraic de déplacements
Frais de déplacements

Entretien, réparations, assistance et contrile technigue
[mixte)

Frais de farmation
Frals de restaurant

Entretien, réparations, assistance et contréle technigue
(mixte)

Cotisations sociales

Pension libre complémentaire (PLCI)

Libellé % Pro.
Recattes

Libellé

Intéréts financement et leasing voiture {mixte)
Electricité

Marchandises

Fournitures

Eau

Matériel d'exploitation, machines, autillages

Entretien, réparation matériel d'exploitation, machines,
outillages (mixte)

Frais et matériel informatique
Marchandises

Electricité

G5M

Cadeaux clients

Carburant (utilitaine)

Entretien, réparations, assistance et contrile technigue (mixte)

% Déd.

%
Pra.

71.4%
20%
100%
100%
100%
100%

100%

100%
100%
20%
5%

100%

100%
71.4%

%
Déd.

B60%
100%
100%
100%
100%
100%

100%

100%
100%
100%
100%

50%

100%
B0%

1.800,00€

107,20€

6E8,34€

3.556,00€

1.000,00€

8.642,81€

Montant grille
6.300,00€
6.300,00€

Montant
grille

48,93€
0,60€
57.79€
11.31€
5,09€
15.26€

69,77€

6.63€
23,98€
2.95€
16.31€

A48.42¢€

2217€
47.03€
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FA_2023 21 15/02/2023 Frais de déplacements Entretien, réparations, assistance et contréle technigue {mixte) 71.4% 50% 9,45
Total 3B85,69€

Case TVA n°71

factura | factars  GrouPe Libells bro.  Ded. | orile
FA_2023 1 04022023 Frais de déplacements Intéréts financement et leasing voiture (mixte) T1.4% B0% 48,93
FA_2023 2 12/02/2023 Frais de locaux Electricité 20% 100% 0,60€
Fa_2023 3 07/03/2023 Marchandises - Sous-traitance Marchandises 100% 100% 57.79€
FA_2023_4 10/01/2023 Marchandises - Sous-traitance Fournitures 100% 100% 11.31€
FA_2023 5 06/01/2023 Frais de locaux Eau 100% 100% 5,09€
FA_2023 6 05/01/2023 Frais de matériel professionnel Matériel d'exploitation, machines, outillages 100% 100% 15,26€
FA_2023_7 02/07/2022 Frais de matériel professionnel E:::?I!a“;;. '[riph:;::.inn matériel d exploitation, machines, 100% 100% 69,77€
FA_2023_8 17/01/2023 Frais de bureau, communication et administration Frals et matériel informatique 100% 100% G.63€
FA_2023 9 02/032023 Marchandises - Sous-traitance Marchandises 100% 100% 23,98€
FA_2023_10 11/03/2023 Frais de locaux Electricité 20% 100% 2,95€
FA_2023 13 17/01/2023 Frais de bureau, communication et administration G5M 5% 100% 16,31€
FA_2023_15 15/02/2023 E‘;:j :;m“’m“““°“- publicité, resto, cadeaux et ., jaaux clients 100%  50% 48,42€
FA_2023_17 15/02f2023 Frais de déplacements Carburant (utilitaire) 100% 100% 2217
FA_2023_18 15/02/2023 Frais de déplacements Entretien, réparations, assistance et contrdle technigue (mixte) 71.4% B0% 47,03€
FA_2023 21 15/02/2023 Frais de déplacements Entretien, réparations, assistance et contréle technigue (mixte) 71.4% 50% 9,45
FV_2023_1 16/02f2023 Ventes Recettes 6.300,00€
Total 6.685,69€
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VI. Historiques des comptes généraux (Présentation en détail de I'annexe des comptes généraux)

Comptes généraux

Ventes

Recettes

Date
16/02/2023

Produits divers

Plus value

Total

Marchandises

Marchandises

Date
02/03/2023
070372023

Fournitures

Date
10/01/2023

Variation de stock

Total

Frais généraux

Fournisseur
CLIENT

Fournisseur
CROCODILE
FACO

Fournisseur
CHEROM

Montant
389 40€

53.85€

Montant
30.000,00€

% professionnel

Montant
114,20€
275,20€

Montant
53,85

100%

100%

21%

% déductible fiscalement
100%

100%

Montant imposable
30.000,00€

111,00€
900,00€

31.011,00€

Montant déductible
389, 40€

53,B5€

-200,00€

243,25¢€
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Frais de locaux

Eau
Date
06/01/2023
Electricité
Date
12/02/2023
11/03/2023

Frais de matériel professionnel

Matériel d'exploitation, machines,
outillages

Date
05/01/2023

Entretien, réparation matériel
d'exploitation, machines, outillages
(rmixte)

Date
02f07 2022

Frais de bureau, communication et

administration
GEM

Date
17/01/2023

Frais et matériel infermatique

Date
17/01/2023

Frais d'assurance, de rétribution

Fournisseur
LUMINLUS

Fouirnisseur
Engie
Engie

Fouirnisseur
MR. BRICOLAGE

Fournisseur
DISCOUMNT OFFICE

Fournisseur
PROXIMUS

Fournisseur

SAMSARA

Montant

B4.90€

B4.62€

T2.6BE

332,26€

103,53€

31.57€

% professionnel

Montant
B4.90€

Montant
14.38B€
70.24€

Montant
72,68B€

Montant
332,26€

Montant
103,53

Montant
31.57€

100%

20%

100%

100%

75%

100%

% déductible fiscalement

100%

100%

100%

100%

100%

100%

Montant déductible

B4,90€

16,92€

T2,6BE

332,26€

77.65€

31.57€
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de tiers et cotisations
professionnelles

Assurance matériel d'exploitation,
machinas et outillages

Date
15/02/2023

Caotisations professionnelles

Date
15/02/2023

Cotisations sociales

Date

Pension libre complémentaire (PLCI)

Date

Frais de déplacements

Entretien, réparations, assistance et
contréle technique {mixte)

Date
15/02/2023

Entretien, réparations, assistance et
contrdle technique {mixte)

Date
15/02/2023

Carburant {utilitaire)

Date
15/02/2023

Intéréts financement et leasing voiture

(milxte)

Date

Fournisseur
ASSURANCE

Fournisseur

FANC

Fournisseur

Opérations diverses

Fournisseur

Opérations diverses

Fournisseur
AUTO

Fournisseur
AUTO

Fournisseur
HYBRID CAR

Fournisseur

329,21€

136,00€

90,00€

447,93€

105,5%€

465,96€

Montant
329,21€

Montant
136,00€

Montant
4.000,00€

Montant
1.000,00€

Montant
90.00€

Montant
447 93€

Montant
105,59€

Montant

100%

100%

71.4%

71.4%

100%

71.4%

100% 329,21€
100% 136,00€
4.000,00€

1.000,00€

50% 34.17€
60% 204,07€
100% 105.59€
60% 212,.28€
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04/02/2023

Frais de représentation, publicité,
resto, cadeaux et voyages

Frals de restaurant

Date
15/02/2023

Cadeaux clients

Date
15/02/2023

Frais divers

Frals de formation

Date
15/02/2023

Opérations diverses
Muoins value

Indemnités kilométrigues
Frais de locaux

Forfait Pack GSM - Internet
Forfait G5M
Amortissements

Intérét versements anticipés

Total

DATS

Fournisseur

RESTO

Fournisseur
MNEUHALS

Fournisseur
FORMATION

107,20€

230,57€

1.800,00€

465,96€

Montant
107.20€

Montant
230,57€

Montant
1.800.00€

100%

100%

100%

69% 73,97€

S50% 115,28€

100% 1.800,00€

1.500,00€
23,04€
9.600,00€
600,00€
480,00€
10.583,00€
222,00€

31.634,59€
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VIl. Détail des opérations diverses

Opérations diverses

Détails par catégorie

Catégorie

Total des amortissements de |'exercice

Forfait frais de locaux

Forfait Pack GSM - Internet

Forfalt GSM

Plus value imposable glabalement
Plus value imposable distinctement
Mains value

Cotisations sociales

PLCI

Garantie

Vidanges

Capital de leasing

Stock en début d'année

Stock en fin d'année

Variation de stock

Produits divers

Intérét versements anticipés

Déduction pour investissement

Frais de déplacement

Date du déplacement
01/05/2023
04/12/2023
12/12/2023

Objet du déplacement
Fournisseur
Travail-Damicile

Client

Total des frais d'indemnités kilométrigues : 23,04€

Aller/Retour
Oui
Oui
Ol

Distance du déplacement (km)
10,00
20,00
10,00

Montant
10.583,00€
2.400,00€
600,00
480,00€
300,00€
600,00€
1.500,00€
4.000,00€
1.000,00€
500,00
58,00€
234,00€
2.000,00€
2.200,00€
200,00€
111,00€
222,00€
50,00€
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Vill. Compte d’exploitation

Compte d'exploitation

Bénéfice brut

Recettes

Marchandises et sous-traitance
Variation de stock

Plus value imposable distinctement
Plus value imposable globalement
Cotisations sociales et PLCI

Frais professionnels
Amortissements

Frals généraux

Déduction pour investissement
Résultat imposable

Données hors compte d'exploitation
Valeur du stock

Vidanges

Garantie

Capital de leasing

Code
1600

1603
1604
1632
1606

1614

Montant
29.8B67,75€
30.111,00€
-443,25€
200,00€
600,00€
300,00€
5.000,00€
26.634,59€
10.583,00€
16.051,59€
50,00€
-916,84€

2.992,00€
2.200,00€
58,00€
500,00€
234,00€
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ETAPE 8 : LA DECLARATION DE TVA
PARTIE 1 : Visualisation de I'onglet.

L'onglet « TVA » permet de gérer I'ensemble des informations et documents nécessaires au traitement de la TVA du dossier client.

Avant tout encodage, vérifier la période de TVA active : ;g; :g;
yr
@ 111 IMPORTANT 111 '&&"
Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortisscements Opérations diverses Impression Profil

Si aucune période TVA n’est activée, Doappy ne permet pas
d’encodage de documents d’achats ou de ventes.

TVA 2023

Férods TVA

T9-2023 w Cléturer la péricde TWA Enregistrer

T2-2023 (Cloturée)
T3-2023 (Cldturée)
T4-2023 (Cldturée)

DECLARATION PERIODIQUE A LA TVA

| INFORMATIONS GENERALES
NUMEROQ DU DECLARANT 0123456789 PERIODE MOIS_ANNEE QU TRIMESTRE-ANNEE T1-2023
MOM ET ADRESSE DU DECLARANT DEMANDE DE RESTITUTION [
Bond James DEMANDE DE FORMULE DE PAIEMENT [0
Rue de 1a Lune, 1, Venus, 1234 BE LISTING ANNUEL CLIENTS NEANT [
OPERATIONS TAXES
Il ALA SORTIE 11l ALENTREE IV DUES V DEDUCTIBLES
385.59 59
0o 44325 a1 £300.00 54 &2
64
‘ 01 364281 g2 55 -
02 a3 56
30000.00 03 57 VISOLDE
5914.31 71
44
72
45 a4 A1
46 a5 63 VIl ACOMPTE
a7 6 65
43 a7 a1
49 a3
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» Appuyer sur le bouton « Activer la période TVA » afin d’ouvrir la période et permettre I'encodage.

Une période de TVA est active lorsqu’aucune
mention « (cloturée) » n’apparait.

Prow:

Achats Ventes Compie d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses

Impression

TVA 2023

Période TVA Perode TWVA
T1-2023 (Claturée) v( Activer |2 période TWA ‘ T1-2023 o | Cléturer iz périnde Tua Envegistrer

DECLARATION PERIODIQUE A LATVA

| INFORMATIONS GENERALES
NUMEROQ DU DECLARANT 0123456739 PERIODE MOIS_ANNEE QU TRIMESTRE-ANNEE T1-2023
NOM ET ADRESSE DU DECLARANT DEMANDE DE RESTITUTION [
Bond James DEMANDE DE FORMULE DE PAIEMENT [
Rue de la Lune, 1, Venus, 1234 BE LISTING AMNUEL CLIENTS NEANT [

PARTIE 2 : Les exports

Doappy vous permet de faire des exports en version PDF ou XML pour :

e La déclaration périodique a la TVA en fonction de |la période trimestrielle choisie ;
e Le relevé intracommunautaire ;

e Le listing client annuel.
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Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes géneraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

TVA 2023

Fariods TUA
(

T1-2023 v -

Declaration TVA (PDF)
Declaration TVA (XML)

DECLARATION PERIODIQUE A LATVA

Relevé intracommunautaire (PDF)

| INFORMATIONS GENERALES
NUMERO DU DECLARANT 0123456739 PERIODE MOIS_ANNEE OU TRIMESTRE-ANNEE Relevé intracommunautaire (XML)
. Listing client (PDF)
MOM ET ADRESSE DU DECLARANT Lieting client (XL
Bond James DEMAND g AL
Rue de la Lune, 1, Venus, 1234 BE LISTING ANNUEL CLIENTS MEANT |
OPERATIONS TAXES
Il ALA SORTIE Il 4 LENTREE IV DUES v DEDUCTIBLES
385,69 59
00 44325 21 £300.00 54 52
GE
. 01 3642.81 82 55 .
02 83 56
30000.00 03 57 | VISOLDE
5914.31 71
44
72
45 84 &1
46 85 63 VI ACOMPTE
47 36 85
48 87 91
49 88
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l. La déclaration TVA trimestrielle

» Sélectionner la période trimestrielle souhaitée.
> Sinécessaire, cocher la ou les cases afférentes a :

= Une demande de restitution
= Une demande de formule de paiement
= Un listing annuel client néant

. Le saviez-vous ?
» Appuyer sur « Enregistrer ».

Pour étre éligible a une demande de restitution de la TVA, le
montant doit atteindre 400,00 € pour les 3 premiers trimestres

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes géneraux Amortissements Opérations diverses Impression Profil

TVA 2023

Farods T4

. |oturer |2 paricde TWVA

Exporter - Enregistrer

1 T1-2023
DECLARATION PERIODIQUE A LATVA

| INFORMATIONS GENERALES
NUMERC DU DECLARANT 0123455789 PERICDE MOIS_ANNEE OU TRIMESTRE-ANNEE T1- 2023

MOM ET ADRESSE DU DECLARANT
Bond James
Rue de la Lune, 1, Venus, 1234 BE

DEMANDE DE RESTITUTION
2 DEMAMNDE DE FORMULE DE PAIEMENT
LISTING ANNUEL CLIENTS NEANT

» Sélectionner le bouton « Exporter »
» Choisir le format de la déclaration TVA :

= PDF
= XML
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Historique des téléchargements récent@

‘ declaration_tva_Bond_2023_T1.xml ‘
1706 octet(s) » Il y a une minute

G report-221-2023.pdf

Achats  Ventes  Compte dexploitation  Annexe comptes généraux  Amorfissements  Opérations diverses RN 108 Ko« Iy a 5 heures _
Historigue complet des téléchargements &
TVA 2023
Ferods TVA
T1-2023 v Cléturer |z période TR Enregistrer
. ) . Declaration TVA (FDF)
DECLARATION PERIODIQUE A LATVA
Declaration TVA (XML)
| INFORMATIONS GENERALES Relevé intracommunautaire (PDF)
NUMERGC DU DECLARANT 0123456789 PERIODE MOIS_ANNEE OU TRIMESTRE-ANNEE Relevé intracommunautaire (XML)
J Listing client (PDF)
NOM ET ADRESSE DU DECLARANT Listing client (XML)
Bond James DEMANDE ) ’
Rue de la Lune, 1, Venus, 1234 BE LISTING ANNUEL CLIENTS NEANT
FORMAT PDF FORMAT XML
Déclaration périodique a la TVA <nsZ:VATDeclaration SequenceNumber="1">
<ns2:Declarant>
Numéro du déclarant BE 0123456789 || | INFORMATIONS GEMERALES T1-2023 <ns:VATNumber>0123456785</n= : VATHumbe r>
<ns:Name>Bond James</ns:Name>
Demande de restitution <ns:Street>Rue de la Lune, 1</ns:Street>
Mom et adresse du déclarant Demande de formule de paiement <ns:PostCode>1234</n=s:PostCode>
Bond James Listing annuel clients néant « <ns:City>Venus</ns:City>
Rue de la Lune, 1, Venus, 1234 BE <ns:CountryCode>BE</ns: CountryCode>
o - || <ns:Emailaddress>jamesfhbond.be</ns:Fmailaddresss>
pérations Taxes
<ns=:Phone>012345678%</n=: Fhone>
Il A LA SORTIE Ill A L'ENTREE IV DUES V DEDUCTIBLES </n=s2:Declarant>
00 443.25 a1 210.00 54 385.69 59 “ns2:Period>
<ns2:Quarter>l</ns2:Cuarter>
01 8642.81 82 55 62 <ns=2:Year>»2023</ns2:Year>
02 a3 56 64 </n=s2:Period>
<nzZ:Data>
1000.00 03 57 66 <ns2:Amount GridNumber="3">1000.00</n=s2:imount>
V1 SOLDE <ns2:Emount GridNumber="81">443.25</ns2:imount>
a4 <ns2 :Emount GridNumber="82">8642.81</ns2 :Amount>
71 <ns2 :Emount GridNumber="54">210.00</ns2:Mmount>
45 84 61 175,60 . <ns2 :Emount GridNumber="5%">385.6%</ns2:Mmount>
4% - &3 <ns2:Emount GridNumber="72">175.69</ns2:Mmount>
Vil ACOMPTE </ns2:Data>
47 86 65 <ns2:ClientListingNihil>YES</ns2:ClientListingNihil>
48 a7 91 <ns2:Lsk Restitution="YES" Payment="YES"/>
</ns2:VATDeclaration®>
4 o </ns2:VATConsignment>
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1. Le relevé intracommunautaire
» Sélectionner la période trimestrielle souhaitée.
» Sélectionner le bouton « Exporter »

Historique des téléchargements récent@

.. ’ . . listing_intracom_Bond James T 4 [
» Choisir le format du relevé intracommunautaire : (xmi
n P D F 1488 octet(s) « Il y a 4 minutes
- XM I_ listing_intracom_Bond James_T1_2023.0.xml

1455 octet(s) » Il y a 6 minutes

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes genéraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

TVA 2023

Feriods TyA
s =

Declaration TVA (PDF)
Declaration TVA [XML)

DECLARATION PERIODIQUE A LATVA

| INFORMATIONS GENERALES Relevé intracommunautaire (PDF)
NUMERGC DU DECLARANT 0123456789 PERIODE MOIS_ANNEE OU TRIMESTRE-ANNEE Relevé infracommunautaire (XML)

Listing client (PDF)
Listing client (XML)

MOM ET ADRESSE DU DECLARANT
Bond James DEMANDE
Rue de la Lune, 1, Venus, 1234 BE LISTING ANNUEL CLIENTS NEANT

FORMAT PDF FORMAT XML

Relevé intracommunautaire, T1 - 2023 <ns2:Intralisting AmountSur="§00.00" Clientsibr="1"

Sequencellumber="1">
<na2:Declarant>
<ns:VATNurber>01234 56789</n3: VATNurber>

Déclarant Représentant <ng:Name>James Bond</ns:Name>

Nom James Bond Mom <ns:5treet>Rue de la Lune, l</ns:5Street>
<ns:PostCfode>»1234</ns: PostCode>

Numéra TVA BE 0123456789 Muméro TVA <ns3:City>Venus</na: City>
<ns:CountryCode>BE</ns:CountryCode>

Adresse Rue de la Lune, 1 Adresse <n3:Emailkddress>jamesfbond.be</na:EmailAddresss

1234 Venus <n3:Phone>0123456 789« /na: Fhone>
</ns2:Declarantx
Email james@bond.be Email <na2:Periods>
. 0123456780 T, <nsi:Quarter>l</nsi:Quarter>

<ns2:Year»2023</nai :Year>
</n32:Period>
<ns2:IntraClient SequenceNumber="1">
<ns2:CompanyVATHumber
izsuedBy="FR">29672050085</n32 : CompanyVATNumber>
M° TVA Client Code Moentant <n3s2:Code>l</n32 :Code>
<ns2:Amount>E800.00</ns2 :Amount>
</nsZ:IntraClient>
</ns2:Intralisting>
</na2:IntraConsignment>

FR29672050085 L 800,00€

TOTAL 800,006
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lll. Le listing client
» Sélectionner le bouton « Exporter »

» Choisir le format du listing client annuel :

listing_client_tva_Bond James_2023.xml
" P D F 1481 octet(s) » OK

= XML

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes générawx Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

TVA 2023

Fériods TVA

T1-2023 v Cléturer |z péricde TVA Enregistrer

Declaration TVA (PDF)
Declaration TVA (XML)

DECLARATION PERICDIQUE A LATVA

| INFORMATIONS GENERALES Relevé intracommunautaire (PDF)
MUMERQC DU DECLARANT 0123456789 PERIODE MOIS_ANNEE OU TRIMESTRE-AMMNEE Releve infracommunautairs (XML)

Listing client (PDF)

NOM ET ADRESSE DU DECLARANT Listing client (XML)
Bond James DEMAN g Sl

Rue de la Lune, 1, Vienus, 1234 BE LISTING ANNUEL CLIENTS NEAMT

FORMAT PDF FORMAT XML

Liste annuelle des clients assujetis a la TVA - 2023 <ns?2:RepresentativeReference>0123456789</ns2:RepresentativeRef

erence>
— R — <nsZ:ClientListing VATMountSm="210 .oo”
TurnOverSum="1000.00" ClientsNbr="1" SequenceNumber="1">
Nem James Bond Nom
<ns2:Declarant>

Huméro TVA BE 0123456789 Numére TVA <ns:VATNumber>0123456789</ns : VATNumber>
Adresse Rue de la Lune, 1 Adresse <ns:Name>James Bond</ns:Name>

1234 Venus

_ _ <ns:Street>Rue de la Lune, 1l</ns:Street>
Earall lames@band.be Eruall <ns:PostCode>1234</ns:PostCode>
Tel. 0123456789 Tel.

<ns:City>Venus</ns:City>
<ns:CountryCode>BE</ns:CountryCode>
<ns:EmailfAddress>james@bond.be</ns:EmailAddress>
E———— <ns:Phone>0123456789</ns: Phone>

</ns2:Declarant>

Chiffre crafaires total L Mois <ns2:Period>2023</ns2:Period>
! <ns2:Client SeguenceNumber="1">
<ns2:CompanyVATNumber
issuedBy="BE">0899022065</ns2: CompanyVATNumber:>
N° TVA Client Chiffres d'affaires HTVA Montant de la TVA <ns2:Turnover>1000.00</ns2:Turnover>
BE0B95022065 L000,00¢ 210.00¢ <ns2 :VZ}TAmount>2 10.00</ns2: VATAmount>
Client(s) non-assujeti(s) / sans N°TVA 30.000,00€ 6.300,00€ </l’152 : (;llel’l?.> .
: ’ </ns2:ClientListing>
TOTAL 31.000,00€ 6.510,00€

</ns2:ClientlistingConsignment>

270




ETAPE 9 : LE COMPTE D’EXPLOITATION
PARTIE 1 : Visualisation de I'onglet.

L'onglet « Compte d’exploitation » retrace les produits et les charges liés a I'activité professionnelle du client. Doappy vous propose une
présentation qui vous permet d’identifier directement les codes de la déclaration fiscale des personnes physiques partie 2 et de
déterminer les montants a reprendre pour chacun d’eux.

war A O |4
3t H
111 IMPORTANT 11!

La période sélectionnée est déterminée par la période
enregistrée dans I'onglet « opérations diverses ».

. Le compte d’exploitation pour les clients avec activités commerciales.

» Vérifier la période sélectionnée en fonction de I'onglet « opérations diverses ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comptes généraux Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Compte d'exploitation

Dudébutde T1 w Alafinde T4 w

Code Montant

Bénefice brut 1600 J1.667.70 €
Receties 3191 00€
Marchandises et sous-traitance -44325€
Variation de stock 200,00 €
Plus value imposable distinctement 1603 600,00 €
Plus value imposable globalement 1604 300,00 €
Cotisations sociales et PLCI 1632 5.00000€
Frais professionnels 1606 2743459 €
Amortiszements 1058300 €
Frais générawux (& 16.851 59 €
Deduction pour investissement 1614 20,00 €
1 Resultat imposable 83,16 €
Montant

Données hors compte d'exploitation 2.99200€
Valeur du stock 2.20000€
Garanfie 500,00 €
Vidanges 58,00€
Capital de leasing 23400 €
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Il. Le compte d’exploitation pour les clients avec activités libérales.

» Vérifier la période sélectionnée en fonction de I'onglet « opérations diverses ».

r Ar
H H
111 IMPORTANT !!!

La période sélectionnée est déterminée par la période
enregistrée dans I'onglet « opérations diverses ».

Achats Ventes Compte d'exploitation Annexe comples générawx Amortissements Opérations diverses TVA Impression Profil

Compte d'exploitation

Dudébutde T1 w Alafinde T4 w

Code Montant

Plus value imposable distinctement 1653 600,00 €
Flus value imposable globalement 1654 300,00 €
Receties 1650 31.911.,00€
Cotisations sociales et PLCI 1656 5.000,00 €
Frais professionnels 1657 2TBTT B4 €
Marchandizes ef sous-traitance 443 25 €
Variation de stock -200,00 £
Amortissements 10.583,00 €
Frais généraux (7) 16,851,509 €
Deduction pour investissement 1662 50,00 €
Résultat imposable 83,16 €

4

Montant

Données hors compte d'exploitation 2.992,00€
Valeur du stock 2.200,00€
Garanfie 500,00 €
Vidanges 58,00 £
Capital de leasing 23400
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ETAPE 10 : ANNEXE DES COMPTES GENERAUX

PARTIE 1 : Visualisation de I'onglet.

L'onglet « Annexe des comptes généraux » reprend en détail les produits et les charges ainsi que les groupes et les libellés. Il permet
d’avoir les données relatives aux grands agrégats de revenus et de frais ainsi que le détail des éventuelles opérations diverses passées.

» Vérifier la période sélectionnée en fonction de I'onglet « opérations diverses ». ,E, \Or
. 0 . . . o [4 Ll @ [4
» Cliquer sur chaque libellé pour voir apparaitre I’historique des encodages pour & |11 IMPORTANT !I! ‘Br

le compte.
» Appuyer sur le bouton « Exporter » pour réaliser le PDF de I'annexe des comptes
généraux sans passer par I'onglet « Impression ».

La période sélectionnée est déterminée par la période
enregistrée dans I'onglet « opérations diverses ».

Achats  Ventes  Compte dexploitation ECULGEYCRR NG EGE  Amortissements  Opérations diverses  TVA  Impression  Profil

Comptes généraux 2023

Du début de

Tl w Alafinde | T4 w

% TWA Montant imposable
Recettes 21 30.000,00€
Ventes 500,00
Prestations 21 1.000,00 €
Produits divers 1M1,00€
Plus value 900,00
Total J281100€
Montant % professionnel % deductible fiscalement Montant déductible
Marchandises 38940 100 100 380,40 €
Date Foumisseur Montant TVA
« 02/03/2023 CROCODILE 114 20€ 21 %
071032023 FACQ 275,20€ 21 %
Fournitures B3 8BRE 100 100 5385€
Variation de stock -200,00 €
Total 24325 €
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Frais généraux

Montant % professionnel %% déductible fiscalement Montant déductible

Frais de locaux

Eau B490€ 100 100 84980 €

Electricité B462€ 20 100 16,92 €

Frais de matériel professionnel

Matériel d'exploitation, machines, outillages 87268 € 100 100 87288 €

Entretien, réparation matériel d'exploitation, machines, outillages (mixte) 33226€ 100 100 33226 €

Frais de bureau, communication et administration

GSM 103,53 € (4] 100 T7BhE

Date Fournisseur Montant TVA
17101/2023 PROXIMUS 103,53 € 21%

Frais et matériel informatique 35T E 100 100 HNEVE

Frais d'assurance, de rétribution de tiers et cotisations professionnelles

Assurance matériel d'exploitation, machines et outillages 32921 € 100 100 32021 €

Cofisations professionnelles 136,00 € 100 100 136,00 €

Colisations sociales (7) 4.000,00 €

Pension libre complémentaire (PLCI) (?) 1.000,00 €

Frais de déplacements

Entrefien, réparations, assistance et contrile technique (mixte) 90,00 € 71.43 50 MATE

Entrefien, réparations, assistance et contrile technique (mixte) 447 93 € 71.43 60 204,07 €

Intéréts financement et leasing voiture (mixte) 465,96 € 71.43 60 21228 €

Carburant {utilitaire) 105,59 € 100 100 105,59 €

Frais de représentation, publicité, resto, cadeaux et voyages

Frais de restaurant 107 20 € 100 69 7387 €

Cadeaux clients 230,57 € 100 50 115,20 €

Frais divers

Frais de formaticn 1.800,00 € 100 100 1.800,00 €

Opérations diverses

Moins value 1.500,00 €

Indemnités kilométriques (frais de vehicule) 2304 €

Frais de locaux - Loyers ou charges 9.600,00 €

Forfait Pack GSM - Internet 600,00 €

Forfait GSM 430,00 €

Amortissements de 'exercice 10.583,00 €

Intérét versements anticipés 22200€

Total 32.43459¢€
Exporier
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Le saviez-vous ?

FIN
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	PARTIE 1 : Le mailing
	Lorsque vous avez signé le bon de commande, vous recevrez dans votre boîte mail un message contenant un lien direct avec la plateforme DOAPPY.
	 Activer le lien repris sur le mail reçu. 
	/
	PARTIE 2 : Création du compte
	 Compléter le mot de passe de la fiche et appuyer sur « Confirmer votre compte ». 
	/
	Compléter la Fiche « Fiduciaire ».
	/
	 Créer votre propre facturation en ajoutant, modifiant ou supprimant des types de prestations.
	/
	/
	/
	 Compléter ou modifier votre profil d’utilisateur.
	/
	/
	 Inviter d’autres utilisateurs de la plateforme pour votre bureau comptable.
	/
	/
	PARTIE 3 : Présentation de la plateforme DOAPPY
	La simplicité de la plateforme est ce qui a été recherché en premier. A cette volonté première a été ajoutée l’implémentation des process comptables avec toutes les exigences que cela implique. 
	Doappy se présente comme un logiciel comptable dans lequel nous avons ajouté la majorité des raisonnements et traitements comptables de base. Doappy se veut le plus intuitif et convivial possible. 
	SECTION 1 : la plateforme présente une vue générale de la gestion de votre bureau comptable et des dossiers que vous avez intégrés. La vue générale est divisée en 4 sections.
	I. Ma fiduciaire 
	II. Clients
	III. Dossiers clients
	IV. Partager un commentaire
	V. Déconnexion
	/
	I. Ma fiduciaire 
	La section « Ma fiduciaire » vous permettra de remplir les informations propres à votre bureau comptable. Lorsque vous vous connectez à la plateforme, cette section est votre page d’accueil.
	/
	II. Clients
	La section « Clients » reprend un listing et une vue complète des dossiers client que vous avez créés sur la plateforme.
	Vous trouverez également :
	1* Des informations sur chaque dossier (le nom, la situation d’indépendant principal ou complémentaire, le numéro de téléphone et le courriel). La partie notification vous informe si certains documents sont manquants et si le dossier est en ordre d’un point de vue clôture. 
	2* Une section dédiée à la recherche directe d’un client en particulier.
	3* Le bouton dédié à la création d’un nouveau dossier client.
	4* Les éventuelles pages et sélection de celles-ci.
	/
	 Entrer dans la fiche du client et le module « profilage » en cliquant sur l’icône /.
	 Entrer dans le dossier et le module de traitement comptable en cliquant sur l’icône /.
	/
	III. Dossiers clients
	La section « Dossiers clients » permet de gérer le dossier client à la fois pour le paramétrage et la tenue du dossier permanent et également pour le traitement comptable global (encodage et clôture).
	Pour bénéficier de plus d’informations sur le module paramétrage et le module traitement comptable, veuillez consulter la partie d’explication dans les pages suivantes.
	/
	IV. Partager un commentaire
	Si vous rencontrez un bug ou si vous souhaitez nous transmettre un commentaire ou une demande, la section « Partager un commentaire » est dédiée à cette problématique. La fiche à compléter reprend :
	1* Votre nom. 
	2* Votre Courriel. 
	3* Le message que vous souhaitez nous transmettre. 
	Lorsque ces différentes informations sont complétées : 
	 Cliquer sur le bouton « Envoyer ».
	/
	V. Déconnexion
	 Cliquer sur « Déconnexion » et vous sortez directement de la plateforme pour être redirigé vers la page de connexion.
	                      /                      /
	SECTION 2 : la plateforme et en particulier la section « Dossiers clients » vous permet d’accéder à 3 modules spécifiques à la tenue administrative et comptable complète d’un dossier client. 
	Les 3 modules sont :
	I. Module de création et profilage 
	II. Module de paramétrage et gestion interne 
	III. Module de traitement comptable
	I. Module de création et profilage => Nommé « MODULE PROFILAGE »
	Ce module est principalement employé lors de la création d’un nouveau dossier client ou lorsque des modifications de pourcentage de déductions de frais ou de biens déductibles interviennent. Il vous guide au fur et à mesure à l’aide de questionnaires et de fiches pratiques afin d’établir le profil de déductibilité de votre dossier client. Ce module comprend 5 onglets :
	  1* L’onglet « Général »
	  2* L’onglet « Activité »
	  3* L’onglet « Locaux professionnels »
	  4* L’onglet « Véhicule »
	  5* L’onglet « Communication » 
	/
	On accède à ce module de 3 façons différentes :
	  1* Dans la section « Clients », lors de la création du dossier client en cliquant sur le bouton « Nouveau dossier ».
	/
	2* Dans la section « Clients », lors de la sélection du dossier client en cliquant sur l’icône /.
	/
	3* Lorsque vous êtes dans le dossier du client en cliquant sur l’icône /.
	/
	II. Module de paramétrage et gestion interne => Nommé « MODULE PARAMETRAGE »
	Ce module concerne essentiellement la tenue administrative du dossier et le recueil et traitement des informations essentielles pour la bonne gestion du dossier clients. Ce module comprend 4 onglets :
	  1* L’onglet « Profil »
	  2* L’onglet « Situation patrimoniale » 
	  3* L’onglet « Paramétrage »
	  4* L’onglet « Gestion interne »
	/
	III. Module de traitement comptable => Nommé « MODULE COMPTABILITE »
	Ce module regroupe toutes les fonctionnalités pour la tenue comptable régulière, trimestrielle ou annuelle d’un dossier. 
	Ce module comprend 9 onglets :
	  1* L’onglet « Achats » destiné à l’encodage des factures d’achat, les notes de crédit et les frais divers.
	  2* L’onglet « Ventes » destiné à l’encodage des factures de ventes, les notes de crédit et autres recettes, prestations et produits.
	  3* L’onglet « Compte d’exploitation » reprend les codes principaux de la déclaration fiscale.
	  4* L’onglet « Annexe comptes généraux » reprend en détails le compte de résultat avec chaque compte général (libellé) mouvementé. 
	  5* L’onglet « Amortissements ». 
	  6* L’onglet « Opérations diverses » liste l’ensemble des principales OD rencontrées lors de la clôture d’un dossier.
	  7* L’onglet « TVA » permet de sortir et de gérer les déclarations de TVA du dossier client. 
	  8* L’onglet « Impression » permet d’extraire l’ensemble des journaux et historiques de la plateforme DOAPPY. 
	  9* L’onglet « Profil » renvoie directement à la fiche client.
	/
	On accède au module de PARAMETRAGE et au module COMPTABILITE de 2 façons différentes :
	1* Dans la section « Clients », lors de la sélection du dossier client en cliquant sur l’icône /.
	/
	2* Lorsque vous êtes dans la section « Clients » module PROFILAGE en cliquant sur l’icône /.
	/
	ETAPE 2 : CREATION DES DOSSIERS DE VOS CLIENTS
	76BETAPE 2 : CREATION DES DOSSIERS DE VOS CLIENTS
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	PARTIE 1 : Création du dossier
	 Aller dans la section « Clients ».
	 Sélectionner « Nouveau client ».
	/
	PARTIE 2 : Coordonnées générales et activité
	 Compléter les données générales de la fiche client.
	 Appuyer sur le bouton « Suivant ».
	/
	 Compléter un éventuel siège d’exploitation s’il est différent du domicile ou lieu principal choisi dans la partie générale.
	 Sélectionner un « Secteur » et une « activité ». 
	Les secteurs d’activité et les activités sont celles reprises dans la nomenclature des codes NACE.
	 Choisir le statut d’indépendant « principal » ou « complémentaire ».
	 Etablir dans la section « catégorie » le profil TVA.
	 Compléter les renseignements généraux.
	Appuyer sur le bouton « suivant » lorsque les données ont été rentrées.
	/
	PARTIE 3 : Paramétrage
	/
	/
	/
	I. Les Locaux professionnels
	 Répondre aux différentes questions sur les locaux professionnels
	En fonction des réponses données, vous aurez différentes combinaisons de frais réparties selon :
	- Un pourcentage de déduction des frais de locaux réels.
	Un loyer et des charges déductibles pour un local ou des locaux professionnels.
	- Un forfait d’indemnité déductible pour l’utilisation d’un ou de locaux.
	/
	/
	/
	II. Véhicules
	Répondre aux différentes questions sur le ou les véhicule(s), utilitaire(s) ou non.
	/
	/
	III. Communication
	 Répondre aux différentes questions sur les frais de communication (GSM, téléphone, internet, …).
	En fonction des réponses données, vous aurez soit :
	- Un pourcentage de déduction des frais de communication (sur la base des factures qui seront encodées).
	- Un forfait si les factures ne peuvent être reprises.
	/
	IV. Création du client
	 Appuyer ensuite sur le bouton création du client 
	/
	/
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	II. 848BFichier


	PARTIE 1 : Consultation des données
	 Ouvrir le dossier du client dans la fiche de profilage.
	/
	 Retourner dans la fiche du paramétrage général du client.
	/
	I. Composition du dossier général client
	 Partie « données générales » du dossier client.
	L’ensemble des données et informations tant administratives, comptables que fiscales se retrouvent dans cette partie du dossier.
	Elle permet d’avoir une vision rapide du type de client, de ses activités ainsi que d’avoir des informations sur sa situation civile et patrimoniale.
	Cette partie reprend également les libellés des comptes utilisés pour l’encodage des produits et charges ainsi que les pourcentages de déduction professionnelles et fiscales.
	On y trouve également la partie « dossier permanent » avec lettre de mission, système de facturation, intégration de documents et de notes.
	/
	LE PROFIL 
	/
	/
	LA SITUATION PATRIMONIALE
	Lorsque vous encodez de nouvelles données, n’oubliez pas de les enregistrer 
	avant de quitter la page.
	/
	3 LE PARAMETRAGE
	/
	a.  EXEMPLE : FRAIS DE LOCAUX.
	/
	b.  EXEMPLE : VÉHICULES.
	/
	c.  EXEMPLE : FRAIS DE COMMUNICATION.
	/
	POURCENTAGES REPRIS DE MANIÈRE AUTOMATIQUE.  
	Exemples : les frais de restaurant, réception clients, cadeaux, …
	/
	 MODIFICATION DES DONNÉES REPRISES POUR CHAQUE LIBELLÉ.  
	 Aller dans le groupe dans lequel vous souhaitez modifier un libellé.
	 Modifier directement les données souhaitées.
	 Cliquer ensuite sur le bouton « ENREGISTRER ».
	/
	f.  LA CREATION DE NOUVEAUX COMPTES (LIBELLES) DE PRODUITS
	 Aller dans le groupe « Ventes, produits et recettes ».
	 Cliquer sur « Ajouter un label personnalisé ».
	Remplir le libellé (le produit créé), les données spécifiques à ce nouveau libellé doivent également être remplies => le taux de TVA éventuel.
	 Cliquer ensuite sur le bouton « ENREGISTRER ».
	 /
	 LA CREATION DE NOUVEAUX COMPTES (LIBELLES) DE CHARGES 
	 Aller dans le groupe « Frais propres au client ».
	 Cliquer sur « Ajouter un label personnalisé ».
	 Remplir le groupe (type de frais) et le libellé (le frais créé), les données spécifiques à ce nouveau libellé doivent également être remplies => le taux de TVA éventuel, le pourcentage professionnel ainsi que le pourcentage de déduction fiscale.
	 Cliquer ensuite sur le bouton « ENREGISTRER ».
	/
	h.  LE GROUPE « REVENTE BIEN IMMOBILISE » 
	Ce groupe permet de créer des libellés qui seront sélectionnés dans l’encodage de facture de ventes relative à la vente d’un bien immobilisé dans la comptabilité.
	 Cliquer sur « Ajouter un label personnalisé ».
	 Remplir le libellé créé et l’éventuel taux de TVA.
	 Cliquer ensuite sur le bouton « ENREGISTRER ».
	/
	i.  LE GROUPE « HORS COMPTE D’EXPLOITATION » 
	Cette partie concerne les cautions, garanties, vidanges et capital de leasing. Il s’agit de montants souvent payés et encodés via facture mais qui ne font pas l’objet d’une déduction en tant que frais.
	Lorsqu’ils sont encodés, ils se retrouvent dans l’onglet « Opérations diverses » afin de valider l’éventuel montant supporté pour l’exercice comptable. 
	/
	4 GESTION INTERNE 
	Cette partie se concentre essentiellement sur la création du dossier permanent du client, sur la gestion interne de celui-ci et sur les obligations légales qui en découlent.
	Cet onglet est donc découpé en 4 parties distinctes.
	a. La facturation
	b. L’analyse de blanchiment
	c. La lettre de mission
	d. La documentation
	/
	a.  LA FACTURATION
	L’onglet « Facturation » peut être coupé en 3 parties qui permettent d’établir la manière dont le client de vote bureau sera facturé. Les montants et données qui seront incorporés dans cette partie seront automatiquement repris dans la lettre de mission. 
	Que vous ayez mis en place une facturation forfaitaire ou au tarif horaire ou encore une facturation mensuelle ou trimestrielle, le système vous permet de choisir le type de facturation qui vous convient.
	Partie 1 : détermination des prestations qui seront effectuées sur le dossier client.
	 Cocher les prestations qui seront effectuées de manière régulière dans le dossier du client.
	 Déterminer également le « type de facturation » => forfaitaire ou => Tarif horaire.
	/
	Partie 2 : détermination du montant des honoraires, de la fréquence de facturation et du nombre prédéterminé de documents qui seront traités.
	 Cocher la fréquence de facturation des honoraires. Soit sur une base mensuelle, soit sur une base trimestrielle.
	 Déterminer le montant des honoraires. Ce montant est hors tva et sera repris automatiquement dans la lettre de mission.
	Entrer le nombre de documents (factures d’achats, de ventes, de frais et de mouvements bancaires) qui seront traités normalement sur une année. 
	Cette option est surtout utilisée pour la facturation forfaitaire.
	/
	Partie 3 : liste des honoraires de référence sur base de taux horaires.
	Cette liste des montants facturés pour chaque prestation horaire est reprise de manière automatique sur la base des montants que vous avez rentrés dans la fiche principale de votre fiduciaire. Vous pouvez aller vérifier les montants :
	 Cocher la fiche «Ma fiduciaire».
	 Consulter les montants repris.
	/
	La liste peut cependant être modifiée en fonction des spécificités d’un dossier. 
	 Ajouter, modifier ou supprimer les types ou les montants de prestations en fonction de la complexité ou de diverses spécificités de ce dossier client en particulier. 
	 Cliquer sur « la flèche » et sélectionner le type de prestation que vous souhaitez ajouter.
	 Confirmer l’ajout en cliquant à nouveau sur le bouton « Ajouter ».
	Doappy intègre automatiquement le nouveau type de prestation.
	/
	 Cliquer sur « Supprimer ».
	/
	Partie 4 : Enregistrement des données de la facturation du dossier client.
	 Cliquer sur « Enregistrer ».
	/
	b.  L’ANALYSE DE BLANCHIMENT
	Cet onglet vous permet de déterminer le degré de risque de blanchiment de votre dossier client. En fonction du degré de risque évalué, une procédure interne au bureau comptable doit être mise en place.
	L’analyse se présente comme un questionnaire auquel il faut répondre. En fonction des cases cochées, un degré de risque apparaît dans la partie « Evaluation du risque » et vous permet de prendre les éventuelles dispositions adéquates.
	 Cocher les réponses à chaque question de l’analyse de blanchiment. 
	 Cliquer sur « Enregistrer » pour sauvegarder les données complétées.
	/
	c.  LA LETTRE DE MISSION
	La lettre de mission reprend l’ensemble des coordonnées nécessaires relatives au bureau comptable, au client, aux prestations fournies dans le dossier ainsi qu’aux honoraires demandés. La lettre de mission peut être imprimée pour signature du client. Après vérification des données et validation avec le client :
	 Cliquer sur « Imprimer ».
	/
	                                                                  / 
	          /
	                                                          /
	                                                          /
	                                                            /
	                                                               /
	d.  LA DOCUMENTATION
	L’onglet « Documentation » vous permet d’incorporer dans le dossier soit des notes spécifiques qui pourront être accessibles de manière permanente, soit des fichiers qui concernent le client.
	I. Notes
	 Cliquer sur « Créer une note ». 
	/
	 Déterminer le nom (sujet de la note) et rédiger le contenu de celle-ci.
	 Cliquer sur « Ajouter » afin de créer la note.
	/
	/
	II. Fichier
	 Cliquer sur « Ajouter un fichier ».
	/
	 Déterminer le nom du fichier.
	 Drag & Drop du fichier dans l’emplacement prévu.
	 Cliquer sur « Ajouter » afin d’incorporer le fichier dans Doappy.
	/
	/
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	II. 893BMETHODE : ENCODAGE SANS DOCUMENTS LIES


	PARTIE 1 : Factures d’achats
	 Sélectionner l’année d’encodage.
	 Aller dans l’onglet TVA.
	/
	 Sélectionner une période trimestrielle dans la liste des trimestres clôturés (par défaut).
	 Cliquer sur le bouton « Activer la période TVA ».
	/
	La période est automatiquement activée.
	/
	 Cliquer sur l’onglet « Achats ».
	 Choisir la méthode d’encodage, soit entièrement manuelle, soit sur la base de documents scannés.
	/
	METHODE : ENCODAGE SUR BASE DE DOCUMENTS SCANNES
	 Scanner au préalable vos documents d’achats.
	 Enregistrer le fichier des documents scannés sous format PDF.
	 Cliquer sur « Select. Fichiers ».
	/
	 Sélectionner en cliquant sur le fichier avec les documents scannés.
	 Cliquer sur « Ouvrir ».
	/
	1. SEPARATEUR DE DOCUMENTS
	 Choisir soit « Générer x factures » (lorsque le scan regroupe plusieurs documents distincts) soit « Générer une facture pour le document » (lorsque le scan ne comporte qu’un seul document comptable, ce cas est le plus rare).
	            /
	 Cliquer sur « Générer x factures ».
	 Vérifier que chaque document est bien rattaché à chaque facture de la liste. 
	             /
	Pour rassembler des documents sur une même facture :
	 Compléter les numéros de pages des documents qui doivent être liés à 
	une seule facture. 
	 Supprimer les documents (pages) liées à la facture précédente et qui ne sont pas nécessaires.
	             /
	Pour incorporer les factures dans la plateforme :
	 Cliquer sur « Enregistrer les factures du Doc. 1 ».
	            /
	2. PRESENTATION DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE
	a. LA LISTE
	Lorsque les factures ont été transférées, elles apparaissent dans l’onglet « Achats » sous forme de liste. Un numéro est automatiquement octroyé à chaque document. La liste reprend les factures déjà enregistrées et implémente les factures encore à valider au-dessus des autres factures.
	/
	b. LES COULEURS
	Lorsque les factures ont été envoyées dans la plateforme, le système travaille automatiquement afin de vous proposer pour chaque document un pré-encodage. 
	Les données les plus souvent reconnues sont la date, le fournisseur et le montant. Exemple :
	/
	Afin de faciliter et d’optimaliser le suivi de l’encodage, Doappy reprend un code couleur simple pour qualifier le degré sécurité de reconnaissance des informations recueillies par l’OCR.
	 / Facture non reconnue. Degré de reconnaissance : BAS.
	 /   Facture dont quelques données ont été reconnues mais nécessite un complément d’information. Degré de reconnaissance : MOYEN.
	 /   Facture dont les données ont normalement été reconnues en totalité. Prête à être validée après vérification. 
	Degré de reconnaissance : BON.
	 /   Facture approuvée et enregistrée dans la comptabilité. (La validation s’effectue toujours par l’utilisateur.)
	c. OUVERTURE DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE
	 Cliquer sur la ligne résumée du document.
	/
	d. PRÉSENTATION DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE.
	/
	Les éléments que l’on retrouve sur la fenêtre d’encodage sont les suivants :
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	Lorsqu’un dossier client est créé ou modifié dans le module PROFILAGE, les données relatives aux pourcentages de déductions professionnelles et fiscales d’une charge sont automatiquement enregistrées dans le module de PARAMETRAGE. 
	CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (1/4)
	                 /
	                 /
	 CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (2/4)
	 Sélectionner à l’aide de la flèche du module déroulant 
	le type de frais dont il s’agit dans le « GROUPE ». 
	 Cliquer sur le type de frais à choisir.
	/
	CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (3/4)
	 Sélectionner à l’aide de la flèche du module déroulant 
	le libellé relatif au frais identifié sur la facture.
	 Cliquer sur le libellé (compte) à choisir. 
	/
	CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (4/4)
	/
	/
	CAS DES TRAVAUX IMMOBILIERS :
	/
	CAS DES INVESTISSEMENTS :
	/
	9* Le taux de TVA : 
	Lorsque le « Libellé » a été choisi, un taux de TVA est lié à celui-ci. Il s’agit du taux de TVA retrouvé majoritairement pour ce type de Libellé (compte). En fonction du taux de TVA appliqué, le montant hors TVA est calculé. 
	/
	10* Le montant : 
	Doappy est programmé pour calculer le montant hors TVA de manière automatique en fonction du taux de TVA choisi.
	Il se peut que le montant repris doive être splitté en deux taux de tva différents ou encore que plusieurs groupes ou libellés pour une même facture doivent être envisagés.
	 Modifier le montant hors TVA avec le montant correct relatif au Groupe, Libellé et Taux de TVA.
	Compléter la nouvelle ligne d’encodage qui s’affiche avec le Groupe, le Libellé et le Taux de TVA correct. Le montant hors TVA additionnel se calcule automatiquement. 
	/
	11* Enregistrement de la facture : 
	Lorsque les données de la facture à encoder sont correctement rentrées, le bouton « Enregistrer » devient disponible. C’est-à-dire que la couleur change et le document est prêt pour la validation.
	 Cliquer sur le bouton « Enregistrer » => la couleur de la facture change automatiquement. 
	/
	e. VISUALISATION DU SCAN 
	Il vous est loisible d’agrandir, de rétrécir, de tourner à gauche ou à droite le scan visible du document importé.
	/
	f. DÉTECTION DU MONTANT
	Lorsque Doappy ne trouve pas le montant dans la facture ou ne le prend pas au bon endroit, il est possible d’aller le rechercher grâce à une case de détection. 
	Cliquer sur « Entourer le montant ».
	/
	Une fenêtre s’ouvre et vous permet avec le crayon /d’aller entourer le montant TVA comprise correct.
	Dès que le montant correct est entouré, Doappy l’entoure d’un cadre. 
	/
	II. METHODE : ENCODAGE SANS DOCUMENTS LIES
	Il est possible d’encoder des factures sans devoir les lier à un document.
	 Cliquer sur « Nouvelle facture ».
	/
	Pour les explications des différentes données à compléter confer la partie encodage des factures d’achats p 77 et suivantes du manuel.
	 Choisir la Catégorie soit « Facture » soit « Note de crédit ».
	 Indiquer la « Date ». Par défaut, Doappy indique la date du jour d’encodage.
	 Compléter le « Montant ».
	 Sélectionner la Période d’encodage (définie en fonction des périodes créées dans le module PROFILAGE).
	 Sélectionner la « Période TVA ».
	 Compléter le « Fournisseur ».
	 Identifier les éventuelles spécificités TVA – Remplir le numéro de tva du fournisseur – Intracommunautaire – Import.
	 Sélectionner le « Groupe » & le « Libellé » avec éventuellement la case spécificité TVA « Travail Immobilier ».
	 Vérifier le taux de TVA appliqué, le montant hors TVA.
	 Vérifier les pourcentages professionnels et déductibles fiscalement proposés en fonction du « Groupe » & « Libellé ».
	 Cliquer sur « Enregistrer » pour confirmer l’enregistrement de la facture dans la plateforme.
	/
	Recherche de données ou de documents par « filtres ».
	Doappy vous propose de rechercher facilement un document encodé en fonction de différentes informations.
	 Cliquer sur « Afficher les filtres ».
	/
	Une fois affiché, les filtres vous permettent d’effectuer des recherches sur base de nombreux critères tels que la date de la facture, la date de création, le montant, la période TVA, le numéro, le fournisseur, le scan du document présent ou pas ou encore le statut du document. 
	 Cliquer sur « Nettoyer le filtre » pour une remise à zéro.
	 Cliquer sur « Cacher les filtres » pour faire disparaître la fenêtre de recherche.
	/
	DOSSIERS EXONERES OU FRANCHISES
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	II. 946BMETHODE : ENCODAGE SANS DOCUMENTS LIES


	PARTIE 1 : Factures d’achats
	 Sélectionner l’année d’encodage.
	 Cliquer sur l’onglet « Achats ».
	 Choisir la méthode d’encodage, soit entièrement manuelle, 
	soit sur la base de documents scannés.
	/
	I. METHODE : ENCODAGE SUR BASE DE DOCUMENTS SCANNES
	 Scanner au préalable vos documents d’achats.
	 Enregistrer le fichier des documents scannés sous format PDF.
	 Cliquer sur « Select. Fichiers ».
	/
	 Sélectionner en cliquant sur le fichier avec les documents scannés.
	 Cliquer sur « Ouvrir ».
	/
	1. SEPARATEUR DE DOCUMENTS
	 Choisir soit « Générer x factures » (lorsque le scan regroupe plusieurs documents distincts) soit « Générer une facture pour le document » (lorsque le scan ne comporte qu’un seul document comptable, ce cas est le plus rare).
	            /
	 Cliquer sur « Générer x factures ».
	 Vérifier que chaque document est bien rattaché à chaque facture de la liste. 
	             /
	Pour rassembler des documents sur une même facture :
	 Compléter les numéros de pages des documents qui doivent être liés à 
	une seule facture. 
	 Supprimer les documents (pages) qui ont été liés à une facture précédente ou qui ne sont pas nécessaires.
	             /
	Pour incorporer les factures dans la plateforme :
	 Cliquer sur « Enregistrer les factures du Doc. 1 ».
	            /
	2. PRESENTATION DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE
	a. LA LISTE
	Lorsque les factures ont été transférées, elles apparaissent dans l’onglet « Achats » sous forme de liste. Un numéro est automatiquement octroyé à chaque document. La liste reprend les factures déjà enregistrées et implémente les factures encore à valider au-dessus des autres factures.
	/
	b. LES COULEURS
	Lorsque les factures ont été envoyées dans la plateforme, le système travaille automatiquement afin de vous proposer pour chaque document un pré-encodage. 
	Les données les plus souvent reconnues sont la date, le fournisseur et le montant. 
	Exemple :
	/
	Afin de faciliter et d’optimaliser le suivi de l’encodage, Doappy reprend un code couleur simple pour qualifier le degré de reconnaissance des informations recueillies par l’OCR.
	 / Facture non reconnue. Degré de reconnaissance : BAS.
	 /   Facture dont quelques données ont été reconnues mais nécessite un complément d’information. Degré de reconnaissance : MOYEN.
	 /   Facture dont les données ont normalement été reconnues en totalité. Prête à être validée après vérification. 
	Degré de reconnaissance : BON.
	 /   Facture approuvée et enregistrée dans la comptabilité. (La validation s’effectue toujours par l’utilisateur.)
	c. OUVERTURE DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE
	 Cliquer sur la ligne résumée du document.
	 /
	d. PRÉSENTATION DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE.
	/
	Les éléments que l’on retrouve sur la fenêtre d’encodage sont les suivants :
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	Lorsqu’un dossier client est créé ou modifié dans le module PROFILAGE, les données relatives aux pourcentages de déductions professionnelles et fiscales d’une charge sont automatiquement enregistrées dans le module de PARAMETRAGE. 
	CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (1/4)
	                 /
	                 /
	 CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (2/4)
	 Sélectionner à l’aide de la flèche du module déroulant 
	le type de frais dont il s’agit dans le « GROUPE ». 
	 Cliquer sur le type de frais à choisir.
	/
	CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (3/4)
	 Sélectionner à l’aide de la flèche du module déroulant 
	le libellé relatif au frais identifié sur la facture.
	 Cliquer sur le libellé (compte) à choisir. 
	/
	CAS DES FRAIS DE VEHICULE : Facture de carburant pour véhicule (4/4)
	/
	/
	CAS DES INVESTISSEMENTS :
	/
	8* Le montant : 
	Pour les dossiers des Exonérés et des Franchisés, les montants TVAC et Hors TVA sont les mêmes.
	Il se peut que le montant repris doive être splitté parce que plusieurs Groupes ou libellés pour une même facture doivent être envisagés.
	Dans ce cas :
	 Modifier le montant hors TVA (qui correspond au montant TVAC) avec le montant correct relatif au Groupe, Libellé.
	 Compléter la nouvelle ligne d’encodage qui s’affiche avec le Groupe, le Libellé correct. Le montant sur la nouvelle ligne est automatiquement calculé et reprend la différence entre le montant total de la facture et le montant repris à la ligne d’encodage précédente.
	/
	9* Enregistrement de la facture : 
	Lorsque les données de la facture à encoder sont correctement rentrées, le bouton « Enregistrer » devient disponible. C’est-à-dire que la couleur change et le document est prêt pour la validation.
	 Cliquer sur le bouton « Enregistrer » => la couleur de la facture change automatiquement. 
	/
	e. VISUALISATION DU SCAN 
	Il vous est loisible d’agrandir, de rétrécir, de tourner à gauche ou à droite le scan visible du document importé.
	/
	f. DÉTECTION DU MONTANT
	Lorsque Doappy ne trouve pas le montant dans la facture ou ne le prend pas au bon endroit, il est possible d’aller le rechercher grâce à une case de détection. 
	Cliquer sur « Entourer le montant ».
	/
	Une fenêtre s’ouvre et vous permet avec le crayon /d’aller entourer le montant TVAC correct.
	Dès que le montant correct est entouré, Doappy l’entoure d’un cadre. 
	/
	II. METHODE : ENCODAGE SANS DOCUMENTS LIES
	Il est possible d’encoder des factures sans devoir les lier à un document.
	 Cliquer sur « Nouvelle facture ».
	/
	Pour les explications des différentes données à compléter voir la partie encodage des factures d’achats p 98 et suivantes du manuel.
	 Choisir la Catégorie soit « Facture » soit « Note de crédit ».
	 Indiquer la « Date ». Par défaut, Doappy indique la date du jour d’encodage.
	 Compléter le « Montant ».
	 Sélectionner la Période (définie en fonction des périodes créées dans le module PROFILAGE).
	 Sélectionner la « Période d’encodage ».
	 Compléter le « Fournisseur ».
	 Sélectionner le « Groupe » & le « Libellé ».
	 Vérifier les pourcentages professionnels et déductibles fiscalement proposés en fonction du « Groupe » & « Libellé ».
	 Cliquer sur « Enregistrer » pour confirmer l’enregistrement de la facture dans la plateforme.
	/
	Recherche de données ou de documents par « filtres ».
	Doappy vous propose de rechercher facilement un document encodé en fonction de différentes informations.
	 Cliquer sur « Afficher les filtres ».
	/
	Une fois affiché, les filtres vous permettent d’effectuer des recherches sur base de nombreux critères tels que la date de la facture, la date de création, le montant, la période TVA, le numéro, le fournisseur, le scan du document présent ou pas ou encore le statut du document. 
	 Cliquer sur « Nettoyer le filtre » pour une remise à zéro.
	 Cliquer sur « Cacher les filtres » pour faire disparaître la fenêtre de recherche.
	/
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	II. 994BMETHODE : ENCODAGE SANS DOCUMENTS LIES


	PARTIE 2 : Factures de ventes
	 Sélectionner l’année d’encodage.
	 Aller dans l’onglet TVA.
	/
	 Sélectionner une période trimestrielle dans la liste des trimestres clôturés (par défaut).
	 Cliquer sur le bouton « Activer la période TVA ».
	/
	La période est automatiquement activée.
	/
	 Cliquer sur l’onglet « Ventes ».
	 Choisir la méthode d’encodage, soit entièrement manuelle, soit sur la base de documents scannés.
	/
	METHODE : ENCODAGE SUR BASE DE DOCUMENTS SCANNES
	 Scanner au préalable vos documents de ventes.
	 Enregistrer le fichier des documents scannés sous format PDF.
	 Cliquer sur « Select. Fichiers ».
	/
	 Sélectionner en cliquant sur le fichier avec les documents scannés.
	 Cliquer sur « Ouvrir ».
	/
	1. SEPARATEUR DE DOCUMENTS
	 Choisir soit « Générer x factures » (lorsque le scan regroupe plusieurs documents distincts) soit « Générer une facture pour le document » (lorsque le scan ne comporte qu’un seul document comptable, ce cas est le plus rare).
	/
	 Cliquer sur « Générer x factures ».
	 Vérifier que chaque document est bien rattaché à chaque facture de la liste. 
	/
	Pour rassembler des documents sur une même facture :
	 Compléter les numéros de pages des documents qui doivent être liés à 
	une seule facture. 
	 Supprimer les documents (pages) qui ont été liés à une facture précédente ou qui ne sont pas nécessaires.
	/
	Pour incorporer les factures dans la plateforme :
	 Cliquer sur « Enregistrer les factures du Doc. 1 ».
	/         
	2. PRESENTATION DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE
	a. LA LISTE
	Lorsque les factures ont été transférées, elles apparaissent dans l’onglet « Ventes » sous forme de liste. Un numéro est automatiquement octroyé à chaque document. La liste reprend les factures déjà enregistrées et implémente les factures encore à valider au-dessus des autres factures.
	/
	b. LES COULEURS
	/
	Lorsque les factures ont été envoyées dans la plateforme, le système travaille automatiquement afin de vous proposer pour chaque document un pré-encodage. 
	Les données les plus souvent reconnues sont la date, le fournisseur et le montant. 
	Exemple :
	/
	Afin de faciliter et d’optimaliser le suivi de l’encodage, Doappy reprend un code couleur simple pour qualifier le degré de reconnaissance des informations recueillies par l’OCR.
	 / Facture non reconnue. Degré de reconnaissance : BAS.
	 /   Facture dont quelques données ont été reconnues mais nécessite un complément d’information. Degré de reconnaissance : MOYEN.
	 /   Facture dont les données ont normalement été reconnues en totalité. Prête à être validée après vérification. 
	Degré de reconnaissance : BON.
	 /   Facture approuvée et enregistrée dans la comptabilité. (La validation s’effectue toujours par l’utilisateur.)
	c. OUVERTURE DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE
	 Cliquer sur la ligne résumée du document.
	/
	d. PRÉSENTATION DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE.
	/
	Les éléments que l’on retrouve sur la fenêtre d’encodage sont les suivants :
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	Lorsqu’un dossier client est créé, L’ensemble des comptes du PCMN sont créés dans le module PARAMETRAGE. 
	Dans ce module PARAMETRAGE, des comptes de produits peuvent être ajoutés ou encore modifiés. Notamment au niveau du taux de la TVA repris par défaut sur chaque Libellé.
	/
	9* Le taux de TVA : 
	Lorsque le « Libellé » a été choisi, un taux de TVA est lié à celui-ci en fonction de ce qui est repris dans le module PARAMETRAGE. Il s’agit du taux de TVA retrouvé majoritairement pour ce type de Libellé (compte). 
	En fonction du taux de TVA appliqué, le montant hors TVA est calculé. 
	/
	10* Le montant : 
	Doappy est programmé pour calculer le montant hors TVA de manière automatique en fonction du taux de TVA choisi.
	Il se peut que le montant repris doive être splitté en deux taux de tva différents ou encore que plusieurs Groupes ou libellés pour une même facture doivent être envisagés.
	 Modifier le montant hors TVA avec le montant correct relatif au Groupe, Libellé et Taux de TVA.
	Compléter la nouvelle ligne d’encodage qui s’affiche avec le Groupe, le Libellé et le Taux de TVA correct. Le montant hors TVA additionnel se calcule automatiquement. 
	/
	11* Enregistrement de la facture : 
	Lorsque les données de la facture à encoder sont correctement rentrées, le bouton « Enregistrer » devient disponible. C’est-à-dire que la couleur change et le document est prêt pour la validation.
	 Cliquer sur le bouton « Enregistrer » => la couleur de la facture change automatiquement. 
	/
	e. VISUALISATION DU SCAN 
	Il vous est loisible d’agrandir, de rétrécir, de tourner à gauche ou à droite le scan visible du document importé.
	/
	f. DÉTECTION DU MONTANT
	Lorsque Doappy ne trouve pas le montant dans la facture ou ne le prend pas au bon endroit, il est possible d’aller le rechercher grâce à une case de détection. 
	Cliquer sur « Entourer le montant ».
	/
	Une fenêtre s’ouvre et vous permet avec le crayon /d’aller entourer le montant TVAC correct. 
	Dès que le montant correct est entouré, Doappy l’entoure d’un cadre. 
	/
	II. METHODE : ENCODAGE SANS DOCUMENTS LIES
	Il est possible d’encoder des factures sans devoir les lier à un document.
	 Cliquer sur « Nouvelle facture ».
	/
	Pour les explications des différentes données à compléter voir la partie encodage des factures d’achats p 136 et suivantes du manuel.
	 Choisir la Catégorie soit « Facture » soit « Note de crédit ».
	 Indiquer la « Date ». Par défaut, Doappy indique la date du jour d’encodage.
	 Compléter le « Montant ».
	 Sélectionner la Période d’encodage (définie en fonction des périodes créées dans le module PROFILAGE).
	 Sélectionner la « Période TVA ».
	 Compléter le « Client ».
	 Identifier les éventuelles spécificités TVA – Remplir le numéro de tva du fournisseur – Intracommunautaire – Import.
	 Sélectionner le « Groupe » & le « Libellé » avec éventuellement la case spécificité TVA « Travail Immobilier ».
	 Vérifier le taux de TVA appliqué, le montant hors TVA.
	 Cliquer sur « Enregistrer » pour confirmer l’enregistrement de la facture dans la plateforme.
	/
	Recherche de données ou de documents par « filtres ».
	Doappy vous propose de rechercher facilement un document encodé en fonction de différentes informations.
	 Cliquer sur « Afficher les filtres ».
	/
	Une fois affiché, les filtres vous permettent d’effectuer des recherches sur base de nombreux critères tels que la date de la facture, la date de création, le montant, la période TVA, le numéro, le fournisseur, le scan du document présent ou pas ou encore le statut du document. 
	 Cliquer sur « Nettoyer le filtre » pour une remise à zéro. 
	Cliquer sur « Cacher les filtres » pour faire disparaître la fenêtre de recherche.
	/
	ETAPE 4 : ENCODAGE DES DOCUMENTS
	DOSSIERS EXONERES & FRANCHISES 
	382BDOSSIERS EXONERES & FRANCHISES
	383BPARTIE 2 : Factures de ventes
	I. 1012BMETHODE : ENCODAGE SUR BASE DE DOCUMENTS SCANNES
	1. 1018BSEPARATEUR DE DOCUMENTS
	2. 1026BPRESENTATION DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE
	a. 1027BLA LISTE
	b. 1028BLES COULEURS
	c. 1029BOUVERTURE DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE
	d. 1031BPRÉSENTATION DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE.
	e. 1035BVISUALISATION DU SCAN
	f. 1036BDÉTECTION DU MONTANT


	II. 1039BMETHODE : ENCODAGE SANS DOCUMENTS LIES


	PARTIE 2 : Factures de ventes
	 Sélectionner l’année d’encodage. 
	 Cliquer sur l’onglet « Ventes ».
	Choisir la méthode d’encodage, soit entièrement manuelle, soit sur base de documents scannés.
	/
	I. METHODE : ENCODAGE SUR BASE DE DOCUMENTS SCANNES
	 Scanner au préalable vos documents de ventes.
	 Enregistrer le fichier des documents scannés sous format PDF.
	 Cliquer sur « Select. Fichiers ».
	/
	 Sélectionner en cliquant sur le fichier avec les documents scannés.
	 Cliquer sur « Ouvrir ».
	/
	1. SEPARATEUR DE DOCUMENTS
	 Choisir soit « Générer x factures » (lorsque le scan regroupe plusieurs documents distincts) soit « Générer une facture pour le document » (lorsque le scan ne comporte qu’un seul document comptable, ce cas est le plus rare).
	/
	 Cliquer sur « Générer x factures ».
	 Vérifier que chaque document est bien rattaché à chaque facture de la liste. 
	/
	Pour rassembler des documents sur une même facture :
	 Compléter les numéros de pages des documents qui doivent être liés à 
	une seule facture. 
	 Supprimer les documents (pages) qui ont été liés à une facture précédente ou qui ne sont pas nécessaires.
	/
	Pour incorporer les factures dans la plateforme :
	 Cliquer sur « Enregistrer les factures du Doc. 1 ».
	/         
	2. PRESENTATION DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE
	a. LA LISTE
	Lorsque les factures ont été transférées, elles apparaissent dans l’onglet « Ventes » sous forme de liste. Un numéro est automatiquement octroyé à chaque document. La liste reprend les factures déjà enregistrées et implémente les factures encore à valider au-dessus des autres factures.
	/
	b. LES COULEURS
	/
	Lorsque les factures ont été envoyées dans la plateforme, le système travaille automatiquement afin de vous proposer pour chaque document un pré-encodage. Les données les plus souvent reconnues sont la date, le fournisseur et le montant. 
	Exemple :
	/
	Afin de faciliter et d’optimaliser le suivi de l’encodage, Doappy reprend un code couleur simple pour qualifier le degré de reconnaissance des informations recueillies par l’OCR.
	 / Facture non reconnue. Degré de reconnaissance : BAS.
	 /   Facture dont quelques données ont été reconnues mais nécessite un complément d’information. Degré de reconnaissance : MOYEN.
	 /   Facture dont les données ont normalement été reconnues en totalité. Prête à être validée après vérification. 
	Degré de reconnaissance : BON.
	 /   Facture approuvée et enregistrée dans la comptabilité. (La validation s’effectue toujours par l’utilisateur.)
	c. OUVERTURE DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE
	 Cliquer sur la ligne résumée du document.
	/
	d. PRÉSENTATION DE LA FENÊTRE D’ENCODAGE.
	/
	Les éléments que l’on retrouve sur la fenêtre d’encodage sont les suivants :
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	Lorsqu’un dossier client est créé, L’ensemble des comptes du PCMN sont créés dans le module PARAMETRAGE. 
	Dans ce module PARAMETRAGE, des comptes de produits peuvent être ajoutés ou encore modifiés. 
	/
	9* Le montant : 
	Pour les dossiers des Exonérés et des Franchisés, les montants TVAC et Hors TVA sont les mêmes.
	Il se peut que le montant repris doive être splitté parce que plusieurs Groupes ou libellés pour une même facture doivent être envisagés.
	Dans ce cas :
	 Modifier le montant hors TVA avec le montant correct relatif au Groupe, Libellé.
	 Compléter la nouvelle ligne d’encodage qui s’affiche avec le Groupe et le Libellé correct. Le montant sur la nouvelle ligne est automatiquement calculé et reprend la différence entre le montant total de la facture et le montant repris à la ligne d’encodage précédente.
	/
	10* Enregistrement de la facture : 
	Lorsque les données de la facture à encoder sont correctement rentrées, le bouton « Enregistrer » devient disponible. C’est-à-dire que la couleur change et le document est prêt pour la validation.
	 Cliquer sur le bouton « Enregistrer » => la couleur de la facture change automatiquement. 
	/
	e. VISUALISATION DU SCAN 
	Il vous est loisible d’agrandir, de rétrécir, de tourner à gauche ou à droite le scan visible du document importé.
	/
	f. DÉTECTION DU MONTANT
	Lorsque Doappy ne trouve pas le montant dans la facture ou ne le prend pas au bon endroit, il est possible d’aller le rechercher grâce à une case de détection. 
	Cliquer sur « Entourer le montant ».
	/
	Une fenêtre s’ouvre et vous permet avec le crayon /d’aller entourer le montant TVA comprise correct. 
	Dès que le montant correct est entouré, Doappy l’entoure d’un cadre. 
	/
	II. METHODE : ENCODAGE SANS DOCUMENTS LIES
	Il est possible d’encoder des factures sans devoir les lier à un document.
	 Cliquer sur « Nouvelle facture ».
	/
	Pour les explications des différentes données à compléter voir la partie encodage des factures d’achats p 163 et suivantes du manuel.
	 Choisir la Catégorie soit « Facture » soit « Note de crédit ».
	 Indiquer la « Date ». Par défaut, Doappy indique la date du jour d’encodage.
	 Compléter le « Montant ».
	 Sélectionner la « Période ».
	 Sélectionner la « Période d’encodage ».
	 Compléter le « Client ».
	 Identifier les éventuelles spécificités TVA – Eventuellement le numéro de TVA du client.
	 Sélectionner le « Groupe » & le « Libellé ».
	 Vérifier le ou les montants hors TVA (dont la somme éventuelle correspond au total de la facture)
	 Cliquer sur « Enregistrer » pour confirmer l’enregistrement de la facture dans la plateforme.
	/
	Recherche de données ou de documents par « filtres ».
	Doappy vous propose de rechercher facilement un document encodé en fonction de différentes informations.
	 Cliquer sur « Afficher les filtres ».
	/
	Une fois affiché, les filtres vous permettent d’effectuer des recherches sur base de nombreux critères tels que la date de la facture, la date de création, le montant, la période TVA, le numéro, le fournisseur, le scan du document présent ou pas ou encore le statut du document. 
	 Cliquer sur « Nettoyer le filtre » pour une remise à zéro. 
	Cliquer sur « Cacher les filtres » pour faire disparaître la fenêtre de recherche.
	/
	ETAPE 5 : AMORTISSEMENTS
	443BETAPE 5 : AMORTISSEMENTS
	444BPARTIE 1 : Visualisation du tableau d’amortissements.
	448BPARTIE 2 : Création de nouveaux investissements
	449BI. Via l’onglet « Amortissements »
	450B1.  Biens 100% professionnels.
	456B2. Biens avec pourcentage professionnel – spécificités.

	473BII.  Via l’onglet « Achats »
	1.  1075BBiens 100% professionnels.
	2.  1078BBiens avec pourcentage professionnel – spécificités.


	494BPARTIE 3 : Modification ou Suppression d’un investissement.
	I.  1089BLa modification d’un investissement.
	II.  1093BLa suppression d’un investissement.

	500BPARTIE 3 : Revente d’un bien investi, calcul et implémentation de la plus ou moins-value et désaffectation.
	I.  1097BVia l’onglet « Amortissements ».
	1. 1098BBien désaffecté
	2. 1103BBien revendu : Plus-value.
	3. 1107BBien revendu : Moins-value.

	II. 1111BVia l’onglet « Ventes »
	1. 1112BBien revendu : Plus-value.
	2. 1115BBien revendu : Moins-value.



	PARTIE 1 : Visualisation du tableau d’amortissements.
	L’onglet « Amortissements » permet de visualiser le tableau des amortissements de manière complète. Les données reprises sont :
	- Le libellé de l’investissement ;
	- L’année d’achat ;
	- La durée des amortissements ;
	- La valeur d’acquisition ;
	- Les amortissements passés sur les périodes antérieures ;
	- Les amortissements de l’exercice ;
	- Les amortissements cumulés ;
	- La valeur comptable résiduelle.
	La plupart des opérations liées aux amortissements peuvent être gérées directement dans cet onglet.
	/
	PARTIE 2 : Création de nouveaux investissements
	 I. Via l’onglet « Amortissements » 
	1.  Biens 100% professionnels.
	Aller dans l’onglet « Amortissements ».
	Cliquer sur 
	/
	/
	/
	/
	/
	 2. Biens avec pourcentage professionnel – spécificités.
	La situation envisagée est celle des véhicules. Il s’agit des achats de biens qui ne peuvent être pour la plupart du temps amortis de manière 100% professionnelle. Dans de nombreux cas, un pourcentage de déduction professionnel et un pourcentage de déduction fiscale s’appliquent.
	Lorsque ce type de bien est sélectionné, la fiche de création de l’amortissement reprend de manière supplémentaire deux cases spécifiques aux pourcentages déductibles. Le procédé de création de l’amortissement dans ce cas est le suivant :
	/
	/
	/
	 Aller dans le module « PROFILAGE » - Cliquer sur       .
	/
	 Vérifier que l’année de modification du PROFILAGE est correcte. Exemple : si un véhicule est acheté en 2023, vérifier que l’année 2023 a bien été sélectionnée dans le module PROFILAGE.
	Sélectionner l’onglet « Véhicule ».
	 Cliquer sur « Modifier la période »        . 
	/
	 Introduire la date d’achat du véhicule.
	 Laisser la période « Active ».
	 Décrire l’opération effectuée dans le cadre « Nom de la période ».
	 Cliquer sur « Modifier la période ». 
	/
	Lorsque la période est créée, un commentaire apparaît au-dessus de la date afin de nommer les modifications apportées.
	Les changements propres à cette nouvelle période peuvent être opérés.
	Exemple : Rajout d’un véhicule et/ou suppression d’un véhicule.
	/
	 Cliquer sur « +Ajouter un véhicule ».
	Remplir les données du nouveau véhicule. Cf. p 31 du manuel.
	 Cliquer sur « Enregistrer » => La période est automatiquement mise à jour.
	/
	Les modifications sont automatiquement implémentées dans le module PARAMETRAGE et ENCODAGE.
	/
	/
	 II.  Via l’onglet « Achats » 
	1.  Biens 100% professionnels.
	 Aller dans l’onglet « Achats ».
	Cliquer sur « + Nouvelle facture » (s’il n’y a pas de document attaché) ou « Sélect. Fichiers » (pour l’import d’un scan).
	/
	/
	/
	/
	2.  Biens avec pourcentage professionnel – spécificités.
	La situation envisagée est celle des véhicules. Il s’agit des achats de biens qui ne peuvent être pour la plupart du temps amortis de manière 100% professionnelle. Dans de nombreux cas, un pourcentage de déduction professionnel et un pourcentage de déduction fiscale s’appliquent.
	Lorsque ce type de bien est sélectionné, la fiche de création de l’amortissement reprend de manière supplémentaire deux cases spécifiques aux pourcentages déductibles. Le procédé de création de l’amortissement dans ce cas est le suivant :
	/
	/
	/
	/
	 Vérifier que l’année de modification du PROFILAGE est correcte. Exemple : si un véhicule est acheté en 2023, vérifier que l’année 2023 a bien été sélectionner dans le module PROFILAGE.
	Sélectionner l’onglet « Véhicule ».
	 Cliquer sur « Modifier la période »        . 
	/
	 Introduire la date d’achat du véhicule.
	 Laisser la période « Active ».
	 Décrire l’opération effectuée dans le cadre « Nom de la période ».
	 Cliquer sur « Modifier la période ». 
	/
	Lorsque la période est créée, un commentaire apparaît au-dessus de la date afin de nommer les modifications apportées.
	Les changements propres à cette nouvelle période peuvent être opérés.
	Exemple : Rajout d’un véhicule et/ou suppression d’un véhicule.
	/
	 Cliquer sur « +Ajouter un véhicule ».
	Remplir les données du nouveau véhicule. Cf. p 31 du manuel.
	 Cliquer sur « Enregistrer » => La période est automatiquement mise à jour.
	/
	Les modifications sont automatiquement implémentées dans le module PARAMETRAGE et ENCODAGE.
	/
	/
	PARTIE 3 : Modification ou Suppression d’un investissement.
	I.  La modification d’un investissement. 
	 Cliquer sur la ligne de l’investissement à modifier.
	 Cliquer sur « Modifier l’amortissement ». 
	/
	La fiche de l’investissement apparaît automatiquement et peut être modifiée sur l’ensemble des cases (date, période, montant, groupe, libellé montant amorti à la fin de la première année, durée de l’amortissement et note).
	 Appuyer sur « Enregistrer » pour intégrer les modifications au tableau d’amortissements.
	/
	II.  La suppression d’un investissement. 
	 Cliquer sur la ligne de l’investissement à supprimer. 
	 Cliquer sur « Supprimer ». 
	/
	 Cliquer sur « Supprimer ». 
	/
	PARTIE 3 : Revente d’un bien investi, calcul et implémentation de la plus ou moins-value et désaffectation.
	I.  Via l’onglet « Amortissements ». 
	1. Bien désaffecté
	 Cliquer sur la ligne de l’investissement désaffecté.
	 Cocher la case « Bien désaffecté ».
	 Cliquer sur « Enregistrer ».
	 Lors de la désaffectation d’un bien, aucun amortissement supplémentaire n’est acté.
	/
	Bien revendu : Plus-value.
	 Indiquer le prix de revente.
	 Indiquer la date de revente.
	 Cliquer sur « Enregistrer »
	/
	/
	Bien revendu : Moins-value.
	 Indiquer le prix de revente.
	 Indiquer la date de revente.
	 Cliquer sur « Enregistrer »
	/
	/
	Via l’onglet « Ventes » 
	1. Bien revendu : Plus-value.
	 Aller dans l’onglet « Ventes ».
	Cliquer sur « + Nouvelle facture » (s’il n’y a pas de document attaché) ou « Sélect. Fichiers » (pour l’import d’un scan).
	/
	/
	/
	/
	/
	2. Bien revendu : Moins-value.
	 Aller dans l’onglet « Ventes ».
	Cliquer sur « + Nouvelle facture » (s’il n’y a pas de document attaché) ou « Sélect. Fichiers » (pour l’import d’un scan).
	/
	/
	/
	/
	/
	ETAPE 6 : OPERATIONS DIVERSES
	516BETAPE 6 : OPERATIONS DIVERSES
	517BPARTIE 1 : Visualisation de l’onglet.
	527BPARTIE 2 : Analyse des opérations diverses.
	I.  1120BAmortissements.
	II.  1122BFrais fixes déductibles et forfaits.
	538B1* Les loyers et charges locatives
	547B2* Le forfait d’indemnités de frais de locaux
	555B3* Le forfait de GSM et/ou Internet

	III.  1132BLes plus-values et moins-values
	570B1* Les plus-values
	583B2* Les moins-values

	IV.  1138BCotisations sociales et PLCI
	V.  1143BLes encodages hors compte d’exploitation
	VI.  1148BLes stocks de début et de fin d’année
	VII.  1153BLes produits divers et Intérêts de crédit
	VIII.  1162BLa déduction pour investissement
	IX.  1166BLes frais de déplacement
	X.  1176BDétails des opérations diverses
	656B1* Les clients assujettis TVA
	667B2* Les clients exonérés ou franchisés



	PARTIE 1 : Visualisation de l’onglet.
	L’onglet « Opérations diverses » permet de préparer des situations en fonction de certaines périodes et de clôturer l’année afin de créer le compte d’exploitation du client. 
	 Aller dans l’onglet « Opérations diverses ».
	 Sélectionner la ou les périodes sur la base desquelles une situation est souhaitée.
	/
	Les différentes opérations diverses proposées sont :
	La colonne de gauche grisée vous propose les montants que Doappy a identifié, en fonction du PROFILAGE, du PARAMETRAGE et de l’ENCODAGE, comme étant recommandé à enregistrer via l’onglet « opérations diverses ».
	La colonne de droite est celle qui vous permet de rentrer les montants que vous souhaitez enregistrer dans la situation ou la clôture.
	Appuyer sur          pour que la case de la colonne de droite reprenne automatiquement le montant proposé par Doappy dans la colonne de gauche. 
	Les           permettent de joindre un fichier PDF aux opérations diverses qui sont enregistrées. Exemple : l’attestation de fin d’année des cotisations sociales.
	/
	/
	PARTIE 2 : Analyse des opérations diverses. 
	I.  Amortissements.
	Doappy vous propose de reprendre automatiquement les amortissements calculés sur la base de l’onglet « Amortissements ».
	 Cliquer sur        pour reprendre le montant dans la case de droite. 
	/
	/
	Lorsque le montant des amortissements est enregistré dans l’onglet « Opérations diverses », il se retrouve dans l’onglet « Annexe des comptes généraux ».
	/
	/
	Lorsque le montant des amortissements est enregistré dans l’onglet « Opérations diverses », il se retrouve également dans l’onglet « Compte d’exploitation ».
	/
	II.  Frais fixes déductibles et forfaits.
	Doappy vous propose de reprendre automatiquement les frais et forfaits déductibles réguliers encodés lors de la création ou de la modification du dossier du client
	Cette partie concerne :
	1* Les loyers et charges locatives
	Si le client loue une surface à destination professionnelle, les loyers et charges afférents à ce bien sont déductibles. Lors de la création du dossier ou de la modification de celui-ci quand le contrat de location a été signé par le client, le module PROFILAGE – onglet « Locaux professionnels » est complété avec ces données. Cf. module PROFILAGE Locaux professionnels p. 28 du manuel.
	/
	/
	Les loyers et charges sont ensuite répercutés dans le module PARAMETRAGE. Confer module PARAMETRAGE frais de locaux p 40 du manuel.
	/
	/
	Dans un troisième temps, les loyers et charges sont automatiquement proposés comme frais déductibles à incorporer dans le compte d’exploitation via l’onglet « Opérations diverses ».
	Cliquer sur        pour reprendre le montant dans la case de droite. 
	 Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans 
	le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.
	/
	2* Le forfait d’indemnités de frais de locaux
	Si le client utilise une partie de son habitation ou supporte des coûts de locaux qui ne peuvent être fixés par contrat ou par déduction spécifique dans la déclaration fiscale, un forfait peut être appliqué. Ce forfait est fixé lors de la création du dossier ou de la modification de celui-ci. Cf. module PROFILAGE Locaux professionnels p. 28 du manuel.
	/
	Le forfait est ensuite répercuté dans le module PARAMETRAGE. Cf. module PARAMETRAGE frais de locaux p. 40 du manuel.
	/
	/
	Dans un troisième temps, le forfait est automatiquement proposé comme frais déductible à incorporer dans le compte d’exploitation via l’onglet « Opérations diverses ».
	 Cliquer sur        pour reprendre le montant dans la case de droite. 
	 Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans 
	le compte d’exploitation et l’annexe des comptes généraux.
	/
	3* Le forfait de GSM et/ou Internet
	Si le client paie pour son activité des frais relatifs à la téléphonie ou l’internet mais qu’il est dans l’incapacité d’avoir une facture établie à son nom, un forfait peut être appliqué. Ce forfait est fixé, lors de la création du dossier ou de la modification de celui-ci, dans le module PROFILAGE – onglet « Communication ». Cf. module PROFILAGE Locaux professionnels p. 32 du manuel.
	/
	Le forfait est ensuite répercuté dans le module PARAMETRAGE. Confer module PARAMETRAGE frais de locaux p 42 du manuel.
	/
	Dans un troisième temps, le forfait est automatiquement proposé comme frais déductible à incorporer dans le compte d’exploitation via l’onglet « Opérations diverses ».
	 Cliquer sur        pour reprendre le montant dans la case de droite. 
	 Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans 
	le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.
	/
	Traitement dans l’annexe des comptes généraux :
	Lorsque les montants des loyers, charges et des forfaits sont enregistrés dans l’onglet « Opérations diverses », ils se retrouvent dans l’onglet « Annexe des comptes généraux ».
	/
	/
	Traitement dans le compte d’exploitation :
	Lorsque le montant des amortissements est enregistré dans l’onglet « Opérations diverses », il se retrouve également dans l’onglet « Compte d’exploitation » dans la rubrique générale « Frais généraux ».
	/
	III.  Les plus-values et moins-values
	Lorsqu’un bien investi est vendu, il fait l’objet d’un calcul de plus-value ou de moins-value entre la valeur comptable et la valeur de revente. La différence obtenue est ensuite traitée soit en plus-value soit en moins-value. Doappy permet de calculer directement cette différence lors de la sortie d’un bien du tableau d’amortissement directement dans l’onglet « Amortissements » ou via l’encodage d’une facture de vente. Cf. module AMORTISSEMENTS p. 198 et suivantes du manuel. Les montants recueillis sont ensuite proposés dans l’onglet « Opérations diverses ».
	1* Les plus-values
	Les plus-values calculées par Doappy sont automatiquement reprises de l’onglet « Amortissements » et proposées dans l’onglet « Opérations diverses ».
	 Cliquer sur        pour reprendre le montant dans la case de droite. 
	 Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.
	/
	/
	Traitement dans l’annexe des comptes généraux :
	Lorsque le ou les montants des plus-values sont enregistrés dans l’onglet « Opérations diverses », il se retrouve dans l’onglet « Annexe des comptes généraux ». 
	/
	/
	Traitement dans le compte d’exploitation :
	Doappy analyse directement la différence entre les plus-values imposables globalement et les plus-values imposables distinctement. La plateforme enregistre, en fonction des conditions définies, les plus-values dans les codes prévus à cet effet.
	Les plus-values réalisées sont imposables globalement lorsqu’elles sont réalisées au cours de l’exercice de la profession du client sur des éléments d’actifs affectés à sa profession.
	Les plus-values réalisées sont imposables distinctement lorsqu’elles se rapportent à des immobilisations corporelles ou financières affectées à l’exercice de l’activité professionnelle depuis plus de 5 ans, pour lesquelles la taxation étalée n’a pas été optée.
	/
	2* Les moins-values
	Les moins-values calculées par Doappy sont automatiquement reprises de l’onglet « Amortissements » et proposées dans l’onglet « Opérations diverses ».
	 Cliquer sur        pour reprendre le montant dans la case de droite. 
	 Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans 
	le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.
	/
	/
	Traitement dans l’annexe des comptes généraux :
	Lorsque les moins-values sont enregistrées dans l’onglet « Opérations diverses », elles se retrouvent dans l’onglet « Annexe des comptes généraux ». 
	/
	/
	Traitement dans le compte d’exploitation :
	Lorsque le montant des moins-values est enregistré dans l’onglet « Opérations diverses », il se retrouve également dans l’onglet « Compte d’exploitation » dans la rubrique générale « Frais généraux ».
	Les moins-values ne sont pas clairement identifiées mais font donc l’objet d’un traitement global avec l’ensemble des autres charges déductibles.
	/
	IV.  Cotisations sociales et PLCI
	Le montant des cotisations sociales et l’éventuel montant pour la pension libre complémentaire pour indépendant sont souvent encodés directement dans l’onglet des « Achats » sous forme de relevés trimestriels ou mensuels.
	Le total des montants encodés sont repris dans la colonne de gauche de l’onglet « Opérations diverses ». 
	Cliquer sur        pour reprendre le montant dans la case de droite. 
	Indiquer un autre montant dans la case de droite si celui-ci diffère de l’attestation annuelle reçue.
	 Appuyer sur       pour joindre un PDF à l’opération diverse. Exemple : l’attestation de cotisations sociales annuelle.
	 Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.
	/
	Traitement dans l’annexe des comptes généraux : 
	Lorsque les cotisations sociales et/ou la PLCI sont enregistrées dans l’onglet « Opérations diverses », elles se retrouvent dans l’onglet « Annexe des comptes généraux ». 
	/
	Traitement dans le compte d’exploitation :
	Lorsque le montant des cotisations sociales et/ou de la PLCI est enregistré dans l’onglet « Opérations diverses », il se retrouve également dans l’onglet « Compte d’exploitation » soit dans le code spécifique prévu en code 1632 lorsque le client exerce une activité commerciale soit en code 1656 lorsque le client exerce une activité libérale. 
	/
	/
	V.  Les encodages hors compte d’exploitation
	Cette partie concerne les cautions, garanties, vidanges et capital de leasing. Il s’agit de montants souvent payés et encodés via facture mais qui ne font pas l’objet d’une déduction en tant que frais.
	Lorsqu’ils sont encodés, ils se retrouvent dans l’onglet « Opérations diverses » afin de valider l’éventuel montant payé lors de l’exercice comptable. 
	Cliquer sur        pour reprendre le montant dans la case de droite en fonction du montant final devant être repris.
	Indiquer un autre montant dans la case de droite si celui-ci diffère du montant issu de l’encodage.
	 Appuyer sur       pour joindre un PDF à l’opération diverse. Exemple : l’attestation de garantie.
	Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans l’onglet « Compte d’exploitation » comme données hors bilan.
	/
	Traitement dans l’annexe des comptes généraux :
	Ces montants ne sont pas repris dans cette annexe car ils ne sont pas reconnus comme produit ou charge.
	Traitement dans le compte d’exploitation :
	Les données encodées et validées via l’onglet « Opérations diverses » pour les cautions, vidanges, garanties et capital de leasing, sont reprises dans le bas de l’onglet « Compte d’exploitation » dans les données « hors compte d’exploitation ».
	/
	VI.  Les stocks de début et de fin d’année
	Cette partie permet de réaliser la variation de stock soit lors d’une situation en cours d’année, soit lors de la clôture annuelle.
	Quand un montant de stock final a été encodé et enregistré lors de la clôture de l’exercice comptable antérieur, celui-ci est automatiquement proposé comme stock de début d’année.
	Lorsqu’ils sont encodés, ils se retrouvent dans l’onglet « Opérations diverses » afin de valider l’éventuel montant supporté pour l’exercice comptable. 
	 Vérifier que le montant indiqué dans le stock de début d’année est correct. S’il ne l’est pas, modifier le montant repris.
	Indiquer un montant de stock de fin d’année.
	 Appuyer sur       pour joindre un PDF à l’opération diverse. Exemple : l’inventaire de fin d’année.
	Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans l’onglet « Compte d’exploitation » comme « données hors bilan ».
	/
	Traitement dans l’annexe des comptes généraux :
	Doappy réalise automatiquement la variation de stock et l’impute en débit ou crédit en fonction des données enregistrées dans l’onglet « Opérations diverses ».
	/
	Traitement dans le compte d’exploitation :
	La variation de stock est reprise dans le résumé des frais professionnels. La valeur du stock final est imputée dans les « données hors compte d’exploitation » en fin de l’onglet « Compte d’exploitation ».
	/
	VII.  Les produits divers et Intérêts de crédit
	Cette partie permet d’encoder certains produits perçus par le client sans avoir transité nécessairement par l’encodage.
	Pour les intérêts de crédits, ceux-ci font l’objet d’une attestation bancaire de fin d’année qui permet de fixer le montant annuel effectivement supporté et déductible.
	Pour les produits divers :
	Indiquer le montant à introduire dans la comptabilité.
	 Appuyer sur       pour joindre un PDF à l’opération diverse. Exemple : l’attestation de subsides.
	Pour les Intérêts de crédits :
	 Sélectionner le type d’intérêts dont il s’agit. 
	Indiquer le montant à introduire dans la comptabilité. 
	Rajouter une autre ligne d’intérêts de crédits en cliquant sur le        .
	Appuyer sur       pour joindre un PDF à l’opération diverse. Exemple : l’attestation des montants payés relatifs à un prêt.
	/
	/
	Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et l’annexe des comptes généraux.
	 Appuyer sur        pour supprimer la ligne.
	Traitement dans l’annexe des comptes généraux : 
	Lorsque les produits divers et les intérêts sont enregistrés dans l’onglet « Opérations diverses », ils se retrouvent dans l’onglet « Annexe des comptes généraux ». Le premier se retrouve dans les produits et le ou les deuxièmes dans les charges.
	/
	/
	Traitement dans le compte d’exploitation :
	Lorsque les montants des produits divers et/ou des intérêts sont enregistrés dans l’onglet « Opérations diverses », il se retrouve également dans l’onglet « Compte d’exploitation » dans la rubrique générale « Frais généraux ».
	/
	VIII.  La déduction pour investissement
	La déduction pour investissement réduit le montant sur lequel l’impôt doit être payé. Le montant est déterminé par un pourcentage appliqué sur l'investissement et déduit par la suite dans la déclaration fiscale. 
	 Indiquer le montant à reprendre dans la case spécifique du « Compte d’exploitation ».
	 Appuyer sur       pour joindre un PDF à l’opération diverse. Exemple : le formulaire spécifique relatif à la déduction pour investissement. 
	Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.
	/
	/
	Traitement dans l’annexe des comptes généraux :
	Ce montant n’est pas repris dans cette annexe car il n’est pas reconnu comme produit ou charge.
	Traitement dans le compte d’exploitation :
	Lorsque le montant de la déduction pour investissement est enregistré dans l’onglet « Opérations diverses », il se retrouve dans l’onglet « Compte d’exploitation » dans le code spécifique prévu soit en code 1614 lorsque le client exerce une activité commerciale soit en code 1662 lorsque le client exerce une activité libérale.
	/
	/
	IX.  Les frais de déplacement
	Si les frais relatifs à un ou plusieurs véhicules ne sont pas déduits grâce aux frais réels, il est possible d’appliquer les frais forfaitaires en fonction de la nature professionnelle du trajet effectué.
	 Appuyer sur         pour introduire le calcul des frais forfaitaires d’un nouveau trajet.
	 Compléter la date du trajet.
	 Sélectionner l’objet du trajet :
	 Déplacement chez un client, un fournisseur, pour une formation, autre … (indemnité kilométrique variable).
	 Déplacement domicile-lieu de travail (indemnité de 0,15 € / kilomètre).
	 Cocher si c’est un aller/retour => cela appliquera un coefficient de 2 à la distance en aller simple.
	Indiquer la distance parcourue pour l’aller en kilomètre.
	Valider en appuyant sur le        .
	Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.
	/
	/
	Traitement dans l’annexe des comptes généraux :
	Lorsque le montant des frais de déplacement est enregistré dans l’onglet « Opérations diverses », il se retrouve dans l’onglet « Annexe des comptes généraux ».
	/
	/
	Traitement dans le compte d’exploitation :
	Lorsque le montant des frais de déplacement est enregistré dans l’onglet « Opérations diverses », il se retrouve également dans l’onglet « Compte d’exploitation » dans la rubrique générale « Frais généraux ».
	/
	X.  Détails des opérations diverses
	Cette partie vous permet d’encoder des opérations diverses supplémentaires qui n’auraient pas été proposées ci-dessus.
	1* Les clients assujettis TVA
	 Appuyer sur         pour introduire une nouvelle OD.
	 Compléter la date, le groupe et le libellé. Si le groupe ou le libellé n’existe pas, vous pouvez aller les créer dans le module PARAMETRAGE. Cf. module PARAMETRAGE frais de locaux pp. 45 et 46 du manuel.
	/
	/
	/
	/
	Sélectionner le type de TVA :
	 TVA à payer (case 61)
	 TVA à récupérer (case 62).
	/
	/
	 Cocher la période de TVA sur laquelle la régularisation aura lieu.
	 Indiquer le montant de TVAC (TVA comprise).
	/
	/
	Sélectionner le % de TVA compris dans le montant TVAC communiqué.
	Valider en appuyant sur le        .
	 Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.
	/
	/
	2* Les clients exonérés ou franchisés
	 Appuyer sur         pour introduire une nouvelle OD.
	 Compléter la date, le groupe et le libellé. Si le groupe ou le libellé n’existent pas, vous pouvez aller les créer dans le module PARAMETRAGE. Cf. module PARAMETRAGE frais de locaux pp. 45 et 46 du manuel.
	/
	/
	/
	/
	 Sélectionner le type :
	 Achat
	 Vente
	/
	/
	 Vérifier la période d’encodage. Celle-ci est automatiquement sélectionnée en fonction de la date introduite.
	Introduire le montant total devant être imputé dans le libellé.
	Valider en appuyant sur le        .
	 Appuyer sur « Enregistrer » pour introduire ces montants dans le compte d’exploitation et les annexes comptes généraux.
	/
	/
	Traitement dans l’annexe des comptes généraux :
	Le montant enregistré dans les opérations diverses est repris dans le libellé correspondant dans « l’annexe des comptes généraux ».
	/
	Traitement dans le compte d’exploitation :
	Lorsque les montants des différentes opérations diverses supplémentaires sont enregistrés dans l’onglet « Opérations diverses », ils se retrouvent également dans l’onglet « Compte d’exploitation » dans la rubrique générale « Frais généraux ».
	/
	ETAPE 7 : L’IMPRESSION
	682BETAPE 7 : L’IMPRESSION
	683BPARTIE 1 : Visualisation de l’onglet.
	690BPARTIE 2 : Fichiers imprimables.
	I. 1205BLe journal des ventes – factures et notes de crédit
	II. 1206BLe journal des achats – factures et notes de crédit
	III.  1207BLe journal des clients
	IV.  1208BLe journal des fournisseurs
	V.  1209BLes déclarations de TVA + le détail des cases
	VI. 1210BHistoriques des comptes généraux (Présentation en détail de l’annexe des comptes généraux)
	VII. 1211BDétail des opérations diverses
	VIII.  1212BCompte d’exploitation


	PARTIE 1 : Visualisation de l’onglet.
	L’onglet « Impression » permet d’exporter sous format PDF ou d’imprimer l’ensemble des journaux, historiques et documents récapitulatifs à une période donnée. 
	 Sélectionner la période souhaitée. Doappy travaille sur des périodes trimestrielles. Chaque trimestre peut être sélectionné séparément ou conjointement.
	/
	 Appuyer sur la flèche de la case « Sélectionner les exports ».
	 Choisir soit « tout sélectionner » (afin d’exporter l’ensemble des fichiers relatifs à la période sélectionnée) soit cocher les fichiers désirés.
	/
	/
	 Sélectionner et cocher :
	 Les catégories (Achats/Ventes-Factures/Notes de crédit).
	 Le ou les fournisseurs soit en totalité soit en particulier en cochant les cases correspondantes.
	 Le ou les clients soit en totalité soit en particulier en cochant les cases correspondantes.
	 Appuyer sur « Exporter » pour confectionner les fichiers PDF.
	 Ouvrir les fichiers à partir du PDF créé.
	/
	/
	PARTIE 2 : Fichiers imprimables.
	I. Le journal des ventes – factures et notes de crédit
	/
	II. Le journal des achats – factures et notes de crédit
	/
	III.  Le journal des clients 
	/
	IV.  Le journal des fournisseurs
	/
	V.  Les déclarations de TVA + le détail des cases
	/
	/
	/
	/
	VI. Historiques des comptes généraux (Présentation en détail de l’annexe des comptes généraux)
	/
	/
	/
	/
	VII. Détail des opérations diverses
	/
	VIII.  Compte d’exploitation
	/
	ETAPE 8 : LA DECLARATION DE TVA
	705BETAPE 8 : LA DECLARATION DE TVA
	706BPARTIE 1 : Visualisation de l’onglet.
	711BPARTIE 2 : Les exports
	I.  1217BLa déclaration TVA trimestrielle
	II.  1228BLe relevé intracommunautaire
	III. 1234BLe listing client


	PARTIE 1 : Visualisation de l’onglet.
	L’onglet « TVA » permet de gérer l’ensemble des informations et documents nécessaires au traitement de la TVA du dossier client.
	Avant tout encodage, vérifier la période de TVA active : 
	/
	 Appuyer sur le bouton « Activer la période TVA » afin d’ouvrir la période et permettre l’encodage.
	/
	PARTIE 2 : Les exports
	Doappy vous permet de faire des exports en version PDF ou XML pour :
	 La déclaration périodique à la TVA en fonction de la période trimestrielle choisie ;
	 Le relevé intracommunautaire ;
	 Le listing client annuel.
	/
	 La déclaration TVA trimestrielle
	 Sélectionner la période trimestrielle souhaitée.
	 Si nécessaire, cocher la ou les cases afférentes à :
	 Une demande de restitution
	Une demande de formule de paiement
	 Un listing annuel client néant
	 Appuyer sur « Enregistrer ».
	/
	 Sélectionner le bouton « Exporter »
	 Choisir le format de la déclaration TVA :
	 PDF
	 XML
	/
	FORMAT PDF           FORMAT XML
	II.  Le relevé intracommunautaire
	Sélectionner la période trimestrielle souhaitée.
	 Sélectionner le bouton « Exporter »
	 Choisir le format du relevé intracommunautaire :
	 PDF
	 XML
	/
	FORMAT PDF           FORMAT XML
	III. Le listing client
	 Sélectionner le bouton « Exporter »
	Choisir le format du listing client annuel :
	 PDF
	 XML
	/
	FORMAT PDF           FORMAT XML
	ETAPE 9 : LE COMPTE D’EXPLOITATION
	721BETAPE 9 : LE COMPTE D’EXPLOITATION
	722BPARTIE 1 : Visualisation de l’onglet.
	I. 1239BLe compte d’exploitation pour les clients avec activités commerciales.
	II.  1241BLe compte d’exploitation pour les clients avec activités libérales.


	PARTIE 1 : Visualisation de l’onglet.
	L’onglet « Compte d’exploitation » retrace les produits et les charges liés à l’activité professionnelle du client. Doappy vous propose une présentation qui vous permet d’identifier directement les codes de la déclaration fiscale des personnes physiques partie 2 et de déterminer les montants à reprendre pour chacun d’eux.
	I. Le compte d’exploitation pour les clients avec activités commerciales.
	 Vérifier la période sélectionnée en fonction de l’onglet « opérations diverses ».
	/
	II.  Le compte d’exploitation pour les clients avec activités libérales.
	Vérifier la période sélectionnée en fonction de l’onglet « opérations diverses ».
	/
	ETAPE 10 : L’ANNEXE DES COMPTES GENERAUX
	726BETAPE 10 : L’ANNEXE DES COMPTES GENERAUX
	727BPARTIE 1 : Visualisation de l’onglet.

	PARTIE 1 : Visualisation de l’onglet.
	L’onglet « Annexe des comptes généraux » reprend en détail les produits et les charges ainsi que les groupes et les libellés. Il permet d’avoir les données relatives aux grands agrégats de revenus et de frais ainsi que le détail des éventuelles opérations diverses passées.
	 Vérifier la période sélectionnée en fonction de l’onglet « opérations diverses ».
	 Cliquer sur chaque libellé pour voir apparaître l’historique des encodages pour 
	le compte.
	 Appuyer sur le bouton « Exporter » pour réaliser le PDF de l’annexe des comptes 
	généraux sans passer par l’onglet « Impression ».
	/
	/



